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 ๒. เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คําขอเบ็ดเตล็ดประเภทแกคํานําหนานาม, แกช่ือตัว, แกช่ือสกุล, แกอายุ 

๑ 

- ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
- รับคําขอและสอบสวนผูขอ  
- ผูขอลงนามในคําขอ 
- เจาหนาที่สั่งรับคําขอไวดําเนินการ 
- ชําระคาธรรมเนียมคําขอ/ 
  คามอบอํานาจ (ถาม)ี 
- ขออนุมัติเจาพนักงานที่ดิน  
  แกไขตามคําขอ 
- แกไขสัญญาหรือเอกสารทีแ่กคํา  
  นําหนานามหรอืคํานําหนานามและ   
  ชื่อสกุล หรือแกชื่อตัวหรือแกชื่อสกุล  
  หรือาย ุ
 
         
 

 

 
 

 

รายละเอียดของขัน้ตอน 
การบริการ 

   ๒๕ นาที 

           ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

- เจาพนักงานที่ดินลงลายมือชื่อกํากับ 
  การแกไข 
- พนักงานเจาหนาที่แกไขฐานขอมูล   
- คืนหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินและหรือ 
  หนังสือกรรมสทิธิ์หองชุดและหรือสัญญา 
- ผูขอตรวจสอบความถูกตองในหนังสอื 
  แสดงสิทธิในที่ดินและหรือหนังสือ   
  กรรมสิทธิ์หองชดุและสญัญา  ตามที ่ 
  ขอแกไขกอนออกจากสํานักงานที่ดิน 
 
 

รายละเอียดของขัน้ตอน 
การบริการ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ  

   ๑.๑ โฉนดที่ดิน  หนังสือรับรองการทําประโยชน  หรือหนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด (ตนฉบับ)     
         (กรมที่ดินเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)   
 
   ๑.๒ บัตรประจําตัวประชาชน  (ตนฉบับ)  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)     
     
   ๑.๓ สําเนาทะเบียนบาน  (ตนฉบับ)  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)          
 
 
 
 
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

    

         
 

ระยะเวลา 
ดําเนินการ 

รวม ๓๐ นาที 

 
 

   ๕ นาท ี

      กรณีขอหนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพยที่ดินพรอมสิ่งปลูกสราง 

      ๒.๑ หลกัฐานของทางราชการแสดงวาไดมีการเปลี่ยนชื่อตัวชื่อสกุล  (ตนฉบับ) 
            (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร) 
 
      ๒.๒ ทะเบียนสมรส  (กรณีขอแกคํานําหนานามและชื่อสกุลเน่ืองจากจดทะเบียนสมรส) 
            (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร) 
     
      ๒.๓ หนังสอืมอบอํานาจ  (ผูขอจัดทํา)  และบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจหรือสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและ 
            สําเนาทะเบียนบาน  (ถายเอกสาร)  ที่ผูมอบอํานาจรับรองความถูกตองพรอมบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนา 
            ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ  (ตนฉบับและสําเนารับรองความถูกตอง)  (กรณีไมไปดําเนินการดวยตนเอง)  
          
        
 

๒ 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 



      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

สามารถขอดแูบบฟอรมตวัอยางและคูมอืจากจากพนักงานเจาหนาที่ 
ณ สํานักงานทีด่ินทุกแหง หรือสามารถตรวจสอบดวยตนเอง
จากเวบ็ไซต   www.dol.go.th/registry 

๑. พระราชบัญญัติอาคารชดุ พ.ศ. ๒๕๒๒ แกไขเพิม่เตมิ        
    โดยพระราชบัญญัติอาคารชุด (ฉบบัที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๕๑ 
๒. ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๓. ประมวลกฎหมายแพงและพาณชิย    
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

            คาธรรมเนียม 

           กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
 

สถานที่ใหบริการ   สํานักงานทีด่ินกรุงเทพมหานครหรือสาขา หรอื   
                        สวนแยก  สาํนักงานที่ดินจังหวดัหรือสาขา หรือสวนแยก  
                        สํานักงานทีด่ินอําเภอ หรือสํานักงานทีด่ินก่ิงอําเภอ 
                        ทองที ่ ซ่ึงที่ดินหรอืที่ดินพรอมสิ่งปลูกสราง หรือหองชุด 
                        ตั้งอยูติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร 
                              (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
                              ตัง้แตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

  ชองทางการใหบริการ 
 

คําขอเบ็ดเตล็ดประเภทแกคํานําหนานาม, แกช่ือตัว, แกช่ือสกุล, แกอายุ 

  
 

 ๑. กรณีทีด่ิน   คาคําขอ  แปลงละ ๕ บาท 
 ๒. กรณีหองชุด คาคําขอ  หองชุดละ  ๒๐  บาท 
 ๓. คามอบอํานาจที่ดิน    เรื่องละ  ๒๐  บาท     
 ๔. คามอบอํานาจหองชุด  เรื่องละ  ๓๐  บาท 
  
 

 
 
 
 
  
       ชองทางตดิตอ/รองเรยีน 
 
๑. เจาพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/เจาพนักงานท่ีดินอําเภอพื้นท่ีท่ีใชบริการ 
๒. ตูรับเร่ืองรองเรียนสํานักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/สํานักงานท่ีดินอําเภอ/    
    สํานักงานท่ีดินก่ิงอําเภอ 
๓. ศูนยดํารงธรรมกรมท่ีดินโทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝายเร่ืองราวรองทุกขสํานกังานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ช้ัน ๖ อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักส่ี กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี/ ตูปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายดวน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนยรับเร่ืองรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สํานกังานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (สํานกังาน ป.ป.ท.) 
     - เลขท่ี ๙๙ หมู ๔ อาคารซอฟแวรปารค ช้ัน ๒  ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ 
        อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายดวน ๑๒๐๖ / โทรศัพท ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ตอ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนยรับเร่ืองรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 
 

http://www.pacc.go.th/�
http://www.facebook.com/PACC.GO.TH�

