
      คู่มือประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

    

         

 
                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         ๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าขอเบ็ดเตล็ด ประเภทค าขอตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดิน/ห้องชุด ทางไปรษณีย์ 
 

๑ 

- ลงบัญชีรับท าการโดยถือหนังสือ 
  ขอตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดินทาง 
  ไปรษณีย์เป็นค าขอ 
- ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่ผู้ขอส่งมา 
- เงินค่าธรรมเนียมทีส่่งมาถูกต้องหรือไม่ 
  กรณีผู้ขอไม่ได้ส่งเงินค่าธรรมเนียมมา 
  หรือส่งมาแต่ไม่ถูกต้องแจ้งผู้ขอให้จัดส่ง 
  ค่าธรรมเนียมให้ถูกต้องครบถ้วนเสียก่อน 
- ตรวจสอบสารบบและหนังสือแสดงสิทธิ 
  ในที่ดิน/ห้องชุด 
- เจ้าหน้าที่สั่งด าเนินการตามหนังสือ   
  ของผู้ขอ 
- เจ้าหน้าที่น าธนาณัติไปขึ้นเงินที่ไปรษณีย์ 
- เจ้าหน้าที่น าเงินไปช าระค่าธรรมเนียม 
  ที่การเงิน 
  
        

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

  ๔ วัน  

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- พนักงานเจ้าหน้าที่จัดท าหนังสือแจ้ง  
  ผลการตรวจสอบให้ผู้ขอทราบ 
- เจ้าพนักงานที่ดินลงนามในหนังสือ   
  แจ้งผลการตรวจสอบ 
- กรณีมีเงินเหลือและพอส าหรับการส่ง  
  เงินคืนให้เจ้าหน้าที่จัดซื้อธนาณัติ   
  ส่งคืน พร้อมส่งใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียม 
- กรณีมีเงินเหลือไม่พอส าหรับส่งคืน  
   ให้แจ้งผู้ขอรับเงินที่เหลือคืนโดยด่วน  
  ภายใน ๓๐ วัน 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

    ๑.๑ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขอ พร้อมท้ังรับรองส าเนาถูกต้อง   
         และตราประทับของนิติบุคคล กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล และหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่า ต้องมีการประทับตรา  

   1.2 หนังสือรับรองนิติบุคคล เป็นเอกสารท่ีเช่ือมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 

                 

     
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลา 
ด าเนินการ 
รวม  ๗  วัน 

 
 

  ๓ วัน 

๒.๑ หนังสือแจ้งความประสงค์ขอตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดินทางไปรษณีย์ พร้อมซองจดหมายปิดแสตมป์จ่าหน้าซอง 
      ถึงตัวผู้ขอโดยระบุที่อยู่ให้ชัดเจนเพ่ือแจ้งผลการตรวจสอบหรือข้อขัดข้องให้ทราบ (ฉบับจริงโดยผู้ขอจัดท า)  

๒.๒ ธนาณัต ิ(ต้นฉบับ)  

๒.๓ หนังสือมอบอ านาจ (ต้นฉบับ) กรณีบุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดท า) 
      - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจที่ได้รับรองส าเนาถูกต้อง 
      - ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อตัว/ช่ือสกุล ที่รับรองส าเนาถูกต้องแล้ว 

๒.๔ หนังสือมอบอ านาจ (ต้นฉบับ) กรณนีิติบุคคล (ผู้ขอจัดท า) 
      - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคล (ถ่ายเอกสารและ
รับรองส าเนาถูกต้อง) 
      - พร้อมประทับตราของนิติบุคคลในหนังสือมอบอ านาจ (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมท้ังตัวอย่างลายมือช่ือของกรรมการ 
ผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคล (ต้นฉบับหรือส าเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดท า) 

 
 
        
       

๒ 



      คู่มือประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

   ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

 

 

 

 

  ๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม (ต่อ) 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

สถานที่ใหบ้ริการ   ส านักงานทีด่นิกรุงเทพมหานคร หรือสาขา  
                     ส านักงานที่ดนิจังหวดัหรือสาขา หรือส่วนแยก ท้องที ่
         ซึง่ทีด่ินหรือที่ดินพร้อมสิ่งปลูกสร้าง หรือห้องชุดตั้งอยู ่

         
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดใหบ้ริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                              ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

  ช่องทางการให้บริการ 
 

ค าขอเบ็ดเตล็ด ประเภทค าขอตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดิน/ห้องชุด ทางไปรษณีย์ 
จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย์ กรณีไม่ต้องประกาศ 

 

๑. ค่าค าขอตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดนิ  แปลงละ  ๕  บาท 
๒. ค่าค าขอตรวจหลักฐานทะเบียนห้องชุด   ห้องชุดละ  ๒๐  บาท 
๓. ค่าตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดิน   แปลงละ  ๑๐  บาท 
๔. ค่าตรวจหลักฐานทะเบียนห้องชุด ห้องชุดละ  ๑๐๐  บาท  
๕. ค่าตรวจสอบข้อมูลด้านทะเบียนที่ดนิจากสื่อบันทึกข้อมูลทาง 
    คอมพิวเตอร์หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส์อ่ืน ครั้งละ  ๑๐๐  บาท 
    ค่าธรรมเนียม  ๑๐๐  บาท 
๖. ค่าตรวจสอบข้อมูลด้านทะเบียนห้องชุดจากสื่อบันทึกข้อมูลทาง 
    คอมพิวเตอร์หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส์อ่ืน ห้องชุดละ  ๑๐๐  บาท 
    แผ่นละ  ๕๐  บาท  
 
 
 
 

สามารถขอดูแบบฟอร์มตัวอย่างและคูม่ือจากจากพนักงาน
เจ้าหน้าที ่ ณ  ส านักงานที่ดินทุกแห่งหรือสามารถ
ตรวจสอบด้วยตนเองจากเว็บไซต์   
www.dol.go.th/registry 

- ระเบียบกรมที่ดิน ว่าด้วยการตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดิน การขอคัด
ขอถ่ายส าเนาเอกสารและการตรวจสอบหลักทรัพย์ พ.ศ. ๒๕๕๖ และ
ที่แก้ไขเพิ่มเติมจนถึงปัจจุบัน 
 
 

๒.5 หลักฐานส าหรับนิติบุคคลอื่นๆ (ต้นฉบับ) ท่ีไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกจิการค้า เช่น สมาคม มูลนธิิ สหกรณ ์เปน็ต้น    
ต้องจัดเตรียมเอกสารท่ีเกี่ยวกับการจัดตั้งนิติบุคคล และเอกสารท่ีก าหนดอ านาจของผู้ท าการแทนนิติบุคคล 

 
 

หมายเหตุ    กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เป็นต้น 
  เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
 
       
 

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก พื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเร่ืองร้องเรียนส านักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเร่ืองราวร้องทุกข์  โทร. ๐ ๒๑๔๑  ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเร่ืองราวร้องทุกข์ส านักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชั้น ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี/ ตู้ ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขท่ี ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ช้ัน ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ต าบลคลองเกลือ 
        อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 
 

     ค่าธรรมเนียม 

 ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

http://www.pacc.go.th/
http://www.facebook.com/PACC.GO.TH

