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คู�มือสําหรับประชาชน: การขอต�ออายุใบอนุญาตใช�ประโยชน�ในท่ีดินของรัฐตามมาตรา 9 แห�งประมวลกฎหมายท่ีดิน 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การขอต�ออายุใบอนุญาตใช&ประโยชน�ในท่ีดินของรัฐตามมาตรา 9 แห�งประมวลกฎหมายท่ีดิน 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานท่ีเชื่อมโยงหลายหน�วยงาน  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 
1) ประมวลกฎหมายท่ีดิน 

 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด�วยหลักเกณฑ�และวิธีการเก่ียวกับการอนุญาตตามมาตรา 9 แห�งประมวลกฎหมาย

ท่ีดินพ.ศ. 2543 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให�บริการ: ส�วนภูมิภาค, ท&องถ่ิน  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 0วัน 
9. ข�อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน สําเนาคู�มือประชาชน 23/07/2015 17:24 การขอต�ออายุใบอนุญาตใช&ประโยชน�ใน

ท่ีดินของรัฐตามมาตรา 9 แห�งประมวลกฎหมายท่ีดินสํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ�  
11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานท่ีให
บริการสํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ�ถ.สระบุรี-หล�มสักอ.เมืองจ.เพชรบูรณ� 67000 /พ้ืนท่ีรับผิดชอบ

คืออําเภอเมืองเพชรบูรณ�/โทรศัพท�.056711023,056721389,056720678,056712246 
โทรสาร.056 711885  
/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป1ดให�บริการวันจันทร�ถึงวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผู&ท่ีประสงค�จะขอต�ออายุใบอนุญาตจะต&องยื่นคําขอก�อนใบอนุญาตสิ้นอายุไม�น&อยกว�า 240 วัน 
 
1. ท่ีดินท่ีขออนุญาตต&องเปBนท่ีดินของรัฐซ่ึงมีลักษณะดังนี้ 
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 (1) ท่ีดินซ่ึงมิได&มีบุคคลใดมีสิทธิครอบครอง 
 
       (2)ท่ีดินอันเปBนสาธารณสมบัติของแผ�นดินท่ีราษฎรใช&ประโยชน�ร�วมกันตามมาตรา 1304 (2) แห�งประมวลกฎหมาย
แพ�งและพาณิชย� 
 
      (3) ท่ีดินซ่ึงมีผู&เวนคืนสิทธิในท่ีดินให&แก�รัฐหรือทอดท้ิงไม�ทําประโยชน�หรือปล�อยให&เปBนท่ีรกร&างว�างเปล�าจนตกเปBนของ
รัฐตามประมวลกฎหมายท่ีดิน 
 
2. ให&ผู&ขอยื่นคําขอต�อนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผู&เปBนหัวหน&าประจําก่ิงอําเภอท&องท่ีซ่ึงท่ีดินนั้นต้ังอยู�สําหรับท&องท่ีซ่ึง
รัฐมนตรียังไม�ได&ประกาศยกเลิกอํานาจหน&าท่ีในการปฏิบัติการตามประมวลกฎหมายท่ีดินของนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผู&
เปBนหัวหน&าประจําก่ิงอําเภอตามมาตรา 19 แห�งพระราชบัญญัติแก&ไขเพ่ิมเติมประมวลกฎหมายท่ีดิน (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 
2528 ส�วนในท&องท่ีอ่ืนให&ยื่นต�อเจ&าพนักงานท่ีดินจังหวัดหรือเจ&าพนักงานท่ีดินจังหวัดสาขาแล&วแต�กรณี 
 
3. ต&องไม�เปBนพ้ืนท่ีล�Jมน้ําชั้นท่ี 1 ตามมติคณะรัฐมนตรีท่ีเก่ียวกับการกําหนดชั้นคุณภาพล�Jมน้ํา 
 
กรณีพ้ืนท่ีท่ีขออนุญาตเปBนพ้ืนท่ีล�Jมน้ําชั้นท่ี 2 ตามมติคณะรัฐมนตรีจะอนุญาตได&เม่ือปรากฏว�า 
 
       (1) เปBนกิจกรรมท่ีมีความสําคัญต�อเศรษฐกิจและความม่ันคงของประเทศอย�างแท&จริงและไม�สามารถหลีกเลี่ยงหรือหา
พ้ืนท่ีดําเนินการท่ีอ่ืนได&และ 
 
       (2) เปBนกิจกรรมท่ีได&รับการรับรองจากหน�วยงานท่ีรับผิดชอบโดยตรงว�ามีลักษณะของกิจกรรมตาม (1) และมีความ
จําเปBนต&องดําเนินการอย�างแท&จริง 
 
     4. การอนุญาตต&องอยู�ในหลักเกณฑ�ดังนี้ 
 
 (1) ผู&ขอต&องเปBนบุคคลหรือนิติบุคคลสัญชาติไทยและประกอบกิจการด&วยตนเอง 
 
 (2) ไม�เปBนอันตรายต�อทรัพย�สินของแผ�นดินและของเอกชนท่ีตั้งอยู�บริเวณใกล&เคียง 
 
 (3) จํานวนเนื้อท่ีท่ีควรอนุญาตในจังหวัดหนึ่งๆโดยผู&ขอจะขอก่ีแห�งก็ตามเม่ือรวมเนื้อท่ีท้ังหมดรายหนึ่งๆต&องไม�เกินสิบไร�ถ&า
ผู&ขอรายใดเปBนคู�สมรสของผู&ขออีกรายหนึ่งหรือของผู&ท่ีได&รับอนุญาตเนื้อท่ีท่ีจะอนุญาตเม่ือรวมกันแล&วไม�ควรเกินสิบไร�เว&นแต�
จะมีเหตุอันสมควร 
 
       (4) (หากการอนุญาตไม�ขัดต�อการใช&ประโยชน�ร�วมกันของราษฎรเม่ือผู&มีอํานาจหน&าท่ีดูแลรักษาตามกฎหมายไม�
ขัดข&อง) 
 
5. ใบอนุญาตมีกําหนดไม�เกิน 5 ปNนับแต�วันออกใบอนุญาต 
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6.ระยะเวลาดําเนินการอาจลดลงหรือเพ่ิมข้ึนข้ึนอยู�กับการพิจารณาให&ความเห็นจากส�วนราชการท่ีเก่ียวข&อง 
 
(รายละเอียดปรากฏตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด&วยหลักเกณฑ�และวิธีการเก่ียวกับการอนุญาตตามมาตรา 9 แห�ง
ประมวลกฎหมายท่ีดินพ.ศ. 2543) 
 
 
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นคําขอตามแบบทด. 64 
พร&อมสําเนาแผนท่ีท่ีดินท่ี
ได&รับอนุญาตและสําเนา
ใบอนุญาต 
-สอบสวน 
-ชําระค�าใช&จ�าย 
 
 

1 วัน - (หน�วยงาน
ผู&รับผิดชอบคือ
อําเภอ/ก่ิงอําเภอ
สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดหรือ
สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดสาขาท่ีท่ีดิน
ต้ังอยู�) 

2) 

การพิจารณา 
 

ให&เจ&าหน&าท่ีผู&รับคําขอหรือผู&
ซ่ึงได&รับมอบหมายออกไป
ตรวจสอบบริเวณท่ีขอต�อ
ใบอนุญาตว�าในขณะนั้น
พ้ืนท่ีท่ีขอต�ออายุใบอนุญาต
อยู�ในเขตพ้ืนท่ีลุ�มน้ําชั้นท่ี 1 
หรือชั้นท่ี 2 ตามมติ
คณะรัฐมนตรีหรือไม� 
 

15 วัน - (หน�วยงาน
ผู&รับผิดชอบคือ
หน�วยงานรับคํา
ขอ) 

3) 

การพิจารณา 
 

หน�วยงานรับคําขอส�งเรื่องให&
จังหวัด 
 
 
 

7 วัน - (หน�วยงาน
ผู&รับผิดชอบคือ
หน�วยงานรับคํา
ขอ) 

4) 

การพิจารณา 
 

กรณีจังหวัดตรวจสอบแล&ว
เห็นว�าอําเภอ/ก่ิงอําเภอ
สํานักงานท่ีดินจังหวัดหรือ
สํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขา
ดําเนินการครบถ&วนจังหวัด

7 วัน - (หน�วยงาน
ผู&รับผิดชอบคือ
สํานักงานท่ีดิน
จังหวัด) 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ทําหนังสือประสาน
หน�วยงานราชการท่ีเก่ียวข&อง
ให&ความเห็นเช�นสํานัก
บริหารพ้ืนท่ีอนุรักษ�สํานัก
จัดการทรัพยากรปOาไม&
สํานักงานพัฒนาท่ีดินหน�วย
ทหารในเขตพ้ืนท่ีสํานักงาน
โบราณคดีและ
พิพิธภัณฑสถานแห�งชาติ
องค�กรปกครองส�วนท&องถ่ิน
สํานักงานสิ่งแวดล&อมภาค
อําเภอท&องท่ีหรือก่ิงอําเภอ
ท&องท่ีหรือหน�วยราชการ
อ่ืนๆท่ีเก่ียวข&องเช�นแขวงการ
ทาง 
 

5) 

การพิจารณาโดย
หน�วยงานอ่ืน 
 

หน�วยราชการท่ีเก่ียวข&องแจ&ง
ผลการพิจารณาไปจังหวัด 
(เม่ือครบกําหนด 180 วัน
หน�วยงานใดไม�ตอบถือว�า
หน�วยงานนั้นให&ความ
เห็นชอบ) 
 
 

180 วัน - (หน�วยงาน
ผู&รับผิดชอบคือ
สํานักงานท่ีดิน
จังหวัด) 

6) 

การพิจารณา 
 

นัดประชุมคณะกรรมการ
ประจําจังหวัดเพ่ือพิจารณา 
 
 
 

15 วัน - (หน�วยงาน
ผู&รับผิดชอบคือ
สํานักงานท่ีดิน
จังหวัด) 

7) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เสนอผู&ว�าราชการจังหวัดลง
นามใบอนุญาตพร&อมแจ&ง
หน�วยงานรับคําขอ/ผู&ขอ 
 
 
 

14 วัน - (หน�วยงาน
ผู&รับผิดชอบคือ
สํานักงานท่ีดิน
จังหวัด) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 239 วัน 
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14. งานบริการนี้ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล&ว 238 วัน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

กรณีบุคคล
ธรรมดา - บัตร
ประจําตัว
ประชาชน - 
ทะเบียนบ&าน
พร&อมสําเนาท่ีมี
การลงนามรับรอง
ความถูกต&อง 

- 1 0 ฉบับ - 

2) 

กรณีนิติบุคคล - 
หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล - 
ข&อบังคับของนิติ
บุคคล  - 
หนังสือบริคณห�
สนธิและ
วัตถุประสงค� - 
บัญชีรายชื่อผู&ถือ
หุ&นกรณีบริษัท
จํากัดหรือบริษัท
มหาชนจํากัด - 
แบบรับรองการ
จดทะเบียนจัดต้ัง
ห&างหุ&นส�วนกรณี
ห&างหุ&นส�วนจํากัด
หรือห&างหุ&นส�วน
สามัญท่ีจด
ทะเบียนแล&ว - 
บัตรประจําตัว
ประชาชนและ

- 1 0 ฉบับ (ถ&าไม�ไป
ดําเนินการด&วย
ตนเองต&องนํา
หนังสือมอบอํานาจ
สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนท่ีผู&มอบ
อํานาจรับรอง
สําเนาความถูกต&อง
บัตรประจําตัว
ประชาชนทะเบียน
บ&านของผู&รับมอบ
อํานาจ) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ทะเบียนบ&านของ
กรรมการผู&มี
อํานาจทําการ
แทนนิติบุคคล - 
ตัวอย�างลายมือ
ชื่อของกรรมการ
ผู&มีอํานาจทําการ
แทนนิติบุคคล - 
รายงานการ
ประชุมนิติบุคคล
พร&อมสําเนาท่ีมี
การลงนามรับรอง
ความถูกต&อง 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
สําเนาแผนท่ีท่ีดิน
ท่ีได&รับอนุญาต 

- 1 0 ฉบับ - 

2) สําเนาใบอนุญาต - 1 0 ฉบับ - 

3) 

หลักฐานการ
อนุญาตให&เข&าทํา
ประโยชน�ในเขต
ปOาของพนักงาน
เจ&าหน&าท่ี (กรณี
พ้ืนท่ีท่ีขออนุญาต
อยู�ในเขตปOาสงวน
แห�งชาติหรือเขต
ปOาไม&ถาวรตามมติ
คณะรัฐมนตรี) 

- 1 1 ฉบับ - 

4) 

หนังสืออนุญาต
แผ&วถางปOาจาก
พนักงาน
เจ&าหน&าท่ีตาม
มาตรา 54 แห�ง
พระราชบัญญติ

- 1 1 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ปOาไม&พุทธศักราช 
2484 (ตาม
ความเห็น
คณะกรรมการ
กฤษฎีกาเรื่อง
เสร็จท่ี 
921/2558) 

 
16. ค�าธรรมเนียม 
1) ค�าคําขอ  แปลงละ 

ค�าธรรมเนียม5 บาท 
หมายเหตุ - 
 

2) ผู�ได�รับอนุญาตตามมาตรา 9 ต�องเสียค�าตอบแทนเปFนรายปGให�แก�องค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินท่ีท่ีดินนั้นตั้งอยู�ตาม
วิธีการและอัตราท่ีกําหนดไว�ในข�อบัญญัติท�องถ่ินแต�ไม�เกินอัตราตามบัญชีท�ายประมวลกฎหมายท่ีดิน ( ไร�ละ 
1,000 บาทต�อปG ) 
ค�าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียนเจ&าพนักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 

หมายเหตุ(สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ�ถ.สระบุรี-หล�มสักอ.เมืองจ.เพชรบูรณ� 67000 
โทร.056711023,056721389,056720678,056712246  โทรสาร.056 711885  
ระยะเวลาเป1ดให�บริการเป1ดให�บริการวันจันทร�ถึงวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 08:30 
- 16:30 น.  
) 

2) ช�องทางการร�องเรียนตู&รับเรื่องร&องเรียนสํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 
หมายเหตุ- 

3) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�ดํารงธรรมสํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 
หมายเหตุ(สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ�ถ.สระบุรี-หล�มสักอ.เมืองจ.เพชรบูรณ� 67000 
โทร.056711023,056721389,056720678,056712246  โทรสาร.056 711885  
ระยะเวลาเป1ดให�บริการเป1ดให�บริการวันจันทร�ถึงวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 08:30 
- 16:30 น.  
) 

4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�ดํารงธรรมจังหวัดเพชรบูรณ� 
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หมายเหตุ(ศาลากลางจังหวัดเพชรบูรณ�ถ.สระบุรี-หล�มสักอําเภอเมืองจังหวัดเพชรบูรณ�67000 056-729784) 
5) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�ดํารงธรรมกรมท่ีดินโทร. 0 2141 5678-9 

หมายเหตุ- 
6) ช�องทางการร�องเรียนฝOายเรื่องราวร&องทุกข�สํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศูนย�ราชการเฉลิม

พระเกียรติ 80 พรรษาฯชั้น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจ&งวัฒนะแขวงทุ�งสองห&องเขตหลักสี่กทม.  10210 
หมายเหตุ- 

7) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  
1) คําขอ (ท.ด. 64) 

- 
 

2) ประมวลกฎหมายท่ีดิน 
- 
 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด&วยหลักเกณฑ�และวิธีการเก่ียวกับการอนุญาตตามมาตรา 9 แห�งป.ท่ีดินพ.ศ. 
2543 
- 
 

4) คําสั่งกระทรวงมหาดไทยท่ี 109/2538 
- 
 

 
19. หมายเหตุ 
คําสั่งของผู&ว�าราชการจังหวัดเปBนคําสั่งทางปกครองสามารถอุทธรณ�ต�อผู&ว�าราชการจังหวัดได&ภายในสิบห&าวันนับแต�วันท่ีได&รับ
แจ&งคําสั่งดังกล�าวตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539 
 
 

วันท่ีพิมพ� 24/07/2558 
สถานะ หัวหน&าหน�วยงานไม�อนุมัติ 

(Reviewer rejected) 
จัดทําโดย สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ�ทด.

มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 
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