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คู�มือสําหรับประชาชน: การขอโอนใบอนุญาตให�ทําการจัดสรรท่ีดิน 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การขอโอนใบอนุญาตให'ทําการจัดสรรท่ีดิน 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 
1) พระราชบัญญัติการจัดสรรท่ีดินพ.ศ.2543 

 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให�บริการ: ส�วนกลาง, ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 0วัน 
9. ข�อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน สําเนาคู�มือประชาชน 24/07/2015 10:42 การขอโอนใบอนุญาตให'ทําการจัดสรร

ท่ีดินสํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ�  
11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานท่ีให
บริการสํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ�ถ.สระบุรี-หล�มสักอ.เมืองจ.เพชรบูรณ� 67000 /พ้ืนท่ีรับผิดชอบ

คืออําเภอเมืองเพชรบูรณ�/โทรศัพท�.056711023,056721389,056720678,056712246 
โทรสาร.056 711885  
/ติดต�อด)วยตนเองณหน�วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป,ดให)บริการวันจันทร�ถึงวันศุกร� (ยกเว)นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ= วิธีการ เง่ือนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผู'จัดสรรท่ีดินและผู'ท่ีมีความประสงค�จะขอรับโอนใบอนุญาตให'ทําการจัดสรรท่ีดินยื่นคําขอตามแบบจ.ส.ก 2 ต�อเจ'าพนักงาน
ท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส�วนแยก/อําเภอแห�งท'องท่ีซ่ึงท่ีดินนั้นต้ังอยู�พร'อมเอกสารหลักฐานและรายละเอียดตามมาตรา 38, 39 
แห�งพระราชบัญญัติการจัดสรรท่ีดินพ.ศ.2543 
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู'ขอยื่นคําขอและเจ'าหน'าท่ี
ตรวจสอบความครบถ'วนของ
เอกสารหลักฐาน 
 

1 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดเพชรบูรณ� 

(- สํานักงานท่ีดิน
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
- สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดสํานักงาน
ท่ีดินสาขาส�วนแยก
และอําเภอ) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ'าพนักงานท่ีดินตรวจสอบ
ความสมบูรณ�ถูกต'องของ
หลักฐานเอกสารแล'วสั่ง
รับคําขอและสั่งเรื่องให'
สํานักงานท่ีดินจังหวัด 
 

2 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดเพชรบูรณ� 

(- สํานักงานท่ีดิน
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
- สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดสํานักงาน
ท่ีดินสาขาส�วนแยก
และอําเภอ) 

3) 

การพิจารณา 
 

ประชุมคณะกรรมการจัดสรร
ท่ีดินจังหวัด 
(ฝFายเลขานุการคณะ
กรรมการฯจัดทําวาระการ
ขอโอนใบอนุญาตให'ทําการ
จัดสรรท่ีดินและนําเรื่องเข'าท่ี
ประชุมคณะกรรมการจัดสรร
ท่ีดินจังหวัดเพ่ือพิจารณา) 
 

42 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดเพชรบูรณ� 

(- สํานักงานท่ีดิน
จังหวัด ) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ออกหนังสืออนุญาตให'โอน
ใบอนุญาตให'ทําการจัดสรร
ท่ีดิน 
 

7 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดเพชรบูรณ� 

(- สํานักงานท่ีดิน
จังหวัด ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 52 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

กรณีบุคคล
ธรรมดา - บัตร
ประจําตัว
ประชาชน - 
ทะเบียนบ'าน - 
ทะเบียนสมรส
พร'อมสําเนาท่ีมี
การลงนามรับรอง
ความถูกต'อง 

- 0 1 ฉบับ (- เอกสารฉบับจริง
ไว'แสดงต�อ
พนักงานเจ'าหน'าท่ี 
- ถ'าไม�ไป
ดําเนินการด'วย
ตนเองต'องนํา
หนังสือมอบอํานาจ
สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน,
ทะเบียนบ'านท่ีผู'
มอบอํานาจรับรอง
สําเนาความถูกต'อง
บัตรประจําตัว
ประชาชนทะเบียน
บ'านของผู'รับมอบ
อํานาจ ) 

2) 

กรณีนิติบุคคล - 
หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล - 
ข'อบังคับของนิติ
บุคคล - หนังสือ
บริคณห�และ
วัตถุประสงค� - 
บัญชีรายชื่อผู'ถือ
หุ'นกรณีบริษัท
จํากัดหรือบริษัท
มหาชนจํากัด - 
แบบรับรองการ
จดทะเบียนจัดต้ัง
ห'างหุ'นส�วนกรณี
ห'างหุ'นส�วนจํากัด
หรือห'างหุ'นส�วน
สามัญท่ีจด
ทะเบียนแล'ว - 

- 0 1 ฉบับ (ถ'าไม�ไป
ดําเนินการด'วย
ตนเองต'องนํา
หนังสือมอบอํานาจ
สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนและ
ทะเบียนบ'านท่ีผู'
มอบอํานาจรับรอง
สําเนาความถูกต'อง
บัตรประจําตัว
ประชาชนทะเบียน
บ'านของผู'รับมอบ
อํานาจ) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

บัตรประจําตัว
ประชาชนและ
ทะเบียนบ'านของ
กรรมการผู'มี
อํานาจทําการ
แทนนิติบุคคล - 
ตัวอย�างลายมือ
ชื่อของกรรมการ
ผู'มีอํานาจทําการ
แทนนิติบุคคล - 
รายงานการ
ประชุมนิติบุคคล
พร'อมสําเนาท่ีมี
การลงนามรับรอง
ความถูกต'อง 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

โฉนดท่ีดิน/
หนังสือรับรอง
การทําประโยชน�
แปลงจําหน�าย
และท่ีเปKนแปลง
สาธารณูปโภค
และ/หรือบริการ
สาธารณะของผู'
โอน 

กรมท่ีดิน 0 1 ฉบับ - 

2) 

หนังสือของ
ธนาคารหรือ
สถาบันการเงิน
ยินยอมในฐานะผู'
คํ้าประกันยินยอม
ให'โอนใบอนุญาต
ให'ทําการจัดสรร
ท่ีดิน 

- 0 1 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3) 
แผนผังจัดสรร
ของผู'โอนและ
ผู'รับโอน 

- 0 1 ฉบับ - 

4) 

โครงการและ
วิธีการจัดสรร
ท่ีดินของผู'โอน
และผู'รับโอน 

- 0 1 ฉบับ - 

5) 
สัญญาจะซ้ือจะ
ขาย (ถ'ามี) 

- 0 1 ฉบับ - 

6) 
สําเนาใบอนุญาต
ให'ทําการจัดสรร
ท่ีดินของผู'โอน 

- 0 1 ฉบับ - 

7) 

สัญญาคํ้าประกัน
การจัดทํา
สาธารณูปโภค
และ/หรือสัญญา
คํ้าประกันการ
บํารุงรักษา
สาธารณูปโภค
ของของผู'โอน 

- 1 0 ฉบับ - 

8) 

สัญญาคํ้าประกัน
การจัดทํา
สาธารณูปโภค
และ/หรือสัญญา
คํ้าประกันการ
บํารุงรักษา
สาธารณูปโภค
ของของผู'รับโอน 

- 1 0 ฉบับ - 

9) 
หนังสือรับรอง
วงเงินคํ้าประกัน
ของผู'รับโอน 

- 0 1 ฉบับ - 

 
16. ค�าธรรมเนียม 
1) คําขอ 

ค�าธรรมเนียม5 บาท 
หมายเหตุ (แปลงละ) 
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2) ค�ามอบอํานาจ  

ค�าธรรมเนียม20 บาท 
หมายเหตุ (เรื่องละ) 
 

3) ค�าพยาน 
ค�าธรรมเนียม10 บาท 
หมายเหตุ (รายละ) 
 

4) การโอนใบอนุญาตให�ทําการจัดสรรท่ีดิน 
ค�าธรรมเนียม3,000 บาท 
หมายเหตุ (รายละ) 
 

 
17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียนเจ'าพนักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 

หมายเหตุ(สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ�ถ.สระบุรี-หล�มสักอ.เมืองจ.เพชรบูรณ� 67000 
โทร.056711023,056721389,056720678,056712246  โทรสาร.056 711885  
ระยะเวลาเป,ดให)บริการเป,ดให)บริการวันจันทร�ถึงวันศุกร� (ยกเว)นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 08:30 
- 16:30 น.  
) 

2) ช�องทางการร�องเรียนตู'รับเรื่องร'องเรียนสํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 
หมายเหตุ- 

3) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�ดํารงธรรมสํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 
หมายเหตุ(สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ�ถ.สระบุรี-หล�มสักอ.เมืองจ.เพชรบูรณ� 67000 
โทร.056711023,056721389,056720678,056712246  โทรสาร.056 711885  
ระยะเวลาเป,ดให)บริการเป,ดให)บริการวันจันทร�ถึงวันศุกร� (ยกเว)นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 08:30 
- 16:30 น.  
) 

4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�ดํารงธรรมจังหวัดเพชรบูรณ� 
หมายเหตุ(ศาลากลางจังหวัดเพชรบูรณ�ถ.สระบุรี-หล�มสักอําเภอเมืองจังหวัดเพชรบูรณ�67000 056-729784) 

5) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�ปฏิบัติการต�อต'านทุจริตกรมท่ีดิน  www.dol.go.th/ethics  โทร. 0 2141 5896  
โทรสาร. 0 2141 8698 ศูนย�ราชการเฉลิมพระเกียรติ  80 พรรษาฯชั้น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจ'ง
วัฒนะแขวงทุ�งสองห'องเขตหลักสี่กทม.  10210  Facebook.com/ethicsdol 
หมายเหตุ- 

6) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�ดํารงธรรมกรมท่ีดินโทร. 0 2141 5678-9 
หมายเหตุ- 

7) ช�องทางการร�องเรียนฝFายเรื่องราวร'องทุกข�สํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศูนย�ราชการเฉลิม
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พระเกียรติ 80 พรรษาฯชั้น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจ'งวัฒนะแขวงทุ�งสองห'องเขตหลักสี่กทม.  10210 
หมายเหตุ- 

8) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู)ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร=ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ= 24/07/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดยสํานักงาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทําโดย สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ�ทด.

มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 

 
 
 

 


