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คู�มือสําหรับประชาชน: การจัดทําหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินข้ึนใหม� (ตามมาตรา 64 แห�งประมวลกฎหมายท่ีดิน) กรณี
หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินฉบับสํานักงานท่ีดินและฉบับเจ.าของท่ีดินเป/นอันตรายชํารุดสูญหาย 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การจัดทําหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินข้ึนใหม� (ตามมาตรา 64 แห�งประมวลกฎหมายท่ีดิน) กรณีหนังสือ

แสดงสิทธิในท่ีดินฉบับสํานักงานท่ีดินและฉบับเจ1าของท่ีดินเป2นอันตรายชํารุดสูญหาย 
2. หน�วยงานเจ.าของกระบวนงาน:สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ:อนุมัติ  
5. กฎหมายท่ีให.อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข.อง: 
1) ประมวลกฎหมายท่ีดิน 

 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให.บริการ: ส�วนกลาง, ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข.อบังคับ/ข.อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข.อกําหนด ฯลฯ 0วัน 
9. ข.อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน.อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ.างอิงของคู�มือประชาชน สําเนาคู�มือประชาชน 24/07/2015 14:37 การจัดทําหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินข้ึน

ใหม� (ตามมาตรา 64 แห�งประมวลกฎหมายท่ีดิน) กรณีหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินฉบับสํานักงานท่ีดินและฉบับเจ1าของ
ท่ีดินเป2นอันตรายชํารุดสูญหายสํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ�  

11. ช�องทางการให.บริการ  
1) สถานท่ีให
บริการสํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ�ถ.สระบุรี-หล มสักอ.เมืองจ.เพชรบูรณ� 67000 /พ้ืนท่ีรับผิดชอบ

คืออําเภอเมืองเพชรบูรณ�/โทรศัพท�.056711023,056721389,056720678,056712246 
โทรสาร.056 711885  
/ติดต อด+วยตนเองณหน วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป,ดให+บริการวันจันทร�ถึงวันศุกร� (ยกเว+นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑB วิธีการ เง่ือนไข(ถ.ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ตามมาตรา 64 แห�งประมวลกฎหมายท่ีดินบัญญัติว�า&quot;ถ1าโฉนดท่ีดินใบไต�สวนหนังสือรับรองการทําประโยชน�หรือใบ
จองฉบับสํานักงานท่ีดินเป2นอันตรายชํารุดสูญหายให1พนักงานเจ1าหน1าท่ีตามมาตรา 71 มีอํานาจเรียกหนังสือแสดงสิทธิใน
ท่ีดินดังกล�าวจากผู1มีสิทธิในท่ีดินมาพิจารณาแล1วจัดทําข้ึนใหม�โดยอาศัยหลักฐานเดิมได1&quot; 
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จากบทบัญญัติดังกล�าวหมายถึงกรณีหลักฐานหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินฉบับสํานักงานท่ีดินซ่ึงเป2นคู�ฉบับกับฉบับท่ีอยู�กับ
เจ1าของท่ีดินโดยจัดเก็บไว1ท่ีสํานักงานท่ีดินท่ีท่ีดินนั้นต้ังอยู�ได1เป2นอันตรายชํารุดสูญหายไปทําให1ไม�สามารถนํามาใช1ในราชการ
ซ่ึงจะต1องดําเนินการคู�กับหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินฉบับเจ1าของท่ีดินทุกครั้งท่ีมีการขอดําเนินการเก่ียวกับท่ีดินตามหนังสือ
แสดงสิทธิในท่ีดินประมวลกฎหมายท่ีดินจึงได1กําหนดให1พนักงานเจ1าหน1าท่ีตามประมวลกฎหมายท่ีดินมาตรา 71 (ซ่ึงได1แก�
เจ1าพนักงานท่ีดินจังหวัดเจ1าพนักงานท่ีดินจังหวัดสาขาเจ1าพนักงานท่ีดินหัวหน1าส�วนแยกนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผู1เป2น
หัวหน1าประจําก่ิงอําเภอแล1วแต�กรณี) มีอํานาจเรียกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินเช�นโฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือน.ส.3 ก. ฯลฯฉบับ
เจ1าของท่ีดินมาพิจารณาประกอบการจัดทําหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินข้ึนใหม�โดยอาศัยหลักฐานเดิมซ่ึงตามหลักฐานแล1วเป2น
เรื่องท่ีพนักงานเจ1าหน1าท่ีเป2นผู1ดําเนินการเองแต�ในกรณีท่ีหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินฉบับสํานักงานท่ีดินและฉบับเจ1าของท่ีดิน
เป2นอันตรายชํารุดสูญหายจนไม�สามารถตรวจสอบได1ว�าตรงกับหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินฉบับใดการดําเนินการตามระเบียบ
ในกรณีนี้ให1ปฏิบัติทํานองเดียวกับการออกใบแทนกรณีฉบับเจ1าของท่ีดินสูญหายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 43 (พ.ศ. 2537) 
ออกตามความในพระราชบัญญัติให1ใช1ประมวลกฎหมายท่ีดินพ.ศ. 2497 ข1อ 17 (1) โดยมีหลักเกณฑ�ในการจัดทําหนังสือ
แสดงสิทธิในท่ีดินข้ึนใหม�คือให1เจ1าของท่ีดินยื่นคําขอและปฏิญาณตนต�อเจ1าพนักงานท่ีดินพร1อมนําพยานหลักฐานและพยาน
บุคคลท่ีน�าเชื่อถืออย�างน1อย 2 คนมาให1ถ1อยคํารับรองประกอบการสอบสวนของเจ1าหน1าท่ีจนเป2นท่ีเชื่อถือได1และประกาศมี
กําหนด 30 วัน 
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให.บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นคําขอตรวจสอบความ
ถูกต1องของเอกสารหลักฐาน
สอบสวนชี้แจงเหตุผลและ
ความจําเป2นท่ีจะต1อง
จัดสร1างหนังสือแสดงสิทธิใน
ท่ีดินข้ึนใหม�ให1เจ1าของท่ีดิน
ทราบและชําระ
ค�าธรรมเนียม 
 

1 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดเพชรบูรณ� 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

จัดทําประกาศการจัดทํา
หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินข้ึน
ใหม�เสนอเจ1าพนักงานท่ีดิน
ลงนาม/ประกาศการจัดทํา
หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินข้ึน
ใหม� 
 

70 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดเพชรบูรณ� 

(จัดทําประกาศ
และปRดประกาศ 
10 วันประกาศ
ตามกฎหมาย 30 
วันกรณีมีการ
โต1แย1งคัดค1าน
ภายใน 30 วัน) 

3) 
การพิจารณา 
 

เบิกแบบพิมพ�หนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดิน/จัดสร1างหนังสือ

4 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดเพชรบูรณ� 

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให.บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

แสดงสิทธิในท่ีดิน/ทําบันทึก
เสนอเจ1าพนักงานท่ีดิน/เจ1า
พนักงานท่ีดินลงนาม/แจ1งผู1
ขอมารับหนังสือแสดงสิทธิใน
ท่ีดิน 
 

4) 
การพิจารณา 
 

แจกหนังสือแสดงสิทธิใน
ท่ีดิน 
 

1 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดเพชรบูรณ� 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 76 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล.ว  
ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล1ว 37 วัน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู.
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม พบเอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู.
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

กรณีบุคคล
ธรรมดาใช1
หลักฐานดังนี้ 

- 1 1 ฉบับ (1.หนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดินท่ีชํารุด
หรือเป2นอันตราย 
2. บัตรประจําตัว
ประชาชนทะเบียน
บ1านทะเบียนสมรส
หลักฐานการ
เปลี่ยนชื่อตัวชื่อ
สกุล (ถ1ามี) ของ
เจ1าของท่ีดิน 
3. บัตรประจําตัว
ประชาชนทะเบียน
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู.
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

บ1านพร1อมสําเนา
ของผู1รับมอบ
อํานาจโดยต1อง
ระบุในหนังสือมอบ
อํานาจให1ผู1รับมอบ
อํานาจมีอํานาจใน
การให1ถ1อยคํา
ต�างๆรวมท้ังการลง
นามรับทราบใน
บันทึกต�อเจ1าหน1าท่ี
กรณีส�งมอบ
เอกสารไม�ครบถ1วน
ด1วย 
4. ใบมรณบัตร
พินัยกรรมคําสั่ง
แต�งต้ังผู1จัดการ
มรดก/ผู1พิทักษ�/ผู1
อนุบาล (ถ1ามี) 
บัตรประจําตัว
ประชาชนทะเบียน
บ1านพร1อมสําเนา
ของทายาท/
ผู1จัดการมรดก) 

2) 

กรณีนิติบุคคลใช1
หลักฐานเพ่ิมเติม 

- 1 1 ฉบับ (ห1างหุ1นส�วนและ
บริษัท 
1. หนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดินท่ีชํารุด
หรือเป2นอันตราย 
2. หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
เป2นนิติบุคคล 
3. ข1อบังคับของ
นิติบุคคลหนังสือ
บริคณห�สนธิและ
วัตถุประสงค� 
4. บัญชีรายชื่อผู1
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู.
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ถือห1Uนกรณีบริษัท
จํากัดหรือบริษัท
มหาชนจํากัด 
5. แบบรับรอง
รายการจด
ทะเบียนจัดต้ังห1าง
ห1Uนส�วนกรณีห1าง
ห1Uนส�วนจํากัดหรือ
ห1างห1Uนส�วนสามัญ
ท่ีจดทะเบียนแล1ว 
6. บัญชีรายชื่อผู1
ถือหุ1นของนิติ
บุคคลไทยท่ีถือหุ1น
ในบริษัทจํากัดหรือ
บริษัทมหาชน
จํากัด 
7. บัตรประจําตัว
ประชาชนทะเบีน
บ1านและตัวอย�าง
ลายมือชื่อของ
กรรมการผู1มี
อํานาจทําการแทน
นิติบุคคลพร1อม
สําเนา 
8. รายงานการ
ประชุมนิติบุคคล
ซ่ึงลงมติเก่ียวกับ
ท่ีดินแปลงท่ีขอ
ออกใบแทน
หนังสือแสดงสิทธิ
ในท่ีดินหรือลงมติ
เก่ียวกับการให1ยื่น
เรื่องขอออกใบ
แทนหนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดินและ
รับรองว�าหนังสือ
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู.
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

แสดงสิทธิในท่ีดิน
ดังกล�าวชํารุดเป2น
อันตรายหรือสูญ
หายจริง 
9. หนังสือมอบ
อํานาจของนิติ
บุคคล (ถ1ามี) บัตร
ประจําตัว
ประชาชนและ
ทะเบียนบ1านของ
ผู1รับมอบอํานาจ
โดยต1องระบุใน
หนังสือมอบอํานาจ
ให1ผู1รับมอบอํานาจ
มีอํานาจในการให1
ถ1อยคําต�างๆ
รวมท้ังการลงนาม
รับทราบในบันทึก
ต�อเจ1าหน1าท่ีกรณี
ส�งมอบเอกสารไม�
ครบถ1วนด1วย) 

3) 

กรณีวัดให1ใช1
หลักฐานเพ่ิมเติม 

- 1 1 ฉบับ (1. หนงสือแสดง
สิทธิในท่ีดินท่ีชํารุด
หรือเป2นอันตราย 
2. หลักฐานการ
แต�งต้ังเจ1าอาวาส
หรือผู1รักษาการ
แทน 
3. หลักฐานใบสุทธิ
ของเจ1าอาวาส 
4. หนังสือมอบ
อํานาจของเจ1า
อาวาสให1
ไวยาวัจกรหรือ
ผู1อ่ืนท่ีเหมาะสมทํา
แทนโดยต1องระบุ
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู.
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ในหนังสือมอบ
อํานาจให1ผู1รับมอบ
มีอํานาจในการให1
ถ1อยคําต�างๆ
รวมท้ังการลงนาม
รับทราบในบันทึก
ต�อเจ1าหน1าท่ีกรณี
ส�งมอบเอกสารไม�
ครบถ1วนบัตร
ประจําตัว
ประชาชนทะเบียน
บ1านของผู1ท่ีรับ
มอบอํานาจพร1อม
สําเนา) 

4) 

กรณีมูลนิธิให1ใช1
หลักฐานเพ่ิมเติม 

- 1 1 ฉบับ (1. หนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดินท่ีชํารุด
หรือเป2นอันตราย 
2. หนังสืออนุญาต
ให1จัดต้ังมูลนิธิ 
3. บัญชีมูลนิธิ 
(แบบม.น.๒) ซ่ึง
ระบุรายชื่อ
กรรมการด1านหลัง
ต้ังแต�ฉบับแรก
ฉบับท่ีมีการ
เปลี่ยนแปลงครั้ง
สุดท1าย 
4. ข1อบังคับหรือ
ตราสารการก�อต้ัง
มูลนิธิ 
5. รายงานการ
ประชุมกรรมการ
มูลนิธิซ่ึงลงมติ
เก่ียวกับท่ีดินแปลง
ท่ีขอออกใบแทน
หนังสือแสดงสิทธิ
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู.
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ในท่ีดินหรือลงมติ
เก่ียวกับการให1ยื่น
เรื่องขอออกใบ
แทนหนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดินและ
รับรองว�าหนังสือ
แสดงสิทธิในท่ีดิน
ดังกล�าวชํารุดเป2น
อันตรายหรือสูญ
หายจริง 
6. หนังสือมอบ
อํานาจของมูลนิธิ 
(ถ1ามี) บัตร
ประจําตัว
ประชาชนและ
ทะเบียนบ1านของ
กรรมการและผู1รับ
มอบอํานาจพร1อม
สําเนาโดยต1องระบุ
ในหนังสือมอบ
อํานาจให1ผู1รับมอบ
มีอํานาจในการให1
ถ1อยคําต�างๆ
รวมท้ังการลงนาม
รับทราบในบันทึก
ต�อเจ1าหน1าท่ีกรณี
ส�งมอบเอกสารไม�
ครบถ1วน) 

5) 

กรณีมัสยิด
อิสลามใช1
หลักฐานเพ่ิมเติม 

- 1 1 ฉบับ (1. หนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดินท่ีชํารุด
หรือเป2นอันตราย 
2. ทะเบียนมัสยิด 
(แบบม.อ.๒) 
3. ประกาศฯ
แต�งต้ังอิหม�ามคอ
เต็บและบิหลั่น 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู.
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4. ประกาศฯ
แต�งต้ังกรรมการ
มัสยิด 
5. รายงานการ
ประชุมกรรมการ
มัสยิดและ
มอบหมายให1ผู1ใด
เป2นผู1ทําการแทน
ซ่ึงลงมติเก่ียวกับ
ท่ีดินแปลงท่ีจะขอ
ออกใบแทนหรือลง
มติเก่ียวกับหนังสือ
แสดงสิทธิในท่ีดิน
ว�าชํารุดเป2น
อันตรายหรือสูญ
หายและให1ยื่นเรื่อง
ขอออกใบแทน 
6. หนังสือมอบ
อํานาจของ
คณะกรรมการ
มัสยิด (ถ1ามี) 
พร1อมบัตร
ประชาชนและ
ทะเบียนบ1านของผู1
มอบอํานาจและ
ผู1รับมอบอํานาจ
โดยต1องระบุใน
หนังสือมอบอํานาจ
ให1ผู1รับมอบอํานาจ
มีอํานาจในการให1
ถ1อยคําต�างๆ
รวมท้ังการลงนาม
รับทราบในบันทึก
ต�อเจ1าหน1าท่ีกรณี
ส�งมอบเอกสารไม�
ครบถ1วนด1วย) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู.
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

6) 

กรณีหนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดินสูญ
หายให1นําพยาน
บุคคลท่ีน�าเชื่อถือ
อย�างน1อย 2 คน 
(ไม�จําเป2นต1อง
เป2นข1าราชการ) 
พยานต1องนําบัตร
ประจําตัว
ประชาชนพร1อม
สําเนาไปแสดง
ด1วย 

- 1 1 ฉบับ - 

7) 

กรณีหนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดินสูญ
หายเนื่องจากการ
กระทําความผิด
ทางอาญาให1นํา
หลักฐานการแจ1ง
ความต�อพนักงาน
สอบสวนไป
ประกอบคําขอ
ด1วย (หากเจ1าของ
หนังสือแสดงสิทธิ
ในท่ีดินมิได1ไป
แจ1งความด1วย
ตนเองจะต1อง
รับรองหลักฐาน
การแจ1งความ
ด1วย) 

- 1 1 ฉบับ - 

8) 

กรณีศาลมีคําสั่ง
หรือคําพิพากษา
ถึงท่ีสุดเก่ียวกับ
หนังสือแสดงสิทธิ
ในท่ีดินหรือเป2นผู1
มีสิทธิจดทะเบียน
ตามคําพิพากษา

- 1 1 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู.
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เจ1าพนักงานตาม
กฎหมายขอให1
ออกใบแทนให1นํา
คําสั่งหรือคํา
พิพากษาอันถึง
ท่ีสุดหรือหนังสือ
ร1องขอไปด1วย 

9) 

กรณีผู1ถือ
กรรมสิทธิ์รวมมา
ขอออกใบแทนให1
นําผู1ถือกรรมสิทธิ์
รวมท่ีเหลือหรือ
พยานหลักฐานอ่ืน
มาประกอบการ
สอบสวนของ
เจ1าหน1าท่ีจนเป2น
ท่ีเชื่อถือได1ว�า
โฉนดท่ีดินเป2น
อันตรายชํารุดสูญ
หายไปจริง 

- 1 1 ฉบับ - 

10) 

พยานหลักฐานอ่ืน
ท่ีจําเป2นในการ
ประกอบการ
พิจารณาซ่ึง
พนักงาน
เจ1าหน1าท่ีจะได1
แจ1งให1ทราบก�อน
สิ้นสุดระยะเวลา
ท่ีกําหนดในแต�ละ
ข้ันตอน 

- 1 1 ฉบับ - 

 
16. ค�าธรรมเนียม 
1) ค�าคําขอแปลงละ 

ค�าธรรมเนียม5 บาท 
หมายเหตุ - 
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2) ค�าประกาศแปลงละ 
ค�าธรรมเนียม10 บาท 
หมายเหตุ (กรณีต+องมีการประกาศ) 
 

3) ค�าปIดประกาศให.แก�ผู.ปIดประกาศแห�งละ 
ค�าธรรมเนียม10 บาท 
หมายเหตุ (กรณีต+องมีการประกาศ) 
 

4) ค�ามอบอํานาจเรื่องละ 20 บ. ปIดอากรแสตมปJ 30 บ. 
ค�าธรรมเนียม50 บาท 
หมายเหตุ (กรณีมอบอํานาจ) 
 

5) ค�าพยานคําขอ 2 คนคนละ 
ค�าธรรมเนียม10 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช�องทางการร.องเรียน 
1) ช�องทางการร.องเรียนเจ1าพนักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 

หมายเหตุ(สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ�ถ.สระบุรี-หล มสักอ.เมืองจ.เพชรบูรณ� 67000 
โทร.056711023,056721389,056720678,056712246  โทรสาร.056 711885  
ระยะเวลาเป,ดให+บริการเป,ดให+บริการวันจันทร�ถึงวันศุกร� (ยกเว+นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต เวลา 08:30 
- 16:30 น.  
) 

2) ช�องทางการร.องเรียนตู1รับเรื่องร1องเรียนสํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 
หมายเหตุ- 

3) ช�องทางการร.องเรียนศูนย�ดํารงธรรมสํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 
หมายเหตุ(สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ�ถ.สระบุรี-หล มสักอ.เมืองจ.เพชรบูรณ� 67000 
โทร.056711023,056721389,056720678,056712246  โทรสาร.056 711885  
ระยะเวลาเป,ดให+บริการเป,ดให+บริการวันจันทร�ถึงวันศุกร� (ยกเว+นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต เวลา 08:30 
- 16:30 น.  
) 

4) ช�องทางการร.องเรียนศูนย�ดํารงธรรมจังหวัดเพชรบูรณ� 
หมายเหตุ(ศาลากลางจังหวัดเพชรบูรณ�ถ.สระบุรี-หล มสักอําเภอเมืองจังหวัดเพชรบูรณ�67000 056-729784) 

5) ช�องทางการร.องเรียนศูนย�ดํารงธรรมกรมท่ีดินโทร. 0 2141 5678-9 
หมายเหตุ- 

6) ช�องทางการร.องเรียนฝYายเรื่องราวร1องทุกข�สํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศูนย�ราชการเฉลิม
พระเกียรติ 80 พรรษาฯชั้น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจ1งวัฒนะแขวงทุ�งสองห1องเขตหลักสี่กทม.  10210 
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หมายเหตุ- 
7) ช�องทางการร.องเรียนศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด วน 1111 / www.1111.go.th / ตู+ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอรBม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม มีแบบฟอร�ม ตัวอย าง และคู มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
ระยะเวลาการให1บริการ 
 
รวมระยะเวลาดําเนินการ 76 วัน 
 
หากไม�มีการโต1แย1งคัดค1านระยะเวลาดําเนินการจะลดลงเหรือ 36 วัน 
 
ระยะเวลาดําเนินการดังกล�าวไม�รวมกรณีดังต�อไปนี้ 
 
1) กรณีท่ีหลักฐานเดิมและสารบบท่ีดินสูญหายท้ังหมดไม�สามารถตรวจสอบได1ว�าป[จจุบันผู1ใดเป2นผู1ถือกรรมสิทธิ์หรือมีการจด
ทะเบียนสิทธิและนิติกรรมหรือก�อภาระผูกพันประการใดในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินต1องออกไปทําการตรวจสอบตําแหน�ง
ท่ีดินท่ีปรากฏในระวางแผนท่ีเพ่ือการออกโฉนดท่ีดินและระวางรูปถ�ายทางอากาศและสอบสวนพยานบุคคลได1แก�เจ1าของ
ท่ีดินแปลงข1างเคียงผ1Uปกครองท1องท่ีหรือพยานบุคคลอ่ืนท่ีน�าเชื่อถือได1หรือพยานเอกสารหลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวข1องเพ่ือให1ได1
ข1อเท็จจริงประกอบการพิจารณาจัดทําหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินข้ึนใหม� 
 
2) มีเหตุขัดข1องอ่ืนๆเป2นเหตุให1ไม�สามารถดําเนินการได1เช�นต1องสอบถามไปยังหน�วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวข1องยังไม�ได1รับหลักฐาน
การปRดประกาศผู1ถือกรรมสิทธิ์รวมมาให1ถ1อยคําไม�ครบฯลฯ 
 
ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการตามประกาศกรมท่ีดินเรื่องการลดข้ันตอนและระยะเวลาการ
ปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชนใช1เวลาการปฏิบัติงานประมาณ 37 วันทําการ (กรณีไม�มีข1อขัดข1อง) 
 
*ระยะเวลาตามคู�มือจะเริ่มนับเม่ือเอกสารครบถ1วนสมบูรณ�ในกรณีท่ีมีเหตุขัดข1องจะเริ่มนับระยะเวลาต�อเนื่องเม่ือเหตุขัดข1อง
นั้นสิ้นสุUดลงแล1ว* 
 
 

วันท่ีพิมพB 24/07/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดยสํานักงาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทําโดย สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ�ทด.
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มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 

 
 
 

 


