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คู�มือสําหรับประชาชน: การรังวัดสอบเขตแบ�งแยกรวมโฉนดท่ีดินโดยสํานักงานช�างรังวัดเอกชน 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การรังวัดสอบเขตแบ�งแยกรวมโฉนดท่ีดินโดยสํานักงานช�างรังวัดเอกชน 
2. หน�วยงานเจ'าของกระบวนงาน:สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ:จดทะเบียน  
5. กฎหมายท่ีให'อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข'อง: 
1) พ.ร.บ.ช�างรังวัดเอกชนพ.ศ.2535 

 
2) ระเบียบกรมท่ีดินว�าด�วยการรังวัดสอบเขตแบ�งแยกและรวมโฉนดท่ีดินโดยสํานักงานช�างรังวัดเอกชน (ฉบับท่ี 2) 

พ.ศ.2547 
 

3) ประกาศกระทรวงมหาดไทยเรื่องกําหนดท�องท่ีท่ีช�างรังวัดเอกชนทําการรังวัดได� 
 

4) ระเบียบกรมท่ีดินว�าด�วยการรังวัดสอบเขตแบ�งแยกและรวมโฉนดท่ีดินโดยสํานักงานช�างรังวัดเอกชนพ.ศ.2538 
 

5) ระเบียบคณะกรรมการช�างรังวัดเอกชนว�าด�วยแบบสัญญารับจ�างทําการรังวัดท่ีดินพ.ศ.2535 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให'บริการ: ส�วนกลาง, ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข'อบังคับ/ข'อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา 0  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข'อกําหนด ฯลฯ 0วัน 
9. ข'อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน'อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ'างอิงของคู�มือประชาชน สําเนาคู�มือประชาชน 24/07/2015 14:47 การรังวัดสอบเขตแบ�งแยกรวมโฉนดท่ีดิน

โดยสํานักงานช�างรังวัดเอกชนสํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ�  
11. ช�องทางการให'บริการ  
1) สถานท่ีให
บริการสํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ*ถ.สระบุรี-หล�มสักอ.เมืองจ.เพชรบูรณ* 67000 /พ้ืนท่ีรับผิดชอบ

คืออําเภอเมืองเพชรบูรณ*/โทรศัพท*.056711023,056721389,056720678,056712246 
โทรสาร.056 711885  
/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป0ดให�บริการวันจันทร*ถึงวันศุกร* (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ> วิธีการ เง่ือนไข(ถ'ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ� 
 
1. ช�างรังวัดเอกชนมีสิทธิทําการรังวัดตามประมวลกฎหมายท่ีดินได@เฉพาะท่ีดินท่ีมีโฉนดท่ีดินเพ่ือการสอบเขตแบ�งแยกหรือ
รวมท่ีดินหลายแปลงเข@าเปAนแปลงเดียวกัน 
 
2. ช�างรังวัดเอกชนทําการรังวัดได@ท่ัวราชอาณาจักร 
 
3. เม่ือผู@มีกรรมสิทธิ์ท่ีดินมีความประสงคฺ�จะขอรังวัดท่ีดินเพ่ือการสอบเขตแบ�งแยกหรือรวมท่ีดินหลายแปลงเข@าเปAนแปลง
เดียวกันโดยให@ช�างรังวัดเอกชนเปAนผู@ทําการรังวัดให@ยื่นคําขอรังวัดท่ีดินตามประมวลกฎหมายท่ีดินพร@อมท้ังระบุสํานักงานช�าง
รังวัดเอกชนท่ีจะให@ทําการรังวัด 
 
4. ค�าใช@จ�ายในการรังวัดเปAนไปตามข@อตกลงระหว�างผู@ขอรังวัดซ่ึงเปAนผู@ว�าจ@างกับสํานักงานช�างรังวัดเอกชนซ่ึงเปAนผู@รับจ@Hาง
โดยทําสัญญารับจ@างทําการรังวัดท่ีดินตามระเบียบคณะกรรมการช�างรังวัดเอกชนว�าด@วยแบบสัญญารับจ@างทําการรังวัดท่ีดิน
พ.ศ.2535 
 
5. ระยะเวลาดําเนินการอาจเพ�HHมข้ึนหรือลดลงข้ึนอยู�กับระยะเวลาทําการรังวัดท่ีดินของช�างรังวัดเอกชนตามท่ีตกลงในสัญญา
รับจ@างทําการรังวัดท่ีดิน 
 
 
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให'บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นคําขอรังวัดพร@อมระบุ
สํานักงานช�างรังวัดเอกชนท่ี
ให@ดําเนินการต�อสํานักงาน
ท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส�วนแยก
ท่ีท่ีดินนั้นต้ังอยู�, ฝLาย
ทะเบียนรับคําขอ 
 

1 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดเพชรบูรณ� 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

ฝLายรังวัดจัดทําหนังสือแจ@ง
ข@างเคียงและเตรียมสําเนา
หลักฐานแผนท่ีให@แล@วเสร็จ
ภายใน 5 วันนับแต�วันรับ

5 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดเพชรบูรณ� 

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให'บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

เรื่องจากฝLายทะเบียน 
 

3) 

การพิจารณา 
 

- สํานักงานช�างรังวัดเอกชน
นําสัญญารับจ@างทําการรังวัด
มาแสดงเพ่ือขอรับเอกสาร
เก่ียวกับการรังวัดและมี
หนังสือแจ@งวันท่ีทําการรังวัด
ฝLายรังวัดลงบัญชีรว.71  
พร@อมท้ังระบุข@อมูลท่ี
เก่ียวข@องเช�นวันรับคําขอวัน
ดําเนินการวันเแล@วเสร็จ 
(ตามสัญญา) ชื่อผู@รังวัด
สํานักงานท่ีดินมอบเอกสาร
รังวัดและคิดค�าธรรมเนียม 
 

4 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดเพชรบูรณ� 

- 

4) 

การพิจารณา 
 

- สํานักงานช�างรังวัดเอกชน
ส�งหนังสือแจ@งท่ีดินข@างเคียง
ช�างรังวัดเอกชนทําการรังวัด
ท่ีดินตามกําหนดนัดผู@จัดการ
สํานักงานช�างรังวัดเอกชน
ตรวจสอบและลงชื่อรับรอง
ผลการรังวัดส�งงานให@
สํานักงานท่ีดิน 
 

15 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดเพชรบูรณ� 

(ระยะเวลาอาจมี
การเปลี่ยนแปลง
ตามท่ีมีการกําหนด
ในสัญญารับจ@าง
รังวัดท่ีดินและเรื่อง
ท่ียื่นขอรังวัด) 

5) 

การพิจารณา 
 

ฝLายรังวัดสํานักงานท่ีดิน
ตรวจสอบผลการรังวัดและ
ตรวจสอบผลการดําเนินการ
เปAนไปตามกําหนดในสัญญา
จ@างหรือไม�โดยปฏิบัติตาม
ระเบียบว�าด@วยการรังวัด
สอบเขตแบ�งแยกและรวม
โฉนดท่ีดินโดยสํานักงานช�าง
รังวัดเอกชน, เสนอเจ@า
พนักงานท่ีดิน, ส�งฝLาย
ทะเบียน 
 

6 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดเพชรบูรณ� 

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให'บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

6) 
การพิจารณา 
 

เบิกและเขียนโฉนดท่ีดิน 
 

4 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดเพชรบูรณ� 

- 

7) 

การพิจารณา 
 

- เรียกผู@ขอ 
- รอผู@ขอมาจดทะเบียน 
- จัดทําคําขอแบ�งแยก
สัญญา/บันทึกข@อตกลง 
 

45 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดเพชรบูรณ� 

- 

8) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

- ยื่นหนังสือแสดงสิทธิใน
ท่ีดิน/ตรวจสอบเรื่อง/ตรวจ
อายัด/เจ@าพนักงานท่ีดินสั่ง
จดทะเบียน/ผู@ขอลงนามใน
คําขอ/สัญญา/บันทึก
ข@อตกลง(ถ@ามี) - แก@
ทะเบียน/กันเขตในหนังสือ
แสดงสิทธิในท่ีดิน/แก@ไข
หมายเลขหลักเขตท่ีดินหรือ
เครื่องหมายท่ีดิน - คํานวณ
ค�าใช@จ�าย/ผู@ขอชําระเงิน -เจ@า
พนักงานท่ีดินตรวจสอบ
เรื่อง/เรียกผู@ขอสอบสวน
ก�อนจดทะเบียน/ลงนามจด
ทะเบียนและประทับตรา
ประจําตําแหน�ง - แจก
หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน
และสัญญา (ถ@ามี) - ผู@ขอ
ตรวจสอบความถูกต@องใน
หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน
และสัญญา (ถ@ามี) 
 
 

1 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดเพชรบูรณ� 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 81 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล'ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
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15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู'
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

กรณีบุคคล
ธรรมดา - บัตร
ประจําตัว
ประชาชน - 
ทะเบียนบ@าน 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู'
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) โฉนดท่ีดิน กรมท่ีดิน 1 1 ฉบับ - 

2) 

กรณีนิติบุคคล - 
บัตรประจําตัว
ประชาชน
ทะเบียนบ@านของ
กรรมการผู@มี
อํานาจลงนาม
หรือผู@แทน  - 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล - รายงาน
การประชุม 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือมอบ
อํานาจพร@อม
สําเนาบัตร
ประชาชน
ทะเบียนบ@านของ
ผู@มอบและผู@รับ
มอบ (ถ@ามี) 

- 1 0 ฉบับ - 

4) 

หลักฐานการ
เปลี่ยนชื่อตัวชื่อ
สกุล, ทะเบียน
สมรส, ทะเบียน
หย�า (ถ@ามี) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

5) 
หลักฐานคํา
ยินยอมหรือต@อง
ได@รับอนุญาตจาก

- 1 0 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู'
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

หน�วยงานใดหรือ
บุคคลใดก�อนต@อง
นําหลักฐานนั้นมา
แสดงด@วยเช�น
กรณีรังวัดแบ�ง
ระหว�างจํานอง
เปAนต@น 

6) 
สัญญารับจ@างทํา
การรังวัดท่ีดิน 

- 1 0 ฉบับ - 

 
16. ค�าธรรมเนียม 
1) ค�าใช'จ�ายในการรังวัดเปFนไปตามข'อตกลงระหว�างผู'ขอซ่ึงเปFนผู'ว�าจ'างกับสํานักงานช�างรังวัดเอกชนซ่ึงเปFนผู'

รับจ'าง 
ค�าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

2) ค�าคัดสําเนาเอกสารหน'าละ 
ค�าธรรมเนียม5 บาท 
หมายเหตุ - 
 

3) ค�ารับรองสําเนาเอกสารชุดละ 
ค�าธรรมเนียม10 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช�องทางการร'องเรียน 
1) ช�องทางการร'องเรียนสํานักงานคณะกรรมการช�างรังวัดเอกชนกรมท่ีดินศูนย�ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯ

อาคารรัฐประศาสนภักดีชั้น 6 ถนนแจ@งวัฒนะแขวงทุ�งสองห@องเขตหลักสี่กรุงเทพมหานครโทร.0 2141 5744 - 
5 โทรสาร 0 2143 9118 
หมายเหตุ- 

2) ช�องทางการร'องเรียนเจ@าพนักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 
หมายเหตุ(สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ*ถ.สระบุรี-หล�มสักอ.เมืองจ.เพชรบูรณ* 67000 
โทร.056711023,056721389,056720678,056712246  โทรสาร.056 711885  
ระยะเวลาเป0ดให�บริการเป0ดให�บริการวันจันทร*ถึงวันศุกร* (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 08:30 
- 16:30 น.  
) 
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3) ช�องทางการร'องเรียนตู@รับเรื่องร@องเรียนสํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 
หมายเหตุ- 

4) ช�องทางการร'องเรียนศูนย�ดํารงธรรมสํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 
หมายเหตุ(สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ*ถ.สระบุรี-หล�มสักอ.เมืองจ.เพชรบูรณ* 67000 
โทร.056711023,056721389,056720678,056712246  โทรสาร.056 711885  
ระยะเวลาเป0ดให�บริการเป0ดให�บริการวันจันทร*ถึงวันศุกร* (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 08:30 
- 16:30 น.  
) 

5) ช�องทางการร'องเรียนศูนย�ดํารงธรรมจังหวัดเพชรบูรณ� 
หมายเหตุ(ศาลากลางจังหวัดเพชรบูรณ*ถ.สระบุรี-หล�มสักอําเภอเมืองจังหวัดเพชรบูรณ*67000 056-729784) 

6) ช�องทางการร'องเรียนศูนย�ดํารงธรรมกรมท่ีดินโทร. 0 2141 5678-9 
หมายเหตุ- 

7) ช�องทางการร'องเรียนฝLายเรื่องราวร@องทุกข�สํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศูนย�ราชการเฉลิม
พระเกียรติ 80 พรรษาฯชั้น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจ@งวัฒนะแขวงทุ�งสองห@องเขตหลักสี่กทม.  10210 
หมายเหตุ- 

8) ช�องทางการร'องเรียนศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร>ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร*ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
ผู@ขอสามารถสอบถามได@ท่ีสํานักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส�วนแยกทุกแห�งและสํานักงานคณะกรรมการช�างรังวัดเอกชนโทร 0 
2141 5742- 8 หรือตรวจสอบด@วยตนเองจากเว็บไซด�ของสํานักงานคณะกรรมการช�างรังวัดเอกชน 
www.dol.go.th/lo/scho_web/index.htm 
 
 

วันท่ีพิมพ> 24/07/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดยสํานักงาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทําโดย สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ�ทด.

มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 
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