
1/13 

 

คู�มือสําหรับประชาชน: การออกใบแทนหนังสือกรรมสิทธิ์ห�องชุด 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การออกใบแทนหนังสือกรรมสิทธิ์ห&องชุด 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ:อนุมัติ  
5. กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 
1) พ.ร.บ.  อาคารชุดพ.ศ. 2522 แก
ไขเพ่ิมเติมโดยพ.ร.บ.  อาคารชุด (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2551 

 
2) ระเบียบกรมท่ีดินว�าด
วยการออกใบแทนหนังสือกรรมสิทธิ์ห
องชุดและการจัดทําหนังสือกรรมสิทธิ์ห
องชุดข้ึนใหม�

พ.ศ.2555 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให�บริการ: ส�วนกลาง, ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ไม�ได&ระบุ  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 0วัน 
9. ข�อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน สําเนาคู�มือประชาชน 16/07/2015 09:55 การออกใบแทนหนังสือกรรมสิทธิ์ห&องชุด

สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ�  
11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานท่ีให
บริการสถานท่ีให
บริการสํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ/ถ.สระบุรี-หล�มสักอ.เมืองจ.เพชรบูรณ/ 67000 

/พ้ืนท่ีรับผิดชอบคืออําเภอเมืองเพชรบูรณ//
โทรศัพท/.056711023,056721389,056720678,056712246 
โทรสาร.056 711885/ 
ระยะเวลาเป3ดให
บริการเป3ดให
บริการวันจันทร/ถึงวันศุกร/ (ยกเว
นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 08:30 
- 16:30 น.  
/ติดต�อด
วยตนเองณหน�วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป3ดให
บริการวันจันทร/ถึงวันศุกร/ (ยกเว
นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ? วิธีการ เง่ือนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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1. กรณีหนังสือกรรมสิทธิ์ห&องชุดสูญหายให&เจ&าของห&องชุดยื่นคําขอรับใบแทนหนังสือกรรมสิทธิ์ห&องชุดพร&อมด&วย
พยานหลักฐานต�อพนักงานเจ&าหน&าท่ีสําหรับกรณีสูญหายอันเนื่องมาจากการกระทําผิดทางอาญาเช�นถูกลักขโมยให&นํา
หลักฐานการแจ&งความมาประกอบคําขอด&วยกรณีเปCนพยานบุคคลผู&ขอต&องนําบุคคลท่ีเชื่อถือได&อย�างน&อย 2คนมาให&ถ&อยคํา
รับรองซ่ึงบุคคลนั้นไม�จําเปCนต&องเปCนข&าราชการโดยให&อยู�ในดุลยพินิจของพนักงานเจ&าหน&าท่ีและเม่ือพนักงานเจ&าหน&าท่ี
ตรวจสอบเสร็จแล&วให&พนักงานเจ&าหน&าท่ีปGดประกาศการขอออกใบแทนนั้นเปCนเวลาสามสิบวันไว&ในท่ีเปGดเผยณสํานักงาน
ท่ีดินสํานักงานเขตหรือท่ีว�าการอําเภอหรือก่ิงอําเภอสํานักงานเทศบาลท่ีทําการองค�การบริหารส�วนตําบลท่ีทําการแขวงหรือ
ท่ีทําการกํานันแห�งท&องท่ีท่ีห&องชุดต้ังอยู�และห&องชุดนั้นแห�งละหนึ่งฉบับถ&ามีผู&คัดค&านและนําพยานหลักฐานมาแสดงภายใน
สามสิบวันนับแต�วันปGดประกาศการขอออกใบแทนให&พนักงานเจ&าหน&าท่ีสอบสวนแล&วสั่งการไปตามควรแก�กรณีถ&าไม�มีผู&
คัดค&านให&ออกใบแทนให&ตามคําขอได& 
 
2. กรณีหนังสือกรรมสิทธิ์ห&องชุดชํารุดถ&าเจ&าของห&องชุดนําหนังสือกรรมสิทธิ์ห&องชุดมามอบต�อพนักงานเจ&าหน&าท่ีและ
หนังสือกรรมสิทธิ์ห&องชุดท่ีชํารุดนั้นยังมีตําแหน�งท่ีดินท่ีตั้งห&องชุดลายมือชื่อและตราประจําตําแหน�งของพนักงานเจ&าหน&าท่ี
ปรากฏอยู�และสามารถทําการตรวจสอบได&ให&พนักงานเจ&าหน&าท่ีออกใบแทนได&แต�ถ&าขาดสาระสําคัญดังกล�าวให&นําความใน 
(1) มาใช&บังคับโดยอนุโลม 
 
3.กรณีศาลมีคําพิพากษาหรือคําสั่งถึงท่ีสุดเก่ียวกับกรรมสิทธิ์ห&องชุดแต�ผู&ยื่นคําขอไม�สามารถนําหนังสือกรรมสิทธิ์ห&องชุดมา
เพ่ือดําเนินการตามคําพิพากษาหรือคําสั่งศาลได&หรือหนังสือกรรมสิทธิ์ห&องชุดสูญหายหรือชํารุดด&วยประการใดให&พนักงาน
เจ&าหน&าท่ีมีอํานาจออกใบแทนได&ตาม (1) หรือ (2) แล&วแต�กรณีโดยให&ถือคําพิพากษาหรือคําสั่งศาลดังกล�าวเปCนคําขอแต�ไม�
ต&องสอบสวน 
 
4. กรณีอธิบดีกรมท่ีดินจะใช&อํานาจจําหน�ายห&องชุดของคนต�างด&าวตามมาตรา 19 แห�งพระราชบัญญัติอาคารชุดพ.ศ. 
2522แก&ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติอาคารชุด (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2534แต�ไม�ได&หนังสือกรรมสิทธิ์ห&องชุดมาหรือได&มาแต�
ชํารุดให&นําความใน (1) หรือ (2) มาใช&บังคับโดยอนุโลม 
 
5. กรณีพนักงานเจ&าหน&าท่ีใช&อํานาจเพิกถอนหรือแก&ไขหนังสือกรรมสิทธิ์ห&องชุดการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมเก่ียวกับ
ห&องชุดหรือการจดแจ&งรายการในสารบัญสําหรับจดทะเบียนตามมาตรา 24 แห�งพระราชบัญญัติอาคารชุดพ.ศ. 2522 แต�
ไม�ได&หนังสือกรรมสิทธิ์ห&องชุดมาหรือได&มาแต�ชํารุดให&พนักงานเจ&าหน&าท่ีออกใบแทนตามคู�ฉบับท่ีเก็บไว&ณสํานักงานของ
พนักงานเจ&าหน&าท่ีเพ่ือดําเนินการต�อไปได& 
 
ในกรณีท่ีไม�ได&หนังสือกรรมสิทธิ์ห&องชุดมาตาม (3) (4) และ (5) ให&ถือว�าหนังสือกรรมสิทธิ์ห&องชุดสูญหาย 
 
ดังนั้นหากผู&ใดประสงค�ท่ีจะขอออกใบแทนให&ยื่นคําขอออกใบแทนได&ต�อพนักงานเจ&าหน&าท่ีณสํานักงานท่ีดินจังหวัด / สาขา / 
ส�วนแยกในท&องท่ีท่ีอาคารชุดต้ังอยู� 
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 



3/13 

 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

- ยื่นคําขอตรวจสอบความ
ถูกต&องของเอกสารหลักฐาน
สอบสวนและชําระ
ค�าธรรมเนียม 
 

1 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดเพชรบูรณ� 

(- สํานักงานท่ีดิน
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
- สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดสํานักงาน
ท่ีดินสาขาส�วน
แยก) 

2) 

การพิจารณา 
 

ประกาศออกใบแทน 
(ประกาศตามกฎหมาย 30 
วันและรวมระยะเวลาการ
จัดทําประกาศและปGด
ประกาศ 10 วัน)  
 

40 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดเพชรบูรณ� 

(- สํานักงานท่ีดิน
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
- สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดสํานักงาน
ท่ีดินสาขาส�วน
แยก) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

- จัดสร&างใบแทน/เจ&า
พนักงานท่ีดินพิจารณาลง
นาม/แจ&งผู&ขอมารับใบแทน
และชําระค�าธรรมเนียม 
- วันรับใบแทน 
ชําระค�าธรรมเนียมและรับใบ
แทน 
 

5 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดเพชรบูรณ� 

(- สํานักงานท่ีดิน
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
- สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดสํานักงาน
ท่ีดินสาขาส�วน
แยก) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 46 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

กรณีบุคคล
ธรรมดา - บัตร
ประจําตัว
ประชาชน - 

- 1 1 ฉบับ (- เอกสารฉบับจริง
ไว&แสดงต�อ
พนักงานเจ&าหน&าท่ี 
) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ทะเบียนบ&าน  - 
ทะเบียนสมรส
พร&อมสําเนาท่ีมี
การลงนามรับรอง
ความถูกต&อง 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
หนังสือกรรมสิทธิ์
ห&องชุดท่ีชํารุด
หรือเปCนอันตราย 

กรมท่ีดิน 1 0 ฉบับ - 

2) 

กรณีมีหนังสือ
มอบอํานาจให&
ระบุในหนังสือ
มอบอํานาจโดย
ให&ผู&รับมอบ
อํานาจมีอํานาจ
ในการให&ถ&อยคํา
ต�างๆรวมท้ังการ
ลงนามรับทราบ
ในบันทึกต�อ
เจ&าหน&าท่ีกรณีส�ง
มอบเอกสารไม�
ครบถ&วนด&วย 

- 1 0 ฉบับ - 

3) 

กรณีนิติบุคคลใช&
หลักฐานเพ่ิมเติม 

- 1 0 ฉบับ (1. หนังสือ
กรรมสิทธิ์ห&องชุดท่ี
ชํารุดหรือเปCน
อันตราย 
2. หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
เปCนนิติบุคคล 
3. ข&อบังคับของ
นิติบุคคลหนังสือบ
ริคนห�สนธิและ
วัตถุประสงค� 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4. บัญชีรายชื่อผู&
ถือหุ&นกรณีบริษัท
จํากัดหรือบริษัท
มหาชนจํากัด 
5. แบบรับรอง
รายการจด
ทะเบียนจัดต้ังห&าง
หุ&นส�วนฯ 
6. บัตรประจําตัว
ประชาชนทะเบียน
บ&านและตัวอย�าง
ลายมือชื่อของ
กรรมการผู&มี
อํานาจทําการแทน
นิติบุคคล 
7. รายงานการ
ประชุมนิติบุคคล
ซ่ึงลงมติเก่ียวกับ
ห&องชุดท่ีขอออกใบ
แทนหนังสือ
กรรมสิทธิ์ห&องชุด
หรือลงมติเก่ียวกับ
การให&ยื่นเรื่องขอ
ออกใบแทนฯและ
รับรองว�าหนังสือ
กรรมสิทธิ์ห&องชุด
ดังกล�าวชํารุดเปCน
อันตรายหรือสูญ
หายจริง 
8. หนังสือมอบ
อํานาจของนิติ
บุคคล (ถ&ามี) บัตร
ประชาชนและ
ทะเบียนบ&านของ
ผู&รับมอบอํานาจ
โดยต&องระบุใน
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

หนังสือมอบอํานาจ
ให&ผู&รับมอบอํานาจ
ในการให&ถ&อยคํา
ต�างๆรวมท้ังการลง
นามรับทราบใน
บันทึกต�อเจ&าหน&าท่ี
กรณีส�งมอบ
เอกสารไม�ครบถ&วน
ด&วย) 

4) 

กรณีวัดยื่นคําขอ
ต&องใช&หลักฐาน
เพ่ิมเติม 

- 1 0 ฉบับ (1.หนังสือ
กรรมสิทธิ์ห&องชุดท่ี
ชํารุดหรือเปCน
อันตราย 
2. หลักฐานการ
แต�งต้ังเจ&าอาวาส
หรือผู&รักษาการ
แทน 
3. หลักฐานใบสุทธิ
ของเจ&าอาวาส 
4. หนังสือมอบ
อํานาจของเจ&า
อาวาสให&
ไวยาวัจกรหรือ
ผู&อ่ืนท่ีเหมาะสมทํา
แทนโดยต&องระบุ
ในหนังสือมอบ
อํานาจให&ผู&รับมอบ
มีอํานาจในการให&
ถ&อยคําต�างๆ
รวมท้ังการลงนาม
รับทราบในบันทึก
ต�อเจ&าหน&าท่ีกรณี
ส�งมอบเอกสารไม�
ครบถ&วนและบัตร
ประชาชนทะเบียน
บ&านพร&อมสําเนา
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ของผู&ท่ีรับมอบ
อํานาจ) 

5) 

กรณีมูลนิธิยื่นคํา
ขอใช&หลักฐาน
เพ่ิมเติมดังนี้ 

- 1 0 ฉบับ (1. หนังสือ
กรรมสิทธิ์ห&องชุดท่ี
ชํารุดหรือเปCน
อันตราย 
2. หนังสืออนุญาต
ให&จัดต้ังมูลนิธิ 
3. บัญชีมูลนิธิ 
(แบบม.น.2) ซ่ึง
ระบุรายชื่อ
กรรมการด&านหลัง
ต้ังแต�ฉบับแรก
ฉบับท่ีมีการ
เปลี่ยนแปลงครั้ง
สุดท&าย 
4. ข&อบังคับหรือ
ตราสารการก�อต้ัง
มูลนิธิ 
5. รายงานการ
ประชุมกรรมการ
มูลนิธิซ่ึงลงมติ
เก่ียวกับห&องชุดท่ี
จะขอออกใบแทน
หนังสือกรรมสิทธิ์
ห&องชุดหรือลงมติ
เก่ียวกับการให&ยื่น
เรื่องขอออกใบ
แทนหนังสือ
กรรมสิทธิ์ห&องชุด
และรับรองว�า
หนังสือกรรมสิทธิ์
ห&องชุดดังกล�าว
ชํารุดเปCนอันตราย
หรือสูญหายจริง 
6. หนังสือมอบ



8/13 

 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อํานาจของมูลนิธิ 
(ถ&ามี) บัตร
ประชาชนและ
ทะเบียนบ&านของ
กรรมการและผู&รับ
มอบอํานาจโดย
ต&องระบุในหนังสือ
มอบอํานาจให&ผู&รับ
มอบมีอํานาจใน
การให&ถ&อยคํา
ต�างๆรวมท้ังการลง
นามรับทราบใน
บันทึกต�อเจ&าหน&าท่ี
กรณีส�งมอบ
เอกสารไม�ครบถ&วน
ด&วย) 

6) 

กรณีมัสยิด
อิสลามใช&
หลักฐานเพ่ิมเติม 

- 1 0 ฉบับ (1. หนังสือ
กรรมสิทธิ์ท่ีชํารุด
หรือเปCนอันตราย 
2. ทะเบียนมัสยิด 
(แบบม.อ.2) 
3. ประกาศฯ
แต�งต้ังอิหม�ามคอ
เต็บและบิหลั่น 
4. ประกาศฯ
แต�งต้ังกรรมการ
มัสยิด 
5. รายงานการ
ประชุมกรรมการ
มัสยิดและ
มอบหมายให&ผู&ใด
เปCนผู&ทําการแทน
ซ่ึงลงมติเก่ียวกับ
ห&องชุดท่ีจะขอ
ออกใบแทนหรือลง
มติเก่ียวกับหนังสือ
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กรรมสิทธิ์ห&องชุด
ว�าชํารุดเปCน
อันตรายหรือสูญ
หายและให&ยื่นเรื่อง
ขอออกใบแทน 
6. หนังสือมอบ
อํานาจของ
คณะกรรมการ
มัสยิด (ถ&ามี) 
พร&อมบัตร
ประชาชนและ
ทะเบียนบ&านของผู&
มอบอํานาจและ
ผู&รับมอบอํานาจ
โดยต&องระบุใน
หนังสือมอบอํานาจ
ให&ผู&รับมอบอํานาจ
ในการให&ถ&อยคํา
ต�างๆรวมท้ังการลง
นามรับทราบใน
บันทึกต�อเจ&าหน&าท่ี
กรณีส�งมอบ
เอกสารไม�ครบถ&วน
ด&วย) 

7) 

กรณีหนังสือ
กรรมสิทธิ์ห&องชุด
สูญหายให&นํา
พยานบุคคลท่ี
น�าเชื่อถืออย�าง
น&อย 2 คน (ไม�
จําเปCนต&องเปCน
ข&าราชการ) 
พยานต&องนําบัตร
ประจําตัว
ประชาชนพร&อม
สําเนาไปแสดง

- 1 0 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ด&วย 

8) 

กรณีหนังสือ
กรรมสิทธิ์ห&องชุด
สูญหายเนื่องจาก
การกระทํา
ความผิดทาง
อาญาให&นํา
หลักฐานการแจ&ง
ความต�อพนักงาน
สอบสวนไป
ประกอบคําขอ
ด&วย (หากเจ&าของ
หนังสือกรรมสิทธิ์
ห&องชุดมิได&ไปแจ&ง
ความด&วยตนเอง
จะต&องรับรอง
หลักฐานการแจ&ง
ความด&วย) 

- 1 0 ฉบับ - 

9) 

กรณีศาลมีคําสั่ง
หรือคําพิพากษา
ถึงท่ีสุดเก่ียวกับ
หนังสือกรรมสิทธิ์
ห&องชุดหรือเปCนผู&
มีสิทธิจดทะเบียน
ตามคําพิพากษา
เจ&าพนักงานตาม
กฎหมายขอให&
ออกใบแทนให&นํา
คําสั่งหรือคํา
พิพากษาอันถึง
ท่ีสุดหรือหนังสือ
ร&องขอไปด&วย 

- 1 0 ฉบับ - 

 
16. ค�าธรรมเนียม 
1) ค�าคําขอ 

ค�าธรรมเนียม20 บาท 
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หมายเหตุ (ห
องละ) 
 

2) ค�าปGดประกาศให�แก�ผู�ปGดประกาศ 
ค�าธรรมเนียม20 บาท 
หมายเหตุ (รายละ (กรณีต
องมีการประกาศ)) 
 

3) ค�ามอบอํานาจ 
ค�าธรรมเนียม50 บาท 
หมายเหตุ (เรื่องละ (กรณีมอบอํานาจ)) 
 

4) อากรแสตมปI 
ค�าธรรมเนียม30 บาท 
หมายเหตุ (กรณีมอบอํานาจ) 
 

5) ค�าออกใบแทน 
ค�าธรรมเนียม200 บาท 
หมายเหตุ (ฉบับละ) 
 

6) ค�าพยานคําขอ 
ค�าธรรมเนียม20 บาท 
หมายเหตุ (รายละ) 
 

 
17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียนเจ&าพนักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 

หมายเหตุ(สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ/ถ.สระบุรี-หล�มสักอ.เมืองจ.เพชรบูรณ/ 67000 
โทร.056711023,056721389,056720678,056712246  โทรสาร.056 711885  
ระยะเวลาเป3ดให
บริการเป3ดให
บริการวันจันทร/ถึงวันศุกร/ (ยกเว
นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 08:30 
- 16:30 น.  
) 

2) ช�องทางการร�องเรียนตู&รับเรื่องร&องเรียนสํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 
หมายเหตุ- 

3) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�ดํารงธรรมสํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 
หมายเหตุ(สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ/ถ.สระบุรี-หล�มสักอ.เมืองจ.เพชรบูรณ/ 67000 
โทร.056711023,056721389,056720678,056712246  โทรสาร.056 711885  
ระยะเวลาเป3ดให
บริการเป3ดให
บริการวันจันทร/ถึงวันศุกร/ (ยกเว
นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 08:30 
- 16:30 น.  
) 
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4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�ดํารงธรรมจังหวัดเพชรบูรณ� 
หมายเหตุ(ศาลากลางจังหวัดเพชรบูรณ/ถ.สระบุรี-หล�มสักอําเภอเมืองจังหวัดเพชรบูรณ/67000056-712246) 

5) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�ดํารงธรรมกรมท่ีดินโทร. 0 2141 5678-9 
หมายเหตุ- 

6) ช�องทางการร�องเรียนฝPายเรื่องราวร&องทุกข�สํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศูนย�ราชการเฉลิม
พระเกียรติ 80 พรรษาฯชั้น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจ&งวัฒนะแขวงทุ�งสองห&องเขตหลักสี่กทม.  10210 
หมายเหตุ- 

7) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู
ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร?ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร/ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
กรณีไม�ต&องมีการประกาศรวมระยะเวลาการดําเนินการ 6 วนั 
 
กรณีต&องมีการประกาศรวมระยะเวลาการดําเนินการ 46 วัน 
 
กรณีมีเหตุขัดข&องอาจทําให&ระยะเวลาดําเนินการไม�เปCนไปตามกําหนดข&างต&นดังนี้ 
 
1) มีการโต&แย&งคัดค&านเจ&าหน&าท่ีจะต&องรับคําขอและพิจารณาคําคัดค&านเม่ือเจ&าพนักงานท่ีดินสั่งการแล&วหากคู�กรณีฝPายใดไม�
พอใจสามารถอุทธรณ�คําสั่งดังกล�าวได&ตามท่ีระบุไว&ในหนังสือสั่งการซ่ึงเปCนการใช&สิทธิอุทธรณ�ตามมาตรา 44 แห�ง
พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539 
2) มีเหตุขัดข&องอ่ืนๆเปCนเหตุให&ไม�สามารถดําเนินการได&เช�นต&องสอบถามไปยังหน�วยงานท่ีเก่ียวข&องยังไม�ได&รับหลักฐานการ
ปGดประกาศผู&ถือกรรมสิทธิ์รวมมาให&ถ&อยคําไม�ครบฯลฯ 
*ระยะเวลาตามคู�มือจะเริ่มนับเม่ือเอกสารครบถ&วนสมบูรณ�ในกรณีท่ีมีเหตุขัดข&องจะเริ่มนับระยะเวลาต�อเนื่องเม่ือเหตุขัดข&อง
นั้นสิ้นสุดลงแล&ว* 
 
 

วันท่ีพิมพ? 22/07/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดยสํานักงาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทําโดย สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ�ทด.

มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 
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