
1/14 

 

คู�มือสําหรับประชาชน: การออกใบแทนหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน (ตามมาตรา63 แห�งประมวลกฎหมายท่ีดิน) 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การออกใบแทนหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน (ตามมาตรา63 แห�งประมวลกฎหมายท่ีดิน) 
2. หน�วยงานเจ,าของกระบวนงาน:สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ:อนุมัติ  
5. กฎหมายท่ีให,อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข,อง: 
1) ประมวลกฎหมายท่ีดิน 

 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให,บริการ: ส�วนกลาง, ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข,อบังคับ/ข,อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข,อกําหนด ฯลฯ 0วัน 
9. ข,อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน,อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ,างอิงของคู�มือประชาชน สําเนาคู�มือประชาชน 24/07/2015 15:03 การออกใบแทนหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 

(ตามมาตรา63 แห�งประมวลกฎหมายท่ีดิน) สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ�  
11. ช�องทางการให,บริการ  
1) สถานท่ีให
บริการสํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ�ถ.สระบุรี-หล มสักอ.เมืองจ.เพชรบูรณ� 67000 /พ้ืนท่ีรับผิดชอบ

คืออําเภอเมืองเพชรบูรณ�/โทรศัพท�.056711023,056721389,056720678,056712246 
โทรสาร.056 711885  
/ติดต อด+วยตนเองณหน วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป,ดให+บริการวันจันทร�ถึงวันศุกร� (ยกเว+นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ@ วิธีการ เง่ือนไข(ถ,ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ตามมาตรา 63 แห�งประมวลกฎหมายท่ีดินบัญญัติว�า&quot;โฉนดท่ีดินของผูGใดเปHนอันตรายชํารุดสูญหายดGวยประการใดใหG
เจGาของมาขอรับใบแทนโฉนดท่ีดินนั้นไดG&quot; 
 
เม่ือไดGออกใบแทนไปแลGวโฉนดท่ีดินเดิมเปHนอันยกเลิกเวGนแต�ศาลจะสั่งเปHนอย�างอ่ืน 
 
สําหรับการขอใบแทนใบจองหนังสือรับรองการทําประโยชน�หรือใบไต�สวนใหGนําความดังกล�าวขGางตGนมาใชGบังคับ
อนุโลม&quot; 
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จากบทบัญญัติของมาตรา 63 ดังกล�าวจะเห็นไดGว�าหากโฉนดท่ีดินหนังสือรับรองการทําประโยชน� (น.ส.3, น.ส.3 ก. และ
น.ส.3 ข.) รวมท้ังใบจองและใบไต�สวนฉบับเจGาของท่ีดินเปHนอันตรายชํารุดสูญหายกฎหมายไดGกําหนดใหGเจGาของมาขอรับใบ
แทนหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินเช�นโฉนดท่ีดินน.ส.3, น.ส.3 ก., ใบจองฯลฯโดยมีหลักเกณฑ�ในการขอออกใบแทนดังนี้M 
 
1. ผูGขอออกใบแทนจะตGองอยู�ในฐานะ&quot;เจGาของ&quot; ซ่ึงนอกจากจะมีความหมายตามนัยท่ัวไปซ่ึงหมายถึงผูGมีชื่อถือ
กรรมสิทธิ์หรือผูGมีชื่อถือสิทธิครอบครองแลGวยังหมายความรวมไปถึงการออกใบแทนเฉพาะท่ีมีการเปลี่ยนแปลงความเปHน
เจGาของเช�นการไดGมาโดยการครอบครองปรปSกษ�ตามมาตรา 1382 แห�งประมวลกฎหมายแพ�งและพาณิชย�ผูGท่ีซ้ือท่ีดินไดG
จากการขายทอดตลาดผูGท่ีมีสิทธิจดทะเบียนตามคําพิพากษาหรือผูGท่ีศาลมีคําพิพากษาเก่ียวกับสิทธิในท่ีดินซ่ึงสามารถสรุปไดG
ดังนี้ 
 
    1) เจGาของท่ีดินผูGมีชื่อในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 
 
    2) ทายาท/ผูGจัดการมรดกของผูGมีชื่อในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 
 
    3) บุคคลท่ีศาลมีคําสั่งหรือคําพิพากษาอันถึงท่ีสุดเก่ียวกับโฉนดท่ีดิน 
 
    4) บุคคลท่ีเปHนผูGมีสิทธิจดทะเบียนตามคําพิพากษาหรือคําสั่งถึงท่ีสุดของศาล 
 
    5) บุคคลท่ีซ้ือท่ีดินไดGจากการขายทอดตลาด 
 
กรณีตามขGอ 3)ถึง 5) ตGองเปHนกรณีท่ีไม�ไดGหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินมาแสดง 
 
2.ในกรณีหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินเปHนอันตรายหรือสูญหายใหGบุคคลตามขGอ 2.1 ยื่นคําขอ (ท.ด.9) และปฏิญาณตนต�อเจGา
พนักงานท่ีดินพรGอมนําพยานหลักฐานและพยานบุคคลท่ีน�าเชื่อถืออย�างนGอย 2 คนมาใหGถGอยคํารับรองประกอบการสอบสวน
ของเจGาหนGาท่ีจนเปHนท่ีเชื่อถือไดGหากเปHนกรณีสูญหายเนื่องจากการกระทําผิดอาญาเช�นถูกลักขโมยจะตGองนําหลักฐานการ
แจGงความมาประกอบการขอออกใบแทนดGวยโดยเจGาพนักงานท่ีดินจะประกาศการขอออกใบแทนมีกําหนด 30 วัน 
 
3. ในกรณีหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินชํารุดโดยยังมีตําแหน�งท่ีดินเลขท่ีโฉนดท่ีดินชื่อและตราประจําตําแหน�งของเจGาพนักงาน
ท่ีดินตามแบบของหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินดังกล�าวปรากฏอย�Mซ่ึงสามารถตรวจสอบไดGใหGเจGาพนักงานท่ีดินออกใบแทนใหGไป
ไดGโดยไม�ตGองมีการสอบสวนและประกาศตามขGอ 2. แต�ถGาขาดขGอความสําคัญดังกล�าวตGองดําเนินการสอบสวนและประกาศ
การออกใบแทนมีกําหนด 30 วันดGวย 
 
4. ในกรณีศาลมีคําสั่งหรือมีคําพิพากษาอันถึงท่ีสุดเก่ียวกับโฉนดท่ีดินหรือผGMใดมีสิทธิจดทะเบียนตามคําพิพากษาของศาลแต�
ไม�ไดGโฉนดท่ีดินมาหรือโฉนดท่ีดินเดิมเปHนอันตรายชํารุดหรือสูญหายดGวยประการใดใหGผูGมีสิทธิจดทะเบียนยื่นคําขอออกใบ
แทนและดําเนินการตามขGอ 2. และ 3. แลGวแต�กรณี 
 
5. ในกรณีเจGาพนักงานผูGมีอํานาจไดGยึดและขายทอดตลาดท่ีดินแลGวแต�ไม�ไดGโฉนดท่ีดินมาหรือโฉนดท่ีดินเดิมเปHนอันตราย
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ชํารุดหรือสูญหายดGวยประการใดขอใหGออกใบแทนใหGถือหนังสือของเจGาพนักงานดังกล�าวเปHนคําขอและดําเนินการตามขGอ 2. 
และ 3. แลGวแต�กรณีแต�ไม�ตGองสอบสวน 
 
6. กรณีผูGถือกรรมสิทธิ์รวมเพียงบางคนยื่นคําขอออกใบแทนสามารถดําเนินการไดGแต�เจGาพนักงานท่ีดินจะออกใบแทนใหGแก�ผูG
ขอไดGต�อเม่ือไดGสอบสวนพยานหลักฐานต�างๆท่ีผูGขอนํามาแสดงจนเชื่อถือไดGว�าโฉนดท่ีดินเปHนอันตรายชํารุดสูญหายไปจริง
ตัวอย�างเช�นการสอบสวนผูGถือกรรมสิทธิ์รวมคนอ่ืนว�าโฉนดท่ีดินอยู�ในความครอบครองของผูGถือกรรมสิทธิ์รวมหรือไม�หรือนํา
หลักฐานอ่ืนมาแสดงต�อเจGาหนGาท่ีเปHนตGน 
 
บุคคลในกรณีนี้รวมถึงนิติบุคคลท่ีเปHนเจGาของหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินดGวยเช�นหGางหุGนส�วนบริษัทวัดมูลนิธิมัสยิดฯลฯ 
 
 
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให,บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นคําขอตรวจสอบความ
ถูกตGองของเอกสารหลักฐาน
สอบสวนและชําระ
ค�าธรรมเนียม 
 

1 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดเพชรบูรณ� 

(สํานักงานท่ีดิน
กรุงเทพมหานคร
และสาขา - 
สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดสํานักงาน
ท่ีดินสาขาส�วนแยก 
) 

2) 

การพิจารณา 
 

จัดทําประกาศเสนอเจGา
พนักงานท่ีดินลงนาม (กรณี
ตGองประกาศ) 
ประกาศออกใบแทน (กรณี
ตGองประกาศ) 
 

70 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดเพชรบูรณ� 

(จัดทําประกาศ
และปWดประกาศ 
10 วันประกาศ
ตามกฎหมาย 30 
วันกรณีมีการ
โตGแยGงคัดคGาน
ภายใน 30 วัน) 

3) 

การพิจารณา 
 

จัดสรGางใบแทน/เจGาพนักงาน
ท่ีดินลงนาม/แจGงผูGขอมารับ
ใบแทนและชําระ
ค�าธรรมเนียม 
 

4 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดเพชรบูรณ� 

- 

4) 
การพิจารณา 
 

วันรับใบแทน/ชําระ
ค�าธรรมเนียม/รับใบแทน 
 

1 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดเพชรบูรณ� 

- 
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ระยะเวลาดําเนินการรวม 76 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล,ว  
ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลGว 37 วัน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู,
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม พบเอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู,
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

กรณีบุคคล
ธรรมดาใชG
หลักฐานดังนี้ 

- 1 1 ฉบับ ((1.หนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดินท่ีชํารุด
หรือเปHนอันตราย 
2. บัตรประจําตัว
ประชาชนทะเบียน
บGานทะเบียนสมรส
หลักฐานการ
เปลี่ยนชื่อตัวชื่อ
สกุล (ถGามี) ของ
เจGาของท่ีดิน 
3. บัตรประจําตัว
ประชาชนทะเบียน
บGานพรGอมสําเนา
ของผูGรับมอบ
อํานาจโดยตGอง
ระบุในหนังสือมอบ
อํานาจใหGผูGรับมอบ
อํานาจมีอํานาจใน
การใหGถGอยคํา
ต�างๆรวมท้ังการลง
นามรับทราบใน
บันทึกต�อเจGาหนGาท่ี
กรณีส�งมอบ
เอกสารไม�ครบถGวน
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู,
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ดGวย 
4. ใบมรณบัตร
พินัยกรรมคําสั่ง
แต�งต้ังผูGจัดการ
มรดก/ผูGพิทักษ�/ผูG
อนุบาล (ถGามี) 
บัตรประจําตัว
ประชาชนทะเบียน
บGานพรGอมสําเนา
ของทายาท/
ผูGจัดการมรดก) 
) 

2) 

กรณีนิติบุคคลใชG
หลักฐานเพ่ิมเติม 

- 1 1 ฉบับ ((หGางหุGนส�วนและ
บริษัท 
1. หนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดินท่ีชํารุด
หรือเปHนอันตราย 
2. หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
เปHนนิติบุคคล 
3. ขGอบังคับของ
นิติบุคคลหนังสือ
บริคณห�สนธิและ
วัตถุประสงค� 
4. บัญชีรายชื่อผูG
ถือหุGนกรณีบริษัท
จํากัดหรือบริษัท
มหาชนจํากัด 
5. แบบรับรอง
รายการจด
ทะเบียนจัดต้ังหGาง
หุGนส�วนกรณีหGาง
หุGนส�วนจํากัดหรือ
หGางหุGนส�วนสามัญ
ท่ีจดทะเบียนแลGว 
6. บัญชีรายชื่อผูG
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู,
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ถือหุGนของนิติ
บุคคลไทยท่ีถือหุGน
ในบริษัทจํากัดหรือ
บริษัทมหาชน
จํากัด 
7. บัตรประจําตัว
ประชาชนทะเบีน
บGานและตัวอย�าง
ลายมือชื่อของ
กรรมการผูGมี
อํานาจทําการแทน
นิติบุคคลพรGอม
สําเนา 
8. รายงานการ
ประชุมนิติบุคคล
ซ่ึงลงมติเก่ียวกับ
ท่ีดินแปลงท่ีขอ
ออกใบแทน
หนังสือแสดงสิทธิ
ในท่ีดินหรือลงมติ
เก่ียวกับการใหGยื่น
เรื่องขอออกใบ
แทนหนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดินและ
รับรองว�าหนังสือ
แสดงสิทธิในท่ีดิน
ดังกล�าวชํารุดเปHน
อันตรายหรือสูญ
หายจริง 
9. หนังสือมอบ
อํานาจของนิติ
บุคคล (ถGามี) บัตร
ประจําตัว
ประชาชนและ
ทะเบียนบGานของ
ผูGรับมอบอํานาจ
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู,
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

โดยตGองระบุใน
หนังสือมอบอํานาจ
ใหGผูGรับมอบอํานาจ
มีอํานาจในการใหG
ถGอยคําต�างๆ
รวมท้ังการลงนาม
รับทราบในบันทึก
ต�อเจGาหนGาท่ีกรณี
ส�งมอบเอกสารไม�
ครบถGวนดGวย) 
) 

3) 

กรณีวัดใหGใชG
หลักฐานเพ่ิมเติม 

- 1 1 ฉบับ ((1. หนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดินท่ีชํารุด
หรือเปHนอันตราย 
2. หลักฐานการ
แต�งต้ังเจGาอาวาส
หรือผูGรักษาการ
แทน 
3. หลักฐานใบสุทธิ
ของเจGาอาวาส 
4. หนังสือมอบ
อํานาจของเจGา
อาวาสใหG
ไวยาวัจกรหรือ
ผูGอ่ืนท่ีเหมาะสมทํา
แทนโดยตGองระบุ
ในหนังสือมอบ
อํานาจใหGผูGรับมอบ
มีอํานาจในการใหG
ถGอยคําต�างๆ
รวมท้ังการลงนาม
รับทราบในบันทึก
ต�อเจGาหนGาท่ีกรณี
ส�งมอบเอกสารไม�
ครบถGวนและบัตร
ประจําตัว
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู,
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประชาชนทะเบียน
บGานพรGอมสําเนา
ของผูGท่ีรับมอบ
อํานาจ)) 

4) 

กรณีมูลนิธิใหGใชG
หลักฐานเพ่ิมเติม 

- 1 1 ฉบับ ((1. หนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดินท่ีชํารุด
หรือเปHนอันตราย 
2. หนังสืออนุญาต
ใหGจัดต้ังมูลนิธิ 
3. บัญชีมูลนิธิ 
(แบบม.น.๒) ซ่ึง
ระบุรายชื่อ
กรรมการดGานหลัง
ต้ังแต�ฉบับแรก
ฉบับท่ีมีการ
เปลี่ยนแปลงครั้ง
สุดทGาย 
4. ขGอบังคับหรือ
ตราสารการก�อต้ัง
มูลนิธิ 
5. รายงานการ
ประชุมกรรมการ
มูลนิธิซ่ึงลงมติ
เก่ียวกับท่ีดินแปลง
ท่ีขอออกใบแทน
หนังสือแสดงสิทธิ
ในท่ีดินหรือลงมติ
เก่ียวกับการใหGยื่น
เรื่องขอออกใบ
แทนหนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดินและ
รับรองว�าหนังสือ
แสดงสิทธิในท่ีดิน
ดังกล�าวชํารุดเปHน
อันตรายหรือสูญ
หายจริง 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู,
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

6. หนังสือมอบ
อํานาจของมูลนิธิ 
(ถGามี) บัตร
ประจําตัว
ประชาชนและ
ทะเบียนบGานของ
กรรมการและผูGรับ
มอบอํานาจโดย
ตGองระบุในหนังสือ
มอบอํานาจใหGผูGรับ
มอบมีอํานาจใน
การใหGถGอยคํา
ต�างๆรวมท้ังการลง
นามรับทราบใน
บันทึกต�อเจGาหนGาท่ี
กรณีส�งมอบ
เอกสารไม�ครบถGวน
ดGวย)) 

5) 

กรณีมัสยิด
อิสลามใชG
หลักฐานเพ่ิมเติม 

- 1 1 ฉบับ ((1. หนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดินท่ีชํารุด
หรือเปHนอันตราย 
2. ทะเบียนมัสยิด 
(แบบม.อ.๒) 
3. ประกาศฯ
แต�งต้ังอิหม�ามคอ
เต็บและบิหลั่น 
4. ประกาศฯ
แต�งต้ังกรรมการ
มัสยิด 
5. รายงานการ
ประชุมกรรมการ
มัสยิดและ
มอบหมายใหGผูGใด
เปHนผูGทําการแทน
ซ่ึงลงมติเก่ียวกับ
ท่ีดินแปลงท่ีจะขอ
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู,
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ออกใบแทนหรือลง
มติเก่ียวกับหนังสือ
แสดงสิทธิในท่ีดิน
ว�าชํารุดเปHน
อันตรายหรือสูญ
หายและใหGยื่นเรื่อง
ขอออกใบแทน 
6. หนังสือมอบ
อํานาจของ
คณะกรรมการ
มัสยิด (ถGามี) 
พรGอมบัตร
ประชาชนและ
ทะเบียนบGานของผูG
มอบอํานาจและ
ผูGรับมอบอํานาจ
โดยตGองระบุใน
หนังสือมอบอํานาจ
ใหGผูGรับมอบอํานาจ
มีอํานาจในการใหG
ถGอยคําต�างๆ
รวมท้ังการลงนาม
รับทราบในบันทึก
ต�อเจGาหนGาท่ีกรณี
ส�งมอบเอกสารไม�
ครบถGวนดGวย)) 

6) 

กรณีหนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดินสูญ
หายใหGนําพยาน
บุคคลท่ีน�าเชื่อถือ
อย�างนGอย 2 คน 
(ไม�จําเปHนตGอง
เปHนขGาราชการ) 
พยานตGองนําบัตร
ประจําตัว
ประชาชนพรGอม

- 1 1 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู,
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สําเนาไปแสดง
ดGวย 

7) 

กรณีหนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดินสูญ
หายเนื่องจากการ
กระทําความผิด
ทางอาญาใหGนํา
หลักฐานการแจGง
ความต�อพนักงาน
สอบสวนไป
ประกอบคําขอ
ดGวย (หากเจGาของ
หนังสือแสดงสิทธิ
ในท่ีดินมิไดGไป
แจGงความดGวย
ตนเองจะตGอง
รับรองหลักฐาน
การแจGงความ
ดGวย) 

- 1 1 ฉบับ - 

8) 

กรณีศาลมีคําสั่ง
หรือคําพิพากษา
ถึงท่ีสุดเก่ียวกับ
หนังสือแสดงสิทธิ
ในท่ีดินหรือเปHนผูG
มีสิทธิจดทะเบียน
ตามคําพิพากษา
เจGาพนักงานตาม
กฎหมายขอใหG
ออกใบแทนใหGนํา
คําสั่งหรือคํา
พิพากษาอันถึง
ท่ีสุดหรือหนังสือ
รGองขอไปดGวย 

- 1 1 ฉบับ - 

9) 
กรณีผูGถือ
กรรมสิทธิ์รวม
เพียงบางคนยื่น

- 1 1 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู,
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

คําขอออกใบแทน
ใหGนําผูGถือ
กรรมสิทธิ์รวมท่ี
เหลือหรือ
พยานหลักฐานอ่ืน
มาประกอบการ
สอบสวนของ
เจGาหนGาท่ีจนเปHน
ท่ีเชื่อถือไดGว�า
โฉนดท่ีดินเปHน
อันตรายชํารุดสูญ
หายไปจริง 

10) 

พยานหลักฐานอ่ืน
ท่ีจําเปHนในการ
ประกอบการ
พิจารณาซ่ึง
พนักงาน
เจGาหนGาท่ีจะไดG
แจGงใหGทราบก�อน
สิ้นสุดระยะเวลา
ท่ีกําหนดในแต�ละ
ข้ันตอน 

- 1 1 ฉบับ - 

 
16. ค�าธรรมเนียม 
1) ค�าคําขอแปลงละ 

ค�าธรรมเนียม5 บาท 
หมายเหตุ - 
 

2) ค�าประกาศแปลงละ 
ค�าธรรมเนียม10 บาท 
หมายเหตุ (กรณีต+องมีการประกาศ) 
 

3) ค�าปGดประกาศให,แก�ผู,ปGดประกาศแห�งละ 
ค�าธรรมเนียม10 บาท 
หมายเหตุ (กรณีต+องมีการประกาศ) 
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4) ค�ามอบอํานาจเรื่องละ 20 บ. ปGดอากรแสตมปH 30 บ. 
ค�าธรรมเนียม50 บาท 
หมายเหตุ (กรณีมอบอํานาจ) 
 

5) ค�าออกใบแทนฉบับละ 
ค�าธรรมเนียม50 บาท 
หมายเหตุ - 
 

6) ค�าพยานคําขอ 2 คนคนละ 
ค�าธรรมเนียม10 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช�องทางการร,องเรียน 
1) ช�องทางการร,องเรียนเจGาพนักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 

หมายเหตุ(สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ�ถ.สระบุรี-หล มสักอ.เมืองจ.เพชรบูรณ� 67000 
โทร.056711023,056721389,056720678,056712246  โทรสาร.056 711885  
ระยะเวลาเป,ดให+บริการเป,ดให+บริการวันจันทร�ถึงวันศุกร� (ยกเว+นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต เวลา 08:30 
- 16:30 น.  
) 

2) ช�องทางการร,องเรียนตูGรับเรื่องรGองเรียนสํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 
หมายเหตุ- 

3) ช�องทางการร,องเรียนสํานักมาตรฐานการออกหนังสือสําคัญกรมท่ีดินโทร. 0 2503 3382 
หมายเหตุ- 

4) ช�องทางการร,องเรียนศูนย�ดํารงธรรมสํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 
หมายเหตุ(สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ�ถ.สระบุรี-หล มสักอ.เมืองจ.เพชรบูรณ� 67000 
โทร.056711023,056721389,056720678,056712246  โทรสาร.056 711885  
ระยะเวลาเป,ดให+บริการเป,ดให+บริการวันจันทร�ถึงวันศุกร� (ยกเว+นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต เวลา 08:30 
- 16:30 น.  
) 

5) ช�องทางการร,องเรียนฝZายเรื่องราวรGองทุกข�สํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5501 
หมายเหตุ- 

6) ช�องทางการร,องเรียนกลุ�มคุGมครองจริยธรรมกรมท่ีดินกรมท่ีดินโทร. 0 2141 5896 
หมายเหตุ- 

7) ช�องทางการร,องเรียนศูนย�ดํารงธรรมจังหวัดเพชรบูรณ� 
หมายเหตุ(ศาลากลางจังหวัดเพชรบูรณ�ถ.สระบุรี-หล มสักอําเภอเมืองจังหวัดเพชรบูรณ�67000 056-729784) 

8) ช�องทางการร,องเรียนศูนย�ดํารงธรรมกรมท่ีดินโทร. 0 2141 5678-9 
หมายเหตุ- 
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9) ช�องทางการร,องเรียนฝZายเรื่องราวรGองทุกข�สํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศูนย�ราชการเฉลิม
พระเกียรติ 80 พรรษาฯชั้น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจGงวัฒนะแขวงทุ�งสองหGองเขตหลักสี่กทม.  10210 
หมายเหตุ- 

10
) 

ช�องทางการร,องเรียนศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด วน 1111 / www.1111.go.th / ตู+ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร@ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม มีแบบฟอร�ม ตัวอย าง และคู มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
ระยะเวลาดําเนินการ 76 วัน 
 
หากไม�ตGองมีการประกาศระยะเวลาดําเนินการจะลงลงเหลือ 36 วันหากไม�มีการโตGแยGงคัดคGานระยะเวลาดําเนินการจะ
ลดลงเหลือ 6 วัน 
 
ระยะเวลาดําเนินการดังกล�าวไม�รวมกรณีมีเหตุขัดขGองอ่ืนๆเปHนเหตุใหGไม�สามารถดําเนินการไดGเช�นตGองสอบถามไปยัง
หน�วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวขGองยังไม�ไดGรับหลักฐานการปWดประกาศผูGถือกรรมสิทธิ์รวมมาใหGถGอยคําไม�ครบฯลฯ 
 
ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการตามประกาศกรมท่ีดินเรื่องการลดข้ันตอนและระยะเวลาการ
ปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชนใชGเวลาการปฏิบัติงานประมาณ 37 วันทําการ (กรณีไม�มีขGอขัดขGอง) 
 
*ระยะเวลาตามคู�มือจะเริ่มนับเม่ือเอกสารครบถGวนสมบูรณ�ในกรณีท่ีมีเหตุขัดขGองจะเริ่มนับระยะเวลาต�อเนื่องเม่ือเหตุขัดขGอง
นั้นสิ้นสุดลงแลGว* 
 
 

วันท่ีพิมพ@ 24/07/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดยสํานักงาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทําโดย สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ�ทด.

มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 

 
 
 

 


