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คู�มือสําหรับประชาชน: คําขอเบ็ดเตล็ดประเภทคําขอหนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพย! 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:คําขอเบ็ดเตล็ดประเภทคําขอหนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพย� 
2. หน�วยงานเจ)าของกระบวนงาน:สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ� 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ:อนุมัติ  
5. กฎหมายท่ีให)อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข)อง: 
1) ระเบียบกรมท่ีดินว�าด�วยการประเมินราคาทุนทรัพย�เพ่ือเรียกเก็บค�าธรรมเนียมในการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม

และการขอหนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพย�ท่ีดินและอสังหาริมทรัพย�อย�างอ่ืนพ.ศ. 2556 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให)บริการ: ส�วนกลาง, ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข)อบังคับ/ข)อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข)อกําหนด ฯลฯ 0วันทําการ 
9. ข)อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน)อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ)างอิงของคู�มือประชาชน สําเนาคู�มือประชาชน 16/07/2015 07:02 คําขอเบ็ดเตล็ดประเภทคําขอหนังสือ

รับรองราคาประเมินทุนทรัพย�สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ�  
11. ช�องทางการให)บริการ  
1) สถานท่ีให
บริการสํานักงานท่ีดินกรุงเทพมหานครหรือสาขาหรือส�วนแยกสํานักงานท่ีดินจังหวัดหรือสาขาหรือส�วน

แยกสํานักงานท่ีดินอําเภอหรือสํานักงานท่ีดินก่ิงอําเภอท�องท่ีซ่ึงท่ีดินหรือท่ีดินพร�อมสิ่งปลูกสร�างหรือห�องชุดต้ังอยู� 
/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป.ดให�บริการวันจันทร�ถึงวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ! วิธีการ เง่ือนไข(ถ)ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู9ขอต9องเป:นเจ9าของท่ีดิน /ท่ีดินพร9อมสิ่งปลูกสร9าง /ห9องชุดหรือผู9รับมอบอํานาจจากเจ9าของท่ีดิน 
 
2. ผู9ขอต9องแจ9งความประสงค�ว�าขอหนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพย�ท่ีดินหรือท่ีดินพร9อมสิ่งปลูกสร9างหรือห9องชุดเพ่ือ
ประโยชน�อย�างไรมีวัตถุประสงค�อย�างไร 
 
3. ผู9ขอต9องนําหลักฐานโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน�หนังสือกรรมสิทธิ์ห9องชุด (ต9นฉบับ) ไปแสดงต�อ
พนักงานเจ9าหน9าท่ีกรณีขอหนังสือรับรองราคาประเมินเพ่ือนําไปประกอบการกู9ยืมเงินหรือจํานองซ่ึงได9มีการจดทะเบียน
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จํานองต�อพนักงานเจ9าหน9าท่ีไว9แล9วและยังไม�มีการไถ�ถอนจํานองอนุโลมให9ใช9สําเนาโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทํา
ประโยชน�หรือหนังสือกรรมสิทธิ์ห9องชุดได9 
 
4. ผู9ขอต9องยื่นเอกสารหลักฐานต�อพนักงานเจ9าหน9าท่ีณสํานักงานท่ีดินท9องท่ีซ่ึงท่ีดินหรือห9องชุดต้ังอยู�โดยต9องติดต�อ
เจ9าหน9าท่ีประชาสัมพันธ�เพ่ือตรวจสอบเอกสารหลักฐานต�างๆเบ้ืองต9นก�อนและรับบัตรคิวเพ่ือรอยื่นคําขอและสอบสวน
ตามลําดับก�อนหลังในข้ันตอนต�อไป (ไม�นับรวมอยู�ในระยะเวลาให9บริการ) 
 
5. ผู9ขอต9องให9ถ9อยคําต�อเจ9าหน9าท่ีสอบสวนในเรื่องดังต�อไปนี้ 
 
  (1) ผู9ขอเป:นเจ9าของท่ีดินหรือผู9รับมอบอํานาจจากเจ9าของท่ีดิน 
 
  (2) วัตถุประสงค�ในการขอราคาประเมิน 
 
  (3) กรณีนําไปประกันตัวผู9ต9องหาหรือจําเลยต9องบันทึกผู9ขอรับทราบไว9เป:นหลักฐานด9านหลังหนังสือรับรองราคาประเมิน
ว�า 
&ldquo;การนําโฉนดท่ีดินไปประกันตัวผู9ต9องหาหรือจําเลยอาจทําให9เจ9าของท่ีดินสูญเสียท่ีดินได9เพราะหากมีการผิดสัญญา
ประกันและผู9ประกันไม�สามารถนําเงินเท�าจํานวนประกันไปชําระตามสัญญาประกันได9หรือชําระได9แต�ไม�เพียงพอท่ีดินแปลงท่ี
นําไปเป:นหลักประกันจะถูกศาลบังคับขายทอดตลาดเพ่ือนําเงินไปชําระตามสัญญาประกันต�อไป&rdquo; 
 
  (4) สิ่งปลูกสร9างต9องเป:นประเภทท่ีกําหนดไว9ในบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพย�โรงเรือนสิ่งปลูกสร9างในการจดทะเบียน
สิทธิและนิติกรรมเก่ียวกับอสังหาริมทรัพย�ท่ีสามารถนําไปใช9ในการคํานวณทุนทรัพย�ได9 
(5) สอบสวนตําแหน�งท่ีตั้งของท่ีดินในกรณีท่ีราคาประเมินท่ีดินแปลงดังกล�าวยังไม�เป:นราคาประเมินรายแปลง 
  (6) กรณีพนักงานเจ9าหน9าท่ีสอบสวนและตรวจสอบหลักฐานท่ีผู9ขอนํามาแสดงแล9วมีเหตุสงสัยว�าสิ่งปลูกสร9างท่ีขอออก
หนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพย�พร9อมท่ีดินนั้นเป:นสิ่งปลูกสร9างประเภทใดหรือมีขนาดเนื้อท่ีเท�าใดหรือมีข9อสงสัย
ประการอ่ืนใดเก่ียวกับท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร9างนั้นให9พนักงานเจ9าหน9าท่ีออกไปตรวจสอบข9อเท็จจริงโดยให9ผู9ขอเป:นผู9นําตรวจ
และเสียค�าพาหนะในการไปตรวจสอบ 
 
6. ระยะเวลาดําเนินการ 50 นาที (ไม�รวมระยะเวลารอการยื่นคําขอและสอบสวนท้ังนี้การนับระยะเวลาดําเนินการจะเริ่ม
นับต้ังแต�พนักงานเจ9าหน9าท่ีเริ่มสอบสวนตามลําดับก�อนหลัง) ระยะเวลาแล9วเสร็จข้ึนอยู�กับจํานวนหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน
หรือหนังสือกรรมสิทธิ์ห9องชุดท่ีขอหนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพย�ระยะเวลาอาจต9องเพ่ิมข้ึนตามข9อเท็จจริงดังกล�าว 
 
7. กรณีผู9ขอยื่นคําขอณสํานักงานท่ีดินท่ีผู9ขอสะดวก (ไม�ใช�สํานักงานท่ีดินท9องท่ีซ่ึงท่ีดินหรือห9องชุดต้ังอยู�) เนื่องจากไม�
สามารถไปยื่นคําขอท่ีสํานักงานท่ีดินท9องท่ีซ่ึงท่ีดินหรือห9องชุดต้ังอยู�ได9สามารถยื่นคําขอได9ท่ีสํานักงานท่ีดินทุกแห�งโดย
พนักงานเจ9าหน9าท่ีณสํานักงานท่ีดินท่ีรับคําขอจะตรวจสอบเอกสารหลักฐานเรียกเก็บค�าธรรมเนียมและแจ9งให9สํานักงานท่ีดิน
ท9องท่ีซ่ึงท่ีดินหรือห9องชุดต้ังอยู�ตรวจสอบทางโทรสารสื่ออิเล็กทรอนิกส�หรือวิธีอ่ืนโดยสํานักงานท่ีดินท9องท่ีจะแจ9งผลการ
ตรวจสอบหากมีข9อขัดข9องจะแจ9งสํานักงานท่ีดินรับคําขอทราบทันทีเพ่ือแจ9งผู9ขอทราบ 
 
กรณีมีเหตุขัดข9องเนื่องจากการสื่อสารเจ9าหน9าท่ีจะแจ9งให9ทราบและแนะนําผู9ขอไปติดต�อณสํานักงานท่ีดินใกล9เคียงท่ีคาดว�า
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สามารถดําเนินการตามคําขอได9 
 
กรณียื่นคําขอต�างสํานักงานท่ีดิน (ไม�ใช�สํานักงานท่ีดินท9องท่ีซ่ึงท่ีดินหรือห9องชุดต้ังอยู�) ต9องเพ่ิมระยะเวลารอสํานักงานท่ีดิน
ท9องท่ีตรวจสอบราคาประเมินและข9อมูลท่ีเก่ียวข9องท่ีจะใช9ในการจัดทําหนังสือรับรองราคาประเมินพร9อมแจ9งผลการ
ตรวจสอบเป:นเวลาประมาณ 30 &ndash; 60 นาที)  
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให)บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การพิจารณา 
 

–ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
–รับคําขอและสอบสวนผู9ขอ 
–ตรวจอายัดและตรวจการ
ออกใบแทน 
–ตรวจบัญชีกําหนดราคา
ประเมินทุนทรัพย�ท่ีดิน/ห9อง
ชุด 
กรณีบัญชีกําหนดราคา
ประเมินทุนทรัพย�ท่ีดิน
กําหนดไว9เป:นรายโซนบล็อก
ซ่ึงราคาประเมินจะข้ึนอยู�กับ
ตําแหน�งท่ีตั้งรูปแผนท่ีแสดง
เขตย�อยผู9ขอต9องยืนยัน
ตําแหน�งท่ีตั้งท่ีดินไว9ในคําขอ
ด9วย 
–ผู9ขอลงนามในคําขอ 
–เจ9าหน9าท่ีสั่งรับคําขอไว9
ดําเนินการ 
- เจ9าพนักงานท่ีดินผู9มี
อํานาจอนุมัติตรวจสอบเรื่อง
ท้ังหมดและพิจารณาว�า
สมควรอนุมัติตามคําขอ
หรือไม� 
 
 
 

25 นาที สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดเพชรบูรณ� 

- 

2) การลงนาม/ –ทําหนังสือรับรองราคา 25 นาที สํานักงานท่ีดิน - 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให)บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

คณะกรรมการมีมติ 
 

ประเมินทุนทรัพย�ท่ีดิน/ท่ีดิน
พร9อมสิ่งปลูกสร9าง/ห9องชุด
กรณีออกหนังสือรับรองราคา
ประเมินทุนทรัพย�ท่ีดินพร9อม
สิ่งปลูกสร9างแยกราคา
ประเมินทุนทรัพย�ท่ีดินและ
สิ่งปลูกสร9างเป:นสองราคา
แยกจากกัน 
–กรณีสิ่งปลูกสร9างไม�เข9า
หลักเกณฑ�ท่ีออกหนังสือ
รับรองให9คัดสําเนาบัญชี
กําหนดราคาประเมินทุน
ทรัพย�โรงเรือนสิ่งปลูกสร9าง
ให9ผู9ขอแทน 
–เจ9าพนักงานท่ีดินลงนาม
ออกหนังสือรับรองราคา
ประเมินทุนทรัพย�ท่ีดิน/ท่ีดิน
พร9อมสิ่งปลูกสร9าง/ห9องชุด
พร9อมท้ังแจกให9ผู9ขอ 
–ผู9ขอตรวจสอบความถูกต9อง
ก�อนออกสํานักงานท่ีดิน 
 

จังหวัดเพชรบูรณ� 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 50 นาที 
 

14. งานบริการนี้ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล)ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู)
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

โฉนดท่ีดินหรือ
หนังสือรับรอง
การทําประโยชน�
หรือหนังสือ

กรมท่ีดิน 1 0 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู)
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กรรมสิทธิ์ห9องชุด 

2) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

3) 
สําเนาทะเบียน
บ9าน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู)
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

กรณีขอหนังสือ
รับรองราคา
ประเมินทุนทรัพย�
ท่ีดินพร9อมสิ่ง
ปลูกสร9าง   4.1 
กรณีสิ่งปลูกสร9าง
ท่ีขอรับรองราคา
ประเมินทุนทรัพย�
ได9มาพร9อมกับ
ท่ีดิน    - 
หลักฐานท่ีแสดง
ว�าผู9ขอมีชื่อเป:นผู9
ถือกรรมสิทธิ์ท่ีดิน
และสิ่งปลูกสร9าง
ซ่ึงได9มาพร9อมกัน
โดยจดทะเบียน
ต�อพนักงาน
เจ9าหน9าท่ี 

- 1 1 ฉบับ - 

2) 

กรณีขอหนังสือ
รับรองราคา
ประเมินทุนทรัพย�
ท่ีดินพร9อมสิ่ง
ปลูกสร9าง 
(ต�อ)4.2 กรณีสิ่ง
ปลูกสร9างท่ีขอ
รับรองราคา
ประเมินทุนทรัพย�

- 1 0 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู)
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ได9มาไม�พร9อมกับ
ท่ีดิน    - 
หลักฐานท่ีแสดง
ว�าสิ่งปลูกสร9าง
นั้นต้ังอยู�บนท่ีดิน
ของผู9ขอแปลงท่ี
ขอออกหรือ 

3) 

กรณีขอหนังสือ
รับรองราคา
ประเมินทุนทรัพย�
ท่ีดินพร9อมสิ่ง
ปลูกสร9าง(ต�อ)- 
ใบขออนุญาต
ปลูกสร9างท่ีมีชื่อผู9
ขอเป:นผู9ขอ
อนุญาตปลูกสร9าง
บนท่ีดินของผู9ขอ
แปลงท่ีขอออก
หนังสือรับรอง
ราคาประเมินทุน
ทรัพย�หรือ 

- 1 1 ฉบับ - 

4) 

กรณีขอหนังสือ
รับรองราคา
ประเมินทุนทรัพย�
ท่ีดินพร9อมสิ่ง
ปลูกสร9าง(ต�อ) - 
หลักฐาน
หมายเลขประจํา
บ9านหรือ
หมายเลขของสิ่ง
ปลูกสร9างหรือ
สมุดคุมการขอ
หมายเลขบ9านท่ี
พนักงานรับรอง
ซ่ึงมีรายละเอียด
ประเภทสิ่งปลูก

- 1 1 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู)
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สร9างจํานวนเนื้อท่ี
และปWท่ีปลูกสร9าง 

5) 

หนังสือมอบ
อํานาจ (ผู9ขอ
จัดทํา)  และบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของผู9
มอบอํานาจหรือ
สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนและ
สําเนาทะเบียน
บ9าน(ถ�ายเอกสาร) 
ท่ีผู9มอบอํานาจ
รับรองความ
ถูกต9องพร9อมบัตร
ประจําตัว
ประชาชนและ
สําเนาทะเบียน
บ9านของผู9รับมอบ
อํานาจ (ต9นฉบับ
และสําเนารับรอง
ความถูกต9อง) 
(กรณีไม�ไป
ดําเนินการด9วย
ตนเอง ) 

- 1 0 ฉบับ - 

 
16. ค�าธรรมเนียม 
1) ค�าคําขอราคาประเมินท่ีดินหรือท่ีดินพร)อมส่ิงปลูกสร)าง แปลงละ    5  บาท 

ค�าธรรมเนียม5 บาท 
หมายเหตุ - 
 

2) ค�าคําขอราคาประเมินห)องชุด    ห)องชุดละ           20       บาท 
ค�าธรรมเนียม20 บาท 
หมายเหตุ - 
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3) ค�าหนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพย!   ฉบับละ        10    บาท 
ค�าธรรมเนียม10 บาท 
หมายเหตุ - 
 

4) ค�าตรวจสอบข)อมูลด)านประเมินราคาท่ีดิน / ห)องชุด  ห)องชุดละ   100      บาท 
ค�าธรรมเนียม100 บาท 
หมายเหตุ - 
 

5) ค�ารับรองสําเนาบัญชีประเมิน    ฉบับละ         10    บาท 
ค�าธรรมเนียม10 บาท 
หมายเหตุ - 
 

6) ค�ามอบอํานาจท่ีดิน     เรื่องละ                 20    บาท 
ค�าธรรมเนียม20 บาท 
หมายเหตุ - 
 

7) ค�ามอบอํานาจห)องชุด     เรื่องละ                     50          บาท 
ค�าธรรมเนียม50 บาท 
หมายเหตุ - 
 

8) ค�าพยานให)แก�พยาน กรณีท่ีดิน    คนละ              10          บาท 
ค�าธรรมเนียม10 บาท 
หมายเหตุ - 
 

9) ค�าพยานให)แก�พยานกรณีห)องชุดคนละ    20              บาท 
ค�าธรรมเนียม20 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช�องทางการร)องเรียน 
1) ช�องทางการร)องเรียนเจ9าพนักงานท่ีดินจังหวัด / สาขา / ส�วนแยก /เจ9าพนักงานท่ีดินอําเภอพ้ืนท่ีท่ีใช9บริการ 

หมายเหตุ- 
2) ช�องทางการร)องเรียนตู9รับเรื่องร9องเรียนสํานักงานท่ีดินจังหวัด / สาขา / ส�วนแยก / สํานักงานท่ีดินอําเภอ 

หมายเหตุ- 
3) ช�องทางการร)องเรียนศูนย�ดํารงธรรมกรมท่ีดินโทร. 0 2141 5678-9 

หมายเหตุ- 
4) ช�องทางการร)องเรียนฝZายเรื่องราวร9องทุกข�สํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศูนย�ราชการเฉลิม

พระเกียรติ 80 พรรษาฯชั้น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจ9งวัฒนะแขวงทุ�งสองห9องเขตหลักสี่กทม.  10210 
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หมายเหตุ- 
5) ช�องทางการร)องเรียนศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร!ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  
1) สามารถขอดูแบบฟอร�มตัวอย�างและคู�มือจากพนักงานเจ9าหน9าท่ีณสํานักงานท่ีดินทุกแห�งหรือสามารถตรวจสอบ

ด9วยตนเองจากเว็บไซต�  www.dol.go.th/registry 
- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ! 22/07/2558 
สถานะ คู�มือประชาชนอยู�ระหว�างการจัดทํา 

/ แก9ไข (User) 
จัดทําโดย สํานักงานท่ีดินจังหวัดเพชรบูรณ�ทด.

มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 

 
 
 

 


