
ค าแนะน าเบื้องต้นในการไปติดต่อส านักงานที่ดิน 

1. ก่อนไปติดต่อส านักงานที่ดิน ต้องเตรียมเอกสารหลักฐานให้พร้อม รายละเอียดเอกสารหลักฐานใน
การติดต่อแต่ละประเภท จะอยู่ในหัวข้อประเภทของการติดต่อ เช่น การจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม  
การออกโฉนดที่ดิน หรือหนังสือรับรองการท าประโยชน์และ การรังวัดประเภทต่าง ๆ 
 
2. ก่อนไปติดต่อส านักงานที่ดินท่านควรทราบว่าเอกสารสิทธิของท่าน เช่น โฉนดที่ดิน หนังสือรับรอง
การท าประโยชน์ อยู่ในพื้นท่ีความรับผิดชอบของส านักงานที่ดินใด และตั้งอยู่ที่ใด เพ่ือไม่ให้ไปผิด
สถานที่ 
 
3. เตรียมค่าใช้จ่ายส าหรับธุรกรรมที่จะต้องช าระตามกฎหมายให้พร้อม  
 
4. ค่าใช้จ่ายในการติดต่อราชการเจ้าหน้าที่จะต้องออกใบเสร็จรับเงินให้ไว้เป็นหลักฐานทุกครั้งตาม
จ านวนที่ได้จ่ายจริง  
 
5. ทุกส านักงานที่ดินส่วนใหญ่จะมีเจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์ เมื่อท่านไปติดต่องานส านักงานที่ดิน ล าดับ
แรกขอให้ท่านไปที่ เจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์ของส านักงานที่ดิน เพื่อขอค าแนะน า ตรวจสอบหลักฐาน
เอกสารและรับบัตรคิว 
 
6. การให้บริการเป็นไปตามล าดับคิว  
 
7. เมื่องานของท่านส าเร็จแล้ว ขอให้ตรวจสอบความเรียบร้อยของเอกสารสิทธิ เช่น ชื่อผู้ถือกรรมสิทธิ์ 
จ านวนเนื้อที่ในโฉนดที่ดิน และเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ที่ท่านเตรียมมาว่าครบถ้วนถูกต้องหรือไม่ เพื่อ
ไม่ให้มีปัญหาในภายหลัง 
 
8. ขั้นตอนและระยะเวลาในการด าเนินงานในแต่ละประเภทจะมีประกาศไว้ที่ส านักงานที่ดิน  หากท่าน
เห็นว่างานล่าช้าเกินกว่าปกติ หรือไม่ได้รับความสะดวก หรือมีข้อสงสัยขอให้สอบถามได้ที่เจ้าหน้าที่ 
หัวหน้างาน หัวหน้าฝ่าย หรือเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดได้ตามแต่กรณี หากงานของท่านไม่มีปัญหาข้อ
ขัดของอ่ืนใดจะเสร็จในเวลามาตรฐานที่ประกาศไว้ 
 
9. หากมีปัญหาไม่ได้รับความเป็นธรรมในการให้บริการ โปรดแจ้งส านักงานท่ีดินจังหวัดปราจีนบุรี ได้
โดยส่งข้อร้องเรียนทางไปรษณียบัตร ถึงส านักงานที่ดินจังหวัดปราจีนบุรี ถนนราษฎร์พัฒนา หมู่ 11 
ต าบลไม้เค็ด อ าเภอเมืองปราจีนบุรี  จังหวัดปราจีนบุรี 25230 หรือกล่องรับเรื่องราวร้องทุกข์และ
โทรศัพท์ 0-3745-4101 ต่อ 17 เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด 


