


 

คูมือปฏิบัติงานสําหรับผูใชระบบงาน 

 
โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศที่ดิน (ระยะที่ 2) 

 

ระบบจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม                                     หนาที่  1 - 1 
 

คูมือปฏิบัติงานสําหรับผูใชระบบงาน RFC No. DOL78S24-REG-0002  
 

ขั้นตอนการใชงาน เขาสูหนาจอ Login โดย Double Click ที่ไอคอน โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศที่ดิน ระยะที่ 2 
 

 
จะปรากฏหนาจอ Login 

 
 

กรอกรหัสผูใชงาน และรหสัผาน จากนั้นกดปุมเขาสูระบบ และ เลอืกปุม ทะเบียนฯ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คูมือปฏิบัติงานสําหรับผูใชระบบงาน 

 
โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศที่ดิน (ระยะที่ 2) 

 

ระบบจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม                                     หนาที่  1 - 2 
 

 
 

1. เมนูบัญชีคุม > บัญชีคุมเร่ือง 
 แสดงช่ือ-สกุลผูรับผิดชอบ ในสถานะงานนัÊนๆ 

 
 

 เมื่อกดรายละเอียด จะแสดงรายละเอียดของบัญชีคุมเรื่อง และเมื่อกดปุม “บันทึกผูรับผิดชอบงาน” สามารถกาํหนดชืÉอ

ผูร้บัผิดชอบในแตล่ะสถานะได ้

 

 



ตัวอย่าง การปรับปรุงข้อมูลสถานะงานในระบบบัญชีคุมเรื่อง ฝ่ายทะเบียน 

1. เลือกเมน ู“บัญชีคุม” คลิกที่เมนูย่อย “บัญชีคุมเรื่อง” 

 



2. ค้นหาเรื่องตามเง่ือนไข  จะปรากฏเรื่องที่ค้นหา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. คลิกแถบเมนู “รายละเอียด” ของเร่ืองที่ต้องการปรับปรุงสถานะงาน 

 



4. คลิกที่แถบ “บันทึกผู้รับผดิชอบงาน” 

 

 



5. ดำเนินการปรับปรุงสถานะงานให้เป็นปัจจุบัน 

5.1  คลิกเลือก สถานะงาน ณ ปัจจุบัน และบันทึก ชื่อ - สกุล ผู้รับผิดชอบงาน  

5.2  คลิกปุ่ม บันทึกรายการ  

 


