


ระเบียบกรมท่ีดิน
วาดวยการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน การขอคัด ขอถายสําเนาเอกสาร

และการตรวจสอบหลักทรัพย
พ.ศ. ๒๕๕๖

___________________

โดยท่ีเห็นเปนการสมควรใหมีการรวบรวมปรับปรุงหลักเกณฑและวิธีการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน
การขอคัด ขอถายสําเนาเอกสารและการตรวจสอบหลักทรัพย เพื่อใหพนักงานเจาหนาที่สามารถปฏิบัติงานได
อยางถูกตอง สะดวก รวดเร็ว และเปนมาตรฐานเดียวกัน

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๓๒ แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน พ.ศ. ๒๕๓๔
ซึ่งแกไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน (ฉบับท่ี ๕) พ.ศ. ๒๕๔๕ ประกอบกับขอ ๒ (๑) (๔)
และขอ ๑๙ (๑) แหงกฎกระทรวงแบงสวนราชการกรมท่ีดิน กระทรวงมหาดไทย พ.ศ. ๒๕๕๓ ออกตามความใน
พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน พ.ศ. ๒๕๓๔ อธิบดีกรมท่ีดินจึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกรมท่ีดิน วาดวยการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน การขอคัด
ขอถายสําเนาเอกสาร และการตรวจสอบหลักทรัพย พ.ศ. ๒๕๕๖”

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตบัดนี้เปนตนไป
ขอ ๓ ใหยกเลิก
(๑) หนังสือกรมทะเบยีนท่ีดิน กระทรวงเกษตราธกิาร ลงวันท่ี ๓๑ สิงหาคม พระพุทธศักราช ๒๔๕๗
(๒) คําสั่งกรมท่ีดิน ท่ี ๔/๒๕๐๐ ลงวันท่ี ๒๕ มีนาคม ๒๕๐๐
(๓) หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี ๒๓๘๙/๒๕๐๐ ลงวันท่ี ๒๙ มีนาคม ๒๕๐๐
(๔) หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี มท ๐๖๐๘/ว ๒๐๖๘๓ ลงวันท่ี ๒๔ มิถุนายน ๒๕๑๔
(๕) หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี มท ๐๖๐๘/ว ๓๑๐๐๐ ลงวันท่ี ๒๔ กันยายน ๒๕๑๔
(๖) ระเบียบกรมท่ีดิน วาดวยการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินทางไปรษณีย พ.ศ. ๒๕๒๕
(๗) หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี มท ๐๖๑๒/๑/ว ๒๙๗๗๐ ลงวันท่ี ๒๒ ธันวาคม ๒๕๒๕
(๘) หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี มท ๐๖๑๐/ว ๓๗๘๖๗ ลงวันท่ี ๑๗ พฤศจิกายน ๒๕๓๕
(๙) หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี มท ๐๖๑๐/ว ๘๙๖๗ ลงวันท่ี ๑๘ เมษายน ๒๕๓๘
(๑๐) หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี มท ๐๖๑๐/ว ๑๒๔๘๖ ลงวันท่ี ๓๐ เมษายน ๒๕๓๙
(๑๑) หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี มท ๐๖๑๐/ว ๑๘๓๘๒ ลงวันท่ี ๙ กรกฎาคม ๒๕๓๙
(๑๒) หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี มท ๐๗๑๐/ว ๐๙๓๗๓ ลงวันท่ี ๒๗ มีนาคม ๒๕๔๐
(๑๓) หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี มท ๐๕๑๕/ว ๑๗๑๖๓ ลงวันท่ี ๑๖ มิถุนายน ๒๕๔๗
(๑๔) หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี มท ๐๕๑๕/ว ๒๗๘๗๐ ลงวันท่ี ๒๗ กันยายน ๒๕๔๙
(๑๕) หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี มท ๐๕๑๕/ว ๑๒๓๐๙ ลงวันท่ี ๑๑ พฤษภาคม ๒๕๕๐

/(๑๖) หนังสือ ...
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(๑๖) หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี มท ๐๕๑๕/ว ๑๔๐๒๔ ลงวันท่ี ๓๐ พฤษภาคม ๒๕๕๑
(๑๗) หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี มท ๐๕๑๕.๒/ว ๑๔๑๔๔ ลงวันท่ี ๖ พฤษภาคม ๒๕๕๓
(๑๘) หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี มท ๐๕๑๕.๑/ว ๑๑๓๗๘ ลงวันท่ี ๑๘ เมษายน ๒๕๕๕
ขอ ๔ บรรดาระเบียบ ขอกําหนด หรือคําสั่งอ่ืนใดท่ีกําหนดไวแลวในระเบียบนี้ หรือซึ่งขัดหรือแยง

กับระเบียบนี้ ใหใชระเบียบนี้แทน
ขอ ๕ ในระเบียบนี้
“หลักฐานทะเบียนท่ีดิน” หมายความวา เอกสารเก่ียวกับท่ีดินซึ่งเจาหนาท่ีของรัฐไดจัดทําข้ึนไวเปน

หลักฐาน และเอกสารท่ีเก่ียวกับท่ีดินท่ีเก็บไวเปนหลักฐาน ตลอดจนใหหมายความรวมถึงเอกสารตางๆ ของอาคารชุด
และหองชุดดวย

“การตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน” หมายความวา การขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินท่ีผูขอทราบเลขท่ี
หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน เครื่องหมายท่ีดิน หรือท่ีผูขอสามารถระบุท่ีตั้งของท่ีดินไดชัดเจนวาอยูท่ีใดโดยผูขอตองการ
ทราบวาท่ีดินดังกลาวปจจุบันมีชื่อบุคคลใดเปนผูมีสิทธิในที่ดิน ไดที่ดินมาอยางไร เมื่อใด มีภาระผูกพันหรือไม
มีการยึดหรืออายัดตามกฎหมายใดหรือไม และไดมีการออกใบแทนไปแลวหรือไม เม่ือใด รวมท้ังขอทราบเก่ียวกับ
เอกสารหลักฐานทะเบียนท่ีดินท่ีเก่ียวของ

“การตรวจสอบหลักทรัพย” หมายความวา การตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินท่ีผูขอทราบเฉพาะชื่อ
บุคคลหรือนิติบุคคล แตไมทราบรายละเอียดหรือเลขท่ีหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน โดยผูขอตองการทราบวาบุคคลหรือ
นิติบุคคลใด เปนผูถือกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในท่ีดินแปลงใด และใหหมายความรวมถึงหองชุดดวย

“หนวยงานของรัฐ” หมายความวา กระทรวง ทบวง กรม หรือสวนราชการที่เรียกชื่ออยางอื่น
และมีฐานะเปนกรม ราชการสวนภูมิภาค ราชการสวนทองถ่ิน และรัฐวิสาหกิจท่ีตั้งข้ึนโดยพระราชบัญญัติหรือ
พระราชกฤษฎีกา ยกเวนรัฐวิสาหกิจประเภทธนาคาร และใหหมายความรวมถึงหนวยงานอ่ืนของรัฐท่ีกฎหมาย
กําหนดใหเปนหนวยงานของรัฐ

ขอ ๖ ใหผูอํานวยการสํานักมาตรฐานการทะเบียนท่ีดินเปนผูรักษาการตามระเบียบนี้

หมวด ๑
การตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน การขอคัด ขอถายสําเนาเอกสาร

______________

สวนท่ี ๑
การขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน การขอคัด ขอถายสําเนาเอกสาร

______________

ขอ ๗ ผูใดมีความประสงคขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ขอคัด หรือขอถายสําเนาเอกสารเก่ียวกับ
หลักฐานทะเบียนท่ีดินแปลงใด ใหยื่นคําขอตามแบบ ท.ด. ๙ ตอพนักงานเจาหนาท่ี ณ สํานักงานท่ีดินทองท่ีซึ่งท่ีดิน
ตั้งอยู และแจงเหตุผลท่ีขอคัดหรือถายสําเนาเอกสาร พรอมท้ังเครื่องหมายท่ีดินหรือขอความเทาท่ีผูขอสามารถ
แจงใหทราบถึงท่ีตั้งของท่ีดินแปลงนั้น มีความประสงคจะขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน หรือขอคัด หรือถายสําเนา
เอกสารใด เพ่ือประโยชนอะไร และจะใหรับรองเอกสารดวยหรือไม

/ขอ ๘ ใหพนักงาน ...
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ขอ ๘ ใหพนักงานเจาหนาท่ีสอบสวนใหไดความวา ผูขอตองการขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินของ
ท่ีดินแปลงใด เพ่ือตองการทราบเก่ียวกับเรื่องใด หรือคัดหรือถายสําเนาเอกสารใด เพ่ือประโยชนอะไร แลวพิจารณา
เปดเผยหลักฐานทะเบียนท่ีดิน โดยปฏิบัติตามหลักเกณฑของพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐

กรณีขอตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดิน หากตรวจพบวาหลักฐานหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินไดมีการ
ออกเปนหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินประเภทอ่ืนไปแลว เชน สค. ๑ ออกเปนหนังสือรับรองการทําประโยชน หรือ
หนังสือรับรองการทําประโยชน ออกเปนโฉนดท่ีดิน ไปแลว เปนตน ใหพนักงานเจาหนาท่ีแจงใหผูขอทราบดวย

หากสอบสวนแลวเห็นวาไมอาจเปดเผยหลักฐานทะเบียนท่ีดินใหแกผูขอได หรือเปนเรื่องท่ีไมมีกฎหมาย
ใหกระทําไดแลว ใหพนักงานเจาหนาท่ีสั่งไมรับดําเนินการตามคําขอพรอมแจงเหตุผลและสิทธิการอุทธรณตาม
พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ใหผูขอทราบ

การสั่งการเก่ียวกับการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน การขอคัด ขอถายสําเนาเอกสาร ใหหัวหนาฝายทะเบียน
หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย หรือเจาพนักงานท่ีดินอําเภอ แลวแตกรณี เปนผูมีอํานาจสั่งการ

ขอ ๙ หามพนักงานเจาหนาท่ีดําเนินการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน หรือคัดหรือถายสําเนาเอกสาร
ใหแกผูใดโดยไมมีคําขอ

ขอ ๑๐ การขอตรวจสอบหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินซึ่งเปนเอกสารมหาชน บุคคลท่ัวไปขอตรวจสอบได
ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ โดยใหระบุหมายเลขหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินท่ีจะขอ
ตรวจสอบใหชัดเจน หากไมสามารถระบุใหชัดเจนไดก็ไมอาจใหตรวจสอบได

ขอ ๑๑ การขอตรวจ ขอคัด หรือขอถายสําเนาเอกสารตาง ๆ หากเปนเอกสารท่ีเก่ียวของกับประชาชน
และไมตองหามตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ หรือเปนเอกสารที่มีลายมือชื่อ
ของเจาของท่ีดินหรือคูกรณี ใหอยูในดุลยพินิจของพนักงานเจาหนาท่ี ถามีเหตุผลอันสมควรในการขอดําเนินการ
พนักงานเจาหนาท่ีสามารถอนุญาตผูขอใหขอตรวจ ขอคัด หรือขอถายสําเนาเอกสารนั้นไดท้ังหมดหรือบางสวนตามท่ี
เห็นสมควร โดยผูขอไมจําเปนตองเปนผูมีสวนไดเสียในท่ีดินหรือเอกสารนั้น

กรณีขอถายสําเนาหนังสือมอบอํานาจ ซึ่งมีรายละเอียดการมอบอํานาจ ลายมือชื่อผูมอบอํานาจและ
ความเห็นของพนักงานเจาหนาท่ีเก่ียวกับหนังสือมอบอํานาจไมถือเปนความลับ ใหถายและรับรองสําเนาเอกสาร
หนังสือมอบอํานาจนั้นได ในกรณีพนักงานเจาหนาท่ีเห็นวาอาจจะกอใหเกิดความเสียหาย ใหใชดุลยพินิจสั่งการ
ตามท่ีเห็นสมควรภายใตพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐

ขอ ๑๒ กรณีขอถายหลักฐานสําเนาทะเบียนบาน หรือสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีเก็บไวในสารบบ
ใหแจงผูขอไปดําเนินการขอถายสําเนาเอกสารจากหนวยงานซึ่งเปนผูออกเอกสารนั้นโดยตรง เวนแตเปนกรณี
จําเปนท่ีตองใชสําเนาหลักฐานดังกลาว เชน ผูขออางวามีการปลอมแปลงเอกสารหลักฐาน เปนตน

ขอ ๑๓ กรณีท่ีสํานักงานท่ีดินไมมีเครื่องถายเอกสารไวบริการสําหรับประชาชนในสํานกังานท่ีดิน ใหผูขอ
ท่ีจะขอถายเอกสารพรอมกับพนักงานเจาหนาท่ีของสํานักงานท่ีดินนําเอกสารไปถายสําเนานอกสํานักงานที่ดินได
โดยตองไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานท่ีดินจังหวัด เจาพนักงานท่ีดินจังหวัดสาขา เจาพนักงานท่ีดินหัวหนาสวนแยก
หรือเจาพนักงานท่ีดินอําเภอ แลวแตกรณี และใหผูขอเปนผูชําระคาใชจายและคาถายสําเนาเอกสารเอง

/ขอ ๑๔ กรณีท่ีผูขอ ...
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ขอ ๑๔ กรณีท่ีผูขอประสงคใหพนักงานเจาหนาท่ีรับรองสําเนาเอกสาร กอนท่ีจะรับรองสําเนาเอกสาร
ใหพนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบสําเนาเอกสารวามีความชัดเจนครบถวนถูกตองตรงกับเอกสารท่ีขอใหรับรองหรือไม

การรับรองสําเนาเอกสารใหพนักงานเจาหนาท่ีลงนามรับรองสําเนาถูกตอง พรอมระบุชื่อ ตําแหนง
และวัน เดือน ป ทุกแผนทุกหนา

ขอ ๑๕ กรณีการขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน การขอคัด หรือขอถายสําเนาเอกสารและสําเนา
จากสื่อบันทึกขอมูลทางคอมพิวเตอร หรือสื่ออิเล็กทรอนิกสอ่ืน ใหเรียกเก็บคาธรรมเนียมและคาใชจาย ตามหมวด ๔
ของระเบียบนี้

สวนท่ี ๒
หนวยงานของรัฐ  ขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน  ขอคัด  ขอถายสําเนาเอกสาร

__________________

ขอ ๑๖ กรณีหนวยงานของรัฐซึ่งอาศัยอํานาจตามกฎหมาย แจงใหตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินและ
จัดสงเอกสารเกี่ยวกับที่ดิน ในกรณีที่ตรวจพบใหจัดสงแตสําเนาเอกสาร ซึ่งพนักงานเจาหนาที่ลงนามรับรอง
สําเนาวาถูกตองตรงกับตนฉบับ เวนแตเรื่องใดท่ีระบุความจําเปนชัดแจงวาตองการตนฉบับ จึงใหสงตนฉบับเฉพาะ
ในกรณีท่ีมีความจําเปนเทานั้น การสงเอกสารตนฉบับใหกําหนดเวลาการสงคืน โดยใหพนักงานเจาหนาท่ีถายสําเนา
เอกสารหรือสารบบนั้นไว พรอมท้ังทําบัญชีไวเปนหลักฐานและใหถือเปนเรื่องสําคัญท่ีพนักงานเจาหนาท่ีจะตองเอา
ใจใสและคอยระมัดระวังเรียกเอกสารกลับคืน

ขอ ๑๗ กรณีท่ีหนวยงานของรัฐมีหนังสือขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ขอถายสําเนาเอกสารและ
ใหจัดสงเอกสารโดยมิไดสงเจาหนาท่ีมาดําเนินการ ใหแจงหนวยงานของรัฐนั้นทราบวาการขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน
ขอถายสําเนาเอกสารนั้นมีคาธรรมเนียมและคาใชจายการถายสําเนาเอกสาร และใหแนะนําหนวยงานของรัฐนั้น
มอบหมายเจาหนาท่ีไปดําเนินการขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน และถายสําเนาเอกสารจากสํานักงานท่ีดินโดยตรง
เม่ือไดรับการติดตอจากหนวยงานนั้น ๆ แลว ใหดําเนินการใหตามขอ ๑๙ (๑) (๒) (๓) แลวแตกรณี

กรณีหนวยงานของรัฐขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ใหพนักงานเจาหนาท่ีดําเนินการตรวจจากสื่อ
บันทึกขอมูลทางคอมพิวเตอร หรือสื่ออิเล็กทรอนิกสอ่ืน หากหลักฐานทะเบียนท่ีดินท่ีขอตรวจสอบยังสามารถตรวจสอบ
ไดดวยมือ และหนวยงานดังกลาวมีความประสงคท่ีจะดําเนินการตรวจสอบดวยมือ โดยไดสงเจาหนาท่ีของหนวยงานนั้น
มาเปนผูดําเนินการ ในกรณีเชนนี้ใหพนักงานเจาหนาท่ีดําเนินการใหแกหนวยงานนั้นตามความประสงค

ขอ ๑๘ กรณีศาลมีคําสั่งเรียกพยานเอกสารประกอบคดีตามท่ีคูความรองขอ โดยท่ีคูความไมมายื่น
ขอคัด หรือขอถายสําเนาเอกสารดวยตนเอง แตเปนกรณีท่ีขอใหศาลมีหมายเรียกสําเนาเอกสารมายังสํานักงานท่ีดิน
โดยตรง  ใหพนักงานเจาหนาท่ีจัดสงสําเนาเอกสารใหแกศาลตามหมายเรียก แลวใหเรียกเก็บคาธรรมเนียมและคาใชจาย
เปนคาคัด หรือถายสําเนาเอกสารและคารับรองเอกสาร ตามหมวด ๔ ของระเบียบนี้ โดยใหพนักงานเจาหนาท่ี
แจงศาลขอใหเรียกเก็บคาธรรมเนียมและคาใชจายดงักลาวจากคูความผูอางเอกสารนั้น แลวจัดสงใหสํานักงานท่ีดิน
เวนแตกรณีเปนคดีท่ีมีกฎหมายใหยกเวนคาธรรมเนียม สวนคาคําขอไมตองเรียกเก็บเพราะคําสั่งเรียกพยานเอกสาร
ของศาลมิใชคําขอ

/กรณีท่ีคูความ ...
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กรณีท่ีคูความนําหมายศาลมาดําเนินการดวยตนเอง ใหพนักงานเจาหนาที่เรียกเก็บคาธรรมเนียม
และคาใชจายจากคูความ เปนคาคัดหรือถายสําเนาเอกสารและคารับรองเอกสาร ตามหมวด ๔ ของระเบียบนี้
สวนคาคําขอไมตองเรียกเก็บ และใหพนักงานเจาหนาท่ีทําหนังสือแจงใหศาลทราบโดยระบุในหนังสือแจงศาลดวยวา
ผูขอเปนผูรับสําเนาเอกสารไปดวยตนเอง ในกรณีท่ีมีเหตุขัดของไมสามารถดําเนินการใหคูความรับสําเนาเอกสาร
ไปได ใหพนักงานเจาหนาท่ีจัดสงสําเนาเอกสารใหแกศาลโดยอนุโลมดําเนินการตามวรรคหนึ่ง

ขอ ๑๙ กรณีหนวยงานของรัฐ ขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ขอคัดหรือขอถายสําเนาเอกสารให
พิจารณาเปดเผยหลักฐานทะเบียนท่ีดินตามหลักเกณฑของพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐
และใหดําเนินการ ดังนี้

(๑) กรณียื่นคําขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ขอคัดหรือขอถายสําเนาเอกสารดวยมือเปนกรณีท่ี
พนักงานเจาหนาท่ีของสํานักงานท่ีดินตองเปนผูดําเนินการให ถึงแมหนวยงานนั้นจะสงเจาหนาที่มาคัดหรือ
ถายสําเนาเอกสารดวยตนเอง ก็ไมอาจใหดําเนินการเองได เนื่องจากการยื่นคําขอ (ท.ด.๙) เปนการแสดงความ
ประสงคท่ีจะใหพนักงานเจาหนาท่ีของสํานักงานท่ีดินดําเนินการให จึงเปนกรณีท่ีตองเรียกเก็บคาธรรมเนียมและ
คาใชจาย ตามขอ ๓๑ ขอ ๓๔ และขอ ๓๕ ของระเบียบนี้

(๒) กรณีมีหนังสือแจงขอความรวมมือขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ขอคัดหรือขอถายสําเนาเอกสาร
ดวยมือ โดยสงเจาหนาท่ีของหนวยงานนั้นมาคัดหรือถายสําเนาเอกสารเอง พนักงานเจาหนาท่ีของสํานักงานท่ีดิน
มีเพียงหนาท่ีเพียงแตอํานวยความสะดวกดานขอมูลเทานั้น ไมตองเรียกเก็บคาธรรมเนียมเนื่องจากเปนการประสานงาน
ระหวางหนวยงาน มิใชกรณีตามมาตรา ๑๐๓ แหงประมวลกฎหมายท่ีดิน

กรณีมีหนังสือแจงขอความรวมมือขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ขอคัดหรือขอถายสําเนาเอกสาร
ดวยมือ โดยไมไดสงเจาหนาท่ีของหนวยงานนั้นมา หรือสงมาแตไมไดเปนผูดําเนินการคัดหรือถายสําเนาเอกสารเอง
เปนกรณีท่ีพนักงานเจาหนาท่ีของสํานักงานท่ีดินเปนผูดําเนินการ ในกรณีเชนนี้ใหเรียกเก็บคาธรรมเนียมและ
คาใชจาย ตามขอ ๓๑ ขอ ๓๔ และขอ ๓๕ ของระเบียบนี้

การดําเนินการคัดหรือถายสําเนาเอกสารตามวรรคหนึ่ง ใหอยูภายใตการควบคุมดูแลของ
พนักงานเจาหนาท่ี โดยใหพนักงานเจาหนาท่ีอํานวยความสะดวกตามความเหมาะสมและระมัดระวังความชํารุด
เสียหาย กรณีท่ีเปนเอกสารสําคัญท่ีตองระวังความชํารุดเสียหาย ใหพนักงานเจาหนาท่ีเปนผูคัดหรือถายสําเนา
เอกสารให

(๓) กรณียื่นคําขอหรือมีหนังสือแจงขอความรวมมือขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินและขอสําเนาจาก
สื่อบันทึกขอมูลทางคอมพิวเตอร หรือสื่ออิเล็กทรอนิกสอ่ืน เชน การขอขอมูลแปลงท่ีดินทางระบบ Land Information
System (LIS) เปนตน และใหพนักงานเจาหนาท่ีของสํานักงานท่ีดินเปนผูดําเนินการ เนื่องจากมีระบบรักษาความ
ปลอดภัยท่ีจะเขาถึงฐานขอมูล และใหเรียกเก็บคาธรรมเนียม ตามขอ ๓๑ และขอ ๓๕ ของระเบียบนี้

(๔) กรณีขอใหพนักงานเจาหนาท่ีรับรองเอกสารท่ีคัดหรือถายสําเนาเอกสาร ใหเรียกเก็บคาธรรมเนียม
การรับรองเอกสารท่ีคัดหรือถายสําเนาเอกสารตามขอ ๓๖ ของระเบียบนี้  เวนแตกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดใหยกเวน

การขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ขอคัดหรือขอถายสําเนาเอกสาร เม่ือพนักงานเจาหนาท่ีดําเนินการแลว
ใหผูขอหรือเจาหนาท่ีของหนวยงานนั้นลงนามรับรองไวเปนหลักฐานวาไดตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน หรือคัดหรือ
ถายสําเนาเอกสารแลวแตเม่ือใด

/ขอ ๒๐ กรณีท่ี ...
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ขอ ๒๐ กรณีท่ีหนวยงานของรัฐซึ่งอาศัยอํานาจตามกฎหมาย เชน มาตรา ๑๒ ตรี แหงประมวลรัษฎากร
มาตรา ๑๔ แหงพระราชบัญญัติปองกันและปราบปรามยาเสพติด พ.ศ. ๒๕๑๙ มาตรา ๒๕ แหงพระราชบัญญัติ
ประกอบรัฐธรรมนูญวาดวยการปองกันและปราบปรามการทุจริต พ.ศ. ๒๕๔๒ มาตรา ๓๘ แหงพระราชบัญญัติ
ปองกันและปราบปรามการฟอกเงิน พ.ศ. ๒๕๔๒ มาตรา ๔๒ แหงพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญวาดวย
การตรวจเงินแผนดิน พ.ศ. ๒๕๔๒ มาตรา ๒๔ แหงพระราชบัญญัติการสอบสวนคดีพิเศษ พ.ศ. ๒๕๔๗ และมาตรา ๑๘
แหงพระราชบัญญัติมาตรการของฝายบริหารในการปองกันและปราบปรามการทุจริต พ.ศ. ๒๕๕๑ เปนตน
ขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ขอคัด หรือขอถายสําเนาเอกสาร ในกรณีเชนนี้ถือวาเปนหนาท่ีท่ีพนักงานเจาหนาท่ี
ตองปฏิบัติตามกฎหมาย ไมตองเรียกเก็บคาธรรมเนียมในการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน การคัด หรือถายสําเนา
เอกสารหรือคารับรองเอกสารเพ่ือสงสําเนาเอกสารใหแกหนวยงานตามท่ีกฎหมายกําหนด แมจะเปนการตรวจ
หลักฐานทะเบียนท่ีดิน การคัดหรือสําเนาจากสื่อบันทึกขอมูลทางคอมพิวเตอร หรือสื่ออิเล็กทรอนิกสอ่ืน

ขอ ๒๑ กรณีหนวยงานของรัฐวาจางบุคคลหรอืนิติบุคคลใหดําเนินการเรื่องใด แลวผูรับจางนั้นมายื่นคําขอ
ตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ขอคัด หรือขอถายสําเนาเอกสาร โดยมิใชกรณีหนวยงานของรัฐขอความรวมมือและ
มาดําเนินการเอง ใหพนักงานเจาหนาท่ีสอบสวนและบันทึกเหตุผลในคําขอวาขอไปเพ่ือเหตุใด พรอมท้ังระบุเลขท่ี
หนังสือแสดงสิทธใินท่ีดินท่ีขอใหชัดเจน และใหเรียกเก็บคาธรรมเนียม ตามขอ ๓๑ ขอ ๓๔ และขอ ๓๕ ของระเบียบนี้

หมวด ๒
การตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินทางไปรษณีย

_______________

ขอ ๒๒ การตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินทางไปรษณีย กรณีเปนท่ีดินใหขอตรวจไดเฉพาะท่ีดินท่ีมี
โฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน และกรณีเปนอาคารชุด ใหขอตรวจไดเฉพาะหนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด
โดยไมรวมถึงการตรวจสอบหลักทรัพย การขอคัด และขอถายสําเนาเอกสาร

การขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินทางไปรษณียใหตรวจไดเฉพาะหลักฐาน ดังตอไปนี้
(๑) ท่ีดินมีชื่อบุคคลใดเปนผูมีสิทธิในท่ีดินหรือหองชุด ไดมาอยางไร เม่ือใด  มีภาระผูกพันหรือไม

อยางไร
(๒) ท่ีดินมีการยึดหรืออายัดตามกฎหมาย หรือไม
(๓) ไดมีการออกใบแทนไปแลวหรือไม  เม่ือใด
กรณีผูขอ ขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินและขอคัดหรือขอถายสําเนาเอกสารดวย ใหพนักงานเจาหนาท่ี

ดําเนินการใหเฉพาะการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินตาม (๑) - (๓) เทานั้น สวนอ่ืน ๆ ใหแจงผูขอทราบวา ไมอยูใน
หลักเกณฑท่ีจะขอดําเนินการทางไปรษณียได

ขอ ๒๓ กรณีบุคคลใดมีหนังสือขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินทางไปรษณีย ใหพนักงานเจาหนาท่ี
ดําเนินการ ดังนี้

(๑) ใหตรวจสอบเอกสารหลักฐานท่ีผูขอสงมา แลวจัดทําบัญชีคุมเรื่องการขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน
ทางไปรษณีย โดยบันทึกขอมูลรายละเอียดชื่อ ท่ีอยูของผูขอ เลขท่ีโฉนดท่ีดนิ หรือหนังสือรับรองการทําประโยชน

/หรือหนังสือ ...
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หรือหนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด รายละเอียดตําแหนงท่ีดิน ความประสงคในการขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินเพ่ือ
ประโยชนใด และไดสงคาธรรมเนียมถูกตองหรือไม

กรณีท่ีผูขอไมไดสงเงินคาธรรมเนียมมา หรือสงมาแตไมถูกตอง ใหแจงผูขอดําเนินการสงเงินคาธรรมเนียม
ใหถูกตองครบถวนเสียกอน ตามแบบทายระเบียบนี้

(๒) ในกรณีท่ีตรวจสอบแลวสามารถดําเนินการได ใหลงบัญชีรับทําการโดยถือหนังสือขอตรวจหลักฐาน
ทะเบียนท่ีดินทางไปรษณียเปนคําขอ แลวเรียกเก็บคาธรรมเนียมตามขอ ๓๑ ของระเบียบนี้

(๓) เม่ือทําการตรวจสอบแลว ใหทําหนังสือแจงผลการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินใหผูขอทราบ
ภายใน ๗ วันทําการนับแตวันท่ีไดรับคําขอ ตามแบบทายระเบียบนี้ ถามีเงินเหลือพอสําหรับการสงเงินคืนใหจัดสง
พรอมท้ังสงใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมไปดวย หากมีเงินเหลือไมพอสําหรับสงคืน ใหแจงผูขอรับเงินท่ีเหลือคืนโดย
ดวนภายใน ๓๐ วัน โดยใหดําเนินการฝากเก็บเงินเหลือดังกลาวไวทํานองเดียวกับเงินคาใชจายมัดจํารังวัด

(๔) กรณีท่ีไมอาจดําเนินการใหผูขอได ใหแจงผูขอทราบถึงขอขัดของนั้นพรอมสงเงินคืนใหแกผูขอ
ภายใน ๗ วันทําการนับแตวันท่ีไดรับคําขอ หากกรณีมีขอขัดของเนื่องจากเอกสารหรือคาธรรมเนียมไมครบถวน
หรืออ่ืน ๆ ใหแจงผูขอดําเนินการเพ่ิมเติมใหครบถวนเสียกอน ตามแบบทายระเบียบนี้ แลวดําเนินการใหแกผูขอ
ตอไป

(๕) เม่ือดําเนินการตาม (๓) หรือ (๔) แลวแตกรณี  ใหพนักงานเจาหนาท่ีหมายเหตุในบัญชีคุมเรื่อง
การขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินทางไปรษณีย ลงชื่อพนักงานเจาหนาท่ี พรอมวัน เดือน ป ท่ีดําเนินการแลวเสร็จ
และเก็บเรื่องรวมเขาสารบบท่ีดินตามระเบียบ

ขอ ๒๔ ใหสํานักงานท่ีดินประชาสัมพันธใหประชาชนไดทราบหลักเกณฑและวิธีการขอตรวจสอบ
หลักฐานทะเบียนท่ีดินทางไปรษณีย วาสามารถขอตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดินไดเฉพาะการตรวจหลักฐาน
ตามขอ ๒๒ เทานั้น ไมรวมถึงการตรวจสอบหลักทรัพย การขอคัดหรือขอถายสําเนาเอกสาร โดยผูขอตองสงเงิน
คาธรรมเนียมคําขอ และคาตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดิน โดยเช็คไปรษณียหรือธนาณัติ หรือวิธีการอื่นตามท่ี
กรมท่ีดินกําหนด พรอมสงซองจดหมายปดแสตมปจาหนาซองถึงตัวผูขอ โดยระบุท่ีอยูใหชัดเจนเพ่ือจะไดแจงผล
การตรวจสอบหรือขอขัดของใหทราบ

หมวด ๓
การขอตรวจสอบหลักทรัพย

_______________

ขอ ๒๕ ผูใดมีความประสงคขอใหพนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบหลักทรัพยของบุคคลหรือนิติบุคคลใด
เพ่ือใหทราบวาบุคคลหรือนิติบุคคลนั้น มีชื่อเปนผู ถือกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในท่ีดินแปลงใดหรือ
อสังหาริมทรัพยอ่ืนใด ใหยื่นคําขอตามแบบ ท.ด.๙ ตอพนักงานเจาหนาท่ี ณ  สํานักงานที่ดินทองที่ซึ่งที่ดินหรือ
อสังหาริมทรัพยนั้นตั้งอยู พรอมหลักฐานที่แสดงวามีสิทธิตรวจสอบหลักทรัพยไดตามกฎหมาย และแจงความ
ประสงควาขอตรวจสอบเพ่ือประโยชนอยางไร

/ขอ ๒๖ ใหพนักงาน ...
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ขอ ๒๖ ใหพนักงานเจาหนาท่ีสอบสวนใหไดความวา เปนการขอตรวจสอบหลักทรัพยของบุคคลหรือ
หรือนติิบุคคลใด เพ่ือตองการทราบวาบุคคลหรือนิติบุคคลนั้น เปนผูถือกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในท่ีดินแปลงใด
หรืออสังหาริมทรัพยอ่ืนใด เพ่ือประโยชนอยางไร แลวพิจารณาเปดเผยหลักฐานทะเบียนท่ีดิน โดยปฏิบัติตามหลักเกณฑ
ของพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐

ขอ ๒๗ กรณีหนวยงานของรัฐหรือเอกชนผูมีสิทธิตามกฎหมาย เชน เจาหนี้ตามคําพิพากษาหรือ
คําสั่งศาลถึงที่สุด หรือทนายความผูไดรับมอบอํานาจจากเจาหนี้ดังกลาว ซึ่งเปนผูมีสิทธิตามมาตรา ๒๔ (๘)
แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ขอตรวจสอบหลักทรัพยของลูกหนี้ตามคําพิพากษา
หรือคําสั่งศาลนั้น ใหยื่นคําขอตอพนักงานเจาหนาท่ีพรอมดวยคําพิพากษาหรือคําสั่งศาลถึงท่ีสุดแสดงวาตนมีสิทธิ
ขอตรวจสอบหลักทรัพย และใหเรียกเก็บคาธรรมเนียมตามขอ ๓๒ ของระเบียบนี้

กรณีคดีท่ียังไมมีคําพิพากษาหรือคําสั่งศาลถึงท่ีสุด  คูความในคดีดังกลาวยังไมถือวาเปนผูมีสิทธิตาม
มาตรา ๒๔ (๘) แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ใหพนักงานเจาหนาท่ีสั่งไมรับดําเนินการ
ตามคําขอ พรอมแจงเหตุผลและสิทธิการอุทธรณตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐
ใหผูขอทราบ

ขอ ๒๘ กรณีหนวยงานของรัฐท่ีมีอํานาจตรวจสอบหลักทรัพยตามกฎหมายขอตรวจสอบหลักทรัพย
ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลใหหนวยงานนั้นระบุเลขประจําตัวประชาชน (เลข ๑๓ หลัก) หรือเลขทะเบียน
นิติบุคคล (เลข ๑๓ หลัก) ของผูถูกตรวจสอบหลักทรัพยดวย หากตรวจพบรายชื่อที่ขอตรวจสอบหลักทรัพย
ใหพนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบวาเปนบุคคลหรือนิติบุคคลเดียวกับผูท่ีหนวยงานนั้นระบุเลขประจําตัวประชาชน
หรือเลขทะเบียนนิติบุคคลไวในคําขอหรือไม

กรณีหนวยงานดังกลาวไมไดระบุเลขประจําตัวประชาชนหรือเลขทะเบียนนิติบุคคลของผูถูกตรวจสอบ
มาดวย และพนักงานเจาหนาท่ีตรวจพบวาผูถูกตรวจสอบหลักทรัพยเปนผูถือกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองใน
อสังหาริมทรัพย ในการแจงผลการตรวจสอบหลักทรัพย ใหพนักงานเจาหนาท่ีระบุเลขประจําตัวประชาชน พรอม
แจงชื่อบิดา มารดา และอายุของบุคคลหรือเลขทะเบียนนิติบุคคลและท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญของนิติบุคคลผูถือ
กรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในอสังหาริมทรัพยนั้นไปดวย เพื่อใหผูขอตรวจสอบหลักทรัพยไดตรวจสอบขอมูล
วาเปนบุคคลหรือนิติบุคคลเดียวกับท่ีตองการตรวจสอบหรือไม

กรณีท่ีหนวยงานของรัฐไดขอตรวจสอบหลักทรัพยและขออายัดอสังหาริมทรัพยนั้นโดยใชอํานาจ
ตามกฎหมายที่ใหอํานาจไวมาพรอมกัน ใหพนักงานเจาหนาท่ีแจงหนวยงานนั้นทราบดวยวาถาปรากฏวาไมใช
บุคคลหรือนิติบุคคลเดียวกับผูท่ีขอตรวจสอบหลักทรัพย ขอใหแจงสํานักงานท่ีดินทราบโดยดวน เพ่ือยกเลิกการ
อายัดอสังหาริมทรัพยของผูท่ีไมเก่ียวของนั้น

ขอ ๒๙ กรณีเอกชนผูมีสิทธิตามกฎหมายขอตรวจสอบหลักทรัพยของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล
ตามขอ ๒๗ ใหผูขอระบุเลขประจําตัวประชาชน (เลข ๑๓ หลัก) หรือเลขทะเบียนนิติบุคคล (เลข ๑๓ หลัก) ของ
ผูถูกตรวจสอบหลักทรัพยดวย หากตรวจพบรายชื่อท่ีขอตรวจสอบหลักทรัพย ใหพนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบวา
เปนบุคคลหรือนิติบุคคลเดียวกับผูท่ีหนวยงานนั้นระบุเลขประจําตัวประชาชนหรือเลขทะเบียนนิติบุคคลไวในคําขอ
หรือไม

/กรณีท่ีผูขอ ...



- ๙ -

กรณีท่ีผูขอไมสามารถระบุเลขประจําตัวประชาชน หรือเลขทะเบียนนิติบุคคลของผูถูกตรวจสอบได
และพนักงานเจาหนาท่ีตรวจพบวาผูถูกตรวจสอบหลักทรัพยเปนผูถือกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในอสังหาริมทรัพย
ในการแจงผลการตรวจสอบหลักทรัพย ใหพนักงานเจาหนาท่ีระบุเลขประจําตัวประชาชน  พรอมแจงชื่อบิดา มารดา
และอายุของบุคคล หรือเลขทะเบียนนิติบุคคลและท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญของนิติบุคคลผูถือกรรมสิทธิ์หรือสิทธิ
ครอบครองในอสังหาริมทรัพยนั้นไปดวย เพ่ือใหผูขอตรวจสอบหลักทรัพยไดตรวจสอบขอมูลวาเปนบุคคลหรือ
นิติบุคคลเดียวกับท่ีตองการตรวจสอบหรือไม

ขอ ๓๐ กรณีท่ีหนวยงานของรัฐซึ่งอาศัยอํานาจตามกฎหมาย  เชน  มาตรา ๑๒ ตรี แหงประมวลรัษฎากร
มาตรา ๑๔ แหงพระราชบัญญัติปองกันและปราบปรามยาเสพติด พ.ศ. ๒๕๑๙ มาตรา ๒๕ แหงพระราชบัญญัติ
ประกอบรัฐธรรมนูญวาดวยการปองกันและปราบปรามการทุจริต พ.ศ. ๒๕๔๒ มาตรา ๓๘ แหงพระราชบัญญัติ
ปองกันและปราบปรามการฟอกเงิน พ.ศ. ๒๕๔๒ มาตรา ๔๒ แหงพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญวาดวย
การตรวจเงินแผนดิน พ.ศ. ๒๕๔๒ มาตรา ๒๔ แหงพระราชบัญญัติการสอบสวนคดีพิเศษ พ.ศ. ๒๕๔๗ และ
มาตรา ๑๘ แหงพระราชบัญญัติมาตรการของฝายบริหารในการปองกันและปราบปรามการทุจริต พ.ศ. ๒๕๕๑ เปนตน
ขอตรวจสอบหลักทรัพยของบุคคลหรือนิติบุคคลใด ถือวาเปนหนาท่ีท่ีพนักงานเจาหนาท่ีตองปฏิบัติตามกฎหมาย
ไมตองเรียกเก็บคาธรรมเนียมในการตรวจสอบการคัดหรือถายสําเนาเอกสารหรือคารับรองเอกสารเพ่ือสงสําเนา
เอกสารใหแกหนวยงานตามท่ีกฎหมายกําหนดแมจะเปนการตรวจสอบการคัดหรือสําเนาเอกสารจากสื่อบันทึก
ขอมูลทางคอมพิวเตอรหรือสื่ออิเล็กทรอนิกสอ่ืน

หมวด ๔
คาธรรมเนียม

________________

สวนท่ี ๑
คาธรรมเนียมการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน

_______________________

ขอ ๓๑ คาธรรมเนียมตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ณ สํานักงานท่ีดิน และทางไปรษณีย ใหเรียกเก็บ ดังนี้
(๑) คาคําขอใหเรียกเก็บแปลงละ ๕ บาท ตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี ๔๗ (พ.ศ. ๒๕๔๑) ออกตามความ

ในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดยกฎกระทรวง ฉบับที่ ๕๓
(พ.ศ. ๒๕๔๙) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ ขอ ๒ (๑๐) (ก)

(๒) คาตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน  ใหเรียกเก็บ  ดังนี้
(๒.๑) กรณีตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินจากสื่อบันทึกขอมูลทางคอมพิวเตอร หรือสื่ออิเล็กทรอนิกสอ่ืน

รวมท้ังขอมูลแปลงท่ีดินทางระบบ Land Information System (LIS) ใหเรียกเก็บครั้งละ ๑๐๐ บาท (คําขอละ)
ตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี ๔๗ (พ.ศ. ๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗
ซึ่งแกไขเพ่ิมเติมโดยกฎกระทรวง ฉบับท่ี ๕๓ (พ.ศ. ๒๕๔๙) ออกตามความในพระราชบญัญัติใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน
พ.ศ. ๒๔๙๗ ขอ ๒ (๑๐) (ญ)

/(๒.๒) กรณีตรวจ ...



- ๑๐ -

(๒.๒) กรณีตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดินดวยมือ ใหเรียกเก็บเปนรายแปลง ๆ ละ ๑๐ บาท
ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี ๔๗ (พ.ศ. ๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗
ซึ่งแกไขเพ่ิมเติมโดยกฎกระทรวง ฉบับท่ี ๕๓ (พ.ศ. ๒๕๔๙) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวล
กฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ ขอ ๒ (๑๐) (ง)

สวนท่ี ๒
คาธรรมเนียมการตรวจสอบหลักทรัพย

__________________

ขอ ๓๒ คาธรรมเนียมตรวจสอบหลักทรัพย  ใหเรียกเก็บ ดังนี้
(๑) คาคําขอใหเรียกเก็บตามจํานวนรายลูกหนี้ท่ีขอตรวจสอบ รายละ ๕ บาท อนุโลมตามกฎกระทรวง

ฉบับท่ี ๔๗ (พ.ศ. ๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ ซึ่งแกไข
เพ่ิมเติมโดยกฎกระทรวง ฉบับท่ี ๕๓ (พ.ศ. ๒๕๔๙) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน
พ.ศ. ๒๔๙๗ ขอ ๒ (๑๐) (ก) เชน  ขอตรวจสอบหลักทรัพยของลูกหนี้ตามคําพิพากษาถึงท่ีสุด จํานวน ๒ ราย
ในคําขอเดียวกันใหเรียกเก็บคาคําขอ รายละ ๕ บาท รวมเปน ๑๐ บาท  เปนตน

(๒) คาตรวจสอบหลักทรัพย  ใหเรียกเก็บ  ดังนี้
(๒.๑) กรณีตรวจจากสื่อบันทึกขอมูลทางคอมพิวเตอร หรือสื่ออิเล็กทรอนิกสอื่น ใหเรียกเก็บ

คาตรวจสอบ ครั้งละ ๑๐๐ บาท (คําขอละ) ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ ๔๗ (พ.ศ. ๒๕๔๑) ออกตามความใน
พระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ ซึ่งแกไขเพ่ิมเติมโดยกฎกระทรวง ฉบับท่ี ๕๓ (พ.ศ. ๒๕๔๙)
ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ ขอ ๒ (๑๐) (ญ) ไมวาในคําขอนั้นจะขอ
ตรวจสอบรายชื่อก่ีรายก็ตาม  เชน  ยื่นคําขอตรวจสอบ จํานวน ๑๒ ราย ในคําขอฉบับเดียวกัน ใหพนักงานเจาหนาท่ี
เรียกเก็บคาตรวจสอบตามจํานวนคําขอ คําขอละ ๑๐๐ บาท แมวาในคําขอฉบับเดียวจะขอตรวจสอบรายชื่อ
จํานวน ๑๒ ราย ก็ตาม

(๒.๒) กรณีท่ีไมสามารถตรวจจากสื่อบันทึกขอมูลทางคอมพิวเตอร หรือสื่ออิเล็กทรอนิกสอ่ืนได
และหากสามารถตรวจสอบไดดวยมือ ใหเรียกเก็บเปนรายแปลงท่ีดินตามท่ีตรวจสอบพบ แปลงละ ๑๐ บาท
ตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี ๔๗ (พ.ศ. ๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบญัญัติใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗
ซึ่งแกไขเพ่ิมเติมโดยกฎกระทรวง ฉบับท่ี ๕๓ (พ.ศ. ๒๕๔๙) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวล
กฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ ขอ ๒ (๑๐) (ง) หากตรวจไมพบไมตองเรียกเก็บคาตรวจสอบ

สวนท่ี ๓
คาธรรมเนียมการขอถายเอกสารรูปแผนท่ีจากระวางแผนท่ี

_______________________

ขอ ๓๓ คาธรรมเนียมคําขอถายเอกสารรูปแผนท่ีจากระวางแผนท่ี ใหคิดเปนรายแปลงตามกฎกระทรวง
ฉบับท่ี ๔๗ (พ.ศ. ๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบญัญัติใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ ซึ่งแกไขเพ่ิมเติม

/โดยกฎกระทรวง …

...



- ๑๑ -

โดยกฎกระทรวง ฉบับท่ี ๕๓ (พ.ศ. ๒๕๔๙) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗
ขอ ๒ (๑๐) (ก) แปลงละ ๕ บาท เชน ขอถายเอกสารรูปแผนท่ีจากระวางแผนท่ีโดยระบุจํานวนแปลงท่ีขอถาย ๕ แปลง
คิดคาธรรมเนียมคาคําขอ ๕ แปลง ๆ  ละ ๕ บาท  รวมเปนเงิน ๒๕ บาท

การขอถายเอกสารรูปแผนท่ีจากระวางแผนท่ี จํานวน ๑ ระวาง  ใหคิดคาคําขอตามจํานวนแปลง
ท่ีปรากฏในระวางแผนท่ีนั้น  เชน  ในระวางแผนท่ี มีรูปแผนท่ีจํานวน ๕๐ แปลง  ใหคิดคาคําขอ ๕๐ แปลง

สวนท่ี ๔
คาธรรมเนียมและคาใชจาย การคัด การถายสําเนาเอกสาร

และสําเนาจากสื่อบันทึกขอมูลทางคอมพิวเตอรหรือสื่ออิเล็กทรอนิกสอ่ืน
_______________________

ขอ ๓๔ คาคัดสําเนาเอกสารตาง ๆ  รวมท้ังคาคัดสําเนาเอกสารเปนพยานในคดีแพงโดยพนักงาน
เจาหนาท่ีเปนผูคัด ใหเรียกเก็บตามกฎกระทรวงฉบับท่ี ๔๗ (พ.ศ. ๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใช
ประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ ซึ่งแกไขเพ่ิมเติมโดยกฎกระทรวง ฉบับท่ี ๕๓ (พ.ศ. ๒๕๔๙) ออกตามความ
ในพระราชบญัญัติใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ ขอ ๒ (๑๐) (ข)

ขอ ๓๕ คาถายสําเนาเอกสาร และคาสําเนาจากสื่อบันทึกขอมูลทางคอมพิวเตอร หรือสื่ออิเล็กทรอนิกสอ่ืน
ใหเรียกเก็บ  ดังนี้

(๑) กรณีเปนการจัดทําสําเนาโดยเครื่องถายเอกสารของทางราชการ ใหเรียกเก็บคาถายสําเนาเอกสาร
โดยเครื่องถายเอกสารคิดตามขนาดกระดาษ ตามประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการและประกาศ
กรมท่ีดินเก่ียวกับการเรียกเก็บคาธรรมเนียมการขอสําเนา หรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร
ของราชการ

(๒) กรณีเปนการจัดทําสําเนากระดาษ จากสื่อบันทึกขอมูลทางคอมพิวเตอร หรือสื่ออิเล็กทรอนิกสอ่ืน
ใหเรียกเก็บคาธรรมเนียม แผนละ ๕๐ บาท (ไมรวมกรณี CD-ROM / Diskette) ตามกฎกระทรวงฉบับที่ ๔๗
(พ.ศ. ๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดย
กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๕๓ (พ.ศ. ๒๕๔๙) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗
ขอ ๒ (๑๐) (ฎ)

สวนท่ี ๕
คาธรรมเนียมการรับรองสําเนาเอกสาร

_______________________

ขอ ๓๖ คาธรรมเนียมการใหคํารับรองถูกตองของสําเนาเอกสารทางทะเบียนท่ีดิน และหนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดิน ใหเรียกเก็บคาธรรมเนียมการรับรอง ฉบับละ ๑๐ บาท ตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี ๔๗ (พ.ศ. ๒๕๔๑)
ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดยกฎกระทรวง
ฉบับท่ี ๕๓ (พ.ศ. ๒๕๔๙) ออกตามความในพระราชบญัญัติใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ ขอ ๒ (๑๐) (ค)

/การรับรอง ...

...





ท่ี ............../.............. สํานักงานท่ีดิน............................................

วันท่ี ..... เดือน .................พ.ศ.....

เรื่อง แจงผลการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินทางไปรษณีย
เรียน ...................................................
อางถึง  หนังสือ.................ลงวันท่ี .......เดือน ..............พ.ศ. ....

ตามท่ีขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินและสงเงินคาธรรมเนียมไป จํานวน.........................บาท
เพ่ือขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน

โฉนดท่ีดิน/หนังสือรับรองการทําประโยชน เลขท่ี ...................................หมูท่ี .......................
ตําบล .............................อําเภอ ......................จังหวัด ................................

หนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด เลขท่ี.....................ชั้นท่ี............... อาคารเลขท่ี................................
ชื่ออาคารชุด....................................................ทะเบียนอาคารชุดเลขท่ี...............................ตัง้อยูบนโฉนดท่ีดนิเลขท่ี
...........................ตําบล.............................อําเภอ............................จังหวัด .................................นั้น

บัดนี้ สํานักงานท่ีดิน...........................ไดตรวจสอบแลวเม่ือวันท่ี.......... เดือน.....................พ.ศ. ....
เวลา ..............น. ขอเรียนดังนี้

๑. ชื่อผูถือกรรมสิทธิ์ /สิทธิครอบครองปจจุบัน คือ ..............(ใสชื่อผูถือกรรมสิทธิทุ์กคน)..............
ไดท่ีดินมาโดย ............................................................................เม่ือวันท่ี ........... เดือน ...............................พ.ศ. ....

๒. ผลการตรวจภาระผูกพัน/การอายัด/การออกใบแทน
ไมมีภาระผูกพัน มีภาระผูกพัน คือ..............................................................
ไมมีการยึดหรืออายัด มีการยึดหรืออายัด ตาม....................................................
หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน/กรรมสิทธิ์หองชุด ฉบับเจาของท่ีดิน ไมมีการออกใบแทน
หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน/กรรมสิทธิ์หองชุด ฉบับเจาของท่ีดินปจจุบันเปนใบแทน
ออกให เม่ือวันท่ี...........เดือน.............................พ.ศ. ....

๓. เงินคาธรรมเนียมเหลือคืน จํานวน............................บาท (สงคืนโดยเช็คไปรษณีย /ธนาณัต/ิ
หรือใหไปรับคืน ณ สํานักงานท่ีดิน ภายใน ๓๐ วัน)

ท้ังนี้ สํานักงานท่ีดิน ..................................ไดเรยีกเก็บคาธรรมเนียมเปนคาคําขอ ...............แปลง
เปนเงิน .......................................บาท คาตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน /หองชุด ..................................แปลง / หอง
เปนเงิน ....................................บาท รวมเปนเงิน................................................บาท

อนึ่ง ผลการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินท่ีแจงมาใหทราบนี้ อาจมีการเปลี่ยนแปลงไปหลังจาก
วัน เวลา ท่ีไดตรวจสอบ ฉะนั้น กรณีท่ีผูขอประสงคจะนําไปใชเพ่ืออางอิงขอมูลใด ๆ ควรยื่นขอตรวจหลักฐาน
ทะเบียนท่ีดิน ณ สํานักงานท่ีดินทองท่ีซึ่งท่ีดินตั้งอยูอีกครั้งหนึ่ง

ขอแสดงความนับถือ
ลงชื่อ .........................................

(....................................)
ตําแหนง ........................................

…………………………………………
โทร .......................................

แบบหนังสือแจงผลการตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดินทางไปรษณีย ตามขอ ๒๓ (๓)



ท่ี ............../.............. สํานักงานท่ีดิน.......................................

วันท่ี ..... เดือน .................พ.ศ. ....
เรื่อง แจงขอขัดของการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินทางไปรษณีย
เรียน ...................................................
อางถึง  หนังสือ.................ลงวันท่ี .......เดือน ..............พ.ศ. ....

ตามท่ีขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินและสงเงินคาธรรมเนียมไป จํานวน ...............................บาท
เพ่ือขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน

โฉนดท่ีดิน/หนังสือรับรองการทําประโยชน เลขท่ี .......................................หมูท่ี ...................
ตําบล .............................อําเภอ ......................จังหวัด ................................

หนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด เลขท่ี..........................ชั้นท่ี............ อาคารเลขท่ี..............................
ชื่ออาคารชุด.....................................................ทะเบียนอาคารชุดเลขท่ี..............................ตั้งอยูบนโฉนดท่ีดนิเลขท่ี
...........................ตําบล.............................อําเภอ............................จังหวัด ............................. นั้น

สํานักงานท่ีดิน ...................................ไดตรวจสอบแลวไมสามารถดาํเนินการตรวจหลักฐาน
ทะเบียนท่ีดิน (โฉนดท่ีดิน/หนังสือรบัรองการทําประโยชน /หนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด) ดังกลาวได เนื่องจาก

ไมพบหลักฐาน (โฉนดท่ีดิน/หนังสือรับรองการทําประโยชน /หนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด)
ท่ีทานขอตรวจสอบ จึงไมอาจดําเนินการตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดินใหทานได และไดสงเงินคาธรรมเนียม
จํานวน ..........................บาท คืนมาโดย ..................(เช็คไปรษณีย /ธนาณัติ)....................

ใหนําสงเอกสารเพ่ิมเติม .........................................................................................................
หรือนําสงคาธรรมเนียม เพ่ิมอีก  จํานวน...................................................บาท

อ่ืน ๆ ....................................................................................................................................
ดังนั ้น  จึงขอใหทานนําสงเอกสารหลักฐาน /เงินคาธรรมเนียม ดังกลาวขางตน ไปยัง

สํานักงานท่ีดิน ............................................. โดยดวน  และสงซองจดหมายปดแสตมปจาหนาซองถึงตัวทาน
เพ่ือจะไดแจงผลการตรวจสอบใหทราบตอไป

ขอแสดงความนับถือ

ลงชื่อ ..........................................
(.........................................)

ตําแหนง ........................................

…………………………………………
โทร .......................................

แบบหนังสือแจงขอขัดของ ตามขอ ๒๓ (๑) และ (๔)




