


ระเบียบกรมท่ีดิน
วาดวยการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน การขอคัด ขอถายสําเนาเอกสาร

และการตรวจสอบหลักทรัพย
พ.ศ. ๒๕๕๖

___________________

โดยท่ีเห็นเปนการสมควรใหมีการรวบรวมปรับปรุงหลักเกณฑและวิธีการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน
การขอคัด ขอถายสําเนาเอกสารและการตรวจสอบหลักทรัพย เพื่อใหพนักงานเจาหนาที่สามารถปฏิบัติงานได
อยางถูกตอง สะดวก รวดเร็ว และเปนมาตรฐานเดียวกัน

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๓๒ แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน พ.ศ. ๒๕๓๔
ซึ่งแกไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน (ฉบับท่ี ๕) พ.ศ. ๒๕๔๕ ประกอบกับขอ ๒ (๑) (๔)
และขอ ๑๙ (๑) แหงกฎกระทรวงแบงสวนราชการกรมท่ีดิน กระทรวงมหาดไทย พ.ศ. ๒๕๕๓ ออกตามความใน
พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน พ.ศ. ๒๕๓๔ อธิบดีกรมท่ีดินจึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกรมท่ีดิน วาดวยการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน การขอคัด
ขอถายสําเนาเอกสาร และการตรวจสอบหลักทรัพย พ.ศ. ๒๕๕๖”

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตบัดนี้เปนตนไป
ขอ ๓ ใหยกเลิก
(๑) หนังสือกรมทะเบยีนท่ีดิน กระทรวงเกษตราธกิาร ลงวันท่ี ๓๑ สิงหาคม พระพุทธศักราช ๒๔๕๗
(๒) คําสั่งกรมท่ีดิน ท่ี ๔/๒๕๐๐ ลงวันท่ี ๒๕ มีนาคม ๒๕๐๐
(๓) หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี ๒๓๘๙/๒๕๐๐ ลงวันท่ี ๒๙ มีนาคม ๒๕๐๐
(๔) หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี มท ๐๖๐๘/ว ๒๐๖๘๓ ลงวันท่ี ๒๔ มิถุนายน ๒๕๑๔
(๕) หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี มท ๐๖๐๘/ว ๓๑๐๐๐ ลงวันท่ี ๒๔ กันยายน ๒๕๑๔
(๖) ระเบียบกรมท่ีดิน วาดวยการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินทางไปรษณีย พ.ศ. ๒๕๒๕
(๗) หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี มท ๐๖๑๒/๑/ว ๒๙๗๗๐ ลงวันท่ี ๒๒ ธันวาคม ๒๕๒๕
(๘) หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี มท ๐๖๑๐/ว ๓๗๘๖๗ ลงวันท่ี ๑๗ พฤศจิกายน ๒๕๓๕
(๙) หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี มท ๐๖๑๐/ว ๘๙๖๗ ลงวันท่ี ๑๘ เมษายน ๒๕๓๘
(๑๐) หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี มท ๐๖๑๐/ว ๑๒๔๘๖ ลงวันท่ี ๓๐ เมษายน ๒๕๓๙
(๑๑) หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี มท ๐๖๑๐/ว ๑๘๓๘๒ ลงวันท่ี ๙ กรกฎาคม ๒๕๓๙
(๑๒) หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี มท ๐๗๑๐/ว ๐๙๓๗๓ ลงวันท่ี ๒๗ มีนาคม ๒๕๔๐
(๑๓) หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี มท ๐๕๑๕/ว ๑๗๑๖๓ ลงวันท่ี ๑๖ มิถุนายน ๒๕๔๗
(๑๔) หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี มท ๐๕๑๕/ว ๒๗๘๗๐ ลงวันท่ี ๒๗ กันยายน ๒๕๔๙
(๑๕) หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี มท ๐๕๑๕/ว ๑๒๓๐๙ ลงวันท่ี ๑๑ พฤษภาคม ๒๕๕๐

/(๑๖) หนังสือ ...
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(๑๖) หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี มท ๐๕๑๕/ว ๑๔๐๒๔ ลงวันท่ี ๓๐ พฤษภาคม ๒๕๕๑
(๑๗) หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี มท ๐๕๑๕.๒/ว ๑๔๑๔๔ ลงวันท่ี ๖ พฤษภาคม ๒๕๕๓
(๑๘) หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี มท ๐๕๑๕.๑/ว ๑๑๓๗๘ ลงวันท่ี ๑๘ เมษายน ๒๕๕๕
ขอ ๔ บรรดาระเบียบ ขอกําหนด หรือคําสั่งอ่ืนใดท่ีกําหนดไวแลวในระเบียบนี้ หรือซึ่งขัดหรือแยง

กับระเบียบนี้ ใหใชระเบียบนี้แทน
ขอ ๕ ในระเบียบนี้
“หลักฐานทะเบียนท่ีดิน” หมายความวา เอกสารเก่ียวกับท่ีดินซึ่งเจาหนาท่ีของรัฐไดจัดทําข้ึนไวเปน

หลักฐาน และเอกสารท่ีเก่ียวกับท่ีดินท่ีเก็บไวเปนหลักฐาน ตลอดจนใหหมายความรวมถึงเอกสารตางๆ ของอาคารชุด
และหองชุดดวย

“การตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน” หมายความวา การขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินท่ีผูขอทราบเลขท่ี
หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน เครื่องหมายท่ีดิน หรือท่ีผูขอสามารถระบุท่ีตั้งของท่ีดินไดชัดเจนวาอยูท่ีใดโดยผูขอตองการ
ทราบวาท่ีดินดังกลาวปจจุบันมีชื่อบุคคลใดเปนผูมีสิทธิในที่ดิน ไดที่ดินมาอยางไร เมื่อใด มีภาระผูกพันหรือไม
มีการยึดหรืออายัดตามกฎหมายใดหรือไม และไดมีการออกใบแทนไปแลวหรือไม เม่ือใด รวมท้ังขอทราบเก่ียวกับ
เอกสารหลักฐานทะเบียนท่ีดินท่ีเก่ียวของ

“การตรวจสอบหลักทรัพย” หมายความวา การตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินท่ีผูขอทราบเฉพาะชื่อ
บุคคลหรือนิติบุคคล แตไมทราบรายละเอียดหรือเลขท่ีหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน โดยผูขอตองการทราบวาบุคคลหรือ
นิติบุคคลใด เปนผูถือกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในท่ีดินแปลงใด และใหหมายความรวมถึงหองชุดดวย

“หนวยงานของรัฐ” หมายความวา กระทรวง ทบวง กรม หรือสวนราชการที่เรียกชื่ออยางอื่น
และมีฐานะเปนกรม ราชการสวนภูมิภาค ราชการสวนทองถ่ิน และรัฐวิสาหกิจท่ีตั้งข้ึนโดยพระราชบัญญัติหรือ
พระราชกฤษฎีกา ยกเวนรัฐวิสาหกิจประเภทธนาคาร และใหหมายความรวมถึงหนวยงานอ่ืนของรัฐท่ีกฎหมาย
กําหนดใหเปนหนวยงานของรัฐ

ขอ ๖ ใหผูอํานวยการสํานักมาตรฐานการทะเบียนท่ีดินเปนผูรักษาการตามระเบียบนี้

หมวด ๑
การตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน การขอคัด ขอถายสําเนาเอกสาร

______________

สวนท่ี ๑
การขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน การขอคัด ขอถายสําเนาเอกสาร

______________

ขอ ๗ ผูใดมีความประสงคขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ขอคัด หรือขอถายสําเนาเอกสารเก่ียวกับ
หลักฐานทะเบียนท่ีดินแปลงใด ใหยื่นคําขอตามแบบ ท.ด. ๙ ตอพนักงานเจาหนาท่ี ณ สํานักงานท่ีดินทองท่ีซึ่งท่ีดิน
ตั้งอยู และแจงเหตุผลท่ีขอคัดหรือถายสําเนาเอกสาร พรอมท้ังเครื่องหมายท่ีดินหรือขอความเทาท่ีผูขอสามารถ
แจงใหทราบถึงท่ีตั้งของท่ีดินแปลงนั้น มีความประสงคจะขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน หรือขอคัด หรือถายสําเนา
เอกสารใด เพ่ือประโยชนอะไร และจะใหรับรองเอกสารดวยหรือไม

/ขอ ๘ ใหพนักงาน ...
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ขอ ๘ ใหพนักงานเจาหนาท่ีสอบสวนใหไดความวา ผูขอตองการขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินของ
ท่ีดินแปลงใด เพ่ือตองการทราบเก่ียวกับเรื่องใด หรือคัดหรือถายสําเนาเอกสารใด เพ่ือประโยชนอะไร แลวพิจารณา
เปดเผยหลักฐานทะเบียนท่ีดิน โดยปฏิบัติตามหลักเกณฑของพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐

กรณีขอตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดิน หากตรวจพบวาหลักฐานหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินไดมีการ
ออกเปนหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินประเภทอ่ืนไปแลว เชน สค. ๑ ออกเปนหนังสือรับรองการทําประโยชน หรือ
หนังสือรับรองการทําประโยชน ออกเปนโฉนดท่ีดิน ไปแลว เปนตน ใหพนักงานเจาหนาท่ีแจงใหผูขอทราบดวย

หากสอบสวนแลวเห็นวาไมอาจเปดเผยหลักฐานทะเบียนท่ีดินใหแกผูขอได หรือเปนเรื่องท่ีไมมีกฎหมาย
ใหกระทําไดแลว ใหพนักงานเจาหนาท่ีสั่งไมรับดําเนินการตามคําขอพรอมแจงเหตุผลและสิทธิการอุทธรณตาม
พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ใหผูขอทราบ

การสั่งการเก่ียวกับการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน การขอคัด ขอถายสําเนาเอกสาร ใหหัวหนาฝายทะเบียน
หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย หรือเจาพนักงานท่ีดินอําเภอ แลวแตกรณี เปนผูมีอํานาจสั่งการ

ขอ ๙ หามพนักงานเจาหนาท่ีดําเนินการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน หรือคัดหรือถายสําเนาเอกสาร
ใหแกผูใดโดยไมมีคําขอ

ขอ ๑๐ การขอตรวจสอบหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินซึ่งเปนเอกสารมหาชน บุคคลท่ัวไปขอตรวจสอบได
ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ โดยใหระบุหมายเลขหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินท่ีจะขอ
ตรวจสอบใหชัดเจน หากไมสามารถระบุใหชัดเจนไดก็ไมอาจใหตรวจสอบได

ขอ ๑๑ การขอตรวจ ขอคัด หรือขอถายสําเนาเอกสารตาง ๆ หากเปนเอกสารท่ีเก่ียวของกับประชาชน
และไมตองหามตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ หรือเปนเอกสารที่มีลายมือชื่อ
ของเจาของท่ีดินหรือคูกรณี ใหอยูในดุลยพินิจของพนักงานเจาหนาท่ี ถามีเหตุผลอันสมควรในการขอดําเนินการ
พนักงานเจาหนาท่ีสามารถอนุญาตผูขอใหขอตรวจ ขอคัด หรือขอถายสําเนาเอกสารนั้นไดท้ังหมดหรือบางสวนตามท่ี
เห็นสมควร โดยผูขอไมจําเปนตองเปนผูมีสวนไดเสียในท่ีดินหรือเอกสารนั้น

กรณีขอถายสําเนาหนังสือมอบอํานาจ ซึ่งมีรายละเอียดการมอบอํานาจ ลายมือชื่อผูมอบอํานาจและ
ความเห็นของพนักงานเจาหนาท่ีเก่ียวกับหนังสือมอบอํานาจไมถือเปนความลับ ใหถายและรับรองสําเนาเอกสาร
หนังสือมอบอํานาจนั้นได ในกรณีพนักงานเจาหนาท่ีเห็นวาอาจจะกอใหเกิดความเสียหาย ใหใชดุลยพินิจสั่งการ
ตามท่ีเห็นสมควรภายใตพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐

ขอ ๑๒ กรณีขอถายหลักฐานสําเนาทะเบียนบาน หรือสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีเก็บไวในสารบบ
ใหแจงผูขอไปดําเนินการขอถายสําเนาเอกสารจากหนวยงานซึ่งเปนผูออกเอกสารนั้นโดยตรง เวนแตเปนกรณี
จําเปนท่ีตองใชสําเนาหลักฐานดังกลาว เชน ผูขออางวามีการปลอมแปลงเอกสารหลักฐาน เปนตน

ขอ ๑๓ กรณีท่ีสํานักงานท่ีดินไมมีเครื่องถายเอกสารไวบริการสําหรับประชาชนในสํานกังานท่ีดิน ใหผูขอ
ท่ีจะขอถายเอกสารพรอมกับพนักงานเจาหนาท่ีของสํานักงานท่ีดินนําเอกสารไปถายสําเนานอกสํานักงานที่ดินได
โดยตองไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานท่ีดินจังหวัด เจาพนักงานท่ีดินจังหวัดสาขา เจาพนักงานท่ีดินหัวหนาสวนแยก
หรือเจาพนักงานท่ีดินอําเภอ แลวแตกรณี และใหผูขอเปนผูชําระคาใชจายและคาถายสําเนาเอกสารเอง

/ขอ ๑๔ กรณีท่ีผูขอ ...
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ขอ ๑๔ กรณีท่ีผูขอประสงคใหพนักงานเจาหนาท่ีรับรองสําเนาเอกสาร กอนท่ีจะรับรองสําเนาเอกสาร
ใหพนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบสําเนาเอกสารวามีความชัดเจนครบถวนถูกตองตรงกับเอกสารท่ีขอใหรับรองหรือไม

การรับรองสําเนาเอกสารใหพนักงานเจาหนาท่ีลงนามรับรองสําเนาถูกตอง พรอมระบุชื่อ ตําแหนง
และวัน เดือน ป ทุกแผนทุกหนา

ขอ ๑๕ กรณีการขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน การขอคัด หรือขอถายสําเนาเอกสารและสําเนา
จากสื่อบันทึกขอมูลทางคอมพิวเตอร หรือสื่ออิเล็กทรอนิกสอ่ืน ใหเรียกเก็บคาธรรมเนียมและคาใชจาย ตามหมวด ๔
ของระเบียบนี้

สวนท่ี ๒
หนวยงานของรัฐ  ขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน  ขอคัด  ขอถายสําเนาเอกสาร

__________________

ขอ ๑๖ กรณีหนวยงานของรัฐซึ่งอาศัยอํานาจตามกฎหมาย แจงใหตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินและ
จัดสงเอกสารเกี่ยวกับที่ดิน ในกรณีที่ตรวจพบใหจัดสงแตสําเนาเอกสาร ซึ่งพนักงานเจาหนาที่ลงนามรับรอง
สําเนาวาถูกตองตรงกับตนฉบับ เวนแตเรื่องใดท่ีระบุความจําเปนชัดแจงวาตองการตนฉบับ จึงใหสงตนฉบับเฉพาะ
ในกรณีท่ีมีความจําเปนเทานั้น การสงเอกสารตนฉบับใหกําหนดเวลาการสงคืน โดยใหพนักงานเจาหนาท่ีถายสําเนา
เอกสารหรือสารบบนั้นไว พรอมท้ังทําบัญชีไวเปนหลักฐานและใหถือเปนเรื่องสําคัญท่ีพนักงานเจาหนาท่ีจะตองเอา
ใจใสและคอยระมัดระวังเรียกเอกสารกลับคืน

ขอ ๑๗ กรณีท่ีหนวยงานของรัฐมีหนังสือขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ขอถายสําเนาเอกสารและ
ใหจัดสงเอกสารโดยมิไดสงเจาหนาท่ีมาดําเนินการ ใหแจงหนวยงานของรัฐนั้นทราบวาการขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน
ขอถายสําเนาเอกสารนั้นมีคาธรรมเนียมและคาใชจายการถายสําเนาเอกสาร และใหแนะนําหนวยงานของรัฐนั้น
มอบหมายเจาหนาท่ีไปดําเนินการขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน และถายสําเนาเอกสารจากสํานักงานท่ีดินโดยตรง
เม่ือไดรับการติดตอจากหนวยงานนั้น ๆ แลว ใหดําเนินการใหตามขอ ๑๙ (๑) (๒) (๓) แลวแตกรณี

กรณีหนวยงานของรัฐขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ใหพนักงานเจาหนาท่ีดําเนินการตรวจจากสื่อ
บันทึกขอมูลทางคอมพิวเตอร หรือสื่ออิเล็กทรอนิกสอ่ืน หากหลักฐานทะเบียนท่ีดินท่ีขอตรวจสอบยังสามารถตรวจสอบ
ไดดวยมือ และหนวยงานดังกลาวมีความประสงคท่ีจะดําเนินการตรวจสอบดวยมือ โดยไดสงเจาหนาท่ีของหนวยงานนั้น
มาเปนผูดําเนินการ ในกรณีเชนนี้ใหพนักงานเจาหนาท่ีดําเนินการใหแกหนวยงานนั้นตามความประสงค

ขอ ๑๘ กรณีศาลมีคําสั่งเรียกพยานเอกสารประกอบคดีตามท่ีคูความรองขอ โดยท่ีคูความไมมายื่น
ขอคัด หรือขอถายสําเนาเอกสารดวยตนเอง แตเปนกรณีท่ีขอใหศาลมีหมายเรียกสําเนาเอกสารมายังสํานักงานท่ีดิน
โดยตรง  ใหพนักงานเจาหนาท่ีจัดสงสําเนาเอกสารใหแกศาลตามหมายเรียก แลวใหเรียกเก็บคาธรรมเนียมและคาใชจาย
เปนคาคัด หรือถายสําเนาเอกสารและคารับรองเอกสาร ตามหมวด ๔ ของระเบียบนี้ โดยใหพนักงานเจาหนาท่ี
แจงศาลขอใหเรียกเก็บคาธรรมเนียมและคาใชจายดงักลาวจากคูความผูอางเอกสารนั้น แลวจัดสงใหสํานักงานท่ีดิน
เวนแตกรณีเปนคดีท่ีมีกฎหมายใหยกเวนคาธรรมเนียม สวนคาคําขอไมตองเรียกเก็บเพราะคําสั่งเรียกพยานเอกสาร
ของศาลมิใชคําขอ

/กรณีท่ีคูความ ...



- ๕ -

กรณีท่ีคูความนําหมายศาลมาดําเนินการดวยตนเอง ใหพนักงานเจาหนาที่เรียกเก็บคาธรรมเนียม
และคาใชจายจากคูความ เปนคาคัดหรือถายสําเนาเอกสารและคารับรองเอกสาร ตามหมวด ๔ ของระเบียบนี้
สวนคาคําขอไมตองเรียกเก็บ และใหพนักงานเจาหนาท่ีทําหนังสือแจงใหศาลทราบโดยระบุในหนังสือแจงศาลดวยวา
ผูขอเปนผูรับสําเนาเอกสารไปดวยตนเอง ในกรณีท่ีมีเหตุขัดของไมสามารถดําเนินการใหคูความรับสําเนาเอกสาร
ไปได ใหพนักงานเจาหนาท่ีจัดสงสําเนาเอกสารใหแกศาลโดยอนุโลมดําเนินการตามวรรคหนึ่ง

ขอ ๑๙ กรณีหนวยงานของรัฐ ขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ขอคัดหรือขอถายสําเนาเอกสารให
พิจารณาเปดเผยหลักฐานทะเบียนท่ีดินตามหลักเกณฑของพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐
และใหดําเนินการ ดังนี้

(๑) กรณียื่นคําขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ขอคัดหรือขอถายสําเนาเอกสารดวยมือเปนกรณีท่ี
พนักงานเจาหนาท่ีของสํานักงานท่ีดินตองเปนผูดําเนินการให ถึงแมหนวยงานนั้นจะสงเจาหนาที่มาคัดหรือ
ถายสําเนาเอกสารดวยตนเอง ก็ไมอาจใหดําเนินการเองได เนื่องจากการยื่นคําขอ (ท.ด.๙) เปนการแสดงความ
ประสงคท่ีจะใหพนักงานเจาหนาท่ีของสํานักงานท่ีดินดําเนินการให จึงเปนกรณีท่ีตองเรียกเก็บคาธรรมเนียมและ
คาใชจาย ตามขอ ๓๑ ขอ ๓๔ และขอ ๓๕ ของระเบียบนี้

(๒) กรณีมีหนังสือแจงขอความรวมมือขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ขอคัดหรือขอถายสําเนาเอกสาร
ดวยมือ โดยสงเจาหนาท่ีของหนวยงานนั้นมาคัดหรือถายสําเนาเอกสารเอง พนักงานเจาหนาท่ีของสํานักงานท่ีดิน
มีเพียงหนาท่ีเพียงแตอํานวยความสะดวกดานขอมูลเทานั้น ไมตองเรียกเก็บคาธรรมเนียมเนื่องจากเปนการประสานงาน
ระหวางหนวยงาน มิใชกรณีตามมาตรา ๑๐๓ แหงประมวลกฎหมายท่ีดิน

กรณีมีหนังสือแจงขอความรวมมือขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ขอคัดหรือขอถายสําเนาเอกสาร
ดวยมือ โดยไมไดสงเจาหนาท่ีของหนวยงานนั้นมา หรือสงมาแตไมไดเปนผูดําเนินการคัดหรือถายสําเนาเอกสารเอง
เปนกรณีท่ีพนักงานเจาหนาท่ีของสํานักงานท่ีดินเปนผูดําเนินการ ในกรณีเชนนี้ใหเรียกเก็บคาธรรมเนียมและ
คาใชจาย ตามขอ ๓๑ ขอ ๓๔ และขอ ๓๕ ของระเบียบนี้

การดําเนินการคัดหรือถายสําเนาเอกสารตามวรรคหนึ่ง ใหอยูภายใตการควบคุมดูแลของ
พนักงานเจาหนาท่ี โดยใหพนักงานเจาหนาท่ีอํานวยความสะดวกตามความเหมาะสมและระมัดระวังความชํารุด
เสียหาย กรณีท่ีเปนเอกสารสําคัญท่ีตองระวังความชํารุดเสียหาย ใหพนักงานเจาหนาท่ีเปนผูคัดหรือถายสําเนา
เอกสารให

(๓) กรณียื่นคําขอหรือมีหนังสือแจงขอความรวมมือขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินและขอสําเนาจาก
สื่อบันทึกขอมูลทางคอมพิวเตอร หรือสื่ออิเล็กทรอนิกสอ่ืน เชน การขอขอมูลแปลงท่ีดินทางระบบ Land Information
System (LIS) เปนตน และใหพนักงานเจาหนาท่ีของสํานักงานท่ีดินเปนผูดําเนินการ เนื่องจากมีระบบรักษาความ
ปลอดภัยท่ีจะเขาถึงฐานขอมูล และใหเรียกเก็บคาธรรมเนียม ตามขอ ๓๑ และขอ ๓๕ ของระเบียบนี้

(๔) กรณีขอใหพนักงานเจาหนาท่ีรับรองเอกสารท่ีคัดหรือถายสําเนาเอกสาร ใหเรียกเก็บคาธรรมเนียม
การรับรองเอกสารท่ีคัดหรือถายสําเนาเอกสารตามขอ ๓๖ ของระเบียบนี้  เวนแตกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดใหยกเวน

การขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ขอคัดหรือขอถายสําเนาเอกสาร เม่ือพนักงานเจาหนาท่ีดําเนินการแลว
ใหผูขอหรือเจาหนาท่ีของหนวยงานนั้นลงนามรับรองไวเปนหลักฐานวาไดตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน หรือคัดหรือ
ถายสําเนาเอกสารแลวแตเม่ือใด

/ขอ ๒๐ กรณีท่ี ...
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ขอ ๒๐ กรณีท่ีหนวยงานของรัฐซึ่งอาศัยอํานาจตามกฎหมาย เชน มาตรา ๑๒ ตรี แหงประมวลรัษฎากร
มาตรา ๑๔ แหงพระราชบัญญัติปองกันและปราบปรามยาเสพติด พ.ศ. ๒๕๑๙ มาตรา ๒๕ แหงพระราชบัญญัติ
ประกอบรัฐธรรมนูญวาดวยการปองกันและปราบปรามการทุจริต พ.ศ. ๒๕๔๒ มาตรา ๓๘ แหงพระราชบัญญัติ
ปองกันและปราบปรามการฟอกเงิน พ.ศ. ๒๕๔๒ มาตรา ๔๒ แหงพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญวาดวย
การตรวจเงินแผนดิน พ.ศ. ๒๕๔๒ มาตรา ๒๔ แหงพระราชบัญญัติการสอบสวนคดีพิเศษ พ.ศ. ๒๕๔๗ และมาตรา ๑๘
แหงพระราชบัญญัติมาตรการของฝายบริหารในการปองกันและปราบปรามการทุจริต พ.ศ. ๒๕๕๑ เปนตน
ขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ขอคัด หรือขอถายสําเนาเอกสาร ในกรณีเชนนี้ถือวาเปนหนาท่ีท่ีพนักงานเจาหนาท่ี
ตองปฏิบัติตามกฎหมาย ไมตองเรียกเก็บคาธรรมเนียมในการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน การคัด หรือถายสําเนา
เอกสารหรือคารับรองเอกสารเพ่ือสงสําเนาเอกสารใหแกหนวยงานตามท่ีกฎหมายกําหนด แมจะเปนการตรวจ
หลักฐานทะเบียนท่ีดิน การคัดหรือสําเนาจากสื่อบันทึกขอมูลทางคอมพิวเตอร หรือสื่ออิเล็กทรอนิกสอ่ืน

ขอ ๒๑ กรณีหนวยงานของรัฐวาจางบุคคลหรอืนิติบุคคลใหดําเนินการเรื่องใด แลวผูรับจางนั้นมายื่นคําขอ
ตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ขอคัด หรือขอถายสําเนาเอกสาร โดยมิใชกรณีหนวยงานของรัฐขอความรวมมือและ
มาดําเนินการเอง ใหพนักงานเจาหนาท่ีสอบสวนและบันทึกเหตุผลในคําขอวาขอไปเพ่ือเหตุใด พรอมท้ังระบุเลขท่ี
หนังสือแสดงสิทธใินท่ีดินท่ีขอใหชัดเจน และใหเรียกเก็บคาธรรมเนียม ตามขอ ๓๑ ขอ ๓๔ และขอ ๓๕ ของระเบียบนี้

หมวด ๒
การตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินทางไปรษณีย

_______________

ขอ ๒๒ การตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินทางไปรษณีย กรณีเปนท่ีดินใหขอตรวจไดเฉพาะท่ีดินท่ีมี
โฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน และกรณีเปนอาคารชุด ใหขอตรวจไดเฉพาะหนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด
โดยไมรวมถึงการตรวจสอบหลักทรัพย การขอคัด และขอถายสําเนาเอกสาร

การขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินทางไปรษณียใหตรวจไดเฉพาะหลักฐาน ดังตอไปนี้
(๑) ท่ีดินมีชื่อบุคคลใดเปนผูมีสิทธิในท่ีดินหรือหองชุด ไดมาอยางไร เม่ือใด  มีภาระผูกพันหรือไม

อยางไร
(๒) ท่ีดินมีการยึดหรืออายัดตามกฎหมาย หรือไม
(๓) ไดมีการออกใบแทนไปแลวหรือไม  เม่ือใด
กรณีผูขอ ขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินและขอคัดหรือขอถายสําเนาเอกสารดวย ใหพนักงานเจาหนาท่ี

ดําเนินการใหเฉพาะการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินตาม (๑) - (๓) เทานั้น สวนอ่ืน ๆ ใหแจงผูขอทราบวา ไมอยูใน
หลักเกณฑท่ีจะขอดําเนินการทางไปรษณียได

ขอ ๒๓ กรณีบุคคลใดมีหนังสือขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินทางไปรษณีย ใหพนักงานเจาหนาท่ี
ดําเนินการ ดังนี้

(๑) ใหตรวจสอบเอกสารหลักฐานท่ีผูขอสงมา แลวจัดทําบัญชีคุมเรื่องการขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน
ทางไปรษณีย โดยบันทึกขอมูลรายละเอียดชื่อ ท่ีอยูของผูขอ เลขท่ีโฉนดท่ีดนิ หรือหนังสือรับรองการทําประโยชน

/หรือหนังสือ ...
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หรือหนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด รายละเอียดตําแหนงท่ีดิน ความประสงคในการขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินเพ่ือ
ประโยชนใด และไดสงคาธรรมเนียมถูกตองหรือไม

กรณีท่ีผูขอไมไดสงเงินคาธรรมเนียมมา หรือสงมาแตไมถูกตอง ใหแจงผูขอดําเนินการสงเงินคาธรรมเนียม
ใหถูกตองครบถวนเสียกอน ตามแบบทายระเบียบนี้

(๒) ในกรณีท่ีตรวจสอบแลวสามารถดําเนินการได ใหลงบัญชีรับทําการโดยถือหนังสือขอตรวจหลักฐาน
ทะเบียนท่ีดินทางไปรษณียเปนคําขอ แลวเรียกเก็บคาธรรมเนียมตามขอ ๓๑ ของระเบียบนี้

(๓) เม่ือทําการตรวจสอบแลว ใหทําหนังสือแจงผลการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินใหผูขอทราบ
ภายใน ๗ วันทําการนับแตวันท่ีไดรับคําขอ ตามแบบทายระเบียบนี้ ถามีเงินเหลือพอสําหรับการสงเงินคืนใหจัดสง
พรอมท้ังสงใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมไปดวย หากมีเงินเหลือไมพอสําหรับสงคืน ใหแจงผูขอรับเงินท่ีเหลือคืนโดย
ดวนภายใน ๓๐ วัน โดยใหดําเนินการฝากเก็บเงินเหลือดังกลาวไวทํานองเดียวกับเงินคาใชจายมัดจํารังวัด

(๔) กรณีท่ีไมอาจดําเนินการใหผูขอได ใหแจงผูขอทราบถึงขอขัดของนั้นพรอมสงเงินคืนใหแกผูขอ
ภายใน ๗ วันทําการนับแตวันท่ีไดรับคําขอ หากกรณีมีขอขัดของเนื่องจากเอกสารหรือคาธรรมเนียมไมครบถวน
หรืออ่ืน ๆ ใหแจงผูขอดําเนินการเพ่ิมเติมใหครบถวนเสียกอน ตามแบบทายระเบียบนี้ แลวดําเนินการใหแกผูขอ
ตอไป

(๕) เม่ือดําเนินการตาม (๓) หรือ (๔) แลวแตกรณี  ใหพนักงานเจาหนาท่ีหมายเหตุในบัญชีคุมเรื่อง
การขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินทางไปรษณีย ลงชื่อพนักงานเจาหนาท่ี พรอมวัน เดือน ป ท่ีดําเนินการแลวเสร็จ
และเก็บเรื่องรวมเขาสารบบท่ีดินตามระเบียบ

ขอ ๒๔ ใหสํานักงานท่ีดินประชาสัมพันธใหประชาชนไดทราบหลักเกณฑและวิธีการขอตรวจสอบ
หลักฐานทะเบียนท่ีดินทางไปรษณีย วาสามารถขอตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดินไดเฉพาะการตรวจหลักฐาน
ตามขอ ๒๒ เทานั้น ไมรวมถึงการตรวจสอบหลักทรัพย การขอคัดหรือขอถายสําเนาเอกสาร โดยผูขอตองสงเงิน
คาธรรมเนียมคําขอ และคาตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดิน โดยเช็คไปรษณียหรือธนาณัติ หรือวิธีการอื่นตามท่ี
กรมท่ีดินกําหนด พรอมสงซองจดหมายปดแสตมปจาหนาซองถึงตัวผูขอ โดยระบุท่ีอยูใหชัดเจนเพ่ือจะไดแจงผล
การตรวจสอบหรือขอขัดของใหทราบ

หมวด ๓
การขอตรวจสอบหลักทรัพย

_______________

ขอ ๒๕ ผูใดมีความประสงคขอใหพนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบหลักทรัพยของบุคคลหรือนิติบุคคลใด
เพ่ือใหทราบวาบุคคลหรือนิติบุคคลนั้น มีชื่อเปนผู ถือกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในท่ีดินแปลงใดหรือ
อสังหาริมทรัพยอ่ืนใด ใหยื่นคําขอตามแบบ ท.ด.๙ ตอพนักงานเจาหนาท่ี ณ  สํานักงานที่ดินทองที่ซึ่งที่ดินหรือ
อสังหาริมทรัพยนั้นตั้งอยู พรอมหลักฐานที่แสดงวามีสิทธิตรวจสอบหลักทรัพยไดตามกฎหมาย และแจงความ
ประสงควาขอตรวจสอบเพ่ือประโยชนอยางไร

/ขอ ๒๖ ใหพนักงาน ...
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ขอ ๒๖ ใหพนักงานเจาหนาท่ีสอบสวนใหไดความวา เปนการขอตรวจสอบหลักทรัพยของบุคคลหรือ
หรือนติิบุคคลใด เพ่ือตองการทราบวาบุคคลหรือนิติบุคคลนั้น เปนผูถือกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในท่ีดินแปลงใด
หรืออสังหาริมทรัพยอ่ืนใด เพ่ือประโยชนอยางไร แลวพิจารณาเปดเผยหลักฐานทะเบียนท่ีดิน โดยปฏิบัติตามหลักเกณฑ
ของพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐

ขอ ๒๗ กรณีหนวยงานของรัฐหรือเอกชนผูมีสิทธิตามกฎหมาย เชน เจาหนี้ตามคําพิพากษาหรือ
คําสั่งศาลถึงที่สุด หรือทนายความผูไดรับมอบอํานาจจากเจาหนี้ดังกลาว ซึ่งเปนผูมีสิทธิตามมาตรา ๒๔ (๘)
แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ขอตรวจสอบหลักทรัพยของลูกหนี้ตามคําพิพากษา
หรือคําสั่งศาลนั้น ใหยื่นคําขอตอพนักงานเจาหนาท่ีพรอมดวยคําพิพากษาหรือคําสั่งศาลถึงท่ีสุดแสดงวาตนมีสิทธิ
ขอตรวจสอบหลักทรัพย และใหเรียกเก็บคาธรรมเนียมตามขอ ๓๒ ของระเบียบนี้

กรณีคดีท่ียังไมมีคําพิพากษาหรือคําสั่งศาลถึงท่ีสุด  คูความในคดีดังกลาวยังไมถือวาเปนผูมีสิทธิตาม
มาตรา ๒๔ (๘) แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ใหพนักงานเจาหนาท่ีสั่งไมรับดําเนินการ
ตามคําขอ พรอมแจงเหตุผลและสิทธิการอุทธรณตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐
ใหผูขอทราบ

ขอ ๒๘ กรณีหนวยงานของรัฐท่ีมีอํานาจตรวจสอบหลักทรัพยตามกฎหมายขอตรวจสอบหลักทรัพย
ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลใหหนวยงานนั้นระบุเลขประจําตัวประชาชน (เลข ๑๓ หลัก) หรือเลขทะเบียน
นิติบุคคล (เลข ๑๓ หลัก) ของผูถูกตรวจสอบหลักทรัพยดวย หากตรวจพบรายชื่อที่ขอตรวจสอบหลักทรัพย
ใหพนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบวาเปนบุคคลหรือนิติบุคคลเดียวกับผูท่ีหนวยงานนั้นระบุเลขประจําตัวประชาชน
หรือเลขทะเบียนนิติบุคคลไวในคําขอหรือไม

กรณีหนวยงานดังกลาวไมไดระบุเลขประจําตัวประชาชนหรือเลขทะเบียนนิติบุคคลของผูถูกตรวจสอบ
มาดวย และพนักงานเจาหนาท่ีตรวจพบวาผูถูกตรวจสอบหลักทรัพยเปนผูถือกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองใน
อสังหาริมทรัพย ในการแจงผลการตรวจสอบหลักทรัพย ใหพนักงานเจาหนาท่ีระบุเลขประจําตัวประชาชน พรอม
แจงชื่อบิดา มารดา และอายุของบุคคลหรือเลขทะเบียนนิติบุคคลและท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญของนิติบุคคลผูถือ
กรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในอสังหาริมทรัพยนั้นไปดวย เพื่อใหผูขอตรวจสอบหลักทรัพยไดตรวจสอบขอมูล
วาเปนบุคคลหรือนิติบุคคลเดียวกับท่ีตองการตรวจสอบหรือไม

กรณีท่ีหนวยงานของรัฐไดขอตรวจสอบหลักทรัพยและขออายัดอสังหาริมทรัพยนั้นโดยใชอํานาจ
ตามกฎหมายที่ใหอํานาจไวมาพรอมกัน ใหพนักงานเจาหนาท่ีแจงหนวยงานนั้นทราบดวยวาถาปรากฏวาไมใช
บุคคลหรือนิติบุคคลเดียวกับผูท่ีขอตรวจสอบหลักทรัพย ขอใหแจงสํานักงานท่ีดินทราบโดยดวน เพ่ือยกเลิกการ
อายัดอสังหาริมทรัพยของผูท่ีไมเก่ียวของนั้น

ขอ ๒๙ กรณีเอกชนผูมีสิทธิตามกฎหมายขอตรวจสอบหลักทรัพยของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล
ตามขอ ๒๗ ใหผูขอระบุเลขประจําตัวประชาชน (เลข ๑๓ หลัก) หรือเลขทะเบียนนิติบุคคล (เลข ๑๓ หลัก) ของ
ผูถูกตรวจสอบหลักทรัพยดวย หากตรวจพบรายชื่อท่ีขอตรวจสอบหลักทรัพย ใหพนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบวา
เปนบุคคลหรือนิติบุคคลเดียวกับผูท่ีหนวยงานนั้นระบุเลขประจําตัวประชาชนหรือเลขทะเบียนนิติบุคคลไวในคําขอ
หรือไม

/กรณีท่ีผูขอ ...
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กรณีท่ีผูขอไมสามารถระบุเลขประจําตัวประชาชน หรือเลขทะเบียนนิติบุคคลของผูถูกตรวจสอบได
และพนักงานเจาหนาท่ีตรวจพบวาผูถูกตรวจสอบหลักทรัพยเปนผูถือกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในอสังหาริมทรัพย
ในการแจงผลการตรวจสอบหลักทรัพย ใหพนักงานเจาหนาท่ีระบุเลขประจําตัวประชาชน  พรอมแจงชื่อบิดา มารดา
และอายุของบุคคล หรือเลขทะเบียนนิติบุคคลและท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญของนิติบุคคลผูถือกรรมสิทธิ์หรือสิทธิ
ครอบครองในอสังหาริมทรัพยนั้นไปดวย เพ่ือใหผูขอตรวจสอบหลักทรัพยไดตรวจสอบขอมูลวาเปนบุคคลหรือ
นิติบุคคลเดียวกับท่ีตองการตรวจสอบหรือไม

ขอ ๓๐ กรณีท่ีหนวยงานของรัฐซึ่งอาศัยอํานาจตามกฎหมาย  เชน  มาตรา ๑๒ ตรี แหงประมวลรัษฎากร
มาตรา ๑๔ แหงพระราชบัญญัติปองกันและปราบปรามยาเสพติด พ.ศ. ๒๕๑๙ มาตรา ๒๕ แหงพระราชบัญญัติ
ประกอบรัฐธรรมนูญวาดวยการปองกันและปราบปรามการทุจริต พ.ศ. ๒๕๔๒ มาตรา ๓๘ แหงพระราชบัญญัติ
ปองกันและปราบปรามการฟอกเงิน พ.ศ. ๒๕๔๒ มาตรา ๔๒ แหงพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญวาดวย
การตรวจเงินแผนดิน พ.ศ. ๒๕๔๒ มาตรา ๒๔ แหงพระราชบัญญัติการสอบสวนคดีพิเศษ พ.ศ. ๒๕๔๗ และ
มาตรา ๑๘ แหงพระราชบัญญัติมาตรการของฝายบริหารในการปองกันและปราบปรามการทุจริต พ.ศ. ๒๕๕๑ เปนตน
ขอตรวจสอบหลักทรัพยของบุคคลหรือนิติบุคคลใด ถือวาเปนหนาท่ีท่ีพนักงานเจาหนาท่ีตองปฏิบัติตามกฎหมาย
ไมตองเรียกเก็บคาธรรมเนียมในการตรวจสอบการคัดหรือถายสําเนาเอกสารหรือคารับรองเอกสารเพ่ือสงสําเนา
เอกสารใหแกหนวยงานตามท่ีกฎหมายกําหนดแมจะเปนการตรวจสอบการคัดหรือสําเนาเอกสารจากสื่อบันทึก
ขอมูลทางคอมพิวเตอรหรือสื่ออิเล็กทรอนิกสอ่ืน

หมวด ๔
คาธรรมเนียม

________________

สวนท่ี ๑
คาธรรมเนียมการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน

_______________________

ขอ ๓๑ คาธรรมเนียมตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ณ สํานักงานท่ีดิน และทางไปรษณีย ใหเรียกเก็บ ดังนี้
(๑) คาคําขอใหเรียกเก็บแปลงละ ๕ บาท ตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี ๔๗ (พ.ศ. ๒๕๔๑) ออกตามความ

ในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดยกฎกระทรวง ฉบับที่ ๕๓
(พ.ศ. ๒๕๔๙) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ ขอ ๒ (๑๐) (ก)

(๒) คาตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน  ใหเรียกเก็บ  ดังนี้
(๒.๑) กรณีตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินจากสื่อบันทึกขอมูลทางคอมพิวเตอร หรือสื่ออิเล็กทรอนิกสอ่ืน

รวมท้ังขอมูลแปลงท่ีดินทางระบบ Land Information System (LIS) ใหเรียกเก็บครั้งละ ๑๐๐ บาท (คําขอละ)
ตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี ๔๗ (พ.ศ. ๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗
ซึ่งแกไขเพ่ิมเติมโดยกฎกระทรวง ฉบับท่ี ๕๓ (พ.ศ. ๒๕๔๙) ออกตามความในพระราชบญัญัติใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน
พ.ศ. ๒๔๙๗ ขอ ๒ (๑๐) (ญ)

/(๒.๒) กรณีตรวจ ...



- ๑๐ -

(๒.๒) กรณีตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดินดวยมือ ใหเรียกเก็บเปนรายแปลง ๆ ละ ๑๐ บาท
ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี ๔๗ (พ.ศ. ๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗
ซึ่งแกไขเพ่ิมเติมโดยกฎกระทรวง ฉบับท่ี ๕๓ (พ.ศ. ๒๕๔๙) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวล
กฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ ขอ ๒ (๑๐) (ง)

สวนท่ี ๒
คาธรรมเนียมการตรวจสอบหลักทรัพย

__________________

ขอ ๓๒ คาธรรมเนียมตรวจสอบหลักทรัพย  ใหเรียกเก็บ ดังนี้
(๑) คาคําขอใหเรียกเก็บตามจํานวนรายลูกหนี้ท่ีขอตรวจสอบ รายละ ๕ บาท อนุโลมตามกฎกระทรวง

ฉบับท่ี ๔๗ (พ.ศ. ๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ ซึ่งแกไข
เพ่ิมเติมโดยกฎกระทรวง ฉบับท่ี ๕๓ (พ.ศ. ๒๕๔๙) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน
พ.ศ. ๒๔๙๗ ขอ ๒ (๑๐) (ก) เชน  ขอตรวจสอบหลักทรัพยของลูกหนี้ตามคําพิพากษาถึงท่ีสุด จํานวน ๒ ราย
ในคําขอเดียวกันใหเรียกเก็บคาคําขอ รายละ ๕ บาท รวมเปน ๑๐ บาท  เปนตน

(๒) คาตรวจสอบหลักทรัพย  ใหเรียกเก็บ  ดังนี้
(๒.๑) กรณีตรวจจากสื่อบันทึกขอมูลทางคอมพิวเตอร หรือสื่ออิเล็กทรอนิกสอื่น ใหเรียกเก็บ

คาตรวจสอบ ครั้งละ ๑๐๐ บาท (คําขอละ) ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ ๔๗ (พ.ศ. ๒๕๔๑) ออกตามความใน
พระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ ซึ่งแกไขเพ่ิมเติมโดยกฎกระทรวง ฉบับท่ี ๕๓ (พ.ศ. ๒๕๔๙)
ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ ขอ ๒ (๑๐) (ญ) ไมวาในคําขอนั้นจะขอ
ตรวจสอบรายชื่อก่ีรายก็ตาม  เชน  ยื่นคําขอตรวจสอบ จํานวน ๑๒ ราย ในคําขอฉบับเดียวกัน ใหพนักงานเจาหนาท่ี
เรียกเก็บคาตรวจสอบตามจํานวนคําขอ คําขอละ ๑๐๐ บาท แมวาในคําขอฉบับเดียวจะขอตรวจสอบรายชื่อ
จํานวน ๑๒ ราย ก็ตาม

(๒.๒) กรณีท่ีไมสามารถตรวจจากสื่อบันทึกขอมูลทางคอมพิวเตอร หรือสื่ออิเล็กทรอนิกสอ่ืนได
และหากสามารถตรวจสอบไดดวยมือ ใหเรียกเก็บเปนรายแปลงท่ีดินตามท่ีตรวจสอบพบ แปลงละ ๑๐ บาท
ตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี ๔๗ (พ.ศ. ๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบญัญัติใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗
ซึ่งแกไขเพ่ิมเติมโดยกฎกระทรวง ฉบับท่ี ๕๓ (พ.ศ. ๒๕๔๙) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวล
กฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ ขอ ๒ (๑๐) (ง) หากตรวจไมพบไมตองเรียกเก็บคาตรวจสอบ

สวนท่ี ๓
คาธรรมเนียมการขอถายเอกสารรูปแผนท่ีจากระวางแผนท่ี

_______________________

ขอ ๓๓ คาธรรมเนียมคําขอถายเอกสารรูปแผนท่ีจากระวางแผนท่ี ใหคิดเปนรายแปลงตามกฎกระทรวง
ฉบับท่ี ๔๗ (พ.ศ. ๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบญัญัติใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ ซึ่งแกไขเพ่ิมเติม

/โดยกฎกระทรวง …

...



- ๑๑ -

โดยกฎกระทรวง ฉบับท่ี ๕๓ (พ.ศ. ๒๕๔๙) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗
ขอ ๒ (๑๐) (ก) แปลงละ ๕ บาท เชน ขอถายเอกสารรูปแผนท่ีจากระวางแผนท่ีโดยระบุจํานวนแปลงท่ีขอถาย ๕ แปลง
คิดคาธรรมเนียมคาคําขอ ๕ แปลง ๆ  ละ ๕ บาท  รวมเปนเงิน ๒๕ บาท

การขอถายเอกสารรูปแผนท่ีจากระวางแผนท่ี จํานวน ๑ ระวาง  ใหคิดคาคําขอตามจํานวนแปลง
ท่ีปรากฏในระวางแผนท่ีนั้น  เชน  ในระวางแผนท่ี มีรูปแผนท่ีจํานวน ๕๐ แปลง  ใหคิดคาคําขอ ๕๐ แปลง

สวนท่ี ๔
คาธรรมเนียมและคาใชจาย การคัด การถายสําเนาเอกสาร

และสําเนาจากสื่อบันทึกขอมูลทางคอมพิวเตอรหรือสื่ออิเล็กทรอนิกสอ่ืน
_______________________

ขอ ๓๔ คาคัดสําเนาเอกสารตาง ๆ  รวมท้ังคาคัดสําเนาเอกสารเปนพยานในคดีแพงโดยพนักงาน
เจาหนาท่ีเปนผูคัด ใหเรียกเก็บตามกฎกระทรวงฉบับท่ี ๔๗ (พ.ศ. ๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใช
ประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ ซึ่งแกไขเพ่ิมเติมโดยกฎกระทรวง ฉบับท่ี ๕๓ (พ.ศ. ๒๕๔๙) ออกตามความ
ในพระราชบญัญัติใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ ขอ ๒ (๑๐) (ข)

ขอ ๓๕ คาถายสําเนาเอกสาร และคาสําเนาจากสื่อบันทึกขอมูลทางคอมพิวเตอร หรือสื่ออิเล็กทรอนิกสอ่ืน
ใหเรียกเก็บ  ดังนี้

(๑) กรณีเปนการจัดทําสําเนาโดยเครื่องถายเอกสารของทางราชการ ใหเรียกเก็บคาถายสําเนาเอกสาร
โดยเครื่องถายเอกสารคิดตามขนาดกระดาษ ตามประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการและประกาศ
กรมท่ีดินเก่ียวกับการเรียกเก็บคาธรรมเนียมการขอสําเนา หรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร
ของราชการ

(๒) กรณีเปนการจัดทําสําเนากระดาษ จากสื่อบันทึกขอมูลทางคอมพิวเตอร หรือสื่ออิเล็กทรอนิกสอ่ืน
ใหเรียกเก็บคาธรรมเนียม แผนละ ๕๐ บาท (ไมรวมกรณี CD-ROM / Diskette) ตามกฎกระทรวงฉบับที่ ๔๗
(พ.ศ. ๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดย
กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๕๓ (พ.ศ. ๒๕๔๙) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗
ขอ ๒ (๑๐) (ฎ)

สวนท่ี ๕
คาธรรมเนียมการรับรองสําเนาเอกสาร

_______________________

ขอ ๓๖ คาธรรมเนียมการใหคํารับรองถูกตองของสําเนาเอกสารทางทะเบียนท่ีดิน และหนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดิน ใหเรียกเก็บคาธรรมเนียมการรับรอง ฉบับละ ๑๐ บาท ตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี ๔๗ (พ.ศ. ๒๕๔๑)
ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดยกฎกระทรวง
ฉบับท่ี ๕๓ (พ.ศ. ๒๕๔๙) ออกตามความในพระราชบญัญัติใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ ขอ ๒ (๑๐) (ค)

/การรับรอง ...

...





ท่ี ............../.............. สํานักงานท่ีดิน............................................

วันท่ี ..... เดือน .................พ.ศ.....

เรื่อง แจงผลการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินทางไปรษณีย
เรียน ...................................................
อางถึง  หนังสือ.................ลงวันท่ี .......เดือน ..............พ.ศ. ....

ตามท่ีขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินและสงเงินคาธรรมเนียมไป จํานวน.........................บาท
เพ่ือขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน

โฉนดท่ีดิน/หนังสือรับรองการทําประโยชน เลขท่ี ...................................หมูท่ี .......................
ตําบล .............................อําเภอ ......................จังหวัด ................................

หนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด เลขท่ี.....................ชั้นท่ี............... อาคารเลขท่ี................................
ชื่ออาคารชุด....................................................ทะเบียนอาคารชุดเลขท่ี...............................ตัง้อยูบนโฉนดท่ีดนิเลขท่ี
...........................ตําบล.............................อําเภอ............................จังหวัด .................................นั้น

บัดนี้ สํานักงานท่ีดิน...........................ไดตรวจสอบแลวเม่ือวันท่ี.......... เดือน.....................พ.ศ. ....
เวลา ..............น. ขอเรียนดังนี้

๑. ชื่อผูถือกรรมสิทธิ์ /สิทธิครอบครองปจจุบัน คือ ..............(ใสชื่อผูถือกรรมสิทธิทุ์กคน)..............
ไดท่ีดินมาโดย ............................................................................เม่ือวันท่ี ........... เดือน ...............................พ.ศ. ....

๒. ผลการตรวจภาระผูกพัน/การอายัด/การออกใบแทน
ไมมีภาระผูกพัน มีภาระผูกพัน คือ..............................................................
ไมมีการยึดหรืออายัด มีการยึดหรืออายัด ตาม....................................................
หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน/กรรมสิทธิ์หองชุด ฉบับเจาของท่ีดิน ไมมีการออกใบแทน
หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน/กรรมสิทธิ์หองชุด ฉบับเจาของท่ีดินปจจุบันเปนใบแทน
ออกให เม่ือวันท่ี...........เดือน.............................พ.ศ. ....

๓. เงินคาธรรมเนียมเหลือคืน จํานวน............................บาท (สงคืนโดยเช็คไปรษณีย /ธนาณัต/ิ
หรือใหไปรับคืน ณ สํานักงานท่ีดิน ภายใน ๓๐ วัน)

ท้ังนี้ สํานักงานท่ีดิน ..................................ไดเรยีกเก็บคาธรรมเนียมเปนคาคําขอ ...............แปลง
เปนเงิน .......................................บาท คาตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน /หองชุด ..................................แปลง / หอง
เปนเงิน ....................................บาท รวมเปนเงิน................................................บาท

อนึ่ง ผลการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินท่ีแจงมาใหทราบนี้ อาจมีการเปลี่ยนแปลงไปหลังจาก
วัน เวลา ท่ีไดตรวจสอบ ฉะนั้น กรณีท่ีผูขอประสงคจะนําไปใชเพ่ืออางอิงขอมูลใด ๆ ควรยื่นขอตรวจหลักฐาน
ทะเบียนท่ีดิน ณ สํานักงานท่ีดินทองท่ีซึ่งท่ีดินตั้งอยูอีกครั้งหนึ่ง

ขอแสดงความนับถือ
ลงชื่อ .........................................

(....................................)
ตําแหนง ........................................

…………………………………………
โทร .......................................

แบบหนังสือแจงผลการตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดินทางไปรษณีย ตามขอ ๒๓ (๓)



ท่ี ............../.............. สํานักงานท่ีดิน.......................................

วันท่ี ..... เดือน .................พ.ศ. ....
เรื่อง แจงขอขัดของการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินทางไปรษณีย
เรียน ...................................................
อางถึง  หนังสือ.................ลงวันท่ี .......เดือน ..............พ.ศ. ....

ตามท่ีขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินและสงเงินคาธรรมเนียมไป จํานวน ...............................บาท
เพ่ือขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน

โฉนดท่ีดิน/หนังสือรับรองการทําประโยชน เลขท่ี .......................................หมูท่ี ...................
ตําบล .............................อําเภอ ......................จังหวัด ................................

หนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด เลขท่ี..........................ชั้นท่ี............ อาคารเลขท่ี..............................
ชื่ออาคารชุด.....................................................ทะเบียนอาคารชุดเลขท่ี..............................ตั้งอยูบนโฉนดท่ีดนิเลขท่ี
...........................ตําบล.............................อําเภอ............................จังหวัด ............................. นั้น

สํานักงานท่ีดิน ...................................ไดตรวจสอบแลวไมสามารถดาํเนินการตรวจหลักฐาน
ทะเบียนท่ีดิน (โฉนดท่ีดิน/หนังสือรบัรองการทําประโยชน /หนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด) ดังกลาวได เนื่องจาก

ไมพบหลักฐาน (โฉนดท่ีดิน/หนังสือรับรองการทําประโยชน /หนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด)
ท่ีทานขอตรวจสอบ จึงไมอาจดําเนินการตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดินใหทานได และไดสงเงินคาธรรมเนียม
จํานวน ..........................บาท คืนมาโดย ..................(เช็คไปรษณีย /ธนาณัติ)....................

ใหนําสงเอกสารเพ่ิมเติม .........................................................................................................
หรือนําสงคาธรรมเนียม เพ่ิมอีก  จํานวน...................................................บาท

อ่ืน ๆ ....................................................................................................................................
ดังนั ้น  จึงขอใหทานนําสงเอกสารหลักฐาน /เงินคาธรรมเนียม ดังกลาวขางตน ไปยัง

สํานักงานท่ีดิน ............................................. โดยดวน  และสงซองจดหมายปดแสตมปจาหนาซองถึงตัวทาน
เพ่ือจะไดแจงผลการตรวจสอบใหทราบตอไป

ขอแสดงความนับถือ

ลงชื่อ ..........................................
(.........................................)

ตําแหนง ........................................

…………………………………………
โทร .......................................

แบบหนังสือแจงขอขัดของ ตามขอ ๒๓ (๑) และ (๔)




