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คูม่ือส ำหรบัประชำชน: 
ค ำขอเบ็ดเตล็ดประเภทค ำขอตรวจสอบหลกัทรพัย์อสงัหำรมิทรพัย์ 
หน่วยงำนทีร่บัผิดชอบ:ส ำนกังำนทีด่ินจงัหวดัรอ้ยเอ็ด 
กระทรวง:กระทรวงมหำดไทย 
 
1. ชือ่กระบวนงำน:ค ำขอเบ็ดเตล็ดประเภทค ำขอตรวจสอบหลกัทรพัย์อสงัหำรมิทรพัย์ 
2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:ส ำนกังำนทีด่ินจงัหวดัรอ้ยเอ็ด 
3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:อนุมตัิ  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กี่ยวข้อง: 
1) ระเบียบกรมทีด่ินวำ่ด้วยกำรตรวจหลกัฐำนทะเบียนทีด่ินกำรขอคดัขอถ่ำยส ำเนำเอ

กสำรและกำรตรวจสอบหลกัทรพัย์พ.ศ. 2556 และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบบัที ่2) 
พ.ศ. 2557 
 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท ั่วไป  
7. พื้นทีใ่ห้บริกำร: สว่นกลำง, ส่วนภูมิภำค  
8. กฎหมำยข้อบงัคบั/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0วนัท ำกำร 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
10. ชือ่อำ้งองิของคูม่ือประชำชน ส ำเนำคูม่ือประชำชน 21/07/2015 21:55  
11. ช่องทำงกำรให้บรกิำร  
1) สถำนทีใ่ห้บรกิำรส ำนกังำนทีด่ินจงัหวดัรอ้ยเอ็ดถนนเทวำภิบำลต ำบลในเมืองอ ำเภ

อเมืองรอ้ยเอ็ดจงัหวดัรอ้ยเอ็ด  45000  โทรศพัท์ (ฝ่ำยทะเบียน) 0 4351 3296 
(พื้นทีร่บัผิดชอบอ ำเภอเมืองรอ้ยเอ็ดอ ำเภอจงัหำรอ ำเภอศรสีมเด็จ)/ติดต่อด้วยตน
เองณหน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดให้บรกิำร เปิดให้บรกิำรวนัจนัทร์ถึงวนัศุกร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมำยเหตุ - 

 
12. หลกัเกณฑ์ วธิกีำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. 
ผู้ขอต้องเป็นเจำ้หน้ีตำมค ำพิพำกษำหรือค ำส ั่งศำลถึงทีส่ดุหรอืทนำยควำมผู้ได้รบัมอบอ ำ
นำจจำกเจ้ำหน้ีดงักล่ำวโดยแสดงหลกัฐำนว่ำมีสิทธติรวจสอบหลกัทรพัย์ได้ตำมกฎหมำยเ
ช่นค ำพิพำกษำ/ค ำส ั่งศำลถึงทีส่ดุและแจง้ควำมประสงค์วำ่ขอตรวจสอบเพือ่ประโยชน์อย่
ำงไรกรณีผู้ขออ้ำงว่ำคดีได้ถึงทีส่ดุโดยผลของกฎหมำยเช่นค ำพิพำกษำตำมสญัญำประนี
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ประนอมยอมควำมซึ่งถึงทีส่ดุแล้วตำมมำตรำ 138 และมำตรำ 147 
แห่งประมวลกฎหมำยวธิพีิจำรณำควำมแพ่งและมีหมำยบงัคบัคดีแลว้เป็นต้นผู้ขอต้องยื
นยนัและอ้ำงกฎหมำยทีบ่ญัญตัิให้คดีถึงทีส่ดุนั้น 
 
2. 
ต้องเป็นกำรขอตรวจสอบเพือ่ขอทรำบว่ำลูกหน้ีตำมค ำพิพำกษำมีชือ่เป็นผู้ถือกรรมสิทธิ ์

หรอืสิทธคิรอบครองในทีด่ินหรอืห้องชุดหรอือสงัหำรมิทรพัย์อืน่ใดหรอืไม่  
 
3. ผู้ขอต้องระบุเลขประจ ำตวัประชำชน(เลข 13 หลกั) หรือเลขทะเบียนนิติบุคคล(เลข 
13 หลกั) ของลกูหน้ีตำมค ำพิพำกษำ(ผู้ถูกตรวจสอบหลกัทรพัย์) 
 
4. 
กรณีหน่วยงำนของรฐัยืน่ค ำขอตรวจสอบหลกัทรพัย์ให้พิจำรณำตำมพรบ.ข้อมูลข่ำวสำร
ของรำชกำรพ.ศ. 2540 และให้หน่วยงำนของรฐันั้นระบุเลขประจ ำตวัประชำชน (เลข 
13 หลกั) หรอืเลขทะเบียนนิติบุคคล (เลข 13 หลกั) ของผู้ถูกตรวจสอบหลกัทรพัย์ 
 
5. 
ผู้ขอต้องยืน่เอกสำรหลกัฐำนต่อพนกังำนเจ้ำหน้ำทีณ่ส ำนกังำนทีด่ินทอ้งทีซ่ึ่งทีด่ินหรอืห้อ
งชุดต ัง้อยูโ่ดยต้องติดต่อเจ้ำหน้ำทีป่ระชำสมัพนัธ์เพือ่ตรวจสอบเอกสำรหลกัฐำนต่ำงๆเบื้
องต้นก่อนและรบับตัรคิวเพือ่รอยืน่ค ำขอและสอบสวนตำมล ำดบัก่อนหลงัในขัน้ตอนต่อ
ไป (ไม่นบัรวมอยู่ในระยะเวลำให้บรกิำร) 
 
6. ระยะเวลำด ำเนินกำร 40 นำท ี
(ไม่รวมระยะเวลำรอกำรยืน่ค ำขอและสอบสวนทัง้น้ีกำรนบัระยะเวลำด ำเนินกำรจะเริม่นั
บต ัง้แต่พนกังำนเจ้ำหน้ำทีเ่ริม่สอบสวนตำมล ำดบัก่อนหลงั) 
ระยะเวลำแลว้เสร็จขึ้นอยู่กบัจ ำนวนรำยชือ่ผู้ถูกตรวจสอบหลกัทรพัย์กรณีมีรำยชื่อผู้ถูกต
รวจสอบหลกัทรพัย์จ ำนวนหลำยรำยระยะเวลำอำจต้องเพิ่มขึ้นตำมข้อเท็จจรงิดงักล่ำว 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ให้บรกิำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

กำรพิจำรณำ 
 

–
ตรวจสอบเอกสำรห
ลกัฐำน 
–
รบัค ำขอและสอบสว

20 นำที - - 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ให้บรกิำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

นผู้ขอว่ำเป็นผู้มีสิทธิ
ตรวจสอบหลกัทรพั
ย์ 
–
ผู้ขอลงนำมในค ำขอ 
–
เจำ้หน้ำทีส่ ั่งรบัค ำข
อไวด้ ำเนินกำร 
–กรณีตรวจพบ 
       (1) 
ตรวจอำยดัคอืตรวจ
วำ่มีผู้ใดขอให้งดท ำ
นิติกรรมไวห้รือไม่
หำกมีกำรอำยดัแจง้
ผู้ขอทรำบ 
       (2) 
ถ่ำยหนงัสอืส ำคญัแ
สดงสทิธิในทีด่ินหรื
อหนงัสอืกรรมสทิธิ ์

ห้องชุดและหรือเอก
สำรทีเ่กีย่วข้อง 
(กรณีผู้ขอประสงค์ข
อถ่ำยส ำเนำเอกสำร
ด้วย) 
 
 

2) 

กำรลงนำม/คณะ
กรรมกำรมีมติ 
 

-  
เจำ้พนกังำนทีด่ินผู้มี
อ ำนำจอนุมตัิตรวจส
อบเรือ่งท ัง้หมดและ
พิจำรณำว่ำสมควรอ
นุมตัิตำมค ำขอหรือ
ไม่ 
–ช ำระค่ำธรรมเนียม 
–

20 นำที - - 



4/8 
 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ให้บรกิำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

พนกังำนเจ้ำหน้ำทีจ่ ั
ดท ำรำยงำนหรอืส ำเ
นำเอกสำร 
–
เจำ้พนกังำนทีด่ินลง
ลำยมือชือ่รบัรองส ำเ
นำถูกต้องในหนงัสอื
ส ำคญัแสดงสทิธิใน
ทีด่ินหรอืหนงัสือกร
รมสทิธิห์้องชุดและ
หรอืเอกสำรทีเ่กีย่วข้
อง 
- แจกเอกสำร 
- 
ผู้ขอตรวจสอบควำม
ถูกต้องว่ำเป็นส ำเนำ
เอกสำรทีม่ีชือ่ผู้ถูกต
รวจสอบหลกัทรพัย์เ
ป็นผู้ถือกรรมสทิธิห์
รอืสิทธคิรอบครองห
รอืไม่ 
ก่อนออกจำกส ำนกัง
ำนทีด่ิน 
 
 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 40 นำที 
 

14. งำนบรกิำรน้ีผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบตัิรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยนืยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผู้ออกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำต ั
วประชำชน 

กรมกำรปกค
รอง 

1 0 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำทะเบี
ยนบ้ำน 

กรมกำรปกค
รอง 

1 0 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิ่มเติม 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิ่มเ

ติม 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผู้ออกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหตุ 

1) 

หลกัฐำนทีแ่
สดงวำ่มีสิทธิ
ตรวจสอบห
ลกัทรพัย์ได้
ตำมกฎหมำ
ยเช่นเจำ้หน้ี
ตำมค ำพิพำ
กษำหรอืค ำ
ส ั่งศำลถึงทีสุ่
ดและหนงัสื
อรบัรองคดี
ถึงทีส่ดุหรือ
ทนำยควำม
ผู้ได้รบัมอบ
อ ำนำจจำกเ
จำ้หน้ีดงักล่ำ
ว 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 

หนงัสอืมอบ
อ ำนำจ 
(ผู้ขอจดัท ำ)  
และบตัรปร
ะจ ำตวัประช
ำชนของผู้ม
อบอ ำนำจห
รอืส ำเนำบตั
รประจ ำตวัป

- 1 0 ฉบบั - 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิ่มเ

ติม 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผู้ออกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหตุ 

ระชำชนและ
ส ำเนำทะเบี
ยนบ้ำน(ถ่ำย
เอกสำร) 
ทีผู่้มอบอ ำน
ำจรบัรองคว
ำมถูกต้องพ
รอ้มบตัรปร
ะจ ำตวัประช
ำชนและส ำเ
นำทะเบียนบ้
ำนของผู้รบั
มอบอ ำนำจ 
(ต้นฉบบัแล
ะส ำเนำรบัร
องควำมถูก
ต้อง) 
(กรณีไม่ไป
ด ำเนินกำรด้
วยตนเอง ) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำค ำขอทีด่ิน(เก็บตำมจ ำนวนลกูหน้ีทีข่อตรวจสอบ) รำยละ     5 บำท 

ค่ำธรรมเนียม5 บำท 
หมำยเหตุ - 
 

2) ค่ำค ำขอห้องชุด     รำยละ    20   บำท 
ค่ำธรรมเนียม20 บำท 
หมำยเหตุ - 
 

3) ค่ำตรวจสอบข้อมูลด้ำนทะเบียนทีด่ินจำกสือ่บนัทึกข้อมูลทำงคอมพิวเตอร์หรอืสือ่อิเ
ล็กทรอนิกส์อืน่คร ัง้ละ  100  บำท 
ค่ำธรรมเนียม100 บำท 
หมำยเหตุ - 
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4) ค่ำตรวจสอบข้อมูลด้ำนทะเบียนห้องชุดจำกสือ่บนัทึกข้อมูลทำงคอมพิวเตอร์หรอืสือ่
อเิล็กทรอนิกส์อืน่ห้องชุดละ   100  บำท 
ค่ำธรรมเนียม100 บำท 
หมำยเหตุ - 
 

5) ค่ำรบัรองเอกสำรทีค่ดัหรอืส ำเนำ   ฉบบัละ       10  บำท 
ค่ำธรรมเนียม10 บำท 
หมำยเหตุ - 
 

6) ค่ำจดัท ำส ำเนำจำกสือ่บนัทกึข้อมูลทำงคอมพิวเตอร์หรอืสือ่อเิล็กทรอนิกส์อืน่ 
    แผ่นละ   50         บำท 
ค่ำธรรมเนียม50 บำท 
หมำยเหตุ - 
 

7) ค่ำมอบอ ำนำจทีด่ิน     เรือ่งละ    20    บำท 
ค่ำธรรมเนียม20 บำท 
หมำยเหตุ - 
 

8) ค่ำมอบอ ำนำจห้องชุดเรือ่งละ   50    บำท 
ค่ำธรรมเนียม50 บำท 
หมำยเหตุ - 
 

 
17. ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรยีนเจำ้พนกังำนทีด่ินจงัหวดัรอ้ยเอ็ด 

หมำยเหตุ- 
2) ช่องทำงกำรรอ้งเรยีนตู้รบัเรือ่งรอ้งเรยีนส ำนกังำนทีด่ินจงัหวดัรอ้ยเอ็ด 

หมำยเหตุ- 
3) ช่องทำงกำรรอ้งเรยีนศูนย์ด ำรงธรรมส ำนกังำนทีด่ินจงัหวดัรอ้ยเอ็ดโทร. 0 4351 

9427 
หมำยเหตุ- 

4) ช่องทำงกำรรอ้งเรยีนศูนย์ด ำรงธรรมกรมทีด่ินโทร. 0 2141 5678-9 
หมำยเหตุ- 

5) ช่องทำงกำรรอ้งเรยีนฝ่ำยเรือ่งรำวรอ้งทุกข์ส ำนกังำนเลขำนุกำรกรมโทร. 0 
2141 5500-4  ศูนย์รำชกำรเฉลมิพระเกียรติ 80 พรรษำฯชัน้ 6 
อำคำรรฐัประศำสนภกัดีถนนแจง้วฒันะแขวงทุง่สองห้องเขตหลกัสีก่ทม.  10210 
หมำยเหตุ- 

6) ช่องทำงกำรรอ้งเรยีนศูนย์บรกิำรประชำชนส ำนกัปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
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หมำยเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตวัอย่ำงแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
1) สำมำรถขอดูแบบฟอร์มตวัอย่ำงและคูม่ือจำกพนกังำนเจ้ำหน้ำทีณ่ส ำนกังำนทีด่ิน

ทกุแห่งหรือสำมำรถตรวจสอบด้วยตนเองจำกเว็บไซต์ 
www.dol.go.th/registry 
- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วนัทีพ่ิม
พ์ 

22/07/2558 

สถำนะ รออนุมตัิข ัน้ที ่1 
โดยหวัหน้ำหน่วยงำน 
(Reviewer) 

จดัท ำโด
ย 

ส ำนกังำนทีด่ินจงัหวดัรอ้ยเ
อ็ดทด.มท. 

อนุมตัิโ
ดย 

- 

เผยแพร่
โดย 

- 

 
 
 

 


