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คูม่ือส ำหรบัประชำชน: ค ำขอเบ็ดเตล็ดประเภทแสดงตวัผูใ้ช้อ ำนำจปกครองผูเ้ยำว์ 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:ส ำนกังำนทีด่นิจงัหวดัรอ้ยเอ็ด 
กระทรวง:กระทรวงมหำดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:ค ำขอเบ็ดเตล็ดประเภทแสดงตวัผูใ้ช้อ ำนำจปกครองผูเ้ยำว์ 
2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:ส ำนกังำนทีด่นิจงัหวดัรอ้ยเอ็ด 
3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  
4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร:อนุมตั ิ  
5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) พ.ร.บ.  อำคำรชุดพ.ศ. 2522 แกไ้ขเพิม่เตมิโดยพ.ร.บ.  อำคำรชุด (ฉบบัที ่4) 

พ.ศ. 2551 
 

2) ประมวลกฎหมำยทีด่นิพ.ศ. 2497 
 

3) ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์
 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท ั่วไป  
7. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลำง, สว่นภูมภิำค  
8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0วนัท ำกำร 
9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
10. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน ส ำเนำคูม่ือประชำชน 22/07/2015 07:50  
11. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรส ำนกังำนทีด่นิจงัหวดัรอ้ยเอ็ดถนนเทวำภบิำลต ำบลในเมืองอ ำเภ

อเมืองรอ้ยเอ็ดจงัหวดัรอ้ยเอ็ด  45000  โทรศพัท์ (ฝ่ำยทะเบยีน) 0 4351 3296  
(พื้นทีร่บัผดิชอบอ ำเภอเมืองรอ้ยเอ็ดอ ำเภอจงัหำรอ ำเภอศรีสมเด็จ)/ตดิตอ่ดว้ยตน
เองณหน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมำยเหตุ - 

 
12. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. 
ผูข้อตอ้งเป็นบดิำและมำรดำกรณีบดิำมำรดำสมรสกนัโดยชอบดว้ยกฎหมำยหรือผูข้อเป็
นบดิำหรือมำรดำกรณีฝ่ำยใดฝ่ำยหน่ึงถงึแกก่รรมหรือบดิำมำรดำหยำ่กนัแลว้อ ำนำจปก
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ครองอยูก่บัฝ่ำยใดฝ่ำยหน่ึง 
 
2. 
ผูข้อตอ้งยืน่ค ำขอแสดงตวัผูใ้ช้อ ำนำจปกครองผูเ้ยำว์เพือ่ขอจดทะเบียนสทิธแิละนิตกิรร
มแทนผูเ้ยำว์ 
3. 
ผูข้อตอ้งน ำหลกัฐำนกำรแสดงตนเป็นบดิำและหรือมำรดำของผูเ้ยำว์เชน่สตูบิตัรของผูเ้ย
ำว์ทะเบียนสมรสหรือทะเบยีนหยำ่หรือมรณบตัร (กรณีบดิำหรือมำรดำเสียชีวติ) 
หรือค ำส ั่งศำลรบัรองบุตรเป็นตน้และในกรณีนิตกิรรมทีก่ฎหมำยบญัญตัใิหต้อ้งขออนุญำ
ตศำลกอ่นจงึจะกระท ำไดต้อ้งน ำหลกัฐำนค ำพพิำกษำ/ค ำส ั่งศำลถงึทีสุ่ดอนุญำตใหผู้ใ้ช้อ ำ
นำจปกครองกระท ำนิตกิรรมนัน้แทนในทรพัย์สนิของผูเ้ยำว์ไดโ้ดยยืน่ค ำขอตอ่พนกังำน
เจำ้หน้ำทีณ่ส ำนกังำนทีด่นิทอ้งทีซ่ึง่ทีด่นิหรือหอ้งชุดต ัง้อยูโ่ดยตอ้งตดิตอ่เจำ้หน้ำทีป่ระช
ำสมัพนัธ์เพือ่ตรวจสอบเอกสำรหลกัฐำนตำ่งๆเบ้ืองตน้กอ่นและรบับตัรควิเพือ่รอยืน่ค ำข
อและสอบสวนตำมล ำดบักอ่นหลงัในข ัน้ตอนตอ่ไป 
(ไมน่บัรวมอยูใ่นระยะเวลำใหบ้รกิำร) 
4. ระยะเวลำด ำเนินกำร : 
ค ำขอเบ็ดเตล็ดประเภทแสดงตวัผูใ้ช้อ ำนำจปกครองผูเ้ยำว์จะด ำเนินกำรควบคูไ่ปกบัข ัน้
ตอนกำรยืน่ค ำขอจดทะเบยีนสทิธแิละนิตกิรรมแทนผูเ้ยำว์เชน่ขำยใหเ้ป็นตน้ดงันัน้ระยะ
เวลำข ัน้ตอนกำรด ำเนินงำนจะขึน้อยูก่บัประเภทกำรขอจดทะเบียนสทิธแิละนิตกิรรมแท
นผูเ้ยำว์ทีด่ ำเนินกำรพรอ้มๆกนัและเสร็จพรอ้มกนัโดยมีระยะเวลำเพิม่เตมิเกีย่วกบักำร
ด ำเนินกำรเกีย่วกบัค ำขอแสดงตวัผูใ้ช้อ ำนำจปกครองอีก 15 นำท ี
 
 
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

-  
ผูใ้ช้อ ำนำจปกครอง
ผูเ้ยำว์ยืน่ค ำขอใช้อ ำ
นำจปกครองพรอ้ม
ค ำขอจดทะเบยีนสทิ
ธแิละนิตกิรรมประเ
ภทตำ่งๆ 
 -  
พนกังำนเจำ้หน้ำทีต่
รวจสอบเอกสำรประ
กอบค ำขอแสดงตวัผู้

15 นำท ี - - 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

ใช้อ ำนำจปกครองเ
พือ่ท ำแทนผูเ้ยำว์ 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 15 นำท ี
 

14. งำนบรกิำรน้ีผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ยงัไมผ่ำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

เอกสำรแสด
งตวัเป็นไปต
ำมประเภทก
ำรจดทะเบีย
นทีผู่ข้อยืน่
ค ำขอจดทะเ
บียนสทิธแิล
ะนิตกิรรม  
(ตรวจสอบจ
ำกประเภทก
ำรจดทะเบีย
นทีก่ ำหนดไ
ว)้ 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

บตัรประจ ำต ั
วประชำชน
และส ำเนำท
ะเบียนบำ้นข
องผูใ้ช้อ ำนำ
จปกครองผูเ้
ยำว์ 

กรมกำรปกค
รอง 

1 0 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

ทะเบียนสมร
สของผูใ้ช้อ ำ
นำจปกครอ
งผูเ้ยำว์ 

กรมกำรปกค
รอง 

1 0 ฉบบั - 

2) 
หลกัฐำนสตูิ
บตัรของผูเ้ย
ำว์ 

กรมกำรปกค
รอง 

1 0 ฉบบั - 

3) 

ใบมรณบตัร
บดิำหรือมำ
รดำของผูเ้ย
ำว์  
(กรณีบดิำห
รือมำรดำเสี
ยชีวติ) 

กรมกำรปกค
รอง 

1 0 ฉบบั - 

4) 

ทะเบียนหยำ่
และบนัทกึก
ำรหยำ่ทีร่ะบุ
วำ่ใหผู้ใ้ดเป็
นผูใ้ช้อ ำนำจ
ปกครอง 
(กรณีบดิำม
ำรดำหยำ่รำ้
งกนั) 

กรมกำรปกค
รอง 

1 0 ฉบบั - 

5) 

ค ำพพิำกษำ/
ค ำส ั่งศำลถงึ
ทีสุ่ดรบัรอง
วำ่ผูเ้ยำว์เป็
นบุตร ( 
กรณีเป็นบตุ
รทีบ่ดิำและ
มำรดำไมไ่ด้
จดทะเบยีนส
มรสกนั(ถำ้มี
) ) 

- 1 1 ฉบบั - 

6) ค ำพพิำกษำ/ - 1 1 ฉบบั - 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

ค ำส ั่งศำลถงึ
ทีสุ่ดอนุญำต
ใหผู้ใ้ช้อ ำนำ
จปกครองมี
อ ำนำจกระ
ท ำนิตกิรรม
แทน/ในทร ั
พย์สนิของผู้
เยำว์ไดใ้นก
รณีทีก่ฎหมำ
ยก ำหนดให้
นิตกิรรมนัน้
ตอ้งขออนุญ
ำตตอ่ศำลกอ่
น 

7) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจ  
(ผูข้อจดัท ำ)  
และบตัรปร
ะจ ำตวัประช
ำชนของผูม้
อบอ ำนำจห
รือส ำเนำบตั
รประจ ำตวัป
ระชำชนและ
ส ำเนำทะเบี
ยนบำ้น(ถำ่ย
เอกสำร) 
ทีผู่ม้อบอ ำน
ำจรบัรองคว
ำมถูกตอ้งพ
รอ้มบตัรปร
ะจ ำตวัประช
ำชนและส ำเ
นำทะเบยีนบ้

- 1 0 ฉบบั - 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

ำนของผูร้บั
มอบอ ำนำจ 
(ตน้ฉบบัแล
ะส ำเนำรบัร
องควำมถูก
ตอ้ง) 
(กรณีไมไ่ป
ด ำเนินกำรด้
วยตนเอง ) 

 
16. คำ่ธรรมเนียม 
1) กรณีทีด่นิ  คำ่ค ำขอ   แปลงละ         5            บำท 

คำ่ธรรมเนียม5 บำท 
หมำยเหตุ - 
 

2) กรณีหอ้งชุด  คำ่ค ำขอหอ้งชุดละ      20   บำท 
คำ่ธรรมเนียม20 บำท 
หมำยเหตุ - 
 

3) คำ่มอบอ ำนำจทีด่นิ 
 กรณีผูใ้ช้อ ำนำจปกครองผูเ้ยำว์มอบอ ำนำจใหผู้อ้ืน่ด ำเนินกำรแทน  
 เรือ่งละ        20          บำท 
คำ่ธรรมเนียม20 บำท 
หมำยเหตุ - 
 

4) คำ่มอบอ ำนำจหอ้งชุด   
 กรณีผูใ้ช้อ ำนำจปกครองผูเ้ยำว์มอบอ ำนำจใหผู้อ้ืน่ด ำเนินกำรแทน 
 เรือ่งละ     50      บำท 
คำ่ธรรมเนียม50 บำท 
หมำยเหตุ - 
 

 
17. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนเจำ้พนกังำนทีด่นิจงัหวดัรอ้ยเอ็ด 

หมำยเหตุ- 
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2) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนตูร้บัเรือ่งรอ้งเรียนส ำนกังำนทีด่นิจงัหวดัรอ้ยเอ็ด 
หมำยเหตุ- 

3) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนศนูยด์ ำรงธรรมส ำนกังำนทีด่นิจงัหวดัรอ้ยเอ็ดโทร. 0 4351 
9427 
หมำยเหตุ- 

4) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนศนูยด์ ำรงธรรมกรมทีด่นิโทร. 0 2141 5678-9 
หมำยเหตุ- 

5) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนฝ่ำยเรือ่งรำวรอ้งทุกข์ส ำนกังำนเลขำนุกำรกรมโทร. 0 
2141 5500-4  ศูนย์รำชกำรเฉลมิพระเกยีรต ิ80 พรรษำฯชัน้ 6 
อำคำรรฐัประศำสนภกัดถีนนแจง้วฒันะแขวงทุง่สองหอ้งเขตหลกัสีก่ทม.  10210 
หมำยเหตุ- 

6) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนศนูย์บรกิำรประชำชนส ำนกัปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
หมำยเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

 
18. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
1) สำมำรถขอดูแบบฟอร์มตวัอยำ่งและคูม่อืจำกพนกังำนเจำ้หน้ำทีณ่ส ำนกังำนทีด่นิ

ทุกแหง่หรือสำมำรถตรวจสอบดว้ยตนเองจำกเว็บไซต์  
www.dol.go.th/registry 
- 
 

 
19. หมำยเหต ุ
- 
 

วนัทีพ่มิ
พ ์

22/07/2558 

สถำนะ รออนุมตัขิ ัน้ที ่1 
โดยหวัหน้ำหน่วยงำน 
(Reviewer) 

จดัท ำโด
ย 

ส ำนกังำนทีด่นิจงัหวดัรอ้ยเ
อ็ดทด.มท. 

อนุมตัโิ
ดย 

- 

เผยแพร่
โดย 

- 
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