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การลงบัญชีตัดจ าหน่ายพัสดุในสมุดคุมฯด าเนินการ  ดังนี ้

     - ให้ขีดฆ่าด้วยหมึกสีแดง ในช่อง “รายการ” 

     - เขียนข้อความด้วยหมึกสีแดง ว่าได้จ าหน่ายครุภัณฑ์โดยวิธีใด ตาม
หนังสือส่วนราชการไหน ฉบับลงวันท่ีอะไร 

    - ส าหรับสมุดคุมฯ นั้น จะแบ่งตาม ส านัก/กอง/จังหวัด เพื่อง่ายต่อการ
น าไปใช้งาน และการค้นหาและตัดจ าหน่ายพัสดุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 

2 


