
การจ าหน่ายพัสดุด้วยวิธีทอดตลาด 
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การจ าหน่ายพัสดุออกจากระบบงานกองพัสดุ  โปรแกรมโครงการพัฒนาระบบ
สารสนเทศที่ดิน ระยะที่ 1 

1. เมื่อ Log in เข้าสู่ระบบงานกองพัสดุ เลือกเมนูระบบคลังพัสดุ  เมนูย่อย ค้นหาและ
บันทึกรายการจ าหน่ายครุภัณฑ์ของหน่วยงานอื่น  
2. เมื่อเข้าสู่หน้าจอ ให้คลิกปุ่ม “เพิ่ม” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

ขั้นตอน:::การจ าหน่ายพัสดุออกจากระบบงานกองพัสด ุ
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จะปรากฏหน้าจอดังนี้  

   1. กรอกข้อมูลเกี่ยวกับการจ าหน่ายให้เรียบร้อย ข้อมูลหน่วยงาน, ค าส่ังแต่งตั้ง
คณะกรรมการ, ประเภทการจ าหน่าย ถ้าการจ าหน่ายเป็นศูนย์ ให้คลิกเลือก”การจ าหน่าย
เป็นศูนย์”แต่ถ้าไม่ใช่ไม่ต้องเลือกคลิกเลือก 
   2. ส าหรับหน้าจอจะมีแท็บให้เลือก 2 แท็บ คือ  
         2.1 แท็บ “กรอกข้อมูลครุภัณฑ์ท่ีต้องการจ าหน่าย” คือ กรณีการค้นหาครุภัณฑ์ 
โดยการกรอกข้อมูลครุภัณฑ์ท่ีต้องการจ าหน่ายเอง 
        2.2 แท็บ “เรียกใช้ครุภัณฑ์ท่ีต้องการจ าหน่าย”คือ กรณีดึงข้อมูลครุภัณฑ์ท่ีต้องการ
จ าหน่ายในระบบฯขึ้นมาท้ังหมด 
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ขั้นตอนการ“กรอกข้อมูลครุภัณฑ์ที่ต้องการจ าหน่าย” 

     1. คลิกปุ่ม “เพิ่ม” ในแท็บ “กรอกข้อมูลครุภัณฑ์ท่ีการจ าหน่าย” จะปรากฎแถวใหม่
ในกริด  
     2. กรอกข้อมูล “จ านวน” จะปรากฎ ป๊อปอัพ “ข้อมูลครุภัณฑ์” 
     3. หากต้องการเพิ่มรายการครุภัณฑ์ท่ีจ าหน่าย ให้คลิกปุ่ม “เพิ่ม” หน้า ป๊อปอัพ  
“ข้อมูลครุภัณฑ์” 
 

 
 

 

     4. จะปรากฎ ป๊อปอัพ “ระบุรหัสครุภัณฑ์” โดย รูปแบบรหัสครุภัณฑ์จะมีให้เลือก 2 
ประเภท 
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หน้าจอป๊อปอัพ“ระบุครุภัณฑ์แบบรหัสมาตรฐาน” 
 

หน้าจอป๊อปอัพ “ระบุครุภัณฑ์แบบรหัสทั่วไป” 
 

ระบุข้อมูลท่ีต้องการค้นหา แล้ว คลิก “ตกลง” จะปรากฏ ป๊อปอัพ “ข้อมูลครุภัณฑ์” 
 
     5. ให้กรอกข้อมูลในป๊อปอัพ “ข้อมูลครุภัณฑ์” โดยกรอก “จ านวนเงินท่ีจะขอ
จ าหน่าย” และ “จ านวนเงินท่ีจ าหน่าย” หลังจากนั้นคลิกปุ่ม “ตกลง”  
 

 

 
 
 
 
 
 
 

5 



การจ าหน่ายพัสดุด้วยวิธีทอดตลาด 
ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535  และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

 

 

     6. หน้าจอ แท็บ “กรอกข้อมูลครุภัณฑ์ท่ีต้องการจ าหน่าย” จะปรากฏข้อมูลดังรูป 
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7. กรอกข้อมูลผู้ซื้อ โดยกดปุ่ม “ผู้ซื้อ”จะปรากฏ ป๊อปอัพขึ้นมา ให้กรอกข้อมูล ชื่อผู้ซื้อ, 
ท่ีอยู่ผู้ซื้อ และเบอร์ติดต่อผู้ซื้อ หลังจากนั้นกดปุ่ม “ตกลง”  
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8. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม “บันทึกรายการ” โดยจะปรากฏ ป๊อปอัพ แจ้ง
เตือนว่า “บันทึกข้อมูลเรียบร้อย ”  จบขั้นตอนการจ าหน่ายพัสดุออกจากระบบงานกอง
พัสดุ 
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ขั้นตอนการ“เรียกใช้ครุภัณฑ์ที่ต้องการจ าหน่าย” 

     1. คลิกปุ่ม “เพิ่ม” ในแท็บ “เรียกใช้ครุภัณฑ์ท่ีต้องการจ าหน่าย ” จะปรากฎแถวใหม่
ในกริด  
     2. กรอกข้อมูล “จ านวน” จะปรากฎ ป๊อปอัพ “ข้อมูลครุภัณฑ์” 
     3.หน้า ป๊อปอัพ “ข้อมูลครุภัณฑ์”  จะแสดงข้อมูลครุภัณฑ์ท้ังหมดของหน่วยงานท่ี
เลือกไว้ ขั้นตอนต่อไป คลิกเลือก ครุภัณฑ์ท่ีต้องการจ าหน่าย แล้วกดปุ่ม “ตกลง” 
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4. หน้าจอ แท็บ “เรียกใช้ครุภัณฑ์ท่ีต้องการจ าหน่าย” จะปรากฏข้อมูลดังรูป 
 

 

5. กรอกข้อมูล “ราคาขั้นต่ า"จะปรากฏป๊อปอัพ “ระบุจ านวนเงินท่ีขอจ าหน่าย” 
6.โดยกรอก “จ านวนเงินท่ีจะขอจ าหน่าย” และ “จ านวนเงินท่ีจ าหน่าย” หลังจากนั้นคลิก
ปุ่ม “ตกลง”  
7. ส าหรับข้อมูลผู้ซื้อนั้น  ขั้นตอนของการกรอกข้อมูลเหมือนกันท้ัง 2 แท็บ 
 

 

 

 

5 

6 


