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แนวทางปฏิบัติในการจดัหาระบบคอมพิวเตอรของ 
สวนราชการและรัฐวิสาหกจิ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บันทึกขอความ 
สวนราชการ  สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  โทร. (มท) ๕๑๕๔๖ 
ที่ มท ๐๒๑๐.๕/ว ๕๙๘     วันที่   ๑    มีนาคม   ๒๕๔๘ 
เร่ือง แนวทางปฏิบัติในการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของสวนราชการและรัฐวิสาหกิจ 
 

เรียน หัวหนาสวนราชการระดับกรม , หัวหนาหนวยงานรัฐวิสาหกิจ  ในสังกัดกระทรวงมหาดไทย ,   
 หัวหนาสํานักงานรัฐมนตรี 
 

  ตามที่  คณะรัฐมนตรีมีมติเมื่อวันที่   ๒๓ มีนาคม  ๒๕๔๗ เห็นชอบเรื่องหลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติ
ในการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของรัฐ ตามที่กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร(ICT) เสนอ 
  กระทรวงมหาดไทย   มีคําสั่งที่  ๑๔๙/๒๕๔๗  ลงวันที่  ๒๓  เมษายน   ๒๕๔๗  แตงตั้ง
คณะกรรมการการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงมหาดไทย  เพื่อทําหนาที่พิจารณา ตรวจสอบ
ใหความเห็นชอบและบูรณาการโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของหนวยงานในสังกัด  คณะกรรมการฯ ไดมี
การประชุม  คร้ังที่  ๑/๒๕๔๘  เมื่อวันที่  ๑๘  มกราคม  ๒๕๔๘  มีมติเห็นชอบใหกําหนดแนวทางการปฏิบัติใน
การจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงมหาดไทย  ตามรายละเอียด  ดังนี้ 
  แนวทางปฏิบัติในการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงมหาดไทย 
  เพื่อใหเปนไปตามมติคณะรัฐมนตรี  เมื่อวันที่  ๒๓  มีนาคม  ๒๕๔๗  เร่ืองหลักเกณฑและ
แนวทางปฏิบัติในการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของรัฐ  กระทรวงมหาดไทยจึงกําหนดแนวทางปฏิบัติในการจัดหา
คอมพิวเตอรใหหนวยงานในสังกัดกระทรวงมหาดไทยถือปฏิบัติ  ดังตอไปนี้ 
  ๑.  การจัดทําโครงการ หรือการกําหนดคุณลักณะเฉพาะของระบบคอมพิวเตอรที่จะจัดหาจะตอง
สอดคลองกับนโยบายหรือแผนเทคโนโลยีสารสนเทศของรัฐบาล กระทรวง และสวนราชการ 
  ๒.  โครงการ/แผนงาน/งาน  ที่มีมูลคาไมเกิน  ๕  ลานบาท  ใหสวนราชการและรัฐวิสาหกิจ
พิจารณาความเหมาะสมเองโดยมี  CIO  รับรอง  และแจงใหกระทรวงมหาดไทยทราบ  กอนการจัดหา  ๓๐  วัน  
หากไมตอบหรือมีความเห็นกลับภายใน  ๑๕  วัน  ใหจัดหาตอไปได 
  โครงการ/แผนงาน/งาน  ที่มีมูลคาเกิน  ๕  ลานบาท  ใหจัดทําคําขอในรูปโครงการ  เพื่อขอความ
เห็นชอบกระทรวงมหาดไทย    กอนเสนอของบประมาณ   สําหรับรัฐวิสาหกิจใหนัดสงโครงการ  แจงให
กระทรวงมหาดไทย  ทราบ  กอนการจัดหาไมนอยกวา  ๔๕  วัน 
  ๓.  ใหสงคําขอฯ  เพื่อใหคณะกรรมการการบริหารและจัดหาคอมพิวเตอรของกระทรวงมหาดไทย
พิจารณาอนุมัติ  กอนกระทรวงมหาดไทยสงคําของบประมาณในปตอไป  ใหสํานักงบประมาณ (ประมาณเดือน
เมษายน) 
  ๔.  ใหผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูงประจํากรม (CIO)  ลงนามในคํารับรองแผนงาน
โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร กอนนําสงกระทรวงมหาดไทย 



  ๕.  ในการจัดทํารายละเอียดคาใชจายดาน  Hardware   และ  Software  ใหตรวจสอบราคากับราคา
มาตรฐานกลางที่สํานักงบประมาณ  กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  หรือกระทรวงมหาดไทยกําหนด 
และใหมีการคํานวณคาใชจายคาดําเนินการตาง ๆ  ใหเห็นอยางชัดเจน  เชน Hardware   
Software   Network  Man/Month  License  etc. ในกรณีที่ราคาที่หนวยงานตั้งสูงกวาราคากลาง  ใหเขียนคําชี้แจง
ความแตกตางไวในหมายเหตุดวย 
  ๖.  กอนการจัดทําโครงการควรจะไดมีการประสานงานกับหนวยงานในสังกัดเดียวกันหรือสวน
ราชการที่เกี่ยวของวาไดจัดทําระบบซ้ําซอนกันหรือไม หรือเปนระบบ ขนาด สัญลักษณและมาตรฐานที่เขากันได
หรือไม เพื่อจะไดใชระบบรวมกัน ไมซํ้าซอน และจะไดไมตองมาแกไขภายหลัง 
  ๗.  การจัดทําคาใชจายในคําของบประมาณจัดซื้อ  จัดจางระบบคอมพิวเตอร  ใหเปนเรื่องของการ
พัฒนา  IT  เทานั้น รายการอื่น ๆ ใหทําคําขอหรือทําความตกลงกับสํานักงบประมาณ 
  ๘ .   คุณลักษณะเฉพาะของอุปกรณที่ขออนุมัติจัดหา   ในรายละเอียดระบบหรืออุปกรณ
คอมพิวเตอรที่ขออนุมัติจัดหาจะตองไมเฉพาะเจาะจงระบุยี่หอ  ใหระบุคุณลักษณะในเชิงวิชาการอยางกวาง ๆ  
  ๙.  รูปแบบการจัดทําคําขออนุมัติจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่มีมูลคาเกิน  ๕  ลานบาท และรูปแบบ
รายงานการจัดหาระบบคอมพิว เตอรขนาดเล็กที่มีมูลค าไม เกิน   ๕   ลานบาท   ให ใช รูปแบบตามที่
กระทรวงมหาดไทยกําหนดทายหลักเกณฑนี้ 
  ๑๐ .   ใหจัดทํา เอกสารโครงการหรือแบบรายงาน   สําหรับประกอบการพิจารณาของ
คณะกรรมการฯ สงใหกระทรวงมหาดไทย  จํานวน  ๒๕  ชุด 
  ๑๑.  ใหรายงานผลการจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่มีมูลคาเกิน  ๕  ลานบาท  หรือไมเกิน  ๕  ลาน
บาท  ภายหลังสิ้นสุดปงบประมาณรายจายประจําปตามแบบฟอรมที่กําหนด  ทายหลักเกณฑนี้ 
  สําหรับการจัดทําคําขออนุมัติจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่มีมูลคาเกิน  ๕  ลานบาท แบบรายงานการ
จัดหาคอมพิวเตอรที่มีมูลคาไมเกิน ๕  ลานบาท  แบบรายงานผลการจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่มีมูลคาเกิน  ๕  ลาน
บาทและที่มีมูลคาไมเกิน  ๕  ลานบาท  มีรายละเอียดตามที่ไดจัดสงมาพรอมนี้ 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและถือเปนแนวทางปฏิบัติตอไป 
 
 
 

(ลงชื่อ)   ชัยฤกษ   ดิษฐอํานาจ 
(นายชยัฤกษ  ดิษฐอํานาจ) 

รองปลัดกระทรวง  ปฏิบัติราชการแทน 
ปลัดกระทรวงมหาดไทย 

 
 



แบบรายงานการจัดหาระบบคอมพิวเตอร  ท่ีมีมูลคาไมเกิน  ๕  ลานบาท 
 
๑.  ช่ือโครงการ............................................................................................................................................ 
 

๒.  สวนราชการ / รัฐวิสาหกจิ 
     ๒.๑  ช่ือสวนราชการ / รัฐวิสาหกจิ........................................................................................................... 
     ๒.๒  ช่ือหวัหนาสวนราชการ.......................................................ตําแหนง............................................... 
     ๒.๓  ช่ือผูรับผิดชอบโครงการ.................................................................................................................. 
 โทรศัพท................................................. 
 

๓.  คาใชจาย 
     ๓.๑  วงเงนิรวมทั้งสิ้น.............................................................................................................................. 
     ๓.๒  แหลงเงิน 
     เงินงบประมาณ       เงินรายได       เงินชวยเหลือ   อ่ืน ๆ (ระบุ)............... 
 

๔.  รายละเอยีดของอุปกรณคอมพิวเตอร  ที่จะจดัหาครั้งนี้ 
 รายการ    จํานวน  ราคาตอหนวย / ชุด  ราคารวม      
 
๔.๑ ..............................   ............ ............................................... ................................. 
๔.๒ ..............................   ............ ............................................... ................................. 
๔.๓ ..............................   ............ ............................................... ................................. 
 ฯลฯ 
      รวมทั้งสิ้น 
 
๕. วิธีการจัดหา   ซ้ือ    เชา    รับบริจาค    อ่ืน ๆ (ระบุ) 
 

๖.  สถานที่ติดตั้งอุปกรณ (ระบุช่ือหนวยงาน).............................................................................................. 
 

๗.  ระบบหรืออุปกรณคอมพวิเตอรที่มีอยูปจจุบันของหนวยงาน  ตามขอ  ๖ 
 รายการ   สถานที่ติดตั้ง / ช่ือระบบงาน  ติดตั้งใชงานเมื่อ (พ.ศ.) 
๗.๑ 
๗.๒ 
๗.๓ 
 ฯลฯ 
 



 
๘.  ปญหา / อุปสรรคในการปฏิบัติงานหรือเหตุผลความจําเปนที่ตองจดัหาอุปกรณคร้ังนี้ 
     ................................................................................................................................................................ 
     ................................................................................................................................................................ 
๙.  ลักษณะงานหรือระบบงานที่จะใชกับอุปกรณที่จัดหาครั้งนี้ 
     ................................................................................................................................................................ 
     ................................................................................................................................................................ 
๑๐.  เปรียบเทยีบอุปกรณทีจ่ดัหาครั้งนี้กับปริมาณงาน 
     ................................................................................................................................................................ 
     ................................................................................................................................................................ 
๑๑.  บุคลากรดานคอมพิวเตอรที่มีอยูในปจจุบัน 
  ตําแหนง    จํานวน 
     ๑๑.๑.....................................................  .......................................... 
     ๑๑.๒.....................................................  .......................................... 
     ๑๑.๓.....................................................  .......................................... 
 

๑๒.  ลักษณะการจัดหา 
     ๑๒.๑  การจัดหา   ขยายระบบเดิม    จัดหาใหม 
     ๑๒.๒  ขยายระบบเดิม 
    ................................................................................................................................................. 
     ................................................................................................................................................. 
    ................................................................................................................................................. 
     ๑๒.๓  จัดหาใหม 
    ................................................................................................................................................. 
     ................................................................................................................................................. 
    ................................................................................................................................................. 

 
     ผูรายงาน.................................................. 

     (..............................................) 
     ตําแหนง.................................................. 
     วัน  เดือน  ป............................................. 

 
 



สวนท่ี  ๒   รายละเอียดโครงการที่เสนอขออนุมัต ิ
๑.  ชื่อโครงการ 
๒.  สวนราชการ 
     ๒.๑  ช่ือสวนราชการ 
     ๒.๒  สถานที่ตั้ง 
     ๒.๓  หวัหนาสวนราชการ 
     ๒.๔  ผูรับผิดชอบโครงการ 
๓.  ระบบงานปจจุบัน 
     ๓.๑  หนาที่ความรับผิดชอบของหนวยงาน 
     ๓.๒  แผนภูมิการแบงสวนราชการ 
     ๓.๓  ระบบ  หรืออุปกรณคอมพิวเตอรในปจจุบนั 
     ๓.๔  ระบบงานที่เสนอขออนุมัติ 
     ๓.๕  ปริมาณงาน 
     ๓.๖  โครงรูปแบบและการเชื่อมโยงอุปกรณในคอมพิวเตอร 
     ๓.๗  บุคลากรดานระบบสาสนเทศ 
     ๓.๘  ปญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงาน 
๔.  ระบบงานใหม 
     ๔.๑  วัตถุประสงค 
     ๔.๒  เปาหมาย 
     ๔.๓  นโยบายคอมพิวเตอรของหนวยงาน 
     ๔.๔  ประเภทการขออนมุัติ 
 ๔.๔.๑  ลักษณะการขออนมุัติ 
 ๔.๔.๒  การวิเคราะหออกแบบระบบ 
 ๔.๔.๓  รายละเอียดระบบ  หรืออุปกรณคอมพิวเตอรที่ขออนุมัติ 
 ๔.๔.๔  รูปแบบการเชื่อมโยงอุปกรณคอมพิวเตอร 
     ๔.๕  ระบบงานและปรมิาณงานที่จะดําเนินการ 
 ๔.๕.๑  ช่ือระบบงาน  ลักษณะงานและปริมาณงาน 
 ๔.๕.๒  รายงานและขอมูลนาํเขา 
 ๔.๕.๓  การคาํนวณเนื้อที่  Disk 

 
 
 



แบบการจัดทําคําขออนุมัติจัดหาระบบคอมพิวเตอร  ท่ีมีมูลคาเกิน  ๕  ลานบาท 
 

สวนท่ี  ๑  :  บทสรุปโครงการ 
 
๑.  ชื่อโครงการ  และหนวยงานที่รับผดิชอบ 
๒.  วัตถุประสงค  และเปาหมายของโครงการ 
๓.  ขอบเขตการดําเนินงานโครงการ  กับหนาท่ีความรับผิดชอบ 
๔.  ระบบงานที่จัดทําในโครงการ 
     ๔.๑  ระบบงานเดิมในปจจุบัน  พรอมปญหาอุปสรรคและความจําเปนที่ตองจัดทาํโครงการ 
     ๔.๒  ระบบงานใหมที่ขออนุมัติ 
๕.  การออกแบบระบบงาน  และเทคโนโลยีท่ีนํามาใช 
     ๕.๑  ระบบปจจุบัน 
     ๕.๒  ระบบที่ขออนุมัติ 
๖. การเตรียมขอมูลนําเขาของโครงการที่เสนอขออนุมัต ิ
     ๖.๑  ขอมูลดิบเกาในระบบเอกสาร  หรือระบบคอมพิวเตอรที่จัดเกบ็ในปจจบุัน 
     ๖.๒  ขอมูลดิบซึ่งตองจัดเก็บใหม 
     ๖.๓  อ่ืน ๆ 
๗.  การเตรียมบุคลากรผูปฏบิัติงานในโครงการ 
     ๗.๑  ผูปฏิบัติงานคอมพวิเตอร 
     ๗.๒  แผนงานพฒันาบุคลากร 
๘.  วงเงินคาใชจาย  และแหลงท่ีมาของเงนิ 
     -  จําแนกวงเงินคาใชจายและแหลงที่มาของวงเงินเปนรายป 
๙.  การเชื่อมโยงเครือขายภายใน  และภายนอกหนวยงาน 
     ๙.๑  สถานภาพปจจุบัน 
     ๙.๒  รายละเอียดการขออนุมัติ 
     ๙.๓  แผนงานในอนาคต 

 
 
 
 
 
 
 



     ๔.๖  บุคลากร 
     ๔.๗  สถานที่ติดตั้ง 
     ๔.๘  คาใชจาย 
     ๔.๙  แผนการดําเนนิงาน และระยะเวลาการดําเนินงาน 
     ๔.๑๐ ระบบโครงขายภายในและภายนอก 
     ๔.๑๑ แผนงานในอนาคต 
๕.  ผลประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 

 
 
 

................................................................ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายงานผลการจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่มีมูลคาเกิน  ๕  ลานบาท 
กระทรวง.................................................................................กรม...........................................................ปงบประมาณ พ.ศ. ..........................................หนวย : ลานบาท 

วงเงินทั้งโครงการ รายการ/วงเงินประจําปงบประมาณ ผูจําหนาย 
ที่ไดรับความ วงเงิน ลําดับ 

โครงการ 
ระยะเวลา......ป ที่ขออนุมัติ 

เห็นชอบ 
 

รายการที่จัดหา ที่ไดรับจัดสรร ที่จัดหาไดจริง เพิ่ม/ลด 
บริษัท/หางราน 

ยี่หอ 

หมายเหต ุ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

         

 
สําหรับโครงการใดที่เริ่มดําเนินการกอนปงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๔๔  และยังคงไดรับการจัดสรรงบประมาณจนถึงปงบประมาณปจจุบนั  ขอใหระบ ุ
เฉพาะวงเวงนิรวมที่ไดรับจดัสรรและที่จดัหาไดจริง  นบัตั้งแตเริ่มดําเนินโครงการจนถึงกอนปงบประมาณปจจบุัน 
 
 
 



รายงานผลการจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่มีมูลคาไมเกิน  ๕  ลานบาท 
กระทรวง.................................................................................กรม................................................................ปงบประมาณ  พ.ศ. ....................................หนวย : ลานบาท 
 

วงเงิน ผูจําหนาย 
ที่รายงาน ที่ สงป.รับทราบ ที่จัดหาไดจริง บริษัท/หางราน ลําดับ รายการ 

   ยี่หอ 
หมายเหต ุ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      

 


