
บัญชีรายชื่อหนังสือเวียน ระเบียบ และคําสั่งตาง ๆ 
สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศ 
ประจําป พ.ศ. ๒๕๔๘ 

ลําดับท่ี 
๑. เลขท่ีหนังสอืเวียน 

ระเบียบ คําสั่ง 
๒. ลงวัน  เดือน  ป 

ชื่อเร่ือง หนา

๑. ที่  มท  ๐๒๑๐.๕/ว ๕๙๘ 
ลว. ๑  มี.ค.  ๔๘ 

แนวทางปฏิบัติในการจดัหาระบบคอมพิวเตอรของ 
สวนราชการและรัฐวิสาหกจิ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บันทึกขอความ 
สวนราชการ  สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  โทร. (มท) ๕๑๕๔๖ 
ที่ มท ๐๒๑๐.๕/ว ๕๙๘     วันที่   ๑    มีนาคม   ๒๕๔๘ 
เร่ือง แนวทางปฏิบัติในการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของสวนราชการและรัฐวิสาหกิจ 
 

เรียน หัวหนาสวนราชการระดับกรม , หัวหนาหนวยงานรัฐวิสาหกิจ  ในสังกัดกระทรวงมหาดไทย ,   
 หัวหนาสํานักงานรัฐมนตรี 
 

  ตามที่  คณะรัฐมนตรีมีมติเมื่อวันที่   ๒๓ มีนาคม  ๒๕๔๗ เห็นชอบเรื่องหลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติ
ในการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของรัฐ ตามที่กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร(ICT) เสนอ 
  กระทรวงมหาดไทย   มีคําสั่งที่  ๑๔๙/๒๕๔๗  ลงวันที่  ๒๓  เมษายน   ๒๕๔๗  แตงตั้ง
คณะกรรมการการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงมหาดไทย  เพื่อทําหนาที่พิจารณา ตรวจสอบ
ใหความเห็นชอบและบูรณาการโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของหนวยงานในสังกัด  คณะกรรมการฯ ไดมี
การประชุม  คร้ังที่  ๑/๒๕๔๘  เมื่อวันที่  ๑๘  มกราคม  ๒๕๔๘  มีมติเห็นชอบใหกําหนดแนวทางการปฏิบัติใน
การจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงมหาดไทย  ตามรายละเอียด  ดังนี้ 
  แนวทางปฏิบัติในการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงมหาดไทย 
  เพื่อใหเปนไปตามมติคณะรัฐมนตรี  เมื่อวันที่  ๒๓  มีนาคม  ๒๕๔๗  เร่ืองหลักเกณฑและ
แนวทางปฏิบัติในการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของรัฐ  กระทรวงมหาดไทยจึงกําหนดแนวทางปฏิบัติในการจัดหา
คอมพิวเตอรใหหนวยงานในสังกัดกระทรวงมหาดไทยถือปฏิบัติ  ดังตอไปนี้ 
  ๑.  การจัดทําโครงการ หรือการกําหนดคุณลักณะเฉพาะของระบบคอมพิวเตอรที่จะจัดหาจะตอง
สอดคลองกับนโยบายหรือแผนเทคโนโลยีสารสนเทศของรัฐบาล กระทรวง และสวนราชการ 
  ๒.  โครงการ/แผนงาน/งาน  ที่มีมูลคาไมเกิน  ๕  ลานบาท  ใหสวนราชการและรัฐวิสาหกิจ
พิจารณาความเหมาะสมเองโดยมี  CIO  รับรอง  และแจงใหกระทรวงมหาดไทยทราบ  กอนการจัดหา  ๓๐  วัน  
หากไมตอบหรือมีความเห็นกลับภายใน  ๑๕  วัน  ใหจัดหาตอไปได 
  โครงการ/แผนงาน/งาน  ที่มีมูลคาเกิน  ๕  ลานบาท  ใหจัดทําคําขอในรูปโครงการ  เพื่อขอความ
เห็นชอบกระทรวงมหาดไทย    กอนเสนอของบประมาณ   สําหรับรัฐวิสาหกิจใหนัดสงโครงการ  แจงให
กระทรวงมหาดไทย  ทราบ  กอนการจัดหาไมนอยกวา  ๔๕  วัน 
  ๓.  ใหสงคําขอฯ  เพื่อใหคณะกรรมการการบริหารและจัดหาคอมพิวเตอรของกระทรวงมหาดไทย
พิจารณาอนุมัติ  กอนกระทรวงมหาดไทยสงคําของบประมาณในปตอไป  ใหสํานักงบประมาณ (ประมาณเดือน
เมษายน) 
  ๔.  ใหผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูงประจํากรม (CIO)  ลงนามในคํารับรองแผนงาน
โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร กอนนําสงกระทรวงมหาดไทย 



  ๕.  ในการจัดทํารายละเอียดคาใชจายดาน  Hardware   และ  Software  ใหตรวจสอบราคากับราคา
มาตรฐานกลางที่สํานักงบประมาณ  กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  หรือกระทรวงมหาดไทยกําหนด 
และใหมีการคํานวณคาใชจายคาดําเนินการตาง ๆ  ใหเห็นอยางชัดเจน  เชน Hardware   
Software   Network  Man/Month  License  etc. ในกรณีที่ราคาที่หนวยงานตั้งสูงกวาราคากลาง  ใหเขียนคําชี้แจง
ความแตกตางไวในหมายเหตุดวย 
  ๖.  กอนการจัดทําโครงการควรจะไดมีการประสานงานกับหนวยงานในสังกัดเดียวกันหรือสวน
ราชการที่เกี่ยวของวาไดจัดทําระบบซ้ําซอนกันหรือไม หรือเปนระบบ ขนาด สัญลักษณและมาตรฐานที่เขากันได
หรือไม เพื่อจะไดใชระบบรวมกัน ไมซํ้าซอน และจะไดไมตองมาแกไขภายหลัง 
  ๗.  การจัดทําคาใชจายในคําของบประมาณจัดซื้อ  จัดจางระบบคอมพิวเตอร  ใหเปนเรื่องของการ
พัฒนา  IT  เทานั้น รายการอื่น ๆ ใหทําคําขอหรือทําความตกลงกับสํานักงบประมาณ 
  ๘ .   คุณลักษณะเฉพาะของอุปกรณที่ขออนุมัติจัดหา   ในรายละเอียดระบบหรืออุปกรณ
คอมพิวเตอรที่ขออนุมัติจัดหาจะตองไมเฉพาะเจาะจงระบุยี่หอ  ใหระบุคุณลักษณะในเชิงวิชาการอยางกวาง ๆ  
  ๙.  รูปแบบการจัดทําคําขออนุมัติจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่มีมูลคาเกิน  ๕  ลานบาท และรูปแบบ
รายงานการจัดหาระบบคอมพิว เตอรขนาดเล็กที่มีมูลค าไม เกิน   ๕   ลานบาท   ให ใช รูปแบบตามที่
กระทรวงมหาดไทยกําหนดทายหลักเกณฑนี้ 
  ๑๐ .   ใหจัดทํา เอกสารโครงการหรือแบบรายงาน   สําหรับประกอบการพิจารณาของ
คณะกรรมการฯ สงใหกระทรวงมหาดไทย  จํานวน  ๒๕  ชุด 
  ๑๑.  ใหรายงานผลการจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่มีมูลคาเกิน  ๕  ลานบาท  หรือไมเกิน  ๕  ลาน
บาท  ภายหลังสิ้นสุดปงบประมาณรายจายประจําปตามแบบฟอรมที่กําหนด  ทายหลักเกณฑนี้ 
  สําหรับการจัดทําคําขออนุมัติจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่มีมูลคาเกิน  ๕  ลานบาท แบบรายงานการ
จัดหาคอมพิวเตอรที่มีมูลคาไมเกิน ๕  ลานบาท  แบบรายงานผลการจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่มีมูลคาเกิน  ๕  ลาน
บาทและที่มีมูลคาไมเกิน  ๕  ลานบาท  มีรายละเอียดตามที่ไดจัดสงมาพรอมนี้ 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและถือเปนแนวทางปฏิบัติตอไป 
 
 
 

(ลงชื่อ)   ชัยฤกษ   ดิษฐอํานาจ 
(นายชยัฤกษ  ดิษฐอํานาจ) 

รองปลัดกระทรวง  ปฏิบัติราชการแทน 
ปลัดกระทรวงมหาดไทย 

 
 



แบบรายงานการจัดหาระบบคอมพิวเตอร  ท่ีมีมูลคาไมเกิน  ๕  ลานบาท 
 
๑.  ช่ือโครงการ............................................................................................................................................ 
 

๒.  สวนราชการ / รัฐวิสาหกจิ 
     ๒.๑  ช่ือสวนราชการ / รัฐวิสาหกจิ........................................................................................................... 
     ๒.๒  ช่ือหวัหนาสวนราชการ.......................................................ตําแหนง............................................... 
     ๒.๓  ช่ือผูรับผิดชอบโครงการ.................................................................................................................. 
 โทรศัพท................................................. 
 

๓.  คาใชจาย 
     ๓.๑  วงเงนิรวมทั้งสิ้น.............................................................................................................................. 
     ๓.๒  แหลงเงิน 
     เงินงบประมาณ       เงินรายได       เงินชวยเหลือ   อ่ืน ๆ (ระบุ)............... 
 

๔.  รายละเอยีดของอุปกรณคอมพิวเตอร  ที่จะจดัหาครั้งนี้ 
 รายการ    จํานวน  ราคาตอหนวย / ชุด  ราคารวม      
 
๔.๑ ..............................   ............ ............................................... ................................. 
๔.๒ ..............................   ............ ............................................... ................................. 
๔.๓ ..............................   ............ ............................................... ................................. 
 ฯลฯ 
      รวมทั้งสิ้น 
 
๕. วิธีการจัดหา   ซ้ือ    เชา    รับบริจาค    อ่ืน ๆ (ระบุ) 
 

๖.  สถานที่ติดตั้งอุปกรณ (ระบุช่ือหนวยงาน).............................................................................................. 
 

๗.  ระบบหรืออุปกรณคอมพวิเตอรที่มีอยูปจจุบันของหนวยงาน  ตามขอ  ๖ 
 รายการ   สถานที่ติดตั้ง / ช่ือระบบงาน  ติดตั้งใชงานเมื่อ (พ.ศ.) 
๗.๑ 
๗.๒ 
๗.๓ 
 ฯลฯ 
 



 
๘.  ปญหา / อุปสรรคในการปฏิบัติงานหรือเหตุผลความจําเปนที่ตองจดัหาอุปกรณคร้ังนี้ 
     ................................................................................................................................................................ 
     ................................................................................................................................................................ 
๙.  ลักษณะงานหรือระบบงานที่จะใชกับอุปกรณที่จัดหาครั้งนี้ 
     ................................................................................................................................................................ 
     ................................................................................................................................................................ 
๑๐.  เปรียบเทยีบอุปกรณทีจ่ดัหาครั้งนี้กับปริมาณงาน 
     ................................................................................................................................................................ 
     ................................................................................................................................................................ 
๑๑.  บุคลากรดานคอมพิวเตอรที่มีอยูในปจจุบัน 
  ตําแหนง    จํานวน 
     ๑๑.๑.....................................................  .......................................... 
     ๑๑.๒.....................................................  .......................................... 
     ๑๑.๓.....................................................  .......................................... 
 

๑๒.  ลักษณะการจัดหา 
     ๑๒.๑  การจัดหา   ขยายระบบเดิม    จัดหาใหม 
     ๑๒.๒  ขยายระบบเดิม 
    ................................................................................................................................................. 
     ................................................................................................................................................. 
    ................................................................................................................................................. 
     ๑๒.๓  จัดหาใหม 
    ................................................................................................................................................. 
     ................................................................................................................................................. 
    ................................................................................................................................................. 

 
     ผูรายงาน.................................................. 

     (..............................................) 
     ตําแหนง.................................................. 
     วัน  เดือน  ป............................................. 

 
 



สวนท่ี  ๒   รายละเอียดโครงการที่เสนอขออนุมัต ิ
๑.  ชื่อโครงการ 
๒.  สวนราชการ 
     ๒.๑  ช่ือสวนราชการ 
     ๒.๒  สถานที่ตั้ง 
     ๒.๓  หวัหนาสวนราชการ 
     ๒.๔  ผูรับผิดชอบโครงการ 
๓.  ระบบงานปจจุบัน 
     ๓.๑  หนาที่ความรับผิดชอบของหนวยงาน 
     ๓.๒  แผนภูมิการแบงสวนราชการ 
     ๓.๓  ระบบ  หรืออุปกรณคอมพิวเตอรในปจจุบนั 
     ๓.๔  ระบบงานที่เสนอขออนุมัติ 
     ๓.๕  ปริมาณงาน 
     ๓.๖  โครงรูปแบบและการเชื่อมโยงอุปกรณในคอมพิวเตอร 
     ๓.๗  บุคลากรดานระบบสาสนเทศ 
     ๓.๘  ปญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงาน 
๔.  ระบบงานใหม 
     ๔.๑  วัตถุประสงค 
     ๔.๒  เปาหมาย 
     ๔.๓  นโยบายคอมพิวเตอรของหนวยงาน 
     ๔.๔  ประเภทการขออนมุัติ 
 ๔.๔.๑  ลักษณะการขออนมุัติ 
 ๔.๔.๒  การวิเคราะหออกแบบระบบ 
 ๔.๔.๓  รายละเอียดระบบ  หรืออุปกรณคอมพิวเตอรที่ขออนุมัติ 
 ๔.๔.๔  รูปแบบการเชื่อมโยงอุปกรณคอมพิวเตอร 
     ๔.๕  ระบบงานและปรมิาณงานที่จะดําเนินการ 
 ๔.๕.๑  ช่ือระบบงาน  ลักษณะงานและปริมาณงาน 
 ๔.๕.๒  รายงานและขอมูลนาํเขา 
 ๔.๕.๓  การคาํนวณเนื้อที่  Disk 

 
 
 



แบบการจัดทําคําขออนุมัติจัดหาระบบคอมพิวเตอร  ท่ีมีมูลคาเกิน  ๕  ลานบาท 
 

สวนท่ี  ๑  :  บทสรุปโครงการ 
 
๑.  ชื่อโครงการ  และหนวยงานที่รับผดิชอบ 
๒.  วัตถุประสงค  และเปาหมายของโครงการ 
๓.  ขอบเขตการดําเนินงานโครงการ  กับหนาท่ีความรับผิดชอบ 
๔.  ระบบงานที่จัดทําในโครงการ 
     ๔.๑  ระบบงานเดิมในปจจุบัน  พรอมปญหาอุปสรรคและความจําเปนที่ตองจัดทาํโครงการ 
     ๔.๒  ระบบงานใหมที่ขออนุมัติ 
๕.  การออกแบบระบบงาน  และเทคโนโลยีท่ีนํามาใช 
     ๕.๑  ระบบปจจุบัน 
     ๕.๒  ระบบที่ขออนุมัติ 
๖. การเตรียมขอมูลนําเขาของโครงการที่เสนอขออนุมัต ิ
     ๖.๑  ขอมูลดิบเกาในระบบเอกสาร  หรือระบบคอมพิวเตอรที่จัดเกบ็ในปจจบุัน 
     ๖.๒  ขอมูลดิบซึ่งตองจัดเก็บใหม 
     ๖.๓  อ่ืน ๆ 
๗.  การเตรียมบุคลากรผูปฏบิัติงานในโครงการ 
     ๗.๑  ผูปฏิบัติงานคอมพวิเตอร 
     ๗.๒  แผนงานพฒันาบุคลากร 
๘.  วงเงินคาใชจาย  และแหลงท่ีมาของเงนิ 
     -  จําแนกวงเงินคาใชจายและแหลงที่มาของวงเงินเปนรายป 
๙.  การเชื่อมโยงเครือขายภายใน  และภายนอกหนวยงาน 
     ๙.๑  สถานภาพปจจุบัน 
     ๙.๒  รายละเอียดการขออนุมัติ 
     ๙.๓  แผนงานในอนาคต 

 
 
 
 
 
 
 



     ๔.๖  บุคลากร 
     ๔.๗  สถานที่ติดตั้ง 
     ๔.๘  คาใชจาย 
     ๔.๙  แผนการดําเนนิงาน และระยะเวลาการดําเนินงาน 
     ๔.๑๐ ระบบโครงขายภายในและภายนอก 
     ๔.๑๑ แผนงานในอนาคต 
๕.  ผลประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 

 
 
 

................................................................ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายงานผลการจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่มีมูลคาเกิน  ๕  ลานบาท 
กระทรวง.................................................................................กรม...........................................................ปงบประมาณ พ.ศ. ..........................................หนวย : ลานบาท 

วงเงินทั้งโครงการ รายการ/วงเงินประจําปงบประมาณ ผูจําหนาย 
ที่ไดรับความ วงเงิน ลําดับ 

โครงการ 
ระยะเวลา......ป ที่ขออนุมัติ 

เห็นชอบ 
 

รายการที่จัดหา ที่ไดรับจัดสรร ที่จัดหาไดจริง เพิ่ม/ลด 
บริษัท/หางราน 

ยี่หอ 

หมายเหต ุ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

         

 
สําหรับโครงการใดที่เริ่มดําเนินการกอนปงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๔๔  และยังคงไดรับการจัดสรรงบประมาณจนถึงปงบประมาณปจจุบนั  ขอใหระบ ุ
เฉพาะวงเวงนิรวมที่ไดรับจดัสรรและที่จดัหาไดจริง  นบัตั้งแตเริ่มดําเนินโครงการจนถึงกอนปงบประมาณปจจบุัน 
 
 
 



รายงานผลการจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่มีมูลคาไมเกิน  ๕  ลานบาท 
กระทรวง.................................................................................กรม................................................................ปงบประมาณ  พ.ศ. ....................................หนวย : ลานบาท 
 

วงเงิน ผูจําหนาย 
ที่รายงาน ที่ สงป.รับทราบ ที่จัดหาไดจริง บริษัท/หางราน ลําดับ รายการ 

   ยี่หอ 
หมายเหต ุ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      

 


