
บัญชีรายชื่อหนังสือเวียน ระเบียบ และคำสั่งต่างๆ 

กองพัสดุ 
ประจำปี พ.ศ. ๒๕๕๐ 



ลำดับที่ 
๑. เลขที่หนังสือเวียน 

ระเบียบ คำสั่ง 
  ๒. ลงวัน เดือน ปี 

ชื่อเรื่อง หน้า 

๑. คำสั่งกรมที่ดิน
ที่๗๘๔/๒๕๕๐
ลว.๗มี.ค.๕๐


การใช้และการดูแลรักษารถยนต์ของกรมที่ดิน ๔๙๒ 

๒. ที่มท๐๕๐๘/ว๑๑๘๐๐
ลว.๘พ.ค.๕๐


ระเบียบเกี่ยวกับแนวทางการปฏิบัติงานด้านพัสดุให้
สำนักงานที่ดิน

๔๙๗ 

๓. ที่มท๐๕๐๘/ว๒๘๒๕๙
ลว.๑๒ต.ค.๕๐


การบันทึกวัสดุคงคลังในระบบGFMIS ๔๙๙ 
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 (สำเนา) 
คำสั่งกรมที่ดิน 
ที่ ๗๘๔/๒๕๕๐ 

เรื่อง การใช้และการดูแลรักษารถยนต์ของกรมที่ดิน 
______________________


   เพื่อให้การใช้และการดูแลรักษารถยนต์ของกรมที่ดินอยู่ในแนวทางเดียวกัน และ
อนุวัตรให้เป็นไปตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการพ.ศ.๒๕๒๓แก้ไขเพิ่มเติม
(ฉบับที่๓)พ.ศ.๒๕๓๕และที่แก้ไขเพิ่มเติม(ฉบับที่๖)พ.ศ.๒๕๔๕จึงเห็นสมควรวางระเบียบ
เรื่องการใช้และการดูแลรักษารถยนต์ของกรมที่ดินไว้ดังต่อไปนี้
   ข้อ๑. ให้ยกเลิกคำสั่งกรมที่ดินที่๔๔๑/๒๕๓๗ลงวันที่๒๒กุมภาพันธ์๒๕๓๗
เรื่องการใช้และการดูแลรักษารถยนต์ของกรมที่ดิน
   ข้อ๒. คำสั่งนี้ ให้ ใช้บังคับแก่ส่วนราชการ สำนักและกองต่างๆในกรมที่ดิน
ตลอดจนสำนักงานที่ดินจังหวัด สำนักงานที่ดินจังหวัดสาขา สำนักงานที่ดินส่วนแยก และ
สำนักงานที่ดินอำเภอ


หมวด ๑ 
บทความทั่วไป 

 
   ข้อ๓. รถยนต์ของกรมที่ดินแบ่งเป็น๔ประเภทคือรถยนต์นั่งรถยนต์บรรทุก
ต่างๆรถแทรคเตอร์และรถจักรยานยนต์
   “รถยนต์นั่ง”หมายความว่ารถยนต์ประจำตำแหน่งและรถยนต์นั่งที่ใช้เป็นพาหนะ
ตดิตอ่ราชการทัว่ไปประจำสว่นกลางและสว่นภมูภิาค เชน่ รถเกง๋ รถตู้ รถแวนและรถสองตอน
เป็นต้น
   “รถยนตบ์รรทกุ”หมายความวา่ รถยนตบ์รรทกุตา่งๆ เชน่ รถยนตก์ระบะบรรทกุเลก็
รถยนต์บรรทุกเทท้าย รถยนต์บรรทุกน้ำ รถลากจูง ฯลฯ ซึ่งใช้ในราชการกรมที่ดิน และตาม
โครงการต่างๆ
   “รถแทรคเตอร์”หมายถึงรถแทรคเตอร์ประเภทต่างๆที่ใช้ในราชการกรมที่ดินใน
โครงการต่างๆและให้หมายถึงรถบดถนนด้วย
   “รถจกัรยานยนต”์ หมายถงึ รถที่ใชเ้ปน็พาหนะตดิตอ่ราชการทัว่ไปประจำสว่นกลาง
และส่วนภูมิภาค
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   ขอ้๔. รถยนตน์ัง่สว่นกลางของกรมทีด่นิ รถยนตบ์รรทกุ รถแทรคเตอร์ ตลอดจน
รถจกัรยานยนตข์องกรมทีด่นิตามขอ้ ๓ ทกุคนัตอ้งมตีราเครือ่งหมายกรมทีด่นิปรากฏอยูข่า้งนอก
รถยนต์ทั้งสองข้างให้ปรากฏชัดเจนขนาดกว้างหรือยาวไม่น้อยกว่า๗นิ้วขนาดตัวอักษรคำว่า
“กรมที่ดิน”สูงไม่น้อยกว่า๒นิ้ว
   สำหรับรถจักรยานยนต์ตราเครื่องหมายและขนาดตัวอักษรให้ลดลงตามส่วน


หมวด ๒ 
การดูแลรักษาและการซ่อมบำรุง 


   ข้อ๕. รถยนต์ทุกคันของกรมที่ดิน โดยปกติให้อยู่ในความควบคุมดูแลและรักษา
ซ่อมบำรุงและรับผิดชอบของกองพัสดุ
   ข้อ๖. ให้กองพัสดุจัดทำบัญชีรายการแสดงหลักฐานการได้มาและการจำหน่าย
จ่ายโอนซึ่งการครอบครองรถยนต์ทุกคันตามแบบ ๑ หรือแบบ ๒ ท้ายระเบียบสำนักนายก
รัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการพ.ศ.๒๕๒๓แก้ไขเพิ่มเติม(ฉบับที่๓)พ.ศ.๒๕๓๕และที่แก้ไขเพิ่ม
เติม(ฉบับที่๖)พ.ศ.๒๕๔๕ไว้เป็นหลักฐาน
   ข้อ๗. ในกรณีที่ส่วนราชการสำนัก กองหรือหน่วยราชการของกรมที่ดินมีความ
ประสงค์ขอรถยนต์ไปใช้ราชการนอกเขตกรุงเทพมหานคร ให้สำนัก กองหรือหน่วยราชการ
นั้นๆ ทำบันทึกเสนอขออนุญาตต่ออธิบดี ในบันทึกนั้นต้องกำหนดระยะเวลาเริ่มการใช้รถยนต์
และเวลาสิน้สดุการใชร้ถยนต์ไว้ใหช้ดัเจน และเมือ่ไดร้บัอนมุตัจิากอธบิดแีลว้ ให้ใช้ (แบบ ๓ ก.)
กรอกขอ้ความลงใหค้รบถว้นและนำเสนอกองพสัดเุพือ่ขออนมุตัริถยนตแ์ละพนกังานขบัรถยนต์
ต่อไป เมื่อนำรถยนต์ออกจากกรมที่ดินให้ทำหลักฐานการรับมอบรถไว้กับกองพัสดุด้วยทุกครั้ง
ระหว่างการใช้รถยนต์ดังกล่าวให้อยู่ในความควบคุมดูแลรักษาซ่อมบำรุงของส่วนราชการสำนัก
กองหรือหน่วยงานนั้นๆ เป็นผู้รับผิดชอบและมีหน้าที่คอยตรวจตรารถยนต์ให้อยู่ในสภาพพร้อม
ที่จะใช้งานได้ดีเสมอ
   ในกรณีมีความประสงค์ขอรถยนต์ภายในกรุงเทพมหานครและปริมณฑล (นนทบุรี
ปทุมธานี และสมุทรปราการ) ไม่ข้ามคืน ให้กรอกข้อความในแบบขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง
(แบบ๓)ทา้ยระเบยีบสำนกันายกรฐัมนตรวีา่ดว้ยรถราชการพ.ศ.๒๕๒๓แก้ไขเพิม่เตมิ(ฉบบัที่๓)
พ.ศ.๒๕๓๕และแก้ไขเพิ่มเติม(ฉบับที่๖)พ.ศ.๒๕๔๕เสนอกองพัสดุหรือผู้ที่ ได้รับมอบหมาย
เป็นผู้อนุญาตและจัดรถให้
   ข้อ๘. เมื่อส่วนราชการสำนัก กองหรือหน่วยงานที่ ได้รับอนุญาตให้นำรถไปใช้
ราชการตามข้อ ๗ ได้ใช้รถยนต์เสร็จสิ้นตามโครงการหรือตามระยะเวลาที่ ได้รับอนุญาตแล้ว
ให้รีบจัดทำบันทึกส่งมอบรถนั้นๆส่งคืนให้กองพัสดุ โดยไม่ชักช้าหลังจากที่รถกลับมาถึงแล้ว
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และเมื่อส่งมอบเรียบร้อยแล้วให้ส่วนสำนักกองหรือหน่วยงานนั้นหมดหน้าที่ดูแลรักษารถนัน้ๆ
นบัแตว่นัทีส่ง่มอบเรยีบรอ้ยโดยใหก้องพสัดตุรวจรบัรถยนตเ์หลา่นัน้ไว้ในความรบัผดิชอบทันที
   ในการส่งมอบตามความในข้อนี้ หากรถนั้นๆ จำเป็นต้องซ่อมก็ให้ผู้ส่งมอบถือเป็น
ผู้ทำรายงานการขอซ่อมให้กองพัสดุพิจารณาพร้อมกับบันทึกส่งมอบรถยนต์คันดังกล่าว
   ข้อ๙. ให้มีสมุดบันทึกการใช้รถส่วนกลางและส่วนภูมิภาคหรือตามโครงการ
ต่างๆ ประจำรถแต่ละคัน โดยมีข้อความตามแบบ ๔ ท้ายระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย
รถราชการพ.ศ.๒๕๒๓และที่แก้ไขเพิ่มเติม(ฉบับที่๓)พ.ศ.๒๕๓๕และให้หัวหน้าส่วนสำนัก
กองหรือหนว่ยราชการนัน้ๆของกรมทีด่นิควบคมุพนกังานขบัรถยนต์ใหล้งรายการใชร้ถตามความ
เปน็จรงิ
   ขอ้๑๐. การดำเนนิการซอ่มรถโดยปกตใิหถ้อืเปน็หนา้ทีข่องกองพสัดเุปน็ผูพ้จิารณา
การนำรถเข้าซ่อม ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๒๓ และที่แก้ไข
เพิ่มเติม(ฉบับที่๓)พ.ศ.๒๕๓๕
   ในกรณีรถยนต์อยู่ในความดูแลรับผิดชอบของส่วนกลางหรือหน่วยงานที่ ได้รับ
อนุญาตให้นำรถไปใช้ราชการตามข้อ ๗ ให้ส่วนกลางหรือหน่วยงานนั้นมีหน้าที่รายงานขอซ่อม
ตามระเบียบ โดยเสนอผ่านกองพัสดุเป็นผู้พิจารณาจัดซ่อมตามความเหมาะสม หากเป็นเรื่อง
ซ่อมเล็กๆน้อยๆที่ส่วนกลางหรือหน่วยงานนั้นๆสามารถซ่อมเองได้มีความประสงค์จะได้
อะไหล่ไปเปลี่ยนชิ้นส่วนที่ชำรุดก็ให้รายงานขอเบิกมาตามระเบียบและให้กองพัสดุจัดหาอะไหล่
นั้นๆให้ตามความจำเป็น
   ข้อ๑๑.การขอเบิกอะไหล่ ไปเปลี่ยนให้ระบุไว้ในใบขอเบิกให้ชัดเจนว่าจะนำไป
เปลี่ยนใช้กับรถคันใด หมายเลขทะเบียนใด เมื่อได้รับอะไหล่ไปแล้วให้นำไปใช้กับรถคันนั้น ๆ
จะนำไปสับเปลี่ยนใช้กับรถคันอื่นไม่ได้
   ข้อ๑๒.เมื่อผู้ใช้รถได้รับอะไหล่ใหม่ ไปเปลี่ยนแทนของเก่าแล้ว ให้รีบนำอะไหล่
เก่าที่ชำรุดทุกชิ้นส่งคืนกองพัสดุตามกำหนดเวลาดังนี้
     เปลี่ยนที่ส่วนกลาง  ให้นำส่งทันทีเมื่อเปลี่ยนหรือซ่อมเสร็จ
     เปลี่ยนที่ต่างจังหวัด  ให้หัวหน้าส่วนราชการหรือหน่วยงานที่ขอเบิก
           ไปนำส่ง
พรอ้มบญัชรีายละเอยีดของทีช่ำรดุทกุชิน้คนืกองพสัดุภายใน๓๐วนันบัจากวนัเปลีย่นหรอืซอ่มเสรจ็
   ข้อ๑๓.ให้หัวหน้าส่วนราชการสำนัก กอง หรือหน่วยงานที่มีหน้าที่ดูแลรักษา
รถยนต์ตามระเบียบนี้ คอยตรวจตราควบคุมและกวดขันการปฏิบัติหน้าที่ของผู้ขับขี่รถโดย
เคร่งครัด หากเกิดความเสียหายขึ้นแก่ทรัพย์สินของกรมที่ดินหรือบุคคลอื่นเพราะความ
ประมาทเลินเล่อของผู้ขับขี่ผู้ขับขี่นั้นต้องรับผิดชอบทั้งสิ้น
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   ข้อ๑๔.กรณีรถเสียหายเพราะเหตุอื่น นอกจากการชำรุดเสื่อมสภาพไปเพราะ
การใช้งานตามปกติ ให้ผู้รับผิดชอบดูแลรถในขณะใช้รถรายงานให้กรมที่ดินทราบถึงเหตุแห่ง
การชำรดุเสยีหาย หากเปน็กรณทีีช่ำรดุเสยีหายเพราะบคุคลกระทำกใ็หส้อบสวนให้ไดต้วัผูร้บัผดิ
มาชดใช้ค่าเสียหายด้วย
   การรายงานให้รายงานตามแบบ ๕ ท้ายระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถ
ราชการพ.ศ.๒๕๒๓และที่แก้ไขเพิ่มเติม(ฉบับที่๓)พ.ศ.๒๕๓๕
   ข้อ๑๕.ให้มีสมุดแสดงรายการซ่อมบำรุงของรถแต่ละคันตามแบบ ๖ ท้าย
ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. ๒๕๒๓ และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๓)
พ.ศ.๒๕๓๕
   ข้อ๑๖.การเก็บรักษารถยนต์ประจำตำแหน่งและรถยนต์ส่วนกลางรถรับรองให้
ถือปฏิบัติตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. ๒๕๒๓ และที่แก้ไขเพิ่มเติม
(ฉบับที่๓)พ.ศ.๒๕๓๕


หมวด ๓ 
อำนาจการสั่งอนุญาตให้ใช้รถ 


   ข้อ๑๗.การใช้รถยนต์ทุกประเภท ให้ผู้อำนวยการกองพัสดุหรือผู้ ได้รับมอบหมาย
เป็นผู้พิจารณาอนุญาต เว้นแต่การใช้รถออกนอกเขตกรุงเทพมหานครหรือเป็นการใช้ข้ามคืน
หรือนำไปใช้ตามโครงการต่างๆ ให้กองพัสดุหรือหน่วยงานที่ขอใช้เป็นผู้ดำเนินการขออนุญาต
โดยประสานกับกองพัสดุพิจารณาเสนออธิบดีหรือรองอธิบดีหรือผู้ ได้รับมอบหมายเป็นผู้อนุมัติ
   ข้อ๑๘.ในกรณีที่รถอยู่ ในความรับผิดชอบของส่วนราชการสำนัก กอง หรือ
หน่วยงานหรือโครงการต่างๆ ของกรมที่ดิน การอนุญาตใช้รถยนต์ภายในจังหวัดให้อยู่ใน
ดุลพินิจของหัวหน้าส่วนราชการหัวหน้าหน่วยงานหรือหัวหน้าโครงการนั้นๆเว้นแต่การใช้รถ
ออกนอกเขตจังหวัดให้เสนอผู้ว่าราชการจังหวัดหรือผู้ ได้รับมอบหมายเป็นผู้อนุญาต


หมวด ๔ 
การเบิกจ่ายน้ำมัน 


   ข้อ๑๙.การเบิกจ่ายน้ำมันรถทุกประเภท ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบสำนักนายก
รัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการพ.ศ.๒๕๒๓และที่แก้ไขเพิ่มเติม(ฉบับที่๓)พ.ศ.๒๕๓๕
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   ข้อ๒๐.ให้ระบุเลขระยะทางหรือชั่วโมงการทำงานของรถแต่ละคันพร้อมทั้งวัน
เดือนปี จำนวนน้ำมันเป็นลิตรในการเติมน้ำมันแต่ละครั้ง แล้วรวบรวมไว้เป็นหลักฐานเพื่อการ
ตรวจสอบในแต่ละปีงบประมาณด้วย


หมวด ๕ 
อำนาจการบังคับบัญชาพนักงานขับรถยนต์ 

 
   ข้อ๒๑.โดยปกติให้พนักงานขับรถยนต์ของกรมที่ดินทั้งหมดอยู่ในอำนาจบังคับ
บัญชาของผู้อำนวยการกองพัสดุ แต่ในกรณีที่ออกไปปฏิบัติในส่วนราชการสำนัก กองหรือ
หน่วยงานที่ขอใช้รถตามคำสั่งนี้ ระหว่างปฏิบัติงานนั้น ๆ อยู่ ให้พนักงานขับรถอยู่ในอำนาจ
บังคับบัญชาของหัวหน้าส่วนราชการสำนักกองหรือหน่วยงานนั้นๆ

   ทั้งนี้ให้ถือปฏิบัติตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป


            สั่งณวันที่๗มีนาคมพ.ศ.๒๕๕๐



(ลงชื่อ) ชัยฤกษ์ ดิษฐอำนาจ 
(นายชัยฤกษ์ดิษฐอำนาจ)

อธิบดีกรมที่ดิน
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 (สำเนา) 
 
ที่มท๐๕๐๘/ว๑๑๘๐๐

ถึง จังหวัดทุกจังหวัด

   ด้วยกรมที่ดินได้วางระเบียบเกี่ยวกับแนวทางการปฏิบัติงานด้านพัสดุให้สำนักงาน
ที่ดินถือปฏิบัติไว้หลายกรณี และจากการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกรมที่ดินพบว่ายังมี
สำนักงานที่ดินบางแห่งไม่ปฏิบัติงานให้เป็นไปตามระเบียบที่ ได้วางไว้ กรมที่ดินจึงขอซักซ้อม
ความเข้าใจในการปฏิบัติงานดังนี้
   ๑. ระเบียบกรมที่ดิน ว่าด้วยการพิมพ์ การควบคุมรักษาและเบิกจ่ายแบบพิมพ์
โฉนดที่ดิน หนังสือรับรองการทำประโยชน์ และหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด พ.ศ. ๒๕๔๗ ได้
กำหนดให้ใช้บัญชีรับจ่ายแบบพิมพ์โฉนดที่ดิน (บ.ท.ด. ๖๙) แบบใหม่ สำหรับควบคุมการเบิก
จ่ายแบบพิมพ์โฉนดที่ดิน หนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุดหรือใบแทน และใช้บัญชีรับจ่ายแบบพิมพ์
(ค.ท.ด. ๒๔) แบบใหม่ สำหรับควบคุมการเบิกจ่ายหนังสือรับรองการทำประโยชน์หรือใบแทน
ซึ่งได้แก้ไขตามหนังสือกรมที่ดินที่มท๐๕๐๘/ว๑๕๔๕๒ลงวันที่๑๓มิถุนายน๒๕๔๖เรื่อง
ให้เจ้าพนักงานที่ดินลงนามในแบบบ.ท.ด.๖๙และแบบค.ท.ด.๒๔โดยปรับข้อความให้มีความ
ชดัเจนยิง่ขึน้ จงึขอใหจ้งัหวดัตรวจสอบหากสำนกังานทีด่นิใดใชบ้ญัชรีบัจา่ยแบบพมิพ์ บ.ท.ด. ๖๙
และค.ท.ด.๒๔แบบเก่า ได้โปรดสั่งให้เจ้าพนักงานที่ดินแก้ ไขบัญชีรับจ่ายบางรายการให้
ถูกต้องดังนี้
    ๑.๑บัญชีรับจ่ายแบบพิมพ์โฉนดที่ดิน(บ.ท.ด.๖๙)
     ช่อง“หมายเหตุ”แก้ไขใหม่กำหนดเป็นช่อง“เจ้าพนักงานที่ดินผู้ลงนาม
(วัน/เดือน/ปี)” และให้เจ้าพนักงานที่ดินผู้ซึ่งลงนามในโฉนดที่ดิน หนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด
หรือใบแทนต้องเป็นผู้ลงนามในแบบ บ.ท.ด. ๖๙ ตามช่องที่กำหนดใหม่นี้ พร้อมวงเล็บชื่อตัว
บรรจงและลงวันเดือนปี(ที่ลงนาม)ไว้ด้วย
    ๑.๒บัญชีรับจ่ายแบบพิมพ์(ค.ท.ด.๒๔)
     ๑.๒.๑ช่อง“จำนวน”แก้ไขใหม่กำหนดให้เป็นช่อง“ผู้รับไปจัดการ” โดย
ให้ผู้รับลงชื่อพร้อมวงเล็บชื่อตัวบรรจง
     ๑.๒.๒ ชอ่ง “หมายเหต”ุ แก้ไขใหมก่ำหนดใหเ้ปน็ชอ่ง “เจา้พนกังานทีด่นิ
ผู้ลงนาม (วัน/เดือน/ปี)” และให้เจ้าพนักงานที่ดินผู้ซึ่งลงนามในหนังสือรับรองการทำ
ประโยชน์หรือใบแทน ต้องเป็นผู้ลงนามในแบบ ค.ท.ด. ๒๔ ตามช่องที่กำหนดใหม่นี้ พร้อม
วงเล็บชื่อตัวบรรจงและลงวัน เดือน ปี (ที่ลงนาม) ไว้ด้วย (สำนักงานที่ดินอำเภอให้หมายถึง
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นายอำเภอหรือผู้ที่ ได้รับมอบหมายลงนาม)
   หากสำนักงานที่ดินใดต้องการบัญชีรับจ่ายแบบพิมพ์โฉนดที่ดิน (บ.ท.ด. ๖๙) และ
บัญชีรับจ่ายแบบพิมพ์(ค.ท.ด.๒๔)แบบใหม่ขอให้ส่งใบเบิกแจ้งความประสงค์ไปยังกรมที่ดิน
   ๒. ระเบียบกรมที่ดิน ว่าด้วยการตรวจสอบและรวบรวมเอกสารเกี่ยวกับที่ดิน
และหอ้งชดุเพือ่เกบ็รกัษาโดยระบบไมโครฟลิม์หรอืระบบเอกสารพ.ศ.๒๕๔๘หมวด๒สว่นที่
๓ข้อ๑๑(๕)กำหนดว่า
   “การเย็บเอกสารเข้าเล่มให้เจาะเอกสารที่มุมบนด้านซ้ายโดยใช้ปกสารบบหนังสือ
สำคัญ(ท.ด.๒๘)ปิดปะหน้าและหลังเอกสาร”
   แต่จากการฝึกอบรมโครงการสัมมนาหัวหน้าฝ่าย/เจ้าหน้าที่ ฝ่ายควบคุมและ
รักษาหลักฐานที่ดิน สำนักงานที่ดินจังหวัด ระหว่างวันที่ ๒๖-๒๘ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๐ พบว่า
สำนักงานที่ดินส่วนใหญ่ไม่ได้จัดเก็บเอกสาร(ท.ด.๑)ด้วยปกสารบบหนังสือสำคัญ(ท.ด.๒๘)
ตามทีร่ะเบยีบกรมทีด่นิกำหนดไวต้ามขอ้๒ทำใหต้อ้งแก้ไขการจดัเกบ็เอกสารดงักลา่วใหถ้กูตอ้ง
ซึง่จะตอ้งใช้ ท.ด.๒๘ เปน็จำนวนมากดงันัน้ เพือ่ใหก้ารจดัเกบ็เอกสารมคีวามปลอดภยัมากยิง่
ขึ้นและมีความคล่องตัวในการปฏิบัติงาน จึงขอให้จังหวัดแจ้งสำนักงานที่ดินจังหวัดสำรวจ
ความต้องการใช้ท.ด.๒๘และแจ้งความประสงค์ไปยังกรมที่ดินภายในวันที่๒๘พฤษภาคม
๒๕๕๐ เพื่อจะได้จัดซื้อไว้สำรองจ่ายให้ทันกับความต้องการ (เฉพาะสำนักงานที่ดินจังหวัดที่มี
ฝ่ายควบคุมและรักษาหลักฐานที่ดิน)
   ๓. กรณีที่สำนักงานที่ดินได้จัดซื้อครุภัณฑ์ใหม่ (ซื้อเอง) หรือได้รับบริจาคจาก
หน่วยงานหรือบุคคลอื่น ขอให้จังหวัดแจ้งสำนักงานที่ดินจังหวัดดำเนินการขอรหัสครุภัณฑ์ไป
ยังกรมที่ดินภายใน ๓๐ วัน นับจากวันที่ ได้รับครุภัณฑ์ เพื่อจะได้ส่งซ่อมแซมและเบิกจ่ายเงิน
จากทางราชการได้อีกทั้งเป็นการป้องกันสิ่งของของทางราชการมิให้สูญหาย

   จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
 
 

กรมที่ดิน
๘พฤษภาคม๒๕๕๐




กองพัสดุ
โทร.๐๒๒๒๒๖๘๒๘
โทรสาร.๐๒๒๒๒๔๑๓๔
โทร.(มท)๕๐๘๐๑-๑๒ต่อ๒๖๖,๒๗๐
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 (สำเนา) 
 
ที่มท๐๕๐๘/ว๒๘๒๕๙        กรมที่ดิน
              ถนนพระพิพิธกทม.๑๐๒๐๐

          ๑๒ตุลาคม๒๕๕๐

เรื่อง การบันทึกวัสดุคงคลังในระบบGFMIS
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดทุกจังหวัด
อ้างถึง หนังสือกรมบัญชีกลางที่กค๐๔๑๐.๓/ว๑๔๔ลงวันที่๗เมษายน๒๕๔๙
 
   ตามหนังสือที่อ้างถึง กรมบัญชีกลางได้แจ้งให้ส่วนราชการพิจารณาหลักเกณฑ์
การรับรู้วัสดุคงคลังตามระบบ GFMIS โดยให้ส่วนราชการรับรู้วัสดุคงคลังเป็นสินทรัพย์ก่อน
แล้วจึงปรับปรุงวัสดุที่ใช้ไปเป็นค่าใช้จ่าย และหากวัสดุประเภทใดที่หน่วยงานคาดว่าจะใช้หมด
ไปภายในรอบระยะเวลาบัญชี โดยไม่จำเป็นต้องเก็บไว้เป็นวัสดุคงคลัง ก็สามารถใช้ดุลยพินิจ
บันทึกเป็นค่าใช้จ่ายได้นั้น
   กรมทีด่นิพจิารณาแลว้เหน็วา่ ระบบGFMIS ยงัมขีอ้จำกดัในการปฏบิตังิานดงันัน้
เพื่อให้สำนักงานที่ดินมีความคล่องตัวในการปฏิบัติงาน และสามารถตรวจสอบวัสดุคงเหลือที่มี
อยู่จริงได้ จึงกำหนดหลักเกณฑ์การบันทึกรับรู้วัสดุคงคลังตามระบบ GFMIS ของสำนักงาน
ที่ดินประกอบด้วย
   ๑. หลักเขตที่ดิน
   ๒. หมุดหลักฐานแผนที่
สำหรับวัสดุและแบบพิมพ์ต่างๆที่สำนักงานที่ดินขอเบิกไปจากกรมที่ดินหรือจัดซื้อไว้จ่ายให้กับ
สาขา/ส่วนแยก/อำเภอ ไม่ต้องนำมาบันทึกรับรู้เป็นวัสดุคงคลัง ตามระบบ GFMIS โดย
สำนักงานที่ดินต้องจัดทำทะเบียนคุมบัญชีวัสดุทุกประเภทตามระบบมือเพื่อใช้ในการตรวจสอบ
และการรายงานวสัดคุงเหลอืประจำปีตามระเบยีบสำนกันายกรฐัมนตรวีา่ดว้ยการพสัดุพ.ศ.๒๕๓๕
และที่แก้ไขเพิ่มเติม ทั้งนี้ ทะเบียนคุมวัสดุหลักเขตที่ดินและหมุดหลักฐานแผนที่ จะต้องแยก
วัสดุคงเหลือที่มีก่อนการบันทึกเป็นวัสดุคงคลังตามระบบ GFMIS และวัสดุที่บันทึกเป็นวัสดุ
คงคลังตามระบบGFMISและทำการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลังที่บันทึกในระบบGFMISและ
ใช้ไปในระหว่างปีเป็นวัสดุใช้ไป(ค่าใช้จ่าย)ตามห้วงเวลาที่กรมบัญชีกลางกำหนด
   อนึง่ เพือ่ไม่ใหเ้ปน็ปญัหาในทางปฏบิตัิ จงึใหเ้ริม่บนัทกึวสัดคุงคลงัตามหลกัเกณฑน์ี้
ตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๕๐ เป็นต้นไป กรณีหน่วยงานใดมีการบันทึกรับรู้วัสดุคงคลังตาม
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ระบบGFMISในปีงบประมาณพ.ศ.๒๕๔๘-๒๕๕๐ให้ทำการปรับปรุงบัญชีเป็นวัสดุใช้ไปทั้ง
จำนวน

   จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและถือปฏิบัติโดยเคร่งครัดต่อไป
 

ขอแสดงความนับถือ


(ลงชื่อ) ชัยฤกษ์ ดิษฐอำนาจ 
(นายชัยฤกษ์ดิษฐอำนาจ)

อธิบดีกรมที่ดิน







กองพัสดุ
โทร.๐๒๒๒๒๖๘๒๘
โทรสาร๐๒๒๒๒๔๑๓๔
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