
 

      
แบบ ปค.5 

ชื่อหน่วยงาน  ส านักงานที่ดินจังหวัดตาก 
รายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน 

ส าหรับปีสิ้นสุดวันที่ ๓๐ เดือน กันยายน พ.ศ. ๒๕61 

       (3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

1. กิจกรรมการวางแผนและการจัดท าค าขอ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

          ฝ่าย
อ านวยการ 
งานธุรการ 

  
- เพ่ือจัดท ากรอบ เป้าหมาย การปฏิบัติงาน และ
จัดท าค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปี ให้มี
แผนและงบประมาณท่ีสามารถน ามาใช้ปฏิบัติงาน
ได้ 

  - มีการจัดท าค า
ขอ ง บป ร ะม า ณ
รายจ่ายประจ าปี 
โดยการจัดท าจะ
ยึดข้อมูลและตัว
เลขที่น าข้อมูลของ
ปี งบประมาณที่
ผ่านมาใช้ 

การควบคุมที่มี
เพียงพอเหมาะสม 

    

    - ในการจัดท าค า
ข อ ใ ห้ ใ ก ล้ เ คี ย ง
ค ว า ม เ ป็ น จ ริ ง
ค านึงถึงวินัยทาง
การเงินด้วย 

        



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

    - จัดท าแผน
ปฏิบัติงานให้สอด
รับกับงบประมาณ
ที่ได้รับ 

        

    - มีการจัดท าบัญชี
ต้ นทุ นต่ อหน่ ว ย
ผ ล ผ ลิ ต ไ ว้
ตรวจสอบการใช้
เงินงบประมาณ 

        

    - ให้หัวหน้างาน 
หัวหน้าฝ่าย และ
เจ้าพนักงานที่ดิน
ร่วมกันกลั่นกรอง 
เ พ่ือให้ เกิดความ
รอบคอบในการท า
แ ผ น แ ล ะ
งบประมาณ 
 
 
 

        

 



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

2. กิจกรรมการบริหารงานบุคคล             
- เพ่ือด าเนินการในส่วนของการวางแผน
อัตราก าลัง การลา ระบบสวัสดิการ บ าเหน็จ
ความชอบต่างๆ เครื่องราชฯ ให้เป็นไปอย่าง
ถูกต้อง 

  - มีการจัดท าบัญชี
วันลา บัญชีลงชื่อ
ปฏิบัติงาน  

การควบคุมที่มีอยู่
เพียงพอเหมาะสม 

      

    - มีการพิจารณา
บ าเหน็จความชอบ
ยุติธรรมเหมาะสม 

        

    - มีการจัดท าค าสั่ง
มอบหมายงาน  
ในฝ่าย 

        

    - มีการวางแผน
กรอบอั ต ราก า ลั ง 
การสรรหาบุคลากร 

        

  -  มีการสอบทาน
ข้ อ มู ล โ ด ย ฝ่ า ย
อ า น ว ย ก า ร เ ป็ น
ผู้ ด า เนินการและ
รวมรวมข้อมูลเสนอ
เจ้ าพนักงานเพื่ อ
พิจารณาสั่งการ 

    



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

3. กิจกรรมควบคุมการรับและส่งหนังสือราชการ             
- เพ่ือให้มีการจัดวางระบบการด าเนินการด้าน
งานสารบรรณ มีการจัดท าสมุดคุมการรับส่ง
หนังสือ เพื่อสามารถใช้สืบค้น ตรวจสอบได้ มี
ความถูกต้อง เป็นปัจจุบัน 

  - มีการใช้ระบบ
คอมพิว เตอร์มา
ช่วยในการรับส่ง
หนังสือราชการ  

        

    - ห้ามไม่ให้ผู้ไม่
เกี่ ยวข้อง เข้ าถึ ง
ห นั ง สื อ แ ล ะ
เอกสาร 

        

    - มีการจัดเก็บ
ห นั ง สื อ ใ น แ ฟ้ ม
แ ล ะ ตู้ เ ก็ บ เ ป็ น
สัดส่วน 

        

  - มีค าสั่งส านักงาน
ม อ บ ห ม า ย
เ จ้ า ห น้ า ที่ ใ ห้
รับผิดชอบเป็นการ
เฉพาะ 
 
 

    



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

    - มีการจัดท า
ทะเบียนคุมต่างๆ 
ที่สืบค้นได ้ 

        

    - มีการจัดเก็บและ
การท าลายตาม
อายุ ก า รจั ด เ ก็ บ
เอกสาร 

        

    - มีการจัดท าสมุด
คุ ม ห นั ง สื อ แ ย ก
ตามชั้นความลับ 
และความเร็ว 

        

  - การด าเนินการ
นั้ น ยึ ด แ น ว ท า ง
ป ฏิ บั ติ ต า ม
ร ะ เ บี ย บ ส า นั ก
นายกรัฐมนตรีว่า
ด้วยงานสารบรรณ 

    

       
       

  



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

4. กิจกรรมงานวัสดุและครุภัณฑ์  
- เพ่ือให้มีการจัดวางระบบการด าเนินการด้าน
วัสดุและครุภัณฑ์  ให้เป็นไปอย่างถูกต้อง  
เป็นปัจจุบัน ตามหลักปฏิบัติ 

   
- ด าเนินการตาม
ระเบียบส านักงาน
น า ย ก รั ฐ ม น ต รี 
ว่าด้วยการพัสดุ - 
มีการจัดท าบัญชี
ควบคุมครุภัณฑ์
แ ล ะ วั ส ดุ  เ ป็ น
ปัจจุบัน 

 
การควบคุมที่มี

เพียงพอเหมาะสม  

      

   - มีการตั้ ง
ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร
ส า นั ก ง า น
ตร ว จ สอบ พั ส ดุ
ประจ าปี 

        

    - มี ค า สั่ ง
ม อ บ ห ม า ย
เ จ้ า ห น้ า ที่ เ ป็ น
เ จ้ า ห น้ า ที่ พั ส ดุ
ส านักงาน 

        



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

5. กิจกรรมงานพาหนะ            
- เพ่ือให้สามารถควบคุม ดูและรักษายานพานะ
ของทางราชการ ให้สามารถใช้งานได้เกิด
ประโยชน์กับราชการที่สุด 

  - มีการจัดท าสมุด
ข อ อ นุ ญ า ต ใ ช้
รถยนต์ ของทาง
ราชการ 

การควบคุมที่มี
เพียงพอเหมาะสม 

      

    - มีค าสั่ ง
ม อ บ ห ม า ย ใ ห้
พ นั ก ง า น ขั บ
ร ถยนต์ มี หน้ า ที่
รั บ ผิ ด ช อ บ เ ป็ น
ลายลักษณ์อักษร 

        

  - มีการรายงาน
การใช้รถยนต์และ
น้ ามันเชื้อเพลิงไป
ยั งและกองพัสดุ
เ ป็ น ป ร ะ จ า ทุ ก
เดือน 
 
 

    

 



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

    - มีหัวหน้าฝ่าย
เป็นผู้ ตรวจสอบ
การใช้รถยนต์และ
น้ ามันก่อน และ
ร า ย ง า น เ จ้ า
พ นั ก ง า น ที่ ดิ น
ทราบ 

        

6. กิจกรรมรักษาความปลอดภัยด้านสถานที่            
- เพ่ือให้มีการด าเนินการด้านการรักษาความ
ปลอดภัยของสถานที่ราชการ ให้เป็นไปตาม
ระเบียบปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง 

  - ด าเนินการตาม
ระเบียบส านักงาน
นายกรัฐมนตรีว่า
ด้วย การรักษา
ความปลอดภัย
แห่งชาติ พ.ศ.
2518 และท่ี
แก้ไขเพ่ิมเติม 

การควบคุมที่มี
เพียงพอเหมาะสม 

      

  - มีการประยุกต์ใช้
มาตรการรักษาความ
ปลอดภัยใหเ้หมาะสม
กับสถานการณ ์

    



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

    - มีการจัดท าค าสั่ง
เวรรักษาความ
ปลอดภัยและ
ผู้ตรวจเวร โดยให้
มีการรายงานให้
เจ้าพนักงานที่ดิน
ทราบทุกวัน 

        

    - มีการเน้นย้ า
ก าชับให้เวรและ
ผู้ตรวจปฏิบัติ
หน้าที่อย่างจริงจัง 

        

    - มีการท าป้าย
รายชื่อเจ้าหน้าที่
และหมายเลข
โทรศัพท์ รวมทั้ง
หมายเลขฉุกเฉิน 
เพ่ือใช้ในการ
ติดต่อยามมี
เหตุการณ์ฉุกเฉิน 

        



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

7. กิจกรรมงานร้องทุกข์             
- เพ่ือให้การรับเรื่องราวราวร้องทุกข์และการ
บริหารจัดการเรื่องราวร้องทุกข์-ร้องเรียน เป็นไป
อย่างถูกต้องมีระบบการตรวจสอบติดตามได้ 

  - มีการจัดท าตู้รับ
เรื่องร้องทุกข์จาก
ประชาชนติดตั้งไว้
ในจุดที่เห็นชัดเจน 

การควบคุมที่มี
เพียงพอเหมาะสม 

      

    - มีค าสั่งแต่งตั้ง
เจ้าหน้าที่
รบัผิดชอบในการ
เปิดตู้รับเรื่องร้อง
ทุกข์และรายงาน
ตามข้ันตอน 

        

    - มีการประเมิน
เรื่องร้องเรียนและ
บ ริ ห า ร จั ด ก า ร
ติดตามงาน ให้เจ้า
พ นั ก ง า น ที่ ดิ น
ทราบและสั่งการ 
 
 
 

        



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

    - มีการจัดท าบัญชี
ควบคุมติดตาม
งานร้องเรียนร้อง
ทุกข์ เพ่ือรายงาน
ตามล าดับชั้น 

        

    - มีการติดตาม
ข้อความใน
กระดานถามตอบ
กรมท่ีดินอย่าง
สม่ าเสมอ 

        

8. กิจกรรมงานประชาสัมพันธ์             
- เพ่ือบริหารจัดการระบบการประชาสัมพันธ์ของ
ส านักงานให้เป็นช่องทางที่สามารถสื่อสารข้อมูล
ทั้งสองทางที่เป็นประโยชน์ในการท างาน 

  - จัดท าป้าย
ประชาสัมพันธ์
ต่างๆ ติดตั้งไว้ในที่
ที่เห็นได้ชัดเจน 

การควบคุมที่มี
เพียงพอเหมาะสม 

      

    - มีระบบเสียงตาม
สายในการสื่อสาร
กับประชาชนที่มา
ติดต่อที่ส านักงาน 
 

        



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

    - มีช่องทางการ
สื่อสารให้
ประชาชนเลือกใช้
ได้หลายช่องทาง 
เช่น E-mail 
โทรศัพท์ จดหมาย 
เป็นต้น 

        

9. กิจกรรมงานประชุม             
- เพ่ือด าเนินการให้มีการประชุมส านักงาน  
หรือในฝ่าย ให้เป็นไปอย่างมีระบบแบบแผน  

  - มีการจัดท า
โครงการประชุม
ส านักงานที่ดิน
จังหวัดตาก โดยมี
เป้าหมายประชุม
เดือนละ 1 ครั้ง 

การควบคุมที่มี
เพียงพอเหมาะสม 

      

  - มีค าสั่งส านักงาน
ม อ บ ห ม า ย
เ จ้ า ห น้ า ที่
รับผิดชอบเกี่ยวกับ
การประชุ ม เป็ น
การเฉพาะ 

    



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

    - มีการเชิญ
ประชุมส านักงาน 

        

    - มีการจัดท า
ร า ย ง า น ก า ร
ประชุม เ พ่ือแจ้ ง
เ วี ย น ใ ห้ ทุ ก ค น
ทราบหรือแก้ ไข
ห รื อ รั บ ร อ ง
ร า ย ง า น ก า ร
ประชุม 

        

10. กิจกรรมงานสวัสดิการ             
- เพ่ือด าเนินการเก่ียวกับการจัดสวัสดิการ การ
ติดตามประเมินผล เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
สามารถปรับปรุงให้ตอบสนองต่อความต้องการได้
ถูกต้อง 

  - มีการจัดท าค าสั่ง
ส า นั ก ง า น
ม อ บ ห ม า ย
เ จ้ า ห น้ า ที่
รั บ ผิ ด ช อบดู แ ล
อาคารสถานที่เป็น
การเฉพาะ 
 
 

การควบคุมที่มี
เพียงพอเหมาะสม 

      



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

    - จัดให้มีน้ าดื่มใน
ทุกจุดที่ประชาชน
ร อ รั บ บ ริ ก า ร       
มี โทรทัศน์ ในทุก
ห้องพักประชาชน 
มีหนั งสื อ พิม พ์ที่
เ ป็ น ปั จ จุ บั น
บริการ มีนิตยสาร
ต่ า ง ๆ  อ ย่ า ง
เพียงพอ 

        

    - มีทางลาดบริการ
ส าหรับคนชราและ
ผู้ พิ ก า ร  มี จุ ด
บ ริ ก า ร ที่ ชั้ น  1 
รวมทั้ งมีห้ องน้ า
บ ริ ก า ร อ ย่ า ง
เพียงพอ 

        

    - มีสถานที่จอดรถ
ใ น จ า น ว น ที่
เหมาะสม 

        



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

11. กิจกรรมการรายงานต่างๆ             
- เพ่ือให้มีเอกสารต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานฝ่าย
อ านวยการ เช่น รายงานอัตราก าลัง บ าเหน็จ
ความชอบ เป็นต้น เพ่ือให้ได้ข้อมูลที่ถูกต้อง เป็น
ปัจจุบัน สามารถใช้เป็นข้อมูลส าหรับการ
บริหารงานได้ต่อไป 

  - มีการจัดท า
รายงานต่างๆ ที่
กรมที่ดินก าหนด 
แ ล ะ ร า ย ง า น ที่
หน่วยงานก าหนด
ขึ้นเองเป็นประจ า
ตามที่ก าหนด เช่น 
ร าย ง านผลกา ร
ป ฏิ บั ติ ง า น
ป ร ะ จ า เ ดื อ น 
รายงานการรังวัด 
ร า ย ง า น
อัตราก าลั ง เป็น
ต้น  

การควบคุมที่มี
เพียงพอเหมาะสม 

      

    - มีการตรวจสอบ
ยื น ยั น ข้ อ มู ล ที่
น ามารายงาน โดย
หั ว ห น้ า ง า น 
หัวหน้าฝ่าย 

        



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

12. กิจกรรมด้านการบริหารบุคลากร             
    - มีการแนะน าการ

จัดท ารายงานที่
ถูกต้องแก่ผู้ปฏิบัติ 

        

    - มีการใช้ระบบ
คอมพิวเตอร์ใน
การรวบรวม
ประมวลผลข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        

  



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

ฝ่ายอ านวยการ            
งานการเงิน            

1. กิจกรรมการจัดเก็บและน าส่งเงินรายได้
ค่าธรรมเนียม ภาษี และอากร 

            

- เพ่ือให้มีการจัดเก็บเงินและน าส่งเงินรายได้
ค่าธรรมเนียม ภาษีและอากร รวมทั้งเงินนอก
งบประมาณ ได้อย่างถูกต้อง ครบถ้วน ตาม
ระเบียบที่กระทรวงการคลังและระเบียบอ่ืนที่
เกี่ยวข้อง 

  - มีการจัดเก็บเงิน
ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม 
ภาษี  และอากร 
ต า ม ใ บ สั่ ง เ งิ น
ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม  
(ทั้งใบสั่งเงินผ่าน
ระบบคอมพิวเตอร์
แ ล ะ ใ บ สั่ ง แ บ บ
เ ขี ย น มื อ )  
ให้ถูกต้องตรงกัน  

การควบคุมที่มีอยู่
เพียงพอเหมาะสม 

      

  - มีระบบ
คอมพิวเตอร์งาน
การเงินที่ท าให้
ระบบการรับช าระ
เงินมีข้อผิดพลาด
น้อยมาก 

    

 



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

    - มีการจัดวาง
ร ะ บ บ ก า ร
ตรวจสอบความ
ถู ก ต้ อ ง ใ น ก า ร
จัดเก็บกับทุกฝ่าย
ต า ม ร ะ เ บี ย บ
ก าหนด มีการสอบ
ทานกับฝ่ายรังวัด  
ฝ่ายทะเบียน และ
ฝ่ ายอ านวยการ 
เสนอเจ้าพนักงาน
ที่ดินทราบ 

        

    - มีการตรวจสอบ
ใบเสร็จรับเงินว่ามี
ค ว า ม ถู ก ต้ อ ง
ห รื อ ไ ม่ อ ย่ า ง ไ ร
ก่อนลงลายมือชื่อ
เจ้าหน้าที่การเงิน 
 
 

        



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

    - มีการติดตั้งกล้อง
ว ง จ ร ปิ ด เ พ่ื อ
บั น ทึ ก ภ า พ
เหตุการณ์ต่ า งๆ 
ใ น ห้ อ ง ก า ร เ งิ น 
แ ล ะ ยั ง ใ ช้ ป้ อ ง
ป ร า ม ผู้ ที่ จ ะ ก่ อ
อาชญากรรมอีก
ด้วย 

        

    - มีหัวหน้างาน
การเงิน เป็นผู้
ก ากับการท างาน
ง า น เ จ้ า ห น้ า ที่ 
และหัวหน้าฝ่าย
อ านวยการ เป็นผู้
ตรวจสอบควบคุม
ด้วย 
 
 
 

        



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

  - มีคู่มือการ
ป ฏิ บั ติ ง า น ไ ว้
ส า ห รั บ ใ ช้ ง า น
ระบบการรับช าระ
เ งิ น ท า ง
อิ เ ล็ ก ท ร อ นิ ก ส์ 
เ พ่ื อ ให้ ส ามา ร ถ
ป ฏิ บั ติ ง า น ไ ด้
ถูกต้อง 

    

  - มีการจัดท า
รายงานการน าส่ง
เงินรายได้ เพ่ือ
เป็นการสอบทาน
ก า ร รั บ เ งิ น ว่ า
ถู ก ต้ อ ง ห รื อ ไ ม่
อย่างไร 
 
 
 
 

    

  



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

  - มีการตรวจสอบ
ความประสงค์ของ
ผู้ ใ ช้ บ ริ ก า ร ใ ห้
รอบคอบก่อนรับ
ช าระเงินทุกครั้ ง
เ พ่ื อ ไ ม่ ใ ห้ มี
ข้อผิดพลาด 

    

2. กิจกรรมการเบิกจ่ายเงินงบประมาณและ 
เงินนอกงบประมาณ 

            

- เพ่ือด าเนินการเบิกจ่ายเงินงบประมาณและนอก
งบประมาณ ให้เป็นไปตามแผนงาน และมีระบบ
การควบคุมที่ถูกต้อง ครบถ้วน สามารถตรวจสอบ
ได้ 

  - มีการจัดท า
เอกสารหลักฐาน
ใ น ก า ร ข อ เ บิ ก
จ่ า ย เ งิ น ทุ ก
ประเภท ให้ตรง
ตามแผนงานและ
ง บ ป ร ะ ม า ณ ที่
ได้รับ  

การควบคุมที่มีอยู่
เพียงพอเหมาะสม 

      

  



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

    - มีค าสั่งแต่งตั้ง
ผู้รับผิดชอบในการ
จัดท าหลักฐานการ
เบิกจ่าย 
- มีการจัดท าบัญชี
ต้ นทุ นต่ อหน่ ว ย
ผลผลิต และให้มี
การสอบทานยอด
การ เบิ กจ่ ายกั บ
กองคลัง 

        

    - มีระบบการ
ควบคุมในเอกสาร
การ เบิ กจ่ ายที่ มี
ป ร ะ สิ ท ธิ ภ า พ
ตรวจสอบได้ 
 
 
 
 

        

  



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

3. กิจกรรมการจัดท าบัญชีและทะเบียนคุม 
ด้านการเงินต่างๆ  

            

- เพ่ือจัดสมุดบัญชีและมีการบันทึกข้อมูลทาง
การเงิน และมีการสอบทานข้อมูลทั้งกับภายใน
ส านักงานและกับกองคลัง 

  - จัดท าบัญชีคุม
เงินประเภทต่างๆ 
แยกกันไป และมี
การสอบทานเป็น
ประจ า  ทั้ ง สอบ
ทานภายในและ
ภายนอก  

การควบคุมที่มีอยู่
เพียงพอเหมาะสม 

      

    - มีการตรวจสอบ
ข้อมูลการลงบัญชี
โดยหั วหน้ า งาน
ก า ร เ งิ น แ ล ะ
หั ว ห น้ า ฝ่ า ย
อ านวยการ เป็ น
ประจ า 
- มีการแนะน าการ
จัดท าบัญชีทางการ
เงินที่ถูกต้องโดย
หัวหน้างานการเงิน 

        



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

    - มีการแนะน าการ
จั ด ท า บั ญ ชี
ท า ง ก า ร เ งิ น ที่
ถูกต้องโดยหัวหน้า
งานการเงิน 

        

    - มีค าสั่งส านักงาน
ใ น ก า ร จั ด ท า
เอกสารน าส่งเงิน
ประเภทต่างๆ  
 
 
 
 

        

  - มีการใช้
โ ป ร แ ก ร ม
คอมพิว เตอร์ ใ น
การจัดท ารายงาน
ทางการเงิน เพ่ือ
ไม่ให้มีข้อผิดพลาด 

    

  



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

4. กิจกรรมการรายงาน             
- เพ่ือจัดท ารายงานทางด้านการเงินประจ าเดือน 
และปีงบประมาณ ให้ถูกต้อง เป็นปัจจุบัน 
สามารถน าไปใช้ประโยชน์ในทางบริหารได้ 

  - จัดท ารายงาน
ทางการเงินโดย
ข้อมูลที่ ร ายงาน
จ ะ ต้ อ ง ถู ก ต้ อ ง 
ตรงกันกับบัญชีคุม 

การควบคุมที่มีอยู่
เพียงพอเหมาะสม 

      

    - มีการตรวจสอบ
ยื น ยั น ข้ อ มู ล ที่
น ามารายงาน โดย
หั ว ห น้ า ง า น 
หัวหน้าฝ่าย 

        

  
 
 
 

  - มีการแนะน าการ
จัดท าร ายงานที่
ถูกต้องแก่ผู้ปฏิบัติ 

        

    - มีการใช้ระบบ
คอมพิว เตอร์ ใ น
ก า ร ร ว บ ร ว ม
ประมวลผลข้อมูล 

        



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

    - มีระบบการ
จั ด เ ก็ บ เ อกส า ร
ทางการเงิน โดย
แ ย ก เ ป็ น
ปีงบประมาณ เพ่ือ
ส า ม า ร ถ น า ม า
วิ เ ค ร า ะ ห์
ป ร ะ ม ว ล ผ ล ไ ด้
อ ย่ า ง ถู ก ต้ อ ง
รวดเร็ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        

  



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐ

หรือภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือ
ภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

ฝ่ายทะเบียน 
งานนิติกรรม 1 

1. กิจกรรมการรับค าขอ 
- เพ่ือด าเนินการตรวจสอบเอกสารที่ผู้ขอน ามา
ยื่นประกอบค าขอ เพ่ือให้ได้เอกสารที่มีความ
ครบถ้วนถูกต้องสมบูรณ์ รวมทั้งได้ให้ค าแนะน า
เบื้องต้นกับผู้ยื่นค าขอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
- ใ ช้ ร ะ บ บ
คอมพิว เตอร์ ใน
การรับค าขอและ
จัดล าดับงาน 

  
 
 
- การควบคุมที่มีอยู่
เพียงพอเหมาะสม 

 
 
 
  
 

 
 
 
 

 



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐ

หรือภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือ
ภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

  - มี ป้ า ยติ ดป้ า ย
ป ร ะช าสั ม พั น ธ์
ข้ อ มู ล ใ น ก า ร
ปฏิบัติงานให้ผู้ขอ
ท ร า บ ว่ า มี คิ ว
บ ริ ก า ร จ า น ว น
เท่าไร 
- มี เ จ้ า ห น้ า ที่
ป ร ะ จ า จุ ด
ป ร ะช าสั ม พั น ธ์
เพ่ือรับค าขอ โดย
จัดท า เป็นค าสั่ ง
ส านักงาน 
- มี เ จ้ า ห น้ า ที่ ที่
ส า ม า ร ถ ต อ บ
ค า ถ า ม แ ล ะ
ตรวจสอบเอกสาร
เบื้องต้นก่อนได ้
 
 

  - เฉพาะค าขอทะเบียนสิทธิ
และนิติกรรมต่างส านักงาน
หรือการจัดท าสมุดคุมเรื่อง
ประกอบด้วยข้อมูลส าคัญ 
เช่น ข้อมูลผู้ขอ ส านักงาน
ที่ ดิ น ที่ รั บ 
ค าขอ ส านั กงานท้องที่ 
ประเภทเอกสารสิทธิ ที่ตั้ง 
วันที่ ส่งเรื่องให้ ส านักงาน
ท้องที่วันที่รับเรื่องกลับมา
จากส านักงานที่ดินท้องที่
วั น ที่ คื น เ อ กส า ร ใ ห้ แ ก่ 
ผู้ขอ ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ 

 



 

 (3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐ

หรือภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือ
ภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

  

- มีการลงบัญชีรับ
ท าการ และบัญชี
คุ ม ต่ า ง  ๆ  ต าม
ร ะ เบี ยบ เ พ่ื อ ไ ว้
ตรวจสอบ 
- มีเจ้าหน้าที่ห้อง
ส า ร บ บ ค อย ร อ
เบิกจ่ายเอกสาร
สารบบให้ในทันที
เพ่ือให้สามารถน า
เอกสารออกมา
ตรวจสอบได้ทันที 
- มี หั ว หน้ า ฝ่ า ย
คอยก ากับดูแลใน
ภาพรวม 
 
 
 
 
 

    



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐ

หรือภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือ
ภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

2. กิจกรรมการท าสัญญา 
- เพ่ือให้มีการจัดท าสัญญาตามรูปแบบ
กฎหมาย 
และระเบียบกรมที่ดินก าหนด 

 

 
- ใ ช้ ร ะ บ บ
คอมพิว เตอร์ ใน
การจัดท าสัญญา
ซึ่ งมีทุกประเภท
สัญญาโดยอาศัย
ข้ อ มู ล จ า ก
ฐ า น ข้ อ มู ล
ท ะ เ บี ย น ที่ ดิ น 
และการเชื่อมโยง
กั บ ร ะ บ บ
ฐ า น ข้ อ มู ล
ทะเบียนบ้านของ
กรมการปกครอง 
- มีเจ้าหน้าที่
ส อ บ ส ว น ใ น
จ านวนที่เพียงพอ
กั บป ริ ม าณง าน
เพ่ือป้องกันความ
ผิดพลาดอันเกิด

 
การควบคุมที่มีอยู่
เพียงพอเหมาะสม 

   



 

จากความเร่งรีบ 
(3) 

ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐ
หรือภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือ

ภารกิจอ่ืนๆ 
ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

  - มีการสอบสวน
โดยเจ้าพนักงาน
ส อ บ ส ว น  เ พ่ื อ
ส อ บ ท า น
วัตถุประสงค์ของ
การท านิติกรรม
สั ญ ญ า ห รื อ
ข้อตกลงว่าเป็นไป
ตามวัตถุประสงค์
ห รื อ ไ ม่ ขั ด ต่ อ
กฎหมายหรือไม่
อย่างไร 
- มีการสอบสวน
เรื่องรวมจดแน่ชัด
ว่ า ห า ก เ ป็ น
ประเภทการจด
ทะเบียนที่ไม่ต้อง
ประกาศก็จะส่ ง
หัวหน้างานหรือ

    



 

หั ว ห น้ า ฝ่ า ย
ตรวจสอบต่อไป 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐ

หรือภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือ
ภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

3. กิจกรรมการแก้สารบัญจดทะเบียน 
- เพ่ือให้มีการแก้สารบัญจดทะเบียนให้เป็นไป
ตามวัตถุประสงค์ของผู้ขอ และเป็นไปตาม
ระเบียบที่กรมท่ีดินก าหนด 

  
- มีค าสั่ งแต่ งตั้ ง
เจ้าหน้าที่เป็นการ
เ ฉ พ า ะ ใ ห้
รับผิดชอบงานแก้
ทะเบียนที่ดินซึ่ ง
เ ป็ น ผู้ ที่ มี ค ว า ม
ช านาญงาน 
- มีเครื่องมือ 
เครื่องใช้ส านักงาน
เ พี ย ง พ อ กั บ
ปริมาณงาน 
- มีการสอบทาน
การแก้สารบัญจด
ทะเบียนโดยผู้จด
ทะเบียน อีกครั้ ง
เพ่ือความถูกต้อง   
 

    



 

 
 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐ

หรือภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือ
ภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

4. กิจกรรมการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม
เกี่ยวกับอสังหาริมทรัพย์ 
- เพ่ือให้มีการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมให้
เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของผู้ขอ และเป็นไป
ตามระเบียบที่กรมที่ดินก าหนด 

  
 
- มี ก า ร จ ด
ทะเบียนสิทธิและ
นิติกรรมโดยยึด
หลักกฎหมายและ
ร ะ เ บี ย บ ที่
เกี่ยวข้อง 
 
- มีเจ้าหน้าที่
ส า ห รั บ จ ด
ทะเบียนตามทุน
ทรัพย์ที่ได้ก าหนด
ไ ว้ ต า ม ค า สั่ ง
ส านักงาน โดยยึด
ตามอ านาจที่ได้รับ
ม อบ ห ม า ย โ ด ย
เคร่งครัด 

 
 

การควบคุมที่มีอยู่
เพียงพอในระดับหนึ่ง

แต่ยังมีจุดอ่อน
เกี่ยวกับการปรับปรุง

ฐานข้อมูล 

 
 
- เ มื่ อ พ นั ก ง า น
เจ้าหน้าที่ที่ ได้ เป็น
ผู้ ด า เ นิ น ก า ร จ ด
ท ะ เ บี ย น ใ ห้ แ ล้ ว 
ไ ม่ ไ ด้ ท า ก า ร
ป รั บ ป รุ ง ก า ร จ ด
ท ะ เ บี ย น ใ น ฐ า น
ข้อมูลคอมพิวเตอร์ 
ท า ใ ห้ ฐ า น ข้ อ มู ล 
ไม่เป็นปัจจุบัน อาจ
ท าให้เกิดปัญหาใน
การจดทะเบียนครั้ง
ต่อไปได ้

 
 
- จัดท าแผนเพ่ือปรับปรุง
ความ เสี่ ย ง โดยก าหนด
ม า ต ร ก า ร ค ว บ คุ ม ใ ห้
เ จ้ า ห น้ า ที่ ที่ มี ห น้ า ที่
เกี่ยวข้องท าการปรับปรุง
ฐ า น ข้ อ มู ล ที่ มี ก า ร จ ด
ทะเบียนทุกครั้ง 

 
 
30 ก.ย. 62 



 

 
 

  



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

  - มีหัวหน้างาน
และหัวหน้าฝ่ายใน
การก ากับดูแลการ
ตรวจสอบการจด
ทะเบียน โดยสอบ
ทานกระบวนการ
ทั้งหมดอีกครั้ง 

    

งานนิติกรรม 2 
1. กิจกรรมการรับค าขอ 
- เพ่ือด าเนินการตรวจสอบเอกสรที่ผู้ขอน ามายื่น
ประกอบค าขอ เพ่ือให้ได้เอกสารที่มีความ
ครบถ้วนถูกต้องสมบูรณ์ รวมทั้งได้ให้ค าแนะน า
เบื้องต้นกับผู้ยื่นค าขอ 

  
 
- ใ ช้ ร ะ บ บ
คอมพิว เตอร์ ใ น
การรับค าขอและ
จัดล าดับงาน 
- มีป้ ายติด ป้ าย
ป ร ะ ช า สั ม พั น ธ์ 
ข้ อ มู ล ใ น ก า ร
ปฏิบัติงานให้ผู้ขอ
ท ร า บ ว่ า มี คิ ว
บ ริ ก า ร จ า น ว น
เท่าไร 

 
 

การควบคุมที่มีอยู่
เพียงพอเหมาะสม 

   



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

  

- มี เ จ้ า ห น้ า ที่
ป ร ะ จ า จุ ด
ประชาสัมพันธ์เพ่ือ
รั บ ค า ข อ  โ ด ย
จัดท า เป็ นค าสั่ ง
ส านักงาน 
- มี เ จ้ า ห น้ า ที่
ส า ม า ร ถ ต อ บ
ค า ถ า ม แ ล ะ
ตรวจสอบเอกสาร
เบื้องต้นก่อนได ้
- มีการลงบัญชีรับ
ท าการ และบัญชี
คุ ม ต่ า ง ๆ  ต า ม
ร ะ เ บี ย บ เ พ่ื อ ไ ว้
ตรวจสอบ 
 
 
 
 

    



 

 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

  

- มีเจ้าหน้าที่ห้อง
ส า ร บ บ ค อ บ ร อ
เบิกจ่ ายเอกสาร
สารบบให้ในทันที
เพ่ือให้สามารถน า
เ อกสารออกมา
ตรวจสอบได้ทันที 
- มีช่องทางการรับ
เ รื่ อ ง ที่ ผู้ ข อ
ต้ อ ง ก า ร
ด า เ นิ น ก า ร
เ กี่ ย ว กั บ ก า ร
จัดสรรที่ดินการค้า
ที่ดิน และอาคาร
ชุ ด  ไ ว้ เ ป็ น ก า ร
เฉพาะ เพ่ือจะได้
แจ้งให้ผู้ขอทราบ
เพ่ิมเติมถึงขั้นตอน
การด าเนินการ 

    



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน
ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

  - มี หั ว ห น้ า ฝ่ า ย
คอยก ากับดูแลใน
ภาพรวม 

    

2. กิจกรรมการท าสัญญา 
- เพ่ือให้มีการจัดท าสัญญาตามรูปแบบกฎหมาย
และระเบียบกรมที่ดินก าหนด 

  
- ใ ช้ ร ะ บ บ
คอมพิว เตอร์ ใ น
การท าสัญญาซึ่งมี
ทุกประเภทสัญญา
โดยอาศัยข้อมูล
จ า ก ฐ า น ข้ อ มู ล
ท ะ เ บี ย น ที่ ดิ น  
และการเชื่อมโยง
กั บ ร ะ บ บ
ฐ า น ข้ อ มู ล
ทะเบียนบ้านของ
กรมการปกครอง 
 
 
 
 
 

 
ก า ร ค ว บ คุ ม ที่ มี อ ยู่
เพียงพอเหมาะสม 

   



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

  - มี เ จ้ า ห น้ า ที่
ส อ บ ส ว น ใ น
จ านวนที่เพียงพอ
กั บ ป ริ ม า ณง า น
เพ่ือป้องกันความ
ผิดพลาดอันเกิด
จากความเร่งรีบ 
- มีการสอบสวน
โดยเจ้าพนักงาน
สอบสวน เพ่ือสอบ
ทานวัตถุประสงค์
ข อ ง ก า ร ท า นิ ติ
กรรมสัญญาหรือ
ข้อตกลงว่าเป็นไป
ตามวัตถุประสงค์
ห รื อ ไ ม่ ขั ด ต่ อ
กฎหมายหรือไม่
อย่างไร 
 
 

    

  



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

  - มีการสอบสวน
เรื่องราวจดแน่ชัด
ว่ า ห า ก เ ป็ น
ประ เภทการจด
ท ะ เ บี ย น ที่ ต้ อ ง
ป ร ะ ก า ศ ต า ม ที่
ระเบียบก าหนดก็
จะด าเนินการส่ง
ป ร ะ ก า ศ ต า ม
ระเบียบต่อไป 
- มีการจัดท าบัญชี
งานที่ต้องประกาศ
เพ่ือตรวจสอบงาน
ที่ ค ร บ ป ร ะ ก า ศ 
เ พ่ื อ จ ะ ไ ด้
ด าเนินการเสนอ
เจ้าพนักงานที่ดิน
พิจารณาสั่งการ 
 
 

    

  



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

3. กิจกรรมการแก้สารบัญจดทะเบียน 
- เพ่ือให้มีการแก้สารบัญจดทะเบียนให้เป็นไป
ตามวัตถุประสงค์ของผู้ขอ และเป็นไปตาม
ระเบียบที่กรมที่ดินก าหนด 

  
- มี ค าสั่ งแต่ งตั้ ง
เจ้าหน้าที่เป็นการ
เ ฉ พ า ะ ใ ห้
รับผิดชอบงานแก้
ทะเบียนที่ดินซึ่ ง
เ ป็ น ผู้ ที่ มี ค ว า ม
ช านาญงาน 
- มี เ ค รื่ อ ง มื อ
เครื่องใช้ส านักงาน
อย่างเพียงพอกับ
ปริมาณงาน 
- มีการสอบทาน
การแก้สารบัญจด
ทะเบียนโดยผู้จด
ทะเบี ยน อีกครั้ ง
เพ่ือความถูกต้อง 
 
 
 

    

  



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

4. กิจกรรมการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม
เกี่ยวกับอสังหาริมทรัพย์ 
- เพ่ือให้มีการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมให้
เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของผู้ขอ และเป็นไปตาม
ระเบียนที่กรมที่ดินก าหนด 

 
 
 

 
 
- มี ก า ร จ ด
ทะเบียนสิทธิและ
นิติ กรรมโดยยึด
ห ลั ก ก ฎ ห ม า ย 
แ ล ะ ร ะ เ บี ย บ ที่
เกี่ยวข้อง 
- มีเจ้าหน้าที่
ส า ห รั บ จ ด
ทะเบียนตามทุน
ทรัพย์ที่ได้ก าหนด
ไ ว้ ต า ม ค า สั่ ง
ส านักงาน โดยยึด
ตามอ านาจที่ได้รับ
ม อ บ ห ม า ย โ ด ย
เคร่งครัด 
 
 
 

 
 
ก า ร ค ว บ คุ ม ที่ มี อ ยู่
เพียงพอเหมาะสม 

 
 
- เมื่อพนักงาน
เจ้าหน้าที่ที่ ได้ เป็น
ผู้ ด า เ นิ น ก า ร จ ด
ท ะ เ บี ย น ใ ห้ แ ล้ ว 
ไ ม่ ไ ด้ ท า ก า ร
ป รั บ ป รุ ง ก า ร จ ด
ท ะ เ บี ย น ใ น ฐ า น
ข้อมูลคอมพิวเตอร์ 
ท าให้ฐานข้อมูลไม่
เป็นปัจจุบัน อาจท า
ให้เกิดปัญหาในการ
จ ด ท ะ เ บี ย น ค รั้ ง
ต่อไปได ้

 
 
- จัดท าแผนเพ่ือ
ปรับปรุ งความเสี่ ยง 
โดยก าหนดมาตรการ
ควบคุมให้เจ้าหน้าที่ที่
มีหน้าที่ เกี่ยวข้องท า
การปรับปรุงฐานข้อมูล
ที่มีการจดทะเบียนทุก
ครั้ง 

 
 
30 ก.ย. 62 

  



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

    - มีหัวหน้างาน
และหัวหน้าฝ่ายใน
การก ากับดูแลการ
ตรวจสอบการจด
ทะเบียน โดยสอบ
ทานการบวนการ
ทั้งหมดอีกครั้ง 

        

งานทะเบียนที่ดิน             
1. กิจกรรมควบคุม จัดเก็บ และดูแลรักษา
หลักฐานทางทะเบียนที่ดิน ทะเบียนอาคารและ
โรงเรือน 

            

- เพ่ือด าเนินการควบคุม ดูแลรักษา หลักฐานทาง
ทะเบียนที่ดินให้มีความสมบูรณ์ ครบถ้วน ถูกต้อง 
เป็นปัจจุบัน 

  -มีระบบ
คอมพิวเตอร์ใน
การจัดเก็บ
ทะเบียนที่ดินให้
เป็นฐานข้อมูล
ทะเบียนที่ดิน 
 
 
 
 

การควบคุมที่มี
เพียงพอเหมาะสม 

      



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

    

- ห้ามไม่ให้ผู้ไม่มี
ส่วนเกี่ยวข้องเข้า
ไปในห้องเก็บ
เอกสารทาง
ทะเบียนที่ดิน 

 

      

    - มีค าสั่งส านักงาน
แต่ ง ตั้ ง เ จ้ า ห น้ า ที่
รับผิดชอบห้องเก็บ
รั กษา เอกสารทาง
ทะเบียนที่ดินเป็นการ
เฉพาะ  
- มีหัวหน้างานและ
หั วหน้ าฝ่ ายก า ชั บ
เจ้าหน้าที่ที่มีหน้าที่
รับผิดชอบการจัดเก็บ 
เ บิ ก จ่ า ย  รั บ คื น 
เอกสารทางทะเบียน
ที่ดิน ให้ด าเนินการ
ตามระเบียบปฏิบัติที่
กรมที่ดินวางไว้ โดย
เคร่งครัด อีกทั้งให้
ความใส่ใจ 

        



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

    - มีหัวหน้างาน
และหัวหน้าฝ่าย
ก าชับเจ้าหน้าที่ที่มี
หน้าที่รับผิดชอบ
ก า ร จั ด เ ก็ บ 
เ บิ กจ่ า ย  รั บคื น 
เ อ ก ส า ร ท า ง
ทะเบียนที่ดิน ให้
ด า เ นิ นการตาม
ระเบียบปฏิบัติที่
ก รมที่ ดิ นว า ง ไ ว้
โดยเคร่งครัด อีก
ทั้งให้ความใส่ใจ 

        

    - มีการติดตั้งถัง
น้ ายาดับเพลิงไว้ใน
ห้ อ ง เ อ ก ส า ร
ทะเบียนที่ดินใน
จ านวนที่เพียงพอ 
 
 
 

        



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

2. กิจกรรมการพิจารณาค าขอตรวจสอบหลักฐาน
ทาง ทะเบียนที่ดิน หรือการขอแก้ชื่อ การรับรอง
เอกสารเป็นต้น 

            

- เพ่ือด าเนินการตรวจสอบเอกสารที่ผู้ขอน ามา 
ยื่นประกอบค าขอ เพ่ือให้ได้เอกสารที่มีความ
ครบถ้วน ถูกต้องสมบูรณ์ รวมทั้งได้ให้ค าแนะน า
กับผู้ยื่นค าขอ 

  - มีค าสั่งแต่งตั้ง
เจ้าหน้าที่
รับผิดชอบเป็นการ
เฉพาะเกี่ยวกับ
การด าเนินการ
เกี่ยวกับเอกสาร
ทางทะเบียนที่ดิน 
- มีระบบการเก็บ
เอกสารทะเบียน
ที่ดินตามท่ีกรม
ที่ดินก าหนด
เพ่ือให้มีเอกสาร
หลักฐานเดิมมา
ตรวจสอบกับค า
ขอใหม่ 
 
 
 

การควบคุมที่มี
เพียงพอเหมาะสม 

      



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

    - มีการปฏิบัติตาม
ระเบียนที่กรม
ที่ดินก าหนดใน
ส่วนที่เกี่ยวกับการ
ด าเนินการกับ
เอกสารทาง
ทะเบียนที่ดินโดย
เคร่งครัด 
- มีหัวหน้างาน
และหัวหน้าฝ่าย 
ตรวจสอบการ
ท างานของ
เจ้าหน้าที่ 

        

3. กิจกรรมการอายัดที่ดินและจัดท าบัญชีอายัด             
- เพ่ือลงอายัดตามความประสงค์ของผู้ขอรวมทั้ง
หน่วยงานราชการที่ขออายัดตามอ านาจหน้าที่ 
พร้อมทั้งจัดท าบัญชีอายัด ให้มีข้อมูลอายัดที่
ถูกต้อง ครบถ้วน เป็นปัจจุบัน ใช้ในการพิจารณา
การจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมต่อไป 

  - ใช้ระบบ
คอมพิวเตอร์เต็ม
รูปแบบในการช่วย
ในการด าเนินการ
ด้านการอายัด
ที่ดิน  
 

การควบคุมที่มีอยู่
เพียงพอเหมาะสม 

      



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

  

- มีค าสั่งส านักงาน
เพ่ือแต่งตั้ง
เจ้าหน้าที่ในฝ่าย
ทะเบียน
รับผิดชอบการ
อายัดแต่ละวัน 
-  มีการติดตาม
สอบทานมีการ
จัดท าบัญชีคุม
อายัด การ
ทะเบียนคุมแยก
เป็นเรียงตาม
หมวดอักษร ก-ฮ 
และเรียงตาม
หมายเลข 1-9 
- มีการแต่งตั้ง
เจ้าหน้าที่บันทึก
ข้อมูลในฐาน
ข้อมูลคอมพิวเตอร์
ให้เป็นปัจจุบัน 
 

    



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

  

- มีหัวหน้างาน
และหัวหน้าฝ่าย
คอยก ากับดูแล
ตรวจสอบการ
ปฏิบัติงานของ
เจ้าหน้าที่ท่ี
เกี่ยวกับการอายัด 
- มีหัวหน้างาน
ทะเบียนที่ดิน
ตรวจสอบการกลัด
ติดค าสั่งอายัดไว้
ในสารบบ เอกสาร
สิทธิ 
 
 
 
 
 
 
 
 

    



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

4. กิจกรรมการรวบรวมข้อมูลทางทะเบียนที่ดิน 
- เพ่ือให้ได้ฐานข้อมูลทะเบียนที่ดินส ารองไว้ใช้
งานในกรณีที่เครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ายขัดข้อง
ข้อมูลสูญหาย เพ่ือท าให้การให้บริการไม่ต้อง
หยุดชะงักไป 

  

 
- มีโปรแกรม
ระบบงานส ารอง
ข้อมล ที่ส านัก
เทคโนโลยี
สารสนเทศได้
ก าหนดรอบการ
ส ารองข้อมูลไว้
ประจ าวันและ
ประจ าเดือน 
- มีค าสั่งส านักงาน
แต่งตั้งเจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบการ
ส ารองข้อมูลเป็น
การเฉพาะ 
- มีการน าสง่ข้อมูล
ส ารองทีบ่รรจลุง 
ในเทปแม่เหล็กไป
เก็บไวท้ี่อาคารรังวดั 
1 ชุด และเกบ็ที่
ส านักงาน 1 ชุด 

  
การควบคุมที่มีอยู่
เพียงพอเหมาะสม 

      



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

 

 

- มีหัวหน้างาน
และหัวหน้าฝ่าย
ควบคุมก ากับดูแล
ติดตามการ
ปฏิบัติงานของ
เจ้าหน้าที่ส ารอง
ข้อมูล 

 

   

ฝ่ายรังวัด 
งานบริหารงานช่าง 

1. กิจกรรมการรับค าขอและการประมาณการ
ค่าใช้จ่ายในการรังวัด 
- เพ่ือรับค าขอรังวัดของประชาชนจากฝ่าย
ทะเบียนมาพิจารณาและนัดท าการรังวัดให้เป็นไป
ตามล าดับคิวงาน และเป็นไปตามระเบียบที่กรม
ที่ดินก าหนด รวมทั้งการประมาณการค่าใช้จ่ายใน
การรังวัดโดยยึดหลักเกณฑ์ตามระเบียบ ประกาศ
ที่เก่ียวข้อง 

 

 
 
 
 
- ใช้ระบบ
คอมพิวเตอร์ใน
การรับค าขอ การ
ค านวณค่าใช้จ่าย 
และจัดล าดับงาน 
และติดป้าย
ประชาสัมพันธ์
ข้อมูลการรังวัด
ของช่างทุกคนให้ผู้
ขอทราบ 

 
 
 
 

การควบคุมที่มีอยู่
เพียงพอเหมาะสม 

  

 
 

ฝ่ายรังวัด 



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

    - ก าชับเจ้าหน้าที่ให้
รับค าขอด้วยความ
รอบคอบ และชี้แจง
ข้อสงสัยให้ชัดเจน
ก่อนรับเรื่อง 
- มีการ
ประชาสัมพันธ์ให้ผู้
ขอทราบรายละเอียด
การรังวัด 
- ส่งเจ้าหน้าที่เข้ารับ
การฝึกอบรมเกี่ยวกับ
งานบริการรังวัดที่ดิน 
- มีการจัดท าบัญชีนัด
รังวัด รว.70 
- มีการจ่ายงานรังวัด
ให้ช่างรังวัดตามความ
เหมาะสม 
- มีการจัดท าป้าย
แสดงคิวงานรังวัด
ของช่างรังวัดทุกคน
ไว้ในที่ปิดเผย 

        



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายในที่

มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

    - กรณีมีการเพ่ิมวัน
รังวัดให้มีการ
พิจารณาตาม
ระเบียบ 

        

2. กิจกรรมการแจ้งข้างเคียงเพ่ือระวังชี้แนวเขต
ที่ดิน 
- เพ่ือให้เจ้าของที่ดินข้างเคียงมาระวังชี้แนวเขต
ที่ดินและลงนามรับรองแนวเขตที่ดินตามระเบียบ
ของกรมท่ีดิน 

   
 
- ใช้ระบบ
คอมพิวเตอร์ช่วย
ค้นหาที่อยู่ของ
เจ้าของที่ดินแปลง
ข้างเคียงรวมทั้งการ
พิมพ์หนังสือแจ้ง
ข้างเคียง ท าให้
สามารถส่งหมายได้
ทันตามก าหนด 

  
 

การควบคุมที่มีอยู่
เพียงพอเหมาะสม 

  
 
- ในการปฏบิัติงานตาม
ระเบยีบกรมที่ดนิเกี่ยวกับ
การแจง้ข้างเคียง 
พนักงานเจา้หน้าทีไ่ด้แจง้
ข้างเคียงตามระเบียบ
ปฏิบัตแิล้ว แต่ในความ
เป็นจริงนั้น ที่พักอาศัย
ของเจา้ของทีด่ินผู้มีชื่อ
เป็นเจา้ของกรรมสิทธใิน
ที่ดินกบัที่อยูต่าม
ทะเบียนบ้านที่มีอยูใ่น
ฐานข้อมลูหรือในสารบบ
หรือขอทราบที่อยูจ่าก
ส านักทะเบียนท้องถิ่น  

    



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายในที่

มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

  - จัดท าสื่อ
ประชาสัมพันธใ์ห้
เจ้าของที่ดินและ
เจ้าของที่ดินข้างเคียง
ทราบถึงความส าคัญ
ในการแจ้งเปลี่ยนที่
อยู่ให้เป็นปัจจุบัน 
เพ่ือเจ้าหน้าที่จะได้น า
ข้อมูลไปปรับปรุงให้
เป็นปัจจุบัน 
- มีค าสั่งส านักงาน
มอบหมายเจ้าหน้าที่
เป็นการเฉพาะ 
 
 
 
 
 
 

 เป็นที่อยู่คนละที่กัน 
ท าให้หนังสือแจ้ง
ข้างเคียงไปไม่ถึง
เจ้าของกรรมสิทธิ์ที่ดิน
ที่มีหน้าที่ระวังแนวเขต
ที่ดิน ซึ่งเป็นปัจจัย
ภายนอกที่ไม่สามารถ
ควบคุมได้ 

  

  



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายในที่

มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

3. กิจกรรมการดูแลรักษา ควบคุมการเบิกจ่ายวัสดุ
ครุภัณฑ์ช่าง 
- เพ่ือควบคุมการเบิกใช้ครุภัณฑ์และวัสดุทางการ
รังวัดให้เป็นไปตามระเบียบกรมที่ดิน 

   
 
- มีการจัดท าค าสั่ง
ส านักงานมอบหมาย
เจ้าหน้าที่ในการ
รับผิดชอบควบคุม 
ดูแลเบิกจ่ายและรักษา
เครื่องมือการรังวัด 
- มีการจัดท าบัญชีคุม
การเบิกจ่าย 
- มีการส ารวจ
เครื่องมือที่มีสภาพ
ช ารุดเพ่ือส่งซ่อมให้ใช้
งานได้ตามปกติ 
- มีหัวหน้างานและ
หัวหน้าฝ่าย ควบคุม
ก ากับการเบิกจ่าย การ
รักษา และรายงานให้
เจ้าพนักงานที่ดิน
ทราบ 

 
 

การควบคุมที่มีอยู่
เพียงพอเหมาะสม 

    

  



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายในที่

มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

4. กิจกรรมการจัดหา ควบคุมและเบิกจ่ายหมุด
หลักเขตที่ดิน 
- เพ่ือให้มีการควบคุมการเบิกจ่าย และการ
บริหารหลักเขตที่ดินให้มีประสิทธิภาพ เหมาะสม
กับปริมาณตามท่ีเป็นจริง 

   
 
- มีค าสั่งส านักงาน
มอบหมาย
เจ้าหน้าที่ผู้ควบคุม
หลักเขตที่ดินเป็น
การเฉพาะ 
- มีบัญชีควบคุม
การเบิกจ่าย และ
มีการรายงาน
ประจ าเดือนและปี 
ต่อเจ้าพนักงาน
ที่ดินทราบ 
- มีการสอบทาน
โดยหัวหน้างาน
และหัวหน้าฝ่าย
รังวัด ให้ข้อมูลมี
ความถูกต้อง 
 
 
 

 
 

การควบคุมที่มีอยู่
เพียงพอเหมาะสม 

     



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายในที่

มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

 5. กิจกรรมการดูแลรักษาหลักฐานการรังวัด 
- เพ่ือควบคุม จัดเก็บรักษา หลักฐานทางการรังวัด
ต่างๆ เช่น รูปถ่ายทางอากาศ ต้นร่าง ระวางแผนที่ 
เป็นต้น 

   
- มีค าสั่งส านักงาน
แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ให้
รับผิดชอบควบคุม
รักษาหลักฐานการ
รังวัด 
- มีบัญชีการเบิกจ่าย
ส่งคืนหลักฐานการ
รังวัด 
- มีการสอบทานโดย
หัวหน้างานและ
หัวหน้าฝ่ายรังวัด ให้
ข้อมูลมีความถูกต้อง 

 
การควบคุมที่มีอยู่
เพียงพอเหมาะสม 

     

 6. กิจกรรมการจัดท างบเดือน งบปี เกี่ยวกับงานใน
ฝ่ายรังวัด 
- เพ่ือให้มีการรายงาน และรวบรวมข้อมูลสถิติต่างๆ 
ใช้ในการบริหารงานรังวัดได้อย่างถูกต้อง 

   
 
- มีค าสั่งส านักงาน
แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ให้
รับผิดชอบการจัดท า
รายงาน งบเดือน  
งบปี 

  
 

การควบคุมที่มีอยู่
เพียงพอเหมาะสม 

     

  



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายในที่

มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

    - มีการจัดท า
รายงานตามที่กรม
ที่ดินก าหนดเป็น
ประจ า 
- มีการสอบทาน
ข้อมูลที่น ามา
รายงานโดย
หัวหน้างาน 
หัวหน้าฝ่าย 
เพ่ือให้ได้ข้อมูลที่
ถูกต้อง 
- มีการสอนแนะ
การจัดท ารายงาน 
การรวบรวมข้อมูล
ให้เจ้าหน้าที่ใน
ฝ่ายทราบ 
 
 
 
 
 

        



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายในที่

มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

งานรังวัด 
1. กิจกรรมการรังวัด การค านวณ การข้ึนรูปแผนที่ 
- เพ่ือท าการรังวัดให้เป็นไปตามความประสงค์
ของผู้ขอโดยยึดหลักระเบียบและมาตรฐานการ
รังวัด ที่กรมที่ดินก าหนดไว้ 

   
 
-ด าเนินการรังวัด
ไปตามความ
ประสงค์ของผู้ขอ 
แต่จะต้องอยู่
ภายใต้หลัก
วิชาการและ
ระเบียบปฏิบัติที่
กรมท่ีดินก าหนด
ไว้โดยอาศัย
เครื่องมือเครื่องใช้
ที่มีความเที่ยงตรง
แม่นย า 
- มีการสอบทาน
จากหัวหน้างาน
รังวัดและหัวหน้า
ฝ่ายรังวัด 
 
 
 

  
 

การควบคุมที่มีอยู่
เพียงพอเหมาะสม 

     



 
 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายในที่

มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

   - มีการก าชับช่าง
รังวัดให้ท าการ
ปรับปรุง
ฐานข้อมูลการ
รังวัดให้เป็น
ปัจจุบัน เพ่ือ
ประโยชน์แก่การ
รังวัดแปลง
ข้างเคียง 
- ใช้ระบบ
คอมพิวเตอร์ใน
การข้ึนรูปแผนที่
และค านวณเนื้อที่ 
- มีค าสั่ง
มอบหมายให้
หัวหน้างานเป็นผู้
ตรวจสอบรายการ
รังวัดและระเบียบ
การรังวัดทุกเรื่อง 

       



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายในที่

มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

   - มีการรายงาน
ความเห็นผลการ
รังวัดให้เจ้า
พนักงานที่ดินสั่ง
การตามระเบียบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

       



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายในที่

มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

 ๒. กิจกรรมพิจารณาปัญหา 
งานรังวัด 
-เพ่ือพิจารณาแก้ไขปัญหาในการรังวัด เช่น  
รูปแปลงแผนที่ เนื้ อที่  มีความคลาดเคลื่ อน 
เปลี่ยนแปลง รวมทั้งปัญหาทุกอย่างที่อาจเกิดขึ้น
ได้ทั่วไปเช่น การคัดค้านการรังวัด เป็นต้น ก็
จะต้องน าประเด็นปัญหามาพิจารณาไปตาม
ระเบียบที่กรมที่ดินก าหนดไว้ 

   
 
-ในการรงัวัดเมื่อเกิด
ปัญหาขึ้น เชน่ เจ้าของ
ที่ดินทัง้แปลงรงัวัด 
และแปลงขา้งเคียง
คัดค้านการรังวดั หรือ
ผลการรงัวัดมคีวาม
เปลีย่นแปลงไป
เจ้าหนา้ทีผู่้ท าการ
รังวัดและผู้บงัคบั 
บัญชาในทุกระดบั
จะต้องน าระเบยีบ
ปฏิบัตทิี่เกี่ยวข้อง และ
ความรู้ดา้นวชิาการมา
ใช้ เพื่อปรับแก้ปัญหา
ที่เกิดขึ้น โดยทุกฝ่าย
พอใจและเปน็ไปตาม
มาตรฐานที่กรมที่ดนิ
ก าหนด 
 
 

 
 

การควบคุมที่มีอยู่
เพียงพอเหมาะสม  

     



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายในที่

มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

    - ท าการไกล่เกลี่ย
คู่กรณีไปตาม
ขอบเขตอ านาจ
หน้าที่ และแจ้งให้
คู่กรณีทราบถึง
สิทธิของตัวเอง 
หากไม่พอใจ
สามารถไปใช้สิทธิ
ตามกระบวนการ
ยุติธรรม 
- ให้มีการรายงาน
ผลการพิจารณา
ปัญหาการรังวัดให้
เจ้าพนักงานที่ดิน
ทราบ และสั่งการ
ต่อไปทุกครั้ง 
 
 
 
 

       



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

 ๓. กิจกรรมตรวจสอบผลการรังวัดของส านักงาน
ช่างรังวัดเอกชน 
- เพ่ือตรวจสอบผลการรังวัดโดยส านักงานช่าง
รังวัดเอกชนให้เป็นไปตามระเบียบของกรมที่ดิน 

   
 
 - มีค าสั่งแต่งตั้ง
เจ้าหน้าที่ เป็นการ
เฉพาะให้รับผิดชอบ
ในการตรวจผลการ
รั ง วั ดที่ ส านั ก งาน 
ช่างรังวัดเอกชนส่ง
เรื่องมา 
- มีการจัดท าบัญชี
รับและส่งเรื่องรังวัด
เอกชน 
- มีหัวหน้าฝ่ายใน
ก า ร ก า กั บ แ ล ะ
ตรวจสอบงานรังวัด
เอกชนอีกชั้นหนึ่ ง
เ พ่ื อ ใ ห้ เ กิ ด ค ว า ม
ถูกต้อง 
 
 
 

  
 

การควบคุมที่มีอยู่
เพียงพอเหมาะสม 

     



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

ฝ่ายควบคุมและรักษาหลักฐานที่ดิน 
1. งานควบคุมและรักษาหลักฐานที่ดิน 
- เพ่ือควบคุม จัดเก็บและรักษาเอกสารต่าง ๆ 
เกี่ยวกับที่ดินของส านักงานที่ดินจังหวัด สาขา 
และส่วนแยก  

  
 
- มีการจัดท า
รายงาน การ
รวบรวมข้อมูล ต่อ
เจ้าพนักงานที่ดิน
ทราบ 
- มีค าสั่งส านักงาน
มอบหมายหน้าที่
การก ากับ ดูแล 
การจัดเก็บ รักษา
เอกสารทาง
ทะเบียนที่ดิน
หลักฐานแผนที่ 
และเอกสารต่าง ๆ 
- มีระบบการเก็บ
เอกสารตามที่กรม
ที่ดินก าหนด
เพ่ือให้มีเอกสาร
หลักฐานเดิมมา
ตรวจสอบ 

 
 

การควบคุมที่มีอยู่
เพียงพอเหมาะสม 

   
 

ฝ่ายควบคุมฯ 



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

  - มีการติดตั้งถัง
ดับเพลิงไว้ในห้อง
เก็บเอกสารใน
จ านวนที่เพียงพอ 

    

2. งานควบคุมและรักษาหลักฐานแผนที่ 
- เพ่ือควบคุม จัดเก็บและรักษาระวางแผนที่  
ต้นร่างระวางแผนที่ และแผ่นพิมพ์ น ารูปแผนที่
รังวัดใหม่ลงระวาง ตรวจสอบหลักฐานแผนที่
ระวางของส านักงานที่ดินจังหวัด สาขา  
และส่วนแยก 

 - มีค าสั่งส านักงาน
มอบหมายเจ้าหน้าที่
ในการรับผิดชอบ
ควบคุมดูแลเบิกจ่าย
รักษา 
- มีการจัดท าบัญชี
คุมการยืม-คืน ระวาง
แผนที ่
- มีหัวหน้างานในการ
ก ากับดูแลการ
ตรวจสอบการลง
ระวาง 
- มีการติดตั้งถัง
ดับเพลิงไว้ในห้อง
เก็บระวางแผนที่ใน
จ านวนที่เพียงพอ 

 
 

   



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

กลุ่มงานวิชาการท่ีดิน 
1. การขออนุญาตเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของรัฐ 

 
การร้อง เรียนจาก
ราษฎรที่อยู่ในพื้นท่ี 
 

 
ร ะ เ บี ย บ
กระทรวงมหาดไท
ยว่าด้วยหลักเกณฑ์
และวิธีการเกี่ยวกับ
การอนุญาตตาม
ม า ต ร า  9  แ ห่ ง
ประมวลกฎหมาย
ที่ดิน พ.ศ. 2543 
 

 
ติดตามการด าเนินการ
ให้เป็นไปตามระเบียบ
ข้อกฎหมายที่ก าหนด
ไว้  
 

 
อาจมีการร้องเรียน
เกิดขึ้นได้ แต่อยู่
ร ะ ดั บที่ น้ อ ยม า ก 
สามารถยอมรับได ้
 

 
จั ด ใ ห้ มี ก า ร จั ด ท า
ป ร ะ ช า ค ม ร ะ ดั บ
หมู่บ้ าน ใน พ้ืนที่ที่ มี
ก า ร ข อ เ ข้ า ท า
ประโยชน์ในที่ดินของ
รัฐ 
 

 
ก ลุ่ ม ง า น
วิชาการท่ีดิน 
 

2. การจัดหาผลประโยชน์ 
 

ขั้นตอนในการจัดหา
ผ ล ป ร ะ โ ย ช น์ มี
ระเบียบข้อกฎหมาย
ที่ค่อนข้างยุ่งยาก , 
หน่วยงานที่ขอจัดหา
ผลประโยชน์ ขาด
ความรู้ความเข้าใน
ข้อกฎหมาย 
 

ร ะ เ บี ย บ
กระทรวงมหาดไท
ยว่าด้วยวิธีปฏิบัติ
เกี่ยวกับการถอน
สภาพ การจัดขั้น
ทะเบียนและการ
จัดหาผลประโยชน์
ในที่ดินของรัฐ ตาม
ประมวลกฎหมาย
ที่ดิน พ.ศ. 2550 
 

ติดตามการด าเนินการ
ให้เป็นไปตามระเบียบ
ข้อกฎหมายที่ก าหนด
ไว้  
 

ห น่ ว ย ง า น ที่ ข อ
จัดหาผลประโยชน์
ขาดความรู้ ค ว าม
เ ข้ า ใ จ ใ น ข้ อ
กฎหมาย แต่อยู่
ร ะ ดั บที่ น้ อ ยม า ก 
สามารถยอมรับได ้

ชี้ แจ ง  ระเบี ยบ  ข้ อ
กฎหมายให้หน่วยงาน
ที่ ข อ จั ด ห า
ผลประโยชน์ให้เข้าใจ
โ ด ย ล ะ เ อี ย ด แ ล ะ
ครบถ้วน 
 

 



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

3. การขอสัมปทานในที่ดินของรัฐ การร้อง เรียนจาก
ราษฎรที่อยู่ในพื้นท่ี 

มาตรา 12 แห่ ง
ประมวลกฎหมาย
ที่ ดิ น ค า สั่ ง
กระทรวงมหาดไท
ย ที่ 194/2501 
เรื่อง ระเบียบการ
ให้สัมปทานในที่ดิน
ข อ ง รั ฐ ต า ม
ประมวลกฎหมาย
ที่ดิน 

ติดตามการด าเนินการ
ให้เป็นไปตามระเบียบ
ข้อกฎหมายที่ก าหนด
ไว้ 

อาจมีการร้องเรียน
เกิดข้ึนได้ แต่อยู่
ระดับท่ีน้อยมาก 

สามารถยอมรับได้ 
 

จั ด ใ ห้ มี ก า ร จั ด ท า
ป ร ะ ช า ค ม ร ะ ดั บ
หมู่บ้ าน ใน พ้ืนที่ที่ มี
การขอสั มปทานใน
ที่ดินของรัฐ 
 

 

4. การออกหนังสือส าคัญส าหรับที่หลวง 
 

ผู้มีอ านาจหน้าที่ใน
การดูแลรักษา และ
คุ้ ม ค ร อ ง ป้ อ ง กั น
ที่ดินไม่สามารถน าชี้
แนวเตได้  , ที่ดินที่
น ามาขอออกหนังสือ
ส า คั ญ ส า ห รั บ ที่
หลวงแปลงใหญ่  ไม่
ทราบอาณาเขตที่
ชัดเจน 
 

มาตรา 8 ตรี  
กฎกระทรวงฉบับที่ 
26, ฉบับที่ 45 
ระเบียบกรมที่ดิน
ว่ า ด้ ว ย ก า ร ออก
ห นั ง สื อ ส า คั ญ
ส า ห รั บ ที่ ห ล ว ง 
พ.ศ. 2517 
 

ตรวจสอบจากระวางฯ  
จากทะเบียนที่ 
สาธารณประโยชน์ 
หลักฐานการประกาศ
หวงห้าม (ถ้ามี)   
, ต ร ว จ ส อ บ จ า ก
ผู้ สู ง อ า ยุ ใ น พ้ื น ที่  
สภาพที่ ดิ น  การ ใช้
ป ร ะ โ ย ช น์ ข อ ง
ประชาชนในพื้นท่ี 

ยังคงมีปัญหาเรื่อง
แนว เขตที่ ชั ด เจน
ขอ งที่ ดิ น ที่ น า ม า
ออกหนังสือส าคัญ
ส าหรับที่หลวง แต่
อยู่ระดับที่น้อยมาก 
สามารถยอมรับได ้

 

ตรวจสอบจากระวางฯ  
จากทะเบียนที่ 
สาธ ารณประ โยชน์ 
หลักฐานการประกาศ
หวงห้าม (ถ้ามี)   
, ต ร ว จ ส อ บ จ า ก
ผู้ สู ง อ า ยุ ใ น พ้ื น ที่  
สภาพที่ ดิ น  กา ร ใ ช้
ป ร ะ โ ย ช น์ ข อ ง
ประชาชนในพื้นท่ี 

 



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

5. การจัดที่ดินเพ่ือประชาชน การคัดเลือกพ้ืนที่ที่
จ ะ น า ม า จั ด ใ ห้
ประชาชน และการ
ตรวจสอบคุณสมบัติ
ของผู้ไดได้รับการจัด
ที่ดิน 
 

ร ะ เ บี ย บ ข้ อ
ก ฎ ห ม า ย ที่
เกี่ยวข้องในการจัด
ที่ดินแต่ละโครงการ 
 

ก า ร คั ด เ ลื อ ก พ้ื น ที่
เป้าหมายต้องเป็นไป
ต า ม ข้ อ ก ฎ ห ม า ย
ติดตามและตรวจสอบ
ผ ล ก า ร ต ร ว จ ส อ บ
คุณสมบัติ ว่ า เป็นไป
ต า ม ห ลั ก เ ก ณ ฑ์ ที่
ก าหนดไว้หรือไม่  

อาจมีการร้องเรียน
เกิดข้ึนได้ แต่อยู่
ระดับท่ีน้อยมาก 

สามารถยอมรับได้ 
 

ก า ร ต ร ว จ ส อ บ
คุณสมบัติให้มีการจัด
ประชาคมโดยยอมรับ
กันเอง 
 

 

6. การแก้ไขหรือเพิกถอนการออกหนังสือแสดง
สิทธิในที่ดิน การจดทะเบียน หรือ จดแจ้งเอกสาร
รายการจดทะเบียนอสังหาริมทรัพย์ที่กระท าไป
โดยคลาดเคลื่อนหรือไม่ชอบด้วยกฎหมาย 
 

- อาจมีการฟ้องร้อง
ด าเนินคดีหน่วยงาน
ของรัฐเป็นจ าเลยหรือ
จ าเลยร่วม 
- หากเป็นการแก้ไข
หรือเพิกถอนหนังสือ
สิทธิบางส่วน เนื้อที่
อ า จ ค ล า ด เ ค ลื่ อ น 
เนื่ อ ง จ าก ไม่ มี ก า ร
รังวัดจริง เป็นเพียง
การครอบรูปลงใน
แ ผ น ที่ ต า ม ห ลั ก
วิชาการรังวัด 

กฎกระทรวง  ก าหนด
หลักเกณฑ์และวิธีการ
ในการสอบสวนและการ
พิจารณาเพิกถอนหรือ
แก้ ไขการออกโฉนด
ที่ ดิ นห รื อห นั ง สื อ
รับรองการท าประโยชน์ 
การจดทะเบียนสิทธิ
และนิติกรรม หรือการ
จดแจ้งเอกสารรายการ
จ ด ท ะ เ บี ย น โ ด ย
คลาดเคลื่ อน พ.ศ .
2553 

ติดตามการด าเนินการ
ให้เป็นไปตามระเบียบ
ข้อกฎหมายที่ก าหนด

ไว้  
 

- อาจมีการฟ้องร้อง
ด า เ นิ น ค ดี
หน่วยงานของเป็น
จ าเลยหรือจ าเลย
ร่วม แต่อยู่ระดับที่
น้อยมาก สามารถ
ยอมรับได ้

 

ติดตามการด าเนินการ
ให้เป็นไปตามระเบียบ
ข้อกฎหมายที่ก าหนด
ไว้อย่างรอบคอบและ

รัดกุม  
 

 



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

7. การสนับสนุนตรวจสอบข้อเท็จจริงเกี่ยวกับ
ที่ดินอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดิน 

ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับ
เ ป็ น ที่ ส า ธ า ร ณ 
ป ร ะ โ ย ช น์ 
ไม่ชัดเจน อาทิ  แม้
ก า ร ขึ้ น ทะ เบี ย นที่
สาธารณประโยชน์ไว้
แล้ว แต่การสงวนหวง
ห้ า ม  มิ ไ ด้ เ ป็ น ไ ป
บ ท บั ญ ญั ติ ข อ ง
กฎหมาย และไม่มี
การประโยชน์ร่วมกัน
ของประชาชน  ที่ดิน
แปลงนั้ น   ก็ ไม่ ตก
เ ป็ น ที่ ส า ธ า ร ณ 
ประโยชน์ 
 
 
 
 
 
 

ร ะ เ บี ย บ
กระทรวงมหาดไท
ยว่าด้วยการดูแล
รักษาและคุ้มครอง
ป้องกันที่ดินอันเป็น
สาธารณสมบัติของ
แ ผ่ น ดิ น ส า ห รั บ
พลเมืองใช้ร่วมกัน 
พ.ศ. 2553 
 

ตรวจสอบจากระวางฯ  
จากทะเบียนที่ 
สาธารณประโยชน์ 
หลักฐานการประกาศ
หวงห้ าม  (ถ้ ามี )   , 
ต ร ว จ ส อ บ จ า ก
ผู้ สู ง อ า ยุ ใ น พ้ื น ที่  
สภาพที่ ดิ น  การ ใช้
ป ร ะ โ ย ช น์ ข อ ง
ประชาชนในพื้นท่ี 
 

ค ว า ม ชั ด เ จ น
เกี่ ยวกับแนว เขต
ข อ ง ที่ ส า ธ า ร ณ 
ประโยชน์และความ
เ ป็ น ที่ ส า ธ า ร ณ 
ประโยชน์ แต่อยู่
ร ะดับที่ น้ อยมาก 
สามารถยอมรับได ้
 
 

ตรวจสอบจากระวางฯ  
จากทะเบียนที่ 
สาธารณประโยชน์ 
หลักฐานการประกาศ
หว งห้ าม  ( ถ้ า มี )   , 
ต ร ว จ ส อ บ จ า ก
ผู้ สู ง อ า ยุ ใ น พ้ื น ที่  
สภาพที่ ดิ น  การ ใช้
ป ร ะ โ ย ช น์ ข อ ง
ประชาชนในพื้นท่ี 
 

 



 

(3) 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือ
ภารกิจตามแผนการด าเนินการ หรือภารกิจอ่ืนๆ 

ที่ส าคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

(4) 
ความเสี่ยง 

(5) 
การควบคุมภายใน

ที่มีอยู่ 

(6) 
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

(7) 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

(8) 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

(9) 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ/
ก าหนดเสร็จ 

8. ให้ค าปรึกษา ตอบปัญหา ข้อหารือเกี่ยวกับ
ปัญหากฎหมาย ปัญหาทางปฏิบัติเกี่ยวกับงาน
ด้านต่าง ๆ พิจารณาข้อร้องเรียน ที่อยู่ในอ านาจ
ของส านักงานที่ดินจังหวัด สาขา ส่วนแยก และ
อ าเภอ 

ปั ญ ห า  ข้ อ ห า รื อ
เกี่ยวกับข้อกฎหมาย  
ปัญหาเกี่ยวกับการ
ป ฏิ บั ติ ง า น   ข้ อ
ร้องเรียน ทั้งที่อยู่ใน
อ านาจส านั ก งาน
ที่ดินจังหวัด สาขา 
อ า เ ภ อ  แ ล ะ กิ่ ง
อ า เภอ  ที่ ป ริ มาณ
มาก อาจด าเนินการ
ไ ม่ ทั น ต า ม ก ร อ บ
เวลาเวลาที่ เร่ งรัด  
หรือข้อเท็จจริงไม่
ครบถ้วน 

ค า สั่ ง แ บ่ ง ง า น
ภายในส านักงาน
ที่ดินจังหวัด 

ติ ด ต า ม ผ ล ก า ร
ด าเนินการให้เป็นไป
ตามก าหนด 

ก า ร ด า เ นิ น ก า ร
ดังกล่าวอาจมีการ
รายงานไม่ครบถ้วน
หรือการรายงานไม่
เป็น ไปตามกรอบ
และระยะเวลา แต่
อยู่ระดับที่น้อยมาก 
สามารถยอมรับได ้

ติดตามการด าเนินการ
ให้เป็นไปตามระเบียบ
ข้อกฎหมาย และค าสั่ง
แบ่งงานที่ก าหนดไว้
อย่างรอบคอบและ
รัดกุม  
 

 

 

ลายมือชื่อ   วิชัย  หนูเจริญ             . 
                               (นายวิชัย  หนูเจริญ) 
           ต าแหน่ง  เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดตาก 

               วันที่   25   เดือน ธันวาคม     พ.ศ.   2561    


