
           

           

           

      

 

 

 

 

           

           

           

           

   

   

   

   

   

   

   

    

 

 

 

 

 

 

 

 

กองฝ�กอบรม กรมที่ดิน 



คํานํา 

 
 การบริหารจัดการการใชจ�ายเงินงบประมาณเพ่ือการบริหารโครงการฝ�กอบรมเป�นกิจกรรมหนึ่งของ     
การบริหารโครงการฯ และเป�นส�วนท่ีมีความสําคัญยิ่งในการบริหารโครงการฯ ดังนั้น เพ่ือใหการบริหารโครงการ
ฝ�กอบรมมีประสิทธิภาพและมีความคุมค�าต�อการลงทุน กองฝ�กอบรมจึงไดจัดทําเอกสารคู�มือการใชจ�ายเงิน
งบประมาณเก่ียวกับการบริหารโครงการฝ�กอบรมข้ึน เพ่ือใชเป�นแนวทางในการบริหารจัดการงบประมาณของ
โครงการฝ�กอบรมใหเป�นไปอย�างมีประสิทธิภาพ    โดยไดรวบรวมขอมูลจากเอกสารทางวิชาการท่ีเก่ียวของกับ
การประมาณการค�าใชจ�าย การจัดทําสัญญายืมเงินและการจัดทําใบสําคัญหักลางเงินยืม พรอมทั้งตัวอย�าง
ประกอบเพ่ือสรางความเขาใจและสามารถนําไปสู�การปฏิบัติไดอย�างถูกตอง กองฝ�กอบรมหวังเป�นอย�างยิ่งว�า 
เอกสารนี้จะเป�นประโยชน4ต�อผูท่ีสนใจจะไดใชศึกษา และเป�นแนวทางในการบริหารจัดการงบประมาณ     
ในการบริหารโครงการฝ�กอบรมต�อไป 
 
                   กองฝ�กอบรม 
                 มีนาคม  2558 



สารบัญ 
 
 
คํานํา                 หน�า 
การใช�จ�ายเงินงบประมาณเก่ียวกับการบริหารโครงการฝ�กอบรม   1 

• ส�วนท่ี 1 การประมาณการค�าใช�จ�าย     1 

• ส�วนท่ี 2 สัญญายืมเงิน      7 

• ส�วนท่ี 3 การจัดทําใบสําคัญหักล�างเงินยืม    10  

• ภาคผนวก         20  
- ระเบียบกระทรวงการคลังว�าด�วยค�าใช�จ�ายในการฝ�กอบรม การจัดงาน  
 และการประชุมระหว�างประเทศ พ.ศ. 2549  ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2552 

      ฉบับท่ี 3 พ.ศ. 2555 
- หนังสือกระทรวงการคลังด�วนท่ีสุด ท่ี กค. 0406.4/ว.5 ลงวันท่ี  14  มกราคม  2556 

      เรื่อง  มาตรการบรรเทาผลกระทบจากการปรับอัตราค�าจ�างข้ันต่ําป8 2556 
 



 
การใช�จ	ายเงินงบประมาณเกี่ยวกับการบริหารโครงการฝ�กอบรม 

 
การใช�ทรัพยากรท่ีมีอยู�ในองค�การอย�างมีประสิทธิภาพนับว�ามีความสําคัญเป นอย�างยิ่ง เงินหรืองบประมาณ 

ถือว�าเป นทรัพยากรท่ีสําคัญขององค�การท่ีจะต�องบริหารจัดการอย�างเป นระบบ  การบริหารโครงการฝ,กอบรมก็มีส�วน  
ท่ีเก่ียวข�องกับการใช�จ�ายเงินงบประมาณซ่ึงเป นป0จจัยท่ีสําคัญในการบริหารโครงการฝ,กอบรม  จึงจําเป นต�องบริหาร
จัดการให�เป นรูปแบบและเป นระบบท่ีถูกต�อง สามารถตรวจสอบได� ซ่ึงการใช�จ�ายเงินงบประมาณท่ีเก่ียวข�องกับการ
ฝ,กอบรม ประกอบด�วยสาระสําคัญ 3 ส�วน ดังนี้ 

1. การประมาณการค	าใช�จ	าย 
2. สัญญายืมเงิน 
3. จัดทําใบสําคัญหักล�างเงินยืม  

 
ส	วนท่ี  1   การประมาณการค	าใช�จ	าย 

 

ส่ิงท่ีต�องร ู�  -  ระเบียบกระทรวงการคลังว�าด�วยค�าใช�จ�ายในการฝ,กอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว�าง 
                 ประเทศ พ.ศ. 2549   ฉบับท่ี 2  พ.ศ. 2552  ฉบับท่ี 3 พ.ศ.2555 และหนังสือเวียนท่ีเก่ียวข�อง 
              -   สถานท่ี  จํานวนวัน  จํานวนคน ท่ีจะจัดฝ,กอบรม / สัมมนา 
ค	าใช�จ	ายประกอบด�วย 
 

1. ค	าอาหาร   เบิกจ�ายตามหนังสือเวียนกระทรวงการคลังท่ี มท 0406/ว.5 ลงวันท่ี 14  มกราคม 2556 เรื่อง
มาตรการบรรเทาผลกระทบจากการปรับอัตราค�าจ�างข้ันตํ่าปD 2556      

     จัดฝ�กอบรมในสถานท่ีราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือหน�วยงานอ่ืนของรัฐ   
        การฝ,กอบรม  ประเภท ก     จัดครบทุกม้ือ  (เช�า  กลางวัน  เย็น)  อัตราวันละ 850 บาท  
        จัดไม�ครบทุกม้ือ  (  เช�า  /  กลางวัน  /  เยน็  / เช�า  กลางวัน  /  กลางวัน   เย็น )  
                                            อัตราวันละ 600 บาท 
        การฝ,กอบรม ประเภท ข     จัดครบทุกม้ือ         อัตราวันละ  600 บาท  
        จัดไม�ครบทุกม้ือ      อัตราวันละ  400 บาท 
        จัดฝ�กอบรมในสถานท่ีเอกชน  
        การฝ,กอบรม  ประเภท ก      จัดครบทุกม้ือ          อัตราวันละ 1,200 บาท  
        จัดไม�ครบทุกม้ือ        อัตราวันละ   850 บาท 
        การฝ,กอบรม ประเภท ข จัดครบทุกม้ือ           อัตราวันละ   950 บาท  
        จัดไม�ครบทุกม้ือ        อัตราวันละ   700 บาท 

       2.  ค	าอาหารว	างและเครื่องดื่ม     ไม�ได�กําหนดอัตราในการเบิกจ�ายไว� จึงอยู�ในดุลยพินิจของหวัหน�าส�วนราชการ 
  3. ค	าท่ีพัก  เบิกจ�ายตามหนังสือเวียนกระทรวงการคลังท่ี มท 0406/ว.5 ลงวันท่ี 14  มกราคม 2556 เรื่อง    
                มาตรการบรรเทาผลกระทบจากการปรับอัตราค�าจ�างข้ันตํ่าปD 2556      
       การฝ,กอบรมประเภท ก     ห�องพักคนเดียว  อัตรา   2,400 บาท / วัน / คน 

   ห�องพักคู�            อัตรา   1,300 บาท / วัน / คน 
    การฝ,กอบรมประเภท ข     ห�องพักคนเดียว  อัตรา   1,450 บาท / วัน / คน 

 ห�องพักคู�            อัตรา      900 บาท / วัน / คน 
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4. ค	าตอบแทนวิทยากร     ตามระเบียบฯ ฉบับท่ี 3  พ.ศ. 2555  ข�อ  14 
         วิทยากรท่ีเป นบุคลากรของรัฐ       การฝ,กอบรมประเภท ก  อัตราชั่วโมงละ     800 บาท 

                   การฝ,กอบรมประเภท ข  อัตราชั่วโมงละ     600 บาท 
              วิทยากรท่ีมิใช�เป นบุคลากรของรัฐ   การฝ,กอบรมประเภท ก  อัตราชั่วโมงละ  1,600 บาท 
                   การฝ,กอบรมประเภท ข  อัตราชั่วโมงละ 1,200 บาท 
              - กรณีท่ีจําเป นต�องใช�วิทยาการท่ีมีความรู� ความสามารถและประสบการณ�เป นพิเศษเพ่ือประโยชน�ในการ  
                ฝ,กอบรมจะให�วิทยากรได�รับค�าสมนาคุณวิทยากรสูงกว�าอัตราท่ีกําหนดข�างต�นก็ได� โดยให�อยู�ในดุลยพินิจ 
                ของหัวหน�าส�วนราชการ  
              - กรณีวิทยากรสังกัดส�วนราชการของผู�จัดการฝ,กอบรม ให�อยู�ในดุลยพินิจของหัวหน�าส�วนราชการ 
               หลักเกณฑ-การจ	ายค	าสมนาคุณวิทยากร 

-  ชั่วโมงการบรรยาย จ�ายได�ไม�เกิน  1  คน 
                     -  ชั่วโมงการอภิปรายหรือสัมมนาเป นคณะ จ�ายได�ไม�เกิน  5  คน รวมถึงผู�ดําเนินการอภิปรายหรือ     
                         สัมมนาเป นคณะ 

-  ชั่วโมงการแบ�งกลุ�มฝ,กภาคปฏิบัติ แบ�งกลุ�มอภิปรายหรือสัมมนา หรือแบ�งกลุ�มทํากิจกรรมซ่ึงได� 
                         กําหนดไว�ในโครงการหรือหลักสูตร จ�ายได�ไม�เกินกลุ�มละ  2  คน 

-  ชั่วโมงการฝ,กอบรมใดมีวิทยากรเกินกว�าจํานวนท่ีกําหนดไว�ข�างต�น ให�เฉลี่ยจ�ายค�าสมนาคุณ    
                         วิทยากรไม�เกินภายในจํานวนเงินท่ีจ�ายได�ตามหลักเกณฑ� 

5. ค	าพาหนะและเบ้ียเล้ียงเดินทางของผู�เข�ารับการอบรม  ตามระเบียบฯ ฉบับท่ี 3 พ.ศ. 2555 ข�อ 17 
    และข�อ18 
6. ค	ากระเป5า   ใบละคนละ 300 บาท ต�องทําจัดซ้ือจัดจ�างว�าด�วยระเบียบพัสดุ 
7. ค	าจ�างเหมารถยนต-รับจ�าง    กรณีไปจัดอบรมต�างจังหวัด และไปศึกษาดูงานนอกสถานท่ี ประมาณการ 
     ตามราคาจากกองพัสดุ  ต�องทําจัดซ้ือจัดจ�างว�าด�วยระเบียบพัสดุ 
8. ค	าพาหนะรับจ�างไป – กลับของเจ�าหน�าท่ีโครงการ   เบิกตามระยะทางของแต�ละคน ส�วนใหญ�ประมาณการ 

            คนละ  800 บาท 
9. ค	าน้ํามันเช้ือเพลิง    ประมาณการไว�  1,000 บาท / วัน / คัน 
10. ค	าทางด	วน   ประมาณการไว� 200 บาท / วัน / คัน 
11. ค	าวัสดุ   ประมาณการไว� 30 บาท / วัน / คน  เฉพาะผู�เข�ารับการฝ,กอบรม แต�ถ�าไม�พอสามารถประมาณ 
     การได�มากกว�านี้เพราะไม�ได�กําหนดอัตราในการเบิก  ต�องทําจัดซ้ือจัดจ�างว�าด�วยระเบียบพัสดุ 
12. ค	าซักเครื่องนอน  65 บาท / คน / สัปดาห�  กรณีจัดอบรมในสถาบันพัฒนาข�าราชการกรมท่ีดิน  
     ต�องทําจัดซ้ือจัดจ�างว�าด�วยระเบียบพัสดุ 
13. ค	าล�างรูป – ค	าแบตเตอรี่   ประมาณการไว� 500 บาท   ไม�ได�กําหนดอัตราในการเบิก ต�องทําจัดซ้ือจัดจ�าง 
     ว�าด�วยระเบียบพัสดุ 
 
14. ค	าดอกไม�ธูป-เทียนพิธีเปAด-ปAด  ประมาณการไว� 800 บาท  ต�องทําจัดซ้ือจัดจ�างว�าด�วยระเบียบพัสดุ 
15. ค	าอาหารว	างและเครื่องดื่มสําหรับแขกผู�มีเกียรติพิธีเปAด-ปAด   ประมาณการไว�  20 คน 
16. ค	าใช	จ	ายอ่ืนท่ีจําเปBนและสามารถเบิกตามระเบียบนี้ได�  ต�องทําจัดซ้ือจัดจ�างว�าด�วยระเบียบพัสดุ 

 
 ตามตัวอย	างต	อไปนี้ 
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ประมาณการค	าใช�จ	าย โครงการฝ�กอบรม  
หลักสูตรการพัฒนาสมรรถนะบุคลากรสํานักเทคโนโลยีทําแผนที่ ศูนย)ข�อมูลแผนที่รูปแปลงที่ดิน

แห	งชาติ สํานักงานคณะกรรมการช	างรังวัดเอกชน และสํานักงานบริหารโครงการพัฒนากรมที่ดินฯ 
ประจําป/งบประมาณ พ.ศ. 2558 

ระหว	างวันที่  13 - 15  กุมภาพันธ)  2558 
ณ โรงแรม รอยัล พลาคลิฟ บีช อ.บ�านฉาง จ.ระยอง 

  (การเบิกจ
ายถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว
าด�วยค
าใช�จ
ายในการฝ!กอบรม  การจัดงาน 
    และการประชุมระหว
างประเทศ  พ.ศ. ๒๕๔๙  ฉบับท่ี ๒  พ.ศ. ๒๕๕๒    ฉบับท่ี 3  พ.ศ. 2555             

              และหนังสือเวียนท่ีเก่ียวข�อง) 
 
    1.  ผู�เข�ารับการฝ!กอบรม                     จํานวน           178  คน 
    2.  ท่ีปรึกษาและเจ�าหน�าท่ีโครงการฯ จํานวน             14   คน 
    3.  พนักงานขับรถยนต? จํานวน               4   คน 
                                                     รวม           196 
 
 

              การฝ�กอบรมครั้งนี้ถือว	าเป?นการฝ�กอบรมประเภท ข  
    4.  ระยะเวลาการฝ�กอบรม  3  วันทําการ 
    5.  ค	าอาหาร   เบิกจ
ายตามหนังสือเวียนกระทรวงการคลัง ท่ี มท 0406.4/ว.5  เรื่อง มาตรการบรรเทาผลกระทบจากการ   
                           ปรับอัตราค
าจ�างข้ันต่ําปD 2556 

     การฝ!กอบรมประเภท ข. จัดฝ!กอบรมในสถานท่ีเอกชน (จัดครบทุกม้ือ เบิกจ
าย ได�ไม
เกิน 950 บาท / คน / วัน         
                                                                       จัดไม
ครบทุกม้ือ เบิกจ
ายได� ไม
เกิน 700 บาท /คน /วัน) 
 
      ผู�เข�ารับการฝ!กอบรม/วิทยากร/เจ�าหน�าท่ี/พนักงานขับรถยนต? 
        อาหารเช�า         100  บาท   196  คน  2 วัน  เปHนเงิน       39,200  บาท      
                 อาหารกลางวัน (ดูงาน)   200  บาท   196 คน  1  วัน เปHนเงิน       39,200  บาท 
      อาหารกลางวัน   300  บาท   196  คน  2  วัน เปHนเงิน     117,600  บาท 
      อาหารเย็น         400  บาท  196  คน   2  วัน เปHนเงิน     156,800  บาท 
  
                                                                 รวมเป?นเงิน      352,800  บาท 
 
 

    6.  ค	าสมนาคุณวิทยากร  เบิกจ
ายตามระเบียบฯ  ข�อ  ๑4  (ฉบับท่ี 3)  พ.ศ. 2555 
       - วิทยากรเปHนผู�ท่ีมีความรู� ความสามารถ และประสบการณ?เปHนพิเศษ 
                  

คนละ 5,000 บาท 2 คน     เปHนเงิน   10,000    บาท 
       - วิทยากรบุคลากรของรัฐ การฝ!กอบรมประเภท ข วิทยากรบุคลากรของรัฐ เบิกจ
ายได�ไม
เกินชั่วโมงละ6๐๐บาท 
                     อภิปรายเปHนคณะ  3  ชั่วโมง 600 บาท 4 คน  เปHนเงิน     7,200    บาท 
                                                              รวมเป?นเงิน    17,200   บาท 
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 7. ค	าท่ีพัก   เบิกจ
ายตามหนังสอืเวียนกระทรวงการคลัง ท่ี มท 0406.4/ว.5  เรื่อง มาตรการบรรเทาผลกระทบจากการปรับ

อัตรา  
                       ค
าจ�างข้ันต่ําปD 2556 

       การฝ!กอบรมประเภท ข.  (ห�องพักเด่ียว เบิกได�ไม
เกิน  1,450  บาท  / คน / วัน    
                                       ห�องพักคู
  เบิกได�ไม
เกิน       900  บาท  / คน / วัน) 
         - ค
าห�องพักผู�เข�ารับการฝ!กอบรม วิทยากร และท่ีปรึกษาและเจ�าหน�าท่ีโครงการ วันท่ี 13 – 15 ก.พ. 58      
-     
                 - ห�องพักเด่ียว  1,450  บาท     2   ห�อง   1 วัน                   เปHนเงิน      2,900    บาท 
                 - ห�องพักเด่ียว  1,450  บาท     4   ห�อง   2 วัน                   เปHนเงิน     11,600    บาท 
                 - ห�องพักคู
       1,500  บาท  96   ห�อง   2  วัน                    เปHนเงิน   288,000    บาท 
         - ค
าห�องพักท่ีปรึกษาและเจ�าหน�าท่ีโครงการ วันท่ี 12 ก.พ. 58 
                 - ห�องพักเด่ียว  1,450  บาท       1  ห�อง   1 วัน                   เปHนเงิน       1,450    บาท 

                  - ห�องพักคู
       1,500  บาท       1 ห�อง   1  วัน                   เปHนเงิน       1,500    บาท 
                                                           รวมเป?นเงิน     305,450    บาท 

    8.  ค	ายานพาหนะ  เบิกจ
ายตามระเบียบฯ  ข�อ  ๑7  (ฉบับท่ี 3)  พ.ศ. 2555 
      -  ค
าน้ํามันเชื้อเพลิง   2,000  บาท  4  คัน  3  วัน                          เปHนเงิน     24,000  บาท 
      -  ค
าผ
านทางพิเศษ     400  บาท  4  คัน  3  วัน                                   เปHนเงิน       4,800  บาท 
      -  ค
าพาหนะไป-กลับท่ีปรึกษา วิทยากร และเจ�าหน�าท่ีโครงการ   18 คน         เปHนเงิน     14,400  บาท 

          -  ค
าเบ้ียเลี้ยงท่ีปรึกษาและเจ�าหน�าท่ีโครงการ 240 บาท 3 คน 1 วัน             เปHนเงิน         720  บาท 
           -  ค
าจ�างเหมารถรับจ�างไม
ประจําทาง  12,000 บาท  4 คัน 2วัน         เปHนเงิน    96,000  บาท                                                         
               รวมเป?นเงิน  139,920  บาท 
   9.  ค	าใช�จ	ายอ่ืน ๆ  เบิกจ
ายตามระเบียบฯ ข�อ ๘  (ฉบับท่ี 3)  พ.ศ. 2555 

      -  ค
าอาหารว
างและเครื่องด่ืม   50 บาท  196  คน  5 ม้ือ    เปHนเงิน       49,000    บาท 
      -  ค
าอาหารว
างและเครื่องด่ืม   35 บาท  196  คน  1 ม้ือ    เปHนเงิน         6,860    บาท 
      -  ค
าวัสดุ  เครื่องเขียนและอุปกรณ?   30 บาท 178 คน 2 วัน  เปHนเงิน       10,680    บาท 
      -  ค
าล�างรูป ค
าแบตเตอรี่ เปHนเงิน            490    บาท 

   รวมเป?นเงิน       67,030   บาท 
      ประมาณการค	าใช�จ	ายในการฝ�กอบรม                            รวมเป?นเงินท้ังส้ิน     882,400   บาท             
                                  (แปดแสนแปดหม่ืนสองพันส่ีร�อยบาทถ�วน) 
 
   -  ใช�จ
ายจากเงินแผนงานอนุรักษ?และจัดการทรัพยากรธรรมชาติ ผลผลิตโฉนดท่ีดินท่ีออกให�แก
ประชาชน กิจกรรม   
      จัดทําและให�บริการระวางแผนท่ีสําหรับการออกโฉนดท่ีดิน กิจกรรมย
อย สร�างระวางแผนท่ีภาพถ
าย 
        
                                                                          (ลงชื่อ)           ลัดดาวัลย?             ผู�ประมาณการ 

                            (นางลัดดาวัลย?  เรืองเดช)   
                                                         

                                                         (ลงชื่อ)            ชัยณรงค?              ผู�ตรวจ/ทาน 
                                     (นายชัยณรงค?   รู�เจียมสิน)     

หมายเหตุ   การเบิกจ
ายต�องเบิกจ
ายเท
าท่ีจ
ายจริง  ถ�ามีเงินเหลือต�องส
งคืนคลัง 
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ประมาณการค	าใช�จ	าย 

โครงการฝ�กอบรมหลักสูตรการเสริมสร�างประสิทธิภาพวิทยากร 
(การเบิกจ
ายถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว
าด�วยค
าใช�จ
ายในการฝ!กอบรม  การจัดงาน 

              และการประชุมระหว
างประเทศ  พ.ศ. ๒๕๔๙  ฉบับท่ี ๒  พ.ศ. ๒๕๕๒  และ   ฉบับท่ี 3   พ.ศ. 2555                    
              และหนังสือเวียนท่ีเก่ียวข�อง) 

ระหว
างวันท่ี  14 - 20  สิงหาคม  2556 
ณ  สถาบันพัฒนาข�าราชการกรมท่ีดิน  กรุงเทพมหานคร 

----------------------------------------------- 
 

     1.  ผู�เข�ารับการฝ!กอบรม   จํานวน         30   คน 
     ๒.  เจ�าหน�าท่ี   จํานวน           9   คน 
     3.  วิทยากร                   จํานวน           3   คน 
     4.  พนักงานขับรถยนต?        จํานวน           3   คน 
                       รวม          40   คน 

 

     การฝ�กอบรมครั้งนี้ถือว	าเป?นการฝ�กอบรมประเภท ข  
 

5.  ระยะเวลาการฝ�กอบรม  5  วันทําการ  

 

6.  ค	าอาหาร   เบิกจ
ายตามหนังสือเวียนกระทรวงการคลัง ท่ี มท 0406.4/ว.5  เรื่อง มาตรการบรรเทาผลกระทบจาการปรับ
อัตรา  
                      ค
าจ�างข้ันต่ําปD 2556 

     การฝ!กอบรมประเภท ข. จัดฝ!กอบรมในสถานท่ีราชการ (จัดไม
ครบทุกม้ือ เบิกจ
ายได� ไม
เกิน 400 บาท) 
     ผู�เข�ารับการฝ!กอบรม/วิทยากร/เจ�าหน�าท่ี/พนักงานขับรถยนต? 
      
     อาหารกลางวัน ( 200 บาท 40 คน 5 วัน )    เปHนเงิน  40,000  บาท 
      
            รวมเป?นเงิน  40,000  บาท 
 

7.  ค	าสมนาคุณวิทยากร  เบิกจ
ายตามระเบียบฯ  ข�อ  ๑4  (ฉบับท่ี 3)  พ.ศ. 2555 
      การฝ!กอบรมประเภท ข  เบิกจ
ายตามระเบียบฯ  ได�ไม
เกินชั่วโมงละ  ๖๐๐ บาท 
          -  วิทยากรท่ีเปHนบุคลากรของรัฐ   
                  แบ
งกลุ
มฝ!กปฏิบัติ  12 ชัว่โมง  ๖๐๐ บาท  1 คน     เปHนเงิน      7,2๐๐  บาท  
              -  วิทยากรท่ีมิใช
บุคลากรของรัฐ  เบิกจ
ายได�ไม
เกินชั่วโมงละ ๑,๒๐๐ บาท 
                  บรรยาย  18  ชั่วโมง  ๑,๒๐๐  บาท               เปHนเงิน    21,6๐๐  บาท  
                  แบ
งกลุ
มฝ!กปฏิบัติ  12 ชัว่โมง  1,2๐๐ บาท  2 คน                  เปHนเงิน    28,8๐๐  บาท
    
                                                                                 รวมเป?นเงิน   57,600  บาท           
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8.  ค	าใช�จ	ายอ่ืน ๆ  เบิกจ
ายตามระเบียบฯ ข�อ ๘  (ฉบับท่ี 3)  พ.ศ. 2555 

     -  ค
าอาหารว
างและเครื่องด่ืม  ( 50 บาท  40 คน 10 ม้ือ )            เปHนเงิน  20,000  บาท 
     -  ค
าวัสดุ  เครื่องเขียนและอุปกรณ?            เปHนเงิน    5,000  บาท 

         รวมเป?นเงิน   25,000  บาท 
                                                                                                                     

9.  ค	ายานพาหนะ  เบิกจ
ายตามระเบียบฯ  ข�อ  ๑7  (ฉบับท่ี 3)  พ.ศ. 2555 
     -  ค
าน้ํามันเชื้อเพลิง  ( 1,640 บาท  2 คัน 5 วัน )   เปHนเงิน  16,400  บาท 
     -  ค
าผ
านทางพิเศษและอ่ืน ๆ  เปHนเงิน    5,000  บาท 
      

         รวมเป?นเงิน    21,400 บาท 
 
ประมาณการค	าใช�จ	ายในการฝ�กอบรม                           รวมเป?นเงินท้ังส้ิน  144,000 บาท             
                                            (หนึ่งแสนส่ีหม่ืนส่ีพันบาทถ�วน) 
 
-  ใช�จ
ายจากเงินงบประมาณสํานักมาตรฐานการออกหนังสือสําคัญ 
 
 
 
 
       (ลงชื่อ)           ลัดดาวลัย?            ผู�ประมาณการ 

                           (นางลัดดาวัลย?  เรืองเดช) 
 
 
 
                  (ลงชื่อ)            ชัยณรงค?              ผู�ตรวจ/ทาน 
                                     (นายชัยณรงค?  รู�เจียมสิน)    

                                                        
 
 
 
 
 
 
   
 
หมายเหตุ   การเบิกจ
ายต�องเบิกจ
ายเท
าท่ีจ
ายจริง  ถ�ามีเงินเหลือต�องส
งคืนคลัง 
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ส	วนที่  2   สัญญายืมเงิน 

 
  สัญญายืมเงิน  คือ  การยืมเงินยืม หรือเงินทดรองราชการมาใช�ในโครงการ 
แยกเป น 2 หมวด  คือ ค�าตอบแทน และค�าใช�สอย 
  ค	าตอบแทน   คือ  ค�าตอบแทนวิทยากร 
  ค	าใช�สอย      คือ  ค�าใช�จ�ายท่ีเหลือท้ังหมด 
ค�าใช�จ�ายท่ีไม�ต�องยืมเงินออกมา  ได�แก�  ค�าจ�างเหมารถยนต�รับจ�าง  ค�าวัสดุ  ค�ากระเปPา  ค�าพาหนะผู�เข�ารับการอบรม
ส�วนภูมิภาคกรณีโอนไปให�เบิกจ�ายท่ีต�นสังกัด และค�าใช�จ�ายอ่ืน ๆ ท่ีต�องให�กองพัสดุจัดซ้ือจัดจ�าง 
 
 ตามตัวอย	างต	อไปนี้ 
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รหัสศูนย?ต�นทุน      1500500011                                                      
 รหัสผลผลิตหลัก    1500520002000000                                                                                                           
 รหัสกิจกรรมหลัก   150051000 J 2088 

                                                                                                                     รหัสกิจกรรมย
อย   104 

ใช�เงินวันท่ี    12  กุมภาพันธ?  2558                                                                                             แบบ  ๘๕๐๐ 

สัญญาการยืมเงิน 
ยื่นต
อ.............  ผู�อํานวยการกองคลัง.............................................................................(๑) 

เลขท่ี............................ 
วันครบกําหนด 

......................................... 

ข�าพเจ�า........นายชัยณรงค?   รู�เจียมสิน  .................. ตาํแหน
ง.....นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการพิเศษ............................................... 
สังกัด.....กองฝ!กอบรม  กรมท่ีดิน.........................................................................จังหวัด..........กรุงเทพมหานคร.......................................... 
มีความประสงค?ขอยืมเงินจาก........กองคลัง  กรมท่ีดิน...............................................................................................................................(๒) 
เพ่ือเปHนค
าใช�จ
าย   โครงการฝ!กอบรมหลักสูตร การพัฒนาสมรรถนะบุคลากรสํานักเทคโนโลยีทําแผนท่ีฯ ระหว
างวันท่ี  13 - 15 
กุมภาพันธ? 2558     ดังรายละเอียดต
อไปน้ี 

ท่ี  มท ๐๕๐๗.2.4 / 
เรียน  ผู�อํานวยการกองคลัง 
        ได�พิจารณาแล�วเห็นควรให�   นายชัยณรงค?   รู�เจียมสิน                                        ค
าตอบแทน 
 ยืมเงินจํานวน  786,400.-บาท                      ชัยยศ                                                 ค
าใช�สอย                                                                                                                 
                                                         (นายชัยยศ  เหลืองภัทรเชวง) 
                                                   ผู�อํานวยการกองฝ!กอบรม 
(ตัวอักษร)    (เจ็ดแสนแปดหมื่นหกพันสี่ร�อยบาทถ�วน)                                  รวมเงิน  (บาท)                             

 
 

               17,200.-  
               769,200.-                     
                       

             786,400.-           

        

                    ข�าพเจ�าสัญญาว
าจะปฏิบัตติามระเบียบของทางราชการทุกประการ และจะนําใบสาํคัญคู
จ
ายท่ีถูกต�อง พร�อมท้ังเงินเหลอื
จ
าย(ถ�ามี) ส
งใช�ภายในกําหนดไว�ในระเบียบการเบิกจ
ายเงินจากคลัง คือภายใน..............วัน   นับแต
วันท่ีได�รับเงินน้ี ถ�าข�าพเจ�าไม
ส
งตาม
กําหนด  ข�าพเจ�ายินยอมให�หักเงินเดือน  ค
าจ�าง   เบ้ียหวัด  บําเหน็จ  บํานาญ   หรือเงินอ่ืนใดท่ีข�าพเจ�าพึงได�รับจากทางราชการ ชดใช�จํานวนเงิน
ท่ียืมไปจนครบถ�วนได�ทันที 
 

ลายมือช่ือ                       ชัยณรงค?                                              ผู�ยืม         วันท่ี   2   กุมภาพันธ?    2558 
                        (นายชัยณรงค?  รู�เจียมสิน) 
 

เสนอ.........................................................................................................................................................................................(๔) 
           ได�ตรวจสอบแล�ว  เห็นสมควรอนุมัติให�ยืมตามใบยืมฉบับน้ีได�  จํานวน   ....................................................................บาท 
(.................................................................................................................................................................................) 
 
 

ลงช่ือ...................................................................................................................  วันท่ี................................................................................ 

คําอนุมัต ิ
        อนุมัติให�ยืมตามเง่ือนไขข�างต�นได� เปHนเงิน......................................บาท (............................................................................................) 
ลงช่ือผู�อนุมัติ..........................................................................................................วันท่ี................................................................................. 

ใบรับเงิน 
              ได�รับเงินยืมจํานวน.....................................บาท    (................................................................................................................) 
ไปเปHนการถูกต�อง 
ลงช่ือ..........................................................................................ผู�รบัเงิน   วันท่ี........................................................................................... 

- ใช�จ
ายจากเงินแผนงานอนุรักษ?และจัดการทรัพยากรธรรมชาติ ผลผลิตโฉนดท่ีดินท่ีออกให�แก
ประชาชน 
กิจกรรม จัดทําและให�บริการระวางแผนท่ีสําหรับการออกโฉนดท่ีดิน กิจกรรมย
อย สร�างระวางแผนท่ีภาพถ
าย 

 



 9

                                                                                                           

รายการส	งใช�เงินยืม 

ครั้งท่ี วัน  เดือน  ปD 
รายการส�งใช� 

คงค�าง ลายมือชื่อผู�รับ ใบรับเลขท่ี เงินสด  หรือ 
ใบสําคัญ 

จํานวนเงิน 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

 
หมายเหตุ (๑)  ยื่นต�อ  ผู�อํานวยการกองคลัง  หัวหน�ากองคลัง  หัวหน�าแผนกคลัง  หรือตําแหน�งอ่ืนใด 

     ท่ีปฏิบัติงานเช�นเดียวกันแล�วแต�กรณี 
(๒)  ให�ระบุชื่อส�วนราชการท่ีจ�ายเงินยืม 

 (๓)  ระบุวัตถุประสงค�ท่ีจะนําเงินยืมไปใช�จ�าย  
           (๔)  เสนอต�อผู�มีอํานาจอนุมัติ 

 



 10

ส	วนที่  3  การจัดทําใบสําคัญหักล�างเงินยืม 
 
  การส�งใบสําคัญหักล�างเงินยืม  หมายถึง  การจัดทําค�าใช�จ�ายท้ังหมดในการฝ,กอบรมแยกตามหมวด
ต�าง ๆ ดังนี้ 
  1.  ค	าตอบแทนวิทยากร  ได�แก�   ค�าตอบแทนวิทยากร  

               2.  ค	าใช�สอย  ได�แก�  ค�าอาหาร  ค�าอาหารว�างและเครื่องด่ืม  ค�าท่ีพัก ค�าซักเครื่องนอน  
ค�าล�างรูป ค�าแบตเตอรี่ ค�าถ�ายเอกสาร ค�าดอกไม�ธูป -เทียนพิธีเปVด-ปVด ค�าอาหารว�างและเครื่องด่ืม แขกผู�มีเกียรติ                   

3. ค	าพาหนะ  ได�แก�  ค�าพาหนะเบ้ียเลี้ยงผู�เข�ารับการอบรม (กรณีไม�ได�โอนเงินฯ) ค�าพาหนะ 
รับจ�างไป-กลับ ของเจ�าหน�าท่ีโครงการ ค�าน้ํามันเชื้อเพลิง ค�าทางด�วน ค�าปะยาง   
 
ตามตัวอย	างต	อไปนี้ 
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แบบใบแจ�งรายการค	าใช�จ	ายระหว	างการฝ�กอบรม  
โครงการฝ�กอบรม  หลักสูตรพัฒนาประสิทธิภาพวิทยากรฯ  

ระหว	างวันท่ี  13 - 20  พฤษภาคม  2557  
ณ สถาบันพัฒนาข�าราชการกรมท่ีดิน  แขวงท	าข�าม  เขตบางขุนเทียน กรุงเทพมหานคร   

……………………………… 
 

                                   ผู�เข�ารับการฝ�กอบรม           22  คน 
                         เจ�าหน�าท่ีโครงการฯ              3  คน 
        พนักงานขับรถยนต?               ๓  คน 

     รวม               28  คน 
 

๑.  ช่ือ  ตามบัญชีรายชื่อ........................................................................................................................………………….. 

๒.  การฝ�กอบรมครั้งนี้ถือเป?นการฝ�กอบรมประเภท ข  จํานวนผู�เข�ารับการฝ!กอบรม  เจ�าหน�าท่ีโครงการฯ  
     และพนักงานขับรถยนต?                               รวมท้ังหมด       28  คน 

๓.  ค	าอาหาร 
       - ม้ือเช�า        จํานวน  5  ม้ือ  ม้ือละ  110 บาท  28  คน        เปHนเงิน  15,400  บาท 
       - ม้ือกลางวัน  จํานวน  5  ม้ือ  ม้ือละ  160  บาท  28  คน      เปHนเงิน  22,400  บาท 
       - ม้ือเย็น       จํานวน  5  ม้ือ  ม้ือละ  160  บาท  28  คน        เปHนเงิน  22,400  บาท        
                         รวมค	าอาหาร     เป?นเงิน  60,200  บาท 

๔.  ค	าพาหนะ 
      -  ค
าน้ํามันเชื้อเพลิง         เปHนเงิน    8,820  บาท 
      -  ค
าผ
านทางพิเศษ        เปHนเงิน    2,065   บาท 
      -  แบบ  บก.๑๑๑         เปHนเงิน    5,12๐   บาท 
      -  ค
าพาหนะเดินทางไป-กลับของผู�เข�ารับการฝ!กอบรม    เปHนเงิน   13,590  บาท 
                                                                         รวมค	ายานพาหนะ    เป?นเงิน  29,595  บาท 

๕.  ค	าใช�จ	ายอ่ืน ๆ ท่ีจําเป?น        
       -  ค
าตอบแทนวิทยากร                             เปHนเงิน   59,400  บาท  
       -  ค
าอาหารว
างและเครื่องด่ืม                                                              เปHนเงิน     9,800  บาท   
       -  ค
าวัสดุอุปกรณ?        เปHนเงิน     4,980  บาท 
       -  ค
าซักเครื่องนอน                   เปHนเงิน     1,820  บาท 
                   รวมค	าใช�จ	ายอ่ืน ๆ  เป?นเงิน   76,000  บาท 

รวมเป?นเงินท้ังส้ิน  165,795  บาท  (หนึ่งแสนหกหม่ืนห�าพันเจ็ดร�อยเก�าสิบห�าบาทถ�วน) 
                                                    

              ลงชื่อ                 ชัยณรงค?             ผู�รับรองหรือผู�ท่ีได�รับมอบหมาย 
                                                                    (นายชัยณรงค?  รู�เจียมสิน) 

                ตําแหน
ง นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการพิเศษ 

     วันท่ี             5  มิถุนายน  2557 
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ใบสําคัญรับเงิน 

 
                ท่ี  กองฝ!กอบรม  กรมท่ีดิน 
                                                                                         
        วันท่ี  5  มิถุนายน  2557 
 
  ข�าพเจ�า....นายชัยณรงค?   รู�เจียมสิน............อยู
บ�านเลขท่ี........กองฝ!กอบรม......กรมท่ีดิน........... 
ท่ีอยู
  ศูนย?ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ   แขวงทุ
งสองห�อง  เขตหลักสี่  กรุงเทพมหานคร   ได�รับเงินจาก 
กองคลัง  กรมท่ีดิน  หมวดรายจ
ายค
าตอบแทนใช�สอยและวัสดุ  เปHนเงิน 165,795 บาท (หนึ่งแสน 
หกหม่ืนห�าพันเจ็ดร�อยเก�าสิบห�าบาทถ�วน)  ไว�เรียบร�อยแล�ว 
 
  
   
         ลงชื่อ               ชัยณรงค?              ผู�รับเงิน 
                       (นายชัยณรงค?  รู�เจียมสิน)                                                    
 
 
                                                         ลงชื่อ........................................................ผู�จ
ายเงิน 
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สัญญาเงินยืมเลขท่ี……ท 292/57 …….................วันท่ี.....8  พฤษภาคม  2557.....................      ส
วนท่ี ๑ 
ชื่อผู�ยืม.……นายชัยณรงค?  รู�เจียมสิน.........................จํานวนเงิน........ 214,510  บาท               แบบ ๘๗๐๘ 
     

ใบเบิกค	าใช�จ	ายในการฝ�กอบรม 
 

                                       ท่ีทําการ  กองฝ!กอบรม  กรมท่ีดิน 
 

                วันท่ี  5  มิถุนายน  2557  
 

เรื่อง   ขออนุมัติเบิกค
าใช�จ
ายในการดําเนินการ 
 

เรียน   อธิบดีกรมท่ีดิน 
 

  ตามคําสั่งกรมที่ดิน ท่ี  744/๒๕๕7  ลงวันท่ี   22  เมษายน  ๒๕๕7   ได�อนุมัติให� 
ข�าพเจ�า   นายชัยณรงค?  รู�เจียมสิน  ตําแหน
งนักทรัพยากรบุคคลชํานาญการพิเศษ กองฝ!กอบรม กรมท่ีดิน  
ดําเนินการโครงการฝ!กอบรม หลักสูตรพัฒนาประสิทธิภาพวิทยากรฯ ระหว
างวันท่ี  13 – 20 พฤษภาคม  2557    
โดยเดินทางจาก 
      �  บ�านพัก          สํานักงาน          ประเทศไทย  ต้ังแต
วันท่ี  13  พฤษภาคม  2557   เวลา  09.00 น. 
 และกลับถึง 
      �  บ�านพัก           สํานักงาน          ประเทศไทย  ต้ังแต
วันท่ี  20  พฤษภาคม  ๒๕๕7  เวลา  ๑9.๐๐ น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้.....…..-.......วัน...…-.........ชั่วโมง 
 

  ข�าพเจ�าขอเบิกค
าใช�จ
ายในการฝ!กอบรมสําหรับ   ข�าพเจ�า    /    คณะเดินทาง    /    ดังนี้ 
ค
าเบ้ียเลี้ยงเดินทางประเภท................…..................... .........จํานวน.....…........วัน    รวม            ................  บาท 
ค
าเช
าท่ีพักประเภท ข.....................……....................................……………...……….     รวม            ................  บาท 
ค
าพาหนะ..................................................…......................................................      รวม             29,595  บาท  
ค
าใช�จ
ายอ่ืนๆ.....................................................................................................      รวม            136,200 บาท                
                                           รวมเป?นเงินท้ังส้ิน    165,795 บาท                       
จํานวนเงิน  (ตัวอักษร)   (หนึ่งแสนหกหม่ืนห�าพันเจ็ดร�อยเก�าสิบห�าบาทถ�วน) 
 
  ข�าพเจ�าขอรับรองว
า  รายการท่ีกล
าวมาข�างต�นเปHนความจริง   และหลักฐานการจ
ายท่ีส
งมาด�วย  
จํานวน.........ฉบับ  รวมท้ังจํานวนเงินท่ีขอเบิกถูกต�องตามกฎหมายทุกประการ 
 
 
 
 
      ลงชื่อ                    ชัยณรงค?                    ผู�ขอรับเงิน 
                        (นายชัยณรงค?   รู�เจียมสิน)                                                                     
                                                              ตําแหน
ง  นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการพิเศษ 
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 -  ๒ - 
 
 
 
ได�ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ
ายเงินท่ีแนบถูกต�องแล�ว  อนุมัติให�จ
ายได� 
เห็นควรอนุมัติให�เบิกจ
ายได� 
 
ลงชื่อ................................................................................  ลงชื่อ.................................................................. 
     (................................................................................)        (.................................................................) 
ตําแหน
ง..........................................................................  ตําแหน
ง............................................................. 
วันท่ี................................................................................  วันท่ี................................................................... 
 
    ได�รับเงินค
าใช�จ
ายในการฝ!กอบรม  จํานวน  165,795  บาท  (หนึ่งแสนหกหม่ืนห�าพันเจ็ดร�อยเก�าสิบห�าบาทถ�วน) 
ไว�เปHนการถูกต�องแล�ว 
       
ลงชื่อ                   ชัยณรงค?                 ผู�รับเงิน ลงชื่อ.......................................................ผู�จ
ายเงิน 
                  (นายชัยณรงค?  รู�เจียมสิน)                              (...............................................) 
ตําแหน
ง  นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการพิเศษ                 ตําแหน
ง……….....……………………….. 
         วันท่ี  5  มิถุนายน  ๒๕๕7                                วันท่ี ....................................................                                                 
จากเงินยืมตามสัญญาเลขท่ี  ท  292/57    ลงวันท่ี  8  พฤษภาคม  2557   
 
 
หมายเหตุ...สําหรับผู�ท่ีเบิกเบ้ียเลี้ยงเดินทาง...................................................................................................................... 
ออกจากท่ีพัก/สถานท่ีปฏิบัติงาน วันท่ี ..................... เวลา ................... น. ถึงสถานท่ีอบรม วันท่ี  .............เวลา........น. 
ออกจากสถานท่ีอบรม วันท่ี ................................  เวลา ................ น. ถึงท่ีพักวันท่ี............................เวลา..................น.  
 

 
คําชี้แจง  ๑. กรณีเดินทางเปHนหมู
คณะและจัดทําใบเบิกค
าใช�จ
ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต�นและ 
               สิ้นสุดการเดินทางของแต
บุคคลแตกต
างกัน ให�แสดงรายละเอียดของวันเวลาท่ีแตกต
างของบุคคลนั้นใน 
               ช
องหมายเหตุ 
  ๒. กรณียื่นขอเบิกค
าใช�จ
ายรายบุคคล ให�ผู�ขอรับเงินเปHนผู�ลงลายมือชื่อผู�รับเงินและวันเดือนปDท่ีรับเงิน กรณี 
               ท่ีมีการยืมเงิน ให�ระบุวันท่ีท่ีได�รับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืมและวันท่ีอนุมัติเงินยืมด�วย 
  ๓. กรณีท่ียื่นขอเบิกค
าใช�จ
ายรวมเปHนหมู
คณะ ผู�ขอรับเงินมิต�องลงลายมือชื่อในช
องผู�รับเงิน ท้ังนี้ ให�ผู�มีสิทธิ 
               แต
ละคนลงลายมือชื่อผู�รับเงินในหลักฐานการจ
ายเงิน (ส
วนท่ี ๒) 
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หน�างบใบสําคัญค	าใช�สอย 
 

ประกอบรายงานการฝ!กอบรมของ     นายชัยณรงค?  รู�เจียมสิน        ลงวันท่ี  5   มิถุนายน  ๒๕๕7  
 

หลักฐานการจ	ายท่ี รายการ จํานวนเงิน  หมายเหตุ 
 

๑. 
๒. 
๓. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ใบสําคัญค
าตอบแทน 
ใบสําคัญค
าใช�สอย 
ใบสําคัญค
าพาหนะ 
  
 
 
 
 
 
 
 

 
59,400. 
 76,800. 
29,595. 

 
- 
- 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
15  ฉบับ 
 4  ฉบับ 
81 ฉบับ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
รวมท้ังสิ้น 

 
165,795. 

 
 -    รวม  100  ฉบับ 

        
 

       ลงชื่อ            ชัยณรงค?                      ผู�เบิก 
ได�รับอนุมัติให�จ
ายได�แล�ว  ในรายงานการเดินทางของ…..…นายชัยณรงค?   รู�เจียมสิน.........….................................….... 
ซ่ึงได�รับการจ
ายในหมวดค
าตอบแทนใช�สอยและวัสดุ ฎีกาท่ี.......................................ลงวันท่ี...................................…. 

 
  ลงชื่อ............................................................เจ�าหน�าท่ี 
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หน�างบใบสําคัญค	าใช�สอย 
 
ประกอบรายงานการเดินทางของ    นายชัยณรงค?  รู�เจียมสิน           ลงวันท่ี  5   มิถุนายน  ๒๕๕7   
 

หลักฐานการจ	ายท่ี รายการ จํานวนเงิน  หมายเหตุ 
 
๑.  ใบสําคัญรับเงิน   
๒.  ใบสําคัญรับเงิน 
๓.  ใบเสร็จรับเงิน  เลขท่ี 
     1495/57 
๔.  ใบสําคัญรับเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 -  ค
าอาหาร 
 -  ค
าอาหารว
างและเครื่องด่ืม 
 -  ค
าวัสดุอุปกรณ? 
     
 -  ค
าซักเครื่องนอน 
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
60,200.  
 9,800. 
๔,98๐. 

 
1,820. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
- 
- 
- 
 
- 
 

  
๑  ฉบับ 
 ๑  ฉบับ 
 ๑  ฉบับ 

 
 ๑  ฉบับ 

 
 
 

  
รวมท้ังสิ้น 

 
76,800 

 
 -     รวม  4  ฉบับ 

 
 
               ลงชื่อ                    ชยัณรงค?                     ผู�เบิก 
ได�รับอนุมัติให�จ
ายได�แล�ว  ในรายงานการเดินทางของ…...............นายชัยณรงค?  รู�เจียมสิน....................................... 
ซ่ึงได�รับการจ
ายในหมวดค
าตอบแทนใช�สอยและวัสดุ ฎีกาท่ี........................................ลงวันท่ี..................................... 
 
 
                                ลงชื่อ.......................................................เจ�าหน�าท่ี 
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หน�างบใบสําคัญค	าพาหนะ 
ประกอบรายงานการเดินทางของ             นายชัยณรงค?  รู�เจียมสิน                ลงวันท่ี  5  มิถุนายน  ๒๕๕7 
 

หลักฐานการจ	ายท่ี รายการ จํานวนเงิน  หมายเหตุ 
 
๑. ใบเสร็จรับเงิน  เลขท่ี 

28040 27833 
27686 28158 
327637 43640 
PA - 57011905 
 

๒. ใบรับค
าผ
านทางพิเศษ  
เลขท่ี 24 34 58 26 
46 63 40 85 58 52 
56 28 43 24 90 57 
33 34 40 39 54 92 
14 02 13 83 83 24 
54 01 67 41 67 42 
55 62 78 32 49 59 
47 40 35 61 04 81 
41 
  

3.   ใบรับรองแทนใบเสร็จ         
       รับเงิน 
 
4.  ใบสําคัญรับเงิน 

 
-  ค
าน้ํามันเชื้อเพลิง 
 
 
 
 
 
-  ค
าผ
านทางพิเศษ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-  แบบ บก.๑๑๑ 
 
    
-ค
าพาหนะเดินทางไป-กลับของ   
ผู�เข�ารับการฝ!กอบรม 
 
 

 
8,820. 

 
 
 
 
 

2,065. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5,120. 
 
 

13,590. 

 
- 
 
 
 
 
 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- 
 
 
- 

 
7  ฉบับ 

 
 
 
 
 

47 ฉบับ 
          

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6  ฉบับ 
 
 

21  ฉบับ 
 
 

  
รวมท้ังสิ้น 

 
29,595 

 
 - รวม 81  ฉบับ 

 
 
                                           ลงชื่อ               ชัยณรงค?                ผู�เบิก 
  ได�รับอนุมัติให�จ
ายได�แล�ว ในรายงานการเดินทางของ……. นายชัยณรงค?  รู�เจียมสิน................ 
ซ่ึงได�รับการจ
ายในหมวด............................................. ฎีกาท่ี.........................................ลงวันท่ี...............................……. 
                                       ลงชื่อ...........................................................เจ�าหน�าท่ี 
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หน�างบใบสําคัญค	าตอบแทนวิทยากร 
ประกอบรายงานการเดินทางของ   นายชัยณรงค?  รู�เจียมสิน                 ลงวันท่ี  5  มิถุนายน    ๒๕๕7   
 

หลักฐานการจ	ายท่ี รายการ จํานวนเงิน  หมายเหตุ 
   
  ใบสําคัญรับเงิน 
  ใบสําคัญรับเงิน 
  ใบสําคัญรับเงิน 
  ใบสําคัญรับเงิน 
  ใบสําคัญรับเงิน 
  ใบสําคัญรับเงิน 
  ใบสําคัญรับเงิน 
  
 

 
 
 
 
 

 
นายชัยณรงค?      รู�เจียมสิน 
นายไชยรัตน?       บัวเผื่อน 
นางลัดดาวัลย?      เรืองเดช 
อาจารย?ศิริวรรณ   ศิริอารยา 
อาจารย?กมลวรรณ  สัตยายุทย? 
อาจารย?ประอร      โกมลภิส 
อาจารย?พินัย         คงคาเขตร 

 
1,800. 
1,800. 
1,800. 

21,600. 
3,600. 

21,600. 
7,200. 

 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 

 
1  ฉบับ 
1  ฉบับ 
1   ฉบับ 
4  ฉบับ 
2  ฉบับ 
4  ฉบับ 
2  ฉบับ 

 
 

  
รวมท้ังสิ้น 

 
59,400 

   
-     รวม  15  ฉบับ 

 
 
                                                                             ลงชื่อ                     ชัยณรงค?                  ผู�เบิก 
หมายเหตุ    ได�รับอนุมัติให�จ
ายได�แล�ว ในรายงานการเดินทางของ…..…นายชัยณรงค?   รู�เจียมสิน.................................. 
ซ่ึงได�รับการจ
ายในหมวด....................................................................... ฎีกาท่ี...........................................ลงวันท่ี.................................... 

                                                                                      ลงชื่อ............................................................เจ�าหน�าท่ี 
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หลักฐานการจ	ายเงินค	าใช�จ	ายในการฝ�กอบรม 
ชื่อส
วนราชการ..….กองฝ!กอบรม....กรมที่ดิน........จังหวัด...กรุงเทพมหานคร............ 

                                         ประกอบใบเบิกค
าใช�จ
ายในการเดินทางของ          นายชัยณรงค?  รู�เจียมสิน              ลงวันที่  5  มิถุนายน  2557 
ลําดับ

ที่ ชื่อ - นามสกุล ตําแหน
ง 
 

ค
าใช�จ
าย 
  

รวม 
 

ลายมือ วัน เดือน ปD หมายเหตุ 
   

ค
าเบี้ยเลี้ยง ค
าเช
าที่พัก ค
ายานพาหนะ 
ค
าใช�จ
าย 
อื่น ๆ 

 ชื่อผู�รับเงิน ที่รับเงิน  

 
๑ 
 

  
นายชัยณรงค?  รู�เจียมสิน        

 
นักทรัพยากรบุคคล 
ชํานาญการพิเศษ 
 
 

 
- 
 

 
- 

 
29,595 

 
136,200 

 
165,795 

 
ชัยณรงค? 

 
 
 
 

 
8 

พฤษภาคม 
2557 

 

  รวม - - 29,595 136,200 165,795 ตามสัญญาเงินยืมเลขที่  ท 292/57 
ลงวันที่  8  พฤษภาคม  2557 

  

   จํานวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)  (หนึ่งแสนหกหมื่นห�าพันเจ็ดร�อยเก�าสิบห�าบาทถ�วน) 
 ลงชื่อ                  ชัยณรงค?                   ผู�จ
ายเงิน                                                                                                                                               
                 (นายชัยณรงค?  รู�เจียมสิน)                                                                       

                                                                                                                                        ตําแหน
ง นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการพิเศษ 
                                                                                                                                        วันที่              5  มิถุนายน  ๒๕๕7 

 
คําชี้แจง   ๑. ค
าเบี้ยเลี้ยงและค
าเช
าที่พักให�ระบุอัตราวันละและจํานวนวันที่ขอเบิกของแต
ละบุคคลในช
องหมายเหตุ  
   ๒.  ให�ผู�มีสิทธิแต
ละคนเปHนผู�ลงลายมือชื่อผู�รับเงินและวันเดือนปDที่รับเงิน กรณีเปHนการรับจากเงินยืม ให�ระบุวันที่ที่ได�รับจากเงินยืม 
   ๓.  ผู�จ
ายเงิน หมายถึงผู�ที่ขอยืมเงินจากทางราชการ และจ
ายเงินยืมนั้นให�แก
ผู�เดินทางแต
ละคน เปHนผู�ลงลายมือชื่อผู�จ
ายเงิน 
 
 



 21
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ใบสําคัญรับเงิน 
 

                  ท่ีสถาบันพัฒนาข�าราชการกรมท่ีดิน 
                  วันท่ี    19   มกราคม   2553 
  ข�าพเจ�า...นางจินดามาศ   เสง่ียมพงส#ชาญ.......อยู'บ�านเลขท่ี...........กองฝ*กอบรม...........กรมท่ีดิน.................... 

แขวง......ท'าข�าม..............................เขต.......บางขุนเทียน..............................จังหวัด.............กรุงเทพมหานคร................ 
ได�รับเงินจาก  กองคลัง  กรมท่ีดิน  หมวดรายจ'ายค'าตอบแทนใช�สอยและวัสดุ  
เป3นเงิน   913,346.20-  บาท  (เก�าแสนหนึ่งหม่ืนสามพันสามร�อยสี่สิบหกบาทยี่สิบสตางค# )    ไว�เรียบร�อยแล�ว 

 
  
 
            ลงชื่อ....................................................................ผู�รับเงิน 
               (นางจินดามาศ   เสง่ียมพงส#ชาญ )                                                    
     
                                                           ลงชื่อ....................................................................ผู�จ'ายเงิน 
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แบบใบแจ�งรายการค�าใช�จ�ายโครงการสัมมนาผู�บริหารกรมท่ีดิน เรื่อง นโยบายแนวทางการปฏิบัติราชการ 
 ประจําป&งบประมาณ  พ.ศ.  2553 

ระหว�างวันท่ี   18  –  19  มกราคม  2553 
ณ  โรงแรมดิเอมเมอรัลด3   กรุงเทพฯ  

……………………………… 
                           ผู�เข�าร'วมการสัมมนา 

- ส'วนกลาง                                83   คน 
        -  ส'วนภูมิภาค                          493    คน 
        ผู�สังเกตการณ#                              8    คน 
                   ท่ีปรึกษาและเจ�าหน�าท่ีโครงการ            41    คน 
                พนักงานขับรถยนต#       4    คน 

         รวม               629   คน 
1. ช่ือ  ตามบัญชีรายชื่อ 
2. การฝ8กอบรมครั้งนี้ถือเป;นการฝ8กอบรม ประเภท ข  จํานวนผู�เข�าร'วมการสัมมนา  ผู�สังเกตการณ# ท่ีปรึกษาและ     

             เจ�าหน�าท่ีโครงการและพนักงานขับรถยนต#                                   รวมท้ังหมด      629   คน 
          3.  ค�าอาหาร 
                - ค'าอาหารเย็น  18  ธันวาคม  2552    จํานวน  1  ม้ือ  อัตราม้ือละ  400  บาท  477  คน   เป3นเงิน      190,800.-  บาท   
                - ค'าอาหารเช�า   19  ธันวาคม  2552    จํานวน  1  ม้ือ  อัตราม้ือละ  100  บาท  478  คน   เป3นเงิน       47,800.-  บาท 
              - ค'าอาหารกลางวัน  19  ธันวาคม 2552   จํานวน  1  ม้ือ  อัตราม้ือละ 300  บาท   600  คน เป3นเงิน        180,000.-  บาท 
       
                                      รวมค�าอาหารเป;นเงิน           418,600.- บาท 

4. ค�าท่ีพัก สถานท่ีพักแรมของเอกชน  ( โรงแรมดิเอมเมอรัลด3 )  
         -  ค'าห�องพักเด่ียว  จํานวน    22  ห�อง ๆ ละ   1,200  บาท            เป3นเงิน     26,400.-   บาท 
         -  ค'าห�องพักคู'        จํานวน  238  ห�อง ๆ ละ  1,400  บาท                            เป3นเงิน    333,200.-  บาท         

 

                           รวมค�าท่ีพักเป;นเงิน          359,600.- บาท 
5. ค�าพาหนะ 
      -  ค'าพาหนะเดินทาง ตามแบบ บก.111                          เป3นเงิน       28 ,860.-   บาท       
      -  ค'าน้ํามันเชื้อเพลิง                  เป3นเงิน         1,660.-    บาท 
      -  ค'าผ'านทางพิเศษ               เป3นเงิน           370.-    บาท 
                            รวมค�ายานพาหนะ  เป;นเงิน      30,890.-   บาท 
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6.  ค�าใช�จ�ายอ่ืนท่ีจําเป;น 
       -  ค'าตอบแทนวิทยากร             เป3นเงิน         3,600.-     บาท 
       -  ค'าอาหารว'างและเครื่องด่ืม                                                          เป3นเงิน        96,000.-    บาท 
       -  ค'าของท่ีระลึก                        เป3นเงิน         4,656.20  บาท  
                   รวมค�าใช�จ�ายอ่ืนๆ     เป;นเงิน       104,256.20  บาท 
 
 

รวมเป;นเงินท้ังส้ิน   913,346.20.-  บาท   ( เก�าแสนหนึ่งหม่ืนสามพันสามร�อยส่ีสิบหกบาทย่ีสิบสตางค3  ) 
 
 

 
      ลงชื่อ..............................................................ผู�รับรองหรือผู�ท่ีได�รับมอบหมาย 
                   ( นางจินดามาศ   เสง่ียมพงส#ชาญ )      
                 นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการพิเศษ 
     วันท่ี              19   มกราคม    2553 
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สัญญาเงินยืมเลขท่ี…ท 155 / 53………................. ……...................วันท่ี… 15  ธันวาคม   2552  .....................….ส'วนท่ี 1 
ชื่อผู�ยืม.………นางจินดามาศ   เสง่ียมพงส#ชาญ  .........จํานวนเงิน   1,298,150.-    บาท….............…...................  แบบ 8708 
     

ใบเบิกค�าใช�จ�ายในการเดินทางไปราชการ 
 

                     ท่ีทําการ   สถาบันพัฒนาข�าราชการกรมท่ีดิน 
                     วันท่ี         19   มกราคม   2553  
 

เรื่อง   ขออนุมัติเบิกค'าใช�จ'ายในการดําเนินการ 
 

เรียน   อธิบดีกรมท่ีดิน 
 

  ตามคําสั่งกรมท่ีดิน ท่ี 2608  / 2552   ลงวันท่ี   19  พฤศจิกายน  2552 ...........................ได�อนุมัติให� 
ข�าพเจ�า   นางจินดามาศ     เสง่ียมพงส#ชาญ  ตําแหน'ง นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการพิเศษ   สังกัด….กองฝ*กอบรม กรมท่ีดิน   
พร�อมด�วยคณะและสัมภาระเดินทางไปดําเนินการโครงการสัมมนาผู�บริหารกรมท่ีดิน เรื่อง นโยบายและแนวทางการปฏิบัติ
ราชการ  ประจําปLงบประมาณ  พ.ศ. 2553 ระหว'างวันท่ี   18  –  19  ธันวาคม  2552 ณ โรงแรมดิเอมเมอรัลด#  กรุงเทพฯ 
 โดยออกเดินทางจาก 

      �  บ�านพัก           สํานักงาน            ประเทศไทย  ต้ังแต'วันท่ี    18      ธันวาคม    2552       เวลา   09.00    น.  
     และ   กลับถึง 
      �  บ�านพัก           สํานักงาน             ประเทศไทย ต้ังแต'วันท่ี    19      ธันวาคม   2552        เวลา   19.00    น.  

รวมเวลาไปราชการครั้งนี้.....…........วัน...….........ชั่วโมง 
  ข�าพเจ�าขอเบิกค'าใช�จ'ายในการเดินทางไปราชการสําหรับ               ข�าพเจ�า      /           คณะเดินทาง  ดังนี้ 
ค'าเบ้ียเลี้ยงเดินทางประเภท....................................... ..............จํานวน.....…...........วัน  รวม.......................-...............…บาท 
ค'าเช'าท่ีพักประเภท...................................................................…………………….       รวม............. .    .359,600.-       บาท 
ค'าพาหนะ..................................….........................................................................…....รวม......... ..... .   30,890.-       บาท             
ค'าใช�จ'ายอ่ืนๆ............................................................................................................ ....รวม...….........  522,856.20     บาท 
                                    รวมเป;นเงินท้ังส้ิน                   913,346.20     บาท 
จํานวนเงิน  (ตัวอักษร)      ( เก�าแสนหนึ่งหม่ืนสามพันสามร�อยสี่สิบหกบาทยี่สิบสตางค# ) 
 
 ข�าพเจ�าขอรับรองว'า  รายการท่ีกล'าวมาข�างต�นเป3นความจริง   และหลักฐานการจ'ายท่ีส'งมาด�วย จํานวน....  ....ฉบับ 
รวมท้ังจํานวนเงินท่ีขอเบิกถูกต�องตามกฎหมายทุกประการ 
 
      ลงชื่อ.............................................................................ผู�ขอรับเงิน 
                        (นางจินดามาศ   เสง่ียมพงส#ชาญ)                                       
                                                             ตําแหน'ง   นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการพิเศษ  
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ได�ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ'ายเงินท่ีแนบถูกต�องแล�ว  อนุมัติให�จ'ายได� 
เห็นควรอนุมัติให�เบิกจ'ายได� 
 
ลงชื่อ................................................................................  ลงชื่อ.................................................................. 
     (................................................................................)        (.................................................................) 
ตําแหน'ง..........................................................................  ตําแหน'ง............................................................. 
วันท่ี................................................................................  วันท่ี................................................................... 
 
ได�รับเงินค'าใช�จ'ายในการเดินทางไปราชการ  จํานวน  913,346.20   บาท   (เก�าแสนหนึ่งหม่ืนสามพันสามร�อยสี่สิบหกบาท- 
 - ยี่สิบสตางค#)     ไว�เป3นการถูกต�องแล�ว  
 
ลงชื่อ..................................................................ผู�รับเงิน  ลงชื่อ.............................................................ผู�จ'ายเงิน 
          (นางจินดามาศ  เสง่ียมพงส#ชาญ)                    (..........................................................) 
ตําแหน'ง  นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการพิเศษ                          ตําแหน'ง………………………………….. 
วันท่ี           19   มกราคม  2553                                       วันท่ี ............................................................                                             
จากเงินยืมตามสัญญาเลขท่ี  ท 155  /53          ลงวันท่ี    15  ธันวาคม  2552   
 
 

 หมายเหตุ...สําหรับผู�ท่ีเบิกเบ้ียเลี้ยงเดินทาง....................................................................................................................... 
ออกจากท่ีพัก/สถานท่ีปฏิบัติงาน วันท่ี ............................ เวลา ................... น. ถึงสถานท่ีอบรม วันท่ี  ...................เวลา...................น. 
ออกจากสถานท่ีอบรม วันท่ี ................................  เวลา ................ น. ถึงท่ีพักวันท่ี..............................เวลา.....................น.  
 
 

คําชี้แจง 1. กรณีเดินทางเป3นหมู'คณะและจัดทําใบเบิกค'าใช�จ'ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต�นและสิ้นสุด 
          การเดินทางของแต'บุคคลแตกต'างกัน ให�แสดงรายละเอียดของวันเวลาท่ีแตกต'างของบุคคลนั้นในช'องหมายเหตุ 
       2. กรณียื่นขอเบิกค'าใช�จ'ายรายบุคคล ให�ผู�ขอรับเงินเป3นผู�ลงลายมือชื่อผู�รับเงินและวันเดือนปLท่ีรับเงิน กรณีท่ีมี 
          การยืมเงิน ให�ระบุวันท่ีท่ีได�รับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืมและวันท่ีอนุมัติเงินยืมด�วย 
       3. กรณีท่ียื่นขอเบิกค'าใช�จ'ายรวมเป3นหมู'คณะ ผู�ขอรับเงินมิต�องลงลายมือชื่อในช'องผู�รับเงิน ท้ังนี้ ให�ผู�มีสิทธิแต'ละ
     คนลงลายมือชื่อผู�รับเงินในหลักฐานการจ'ายเงิน (ส'วนท่ี 2) 
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หน�างบใบสําคัญค�าใช�สอย 
ประกอบรายงานการฝ*กอบรมของ.……นางจินดามาศ   เสง่ียมพงส#ชาญ……..……..……..ลงวันท่ี     19  มกราคม   2553  

 
หลักฐานการจ�ายท่ี รายการ จํานวนเงิน  หมายเหตุ 

 
1. 
2. 
3. 
 

              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ใบสําคัญค'าตอบแทน 
ใบสําคัญค'าใช�สอย 
ใบสําคัญค'าพาหนะ 
 
 
 
 
 
 
 
                                                       

 
   3,600. 

              878,856. 
               30,890. 

 
 
 
 
 
 
 

 
- 

20 
- 
 
 
 

 
   2    ฉบับ  

    5    ฉบับ 
  52    ฉบับ    
                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
              

 รวมท้ังสิ้น               913,346. 20 รวม    59   ฉบับ 
                      
                                                                                   ลงชื่อ........................................................................ผู�เบิก 
  ได�รับอนุมัติให�จ'ายได�แล�ว ในรายงานการเดินทางของ………….นางจินดามาศ  เสง่ียมพงส#ชาญ  ……….. 
     ซ่ึงได�รับการจ'ายในหมวดค'าตอบแทนใช�สอยและวัสดุ ฎีกาท่ี...........................................ลงวันท่ี....................................…. 

 
ลงชื่อ............................................................เจ�าหน�าท่ี 
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หน�างบใบสําคัญค�าใช�สอย 
 

ประกอบรายงานการเดินทางของ.……………นางจินดามาศ   เสง่ียมพงส#ชาญ..........…….... ลงวันท่ี   19  มกราคม   2553 
 

หลักฐานการจ�ายท่ี รายการ จํานวนเงิน  หมายเหตุ 
 
1. ใบเสร็จรับเงินเลขท่ี   
        0230004 
 
2. ใบเสร็จรับเงินเลขท่ี   
       0230005 
  
3. ใบเสร็จรับเงินเลขท่ี  
        0230003 
 
 4 .บิลเงินสด บริษัท สยาม 
     พารากอน กรุงเทพฯ 
 

 
 

 

 
- ค'าอาหาร 
  
 
- ค'าอาหารว'างและเครื่องด่ืม 
 
 
- ค'าห�องพัก 
 
 
-  ค'าของท่ีระลึก 

 
 418,600. 

 
 

96,000. 
 

 
359,600. 
 
              

         4,656.  
 
 
 
 
 

 
- 
 
 
- 
 
- 
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 1   ฉบับ 

 
             
            1   ฉบับ 

 
 
1   ฉบับ 

 
              
             2   ฉบับ  

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รวมท้ังสิ้น 878,856. 20 5  ฉบับ 
 

               ลงชื่อ........................................................................ผู�เบิก 
  ได�รับอนุมัติให�จ'ายได�แล�ว ในรายงานการเดินทางของ…….นางจินดามาศ  เสง่ียมพงส#ชาญ........……...... 
    ซ่ึงได�รับการจ'ายในหมวดค'าตอบแทนใช�สอยและวัสดุ ฎีกาท่ี...........................................ลงวันท่ี.................................……. 
 
                                      ลงชื่อ............................................................เจ�าหน�าท่ี 
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หน�างบใบสําคัญค�าพาหนะ 
 

ประกอบรายงานการเดินทางของ.……………นางจินดามาศ  เสง่ียมพงส#ชาญ..........…….... ลงวันท่ี   19  มกราคม    2553  
 

หลักฐานการจ�ายท่ี รายการ จํานวนเงิน  หมายเหตุ 
 
 
1.  ใบรับรองแทน    
     ใบเสร็จรับเงิน 
 
2.  ใบเสร็จรับเงิน เลขท่ี     
       6132 , 0771390 
 
3.  ใบรับค'าผ'านทางพิเศษ            
      เลขท่ี  
30,15,78,43,40, 
      19,08,51 
   
          
 
         

 

 
 
-  ตามแบบ บก. 111 
 
 
- ค'าน้ํามันเชื้อเพลิง 
 
 
- ค'าผ'านทางพิเศษ 
 
 
 
 
 
 
 

             
        

         28,860. 
 
 
            

1,660. 
 
 
              

370. 
 
 
            
             
    
 

 
 
 
 
 
 

 
 
- 
 
 
- 
 
 
- 
 
 
 
 

 
 
42   ฉบับ 
 
 

  2   ฉบับ 
 
 

                  8   
ฉบับ 

 
 

 
 
                  

  
 

  
 
 
 
 
 

 รวมท้ังสิ้น          30,890. -               52   ฉบับ 
 

               ลงชื่อ........................................................................ผู�เบิก 
  ได�รับอนุมัติให�จ'ายได�แล�ว ในรายงานการเดินทางของ…….นางจินดามาศ  เสง่ียมพงส#ชาญ…........……...... 
       ซ่ึงได�รับการจ'ายในหมวด............................................. ฎีกาท่ี...........................................ลงวันท่ี..............................……. 
 
                                ลงชื่อ............................................................เจ�าหน�าท่ี 
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หน�างบใบสําคัญ  ค�าตอบแทนวิทยากร 

 

   ประกอบรายงานการเดินทางของ…………….นางจินดามาศ  เสง่ียมพงส#ชาญ.....…..……….ลงวันท่ี   19   มกราคม  2553 
 

หลักฐานการจ�ายท่ี รายการ จํานวนเงิน  หมายเหตุ 
 
      ใบสําคัญรับเงิน   
 
      ใบสําคัญรับเงิน 

     
-   นายชนะชาติ   พลพงศ# 
 
-   นายเทพประสิทธิ์   อุตตะโมท 

 
            1,800. 

          
1,800. 

 
- 
 
- 

                     
1 ฉบับ 

 
            1   ฉบับ                      
  

 รวมท้ังส้ิน              
3,600. 

  -  2     ฉบับ 

 
      ลงชื่อ.......................................................................ผู�เบิก 

หมายเหตุ             ได�รับอนุมัติให�จ'ายได�แล�ว ในรายงานการเดินทางของ…..…นางจินดามาศ  เสง่ียมพงส#ชาญ…..…………. 
 ซ่ึงได�รับการจ'ายในหมวดค'าตอบแทนใช�สอยและวัสดุ ฎีกาท่ี...........................................ลงวันท่ี................................……. 
 
                                         ลงชื่อ............................................................เจ�าหน�าท่ี 
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หลักฐานการจ�ายเงินค�าใช�จ�ายในการเดินทางไปราชการ 
ชื่อส'วนราชการ..….กองฝ*กอบรม....กรมที่ดิน........จังหวัด...กรุงเทพมหานคร............ 

ประกอบใบเบิกค'าใช�จ'ายในการเดินทางของ ……นางจินดามาศ    เสงี่ยมพงส#ชาญ ………...ลงวันที่   19    มกราคม  2553  
ลําดับที่ ชื่อ ตําแหน'ง   ค'าใช�จ'าย  รวม ลายมือชื่อ

ผู�รับเงิน 
วัน เดือน ปL  หมาย

เหตุ 
   ค'าเบี้ยเลี้ยง ค'าเช'าที่พัก ค'ายานพาหนะ ค'าใช�จ'ายอื่น   ที่รับเงิน  

 
1. 
 

 
นางจินดามาศ 
        เสงี่ยมพงส#ชาญ 

 
นักทรัพยากรบุคคล 
ชํานาญการพิเศษ 
  
 

 
- 
 

 
359,600.- 

 

        
 30,890.- 

 

    
522,856.20 

 

 
913,346.20 

 

        
 15  ธ.ค.52           

.   

 

   
รวม 

 
- 

  
359,600.- 

 

        
 30,890.- 

 

    
 335,340.- 

 

 
913,346.20 

 

ตามสัญญาเงินยืมเลขที่  ท 155 /53  
ลงวันที่   15 ธันวาคม  2552 

 
จํานวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)     ( เก�าแสนหนึ่งหมื่นสามพันสามร�อยสี่สิบหกบาทยี่สิบสตางค# )                                                                                                                                                                               

 ลงชื่อ……………..................................................ผู�จ'ายเงิน 
                                                                                                                                                     (นางจินดามาศ   เสงี่ยมพงส#ชาญ)                                               
                                                                                                                                      ตําแหน'ง      นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการพิเศษ 

                    วันที่                  19   มกราคม    2553 
คําชี้แจง   1. ค'าเบี้ยเลี้ยงและค'าเช'าที่พักให�ระบุอัตราวันละและจํานวนวันที่ขอเบิกของแต'ละบุคคลในช'องหมายเหตุ  
  2. ให�ผู�มีสิทธิแต'ละคนเป3นผู�ลงลายมือชื่อผู�รับเงินและวันเดือนปLทีรับเงิน กรณีเป3นการรับจากเงินยืม ให�ระบุวันที่ที่ได�รับจากเงินยืม 
  3.  ผู�จ'ายเงิน หมายถึงผู�ที่ขอยืมเงินจากทางราชการ และจ'ายเงินยืมนั้นให�แก'ผู�เดินทางแต'ละคน เป3นผู�ลงลายมือชื่อผู�จ'ายเงิน    



20 

 
ภาคผนวก 

 
1. ระเบียบกระทรวงการคลังว�าด�วยค�าใช�จ�ายในการฝ�กอบรม การจัดงาน และการประชุม  
     ระหว�างประเทศ พ.ศ. 2549 และท่ีแก�ไขเพ่ิมเติมฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2552 และฉบับท่ี 3 
     พ.ศ.2555 
2.   หนังสือกระทรวงการคลังด�วนท่ีสุด ท่ี กค. 0406.4/ว.5 ลงวันท่ี  14  มกราคม  2556 
      เรื่อง  มาตรการบรรเทาผลกระทบจากการปรับอัตราค�าจ�างข้ันต่ําป7 2556 



ช่ือหนังสือ:  คู�มือการใชจ�ายเงินงบประมาณเก่ียวกับการบริหารโครงการฝ�กอบรม 
 
ท่ีปรึกษา:  นายชัยยศ  เหลืองภัทรเชวง 
   ผูอํานวยการกองฝ�กอบรม 
   นางสาวพรอุษา  ประทุม                                            
   หัวหนากลุ�มงานวิชาการและพัฒนาการฝ�กอบรม 
 
ผู�จัดทํา:   นางลัดดาวัลย- เรืองเดช  นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการ 
       กองฝ�กอบรม กรมท่ีดิน 
    
 
ป�ท่ีพิมพ�:  มีนาคม  2558 
    


