
โครงการ บันทึกข�อมูลทะเบียนทรัพย�สินในระบบคอมพิวเตอร� 
ของสํานักงานท่ีดินจังหวัดอุตรดิตถ� 

  
1.  หลักการและเหตุผล 

สํานักงานท่ีดินจังหวัด  นอกจากจะมีอํานาจหน�าท่ีในการปฏิบัติเก่ียวกับการจดทะเบียนสิทธิ

และนิติกรรมเก่ียวกับอสังหาริมทรัพย!ตามประมวลกฎหมายท่ีดิน  และประมวลกฎหมายแพ#งและพาณิชย!      

ซ่ึงเป(นภารกิจหลักแล�ว  ยังมีภารกิจสนับสนุนท่ีอยู#ในความรับผิดชอบของฝ0ายอํานวยการด�วย  ภารกิจท่ีสําคัญ  

ได�แก#  การขอต้ังงบประมาณ  งานบริหารงานบุคคล  งานสารบรรณ  งานวัสดุครุภัณฑ! ฯลฯ สําหรับ         

ด�านครุภัณฑ!  ต�องปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว#าด�วยการพัสดุ พ.ศ. 2535  ป<จจุบันมีครุภัณฑ!ท่ี

ต�องลงทะเบียนทรัพย!สินกว#า 30 ประเภท รวม 1,000 กว#ารายการ และมีทะเบียนทรัพย!สินอยู#หลายเล#ม        

แต#ละเล#มมีครุภัณฑ!หลายประเภทและหลายรายการ  การค�นหาข�อมูล  การเปลี่ยนแปลงรายการในทะเบียน  

มีความล#าช�า  การตรวจสอบความมีอยู#จริง  มีความยุ#งยาก  เพราะมีครุภัณฑ!ท้ังท่ีจําหน#ายแล�ว  และท่ียังใช�ได�

รวมอยู#ด�วยกัน  บางรายการลงทะเบียนซํ้าซ�อน  จึงจําเป(นต�องพัฒนาการปฏิบัติงานด�านพัสดุ  ให�มี

ประสิทธิภาพยิ่งข้ึน  ฝ0ายอํานวยการสํานักงานท่ีดินจังหวัดอุตรดิตถ!  จึงได�จัดทํา “โครงการบันทึกข�อมูล
ทะเบียนทรัพย�สินในระบบคอมพิวเตอร�”  ข้ึน  

 

2.  วัตถุประสงค� 
                2.1  เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการจัดเก็บ ควบคุม ดูแลรักษา ทรัพย!สินของทางราชการ 

  2.2  เพ่ือให�การปฏิบัติงานของเจ�าหน�าท่ีมีความรวดเร็วและมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน 

                2.3  เพ่ือนําเทคโนโลยีสมัยใหม# มาช#วยในการปฏิบัติงานด�านพัสดุ 

 

3.  เป.าหมาย 
  นําข�อมูลครุภัณฑ!ในทะเบียนครุภัณฑ!และทะเบียนทรัพย!สินของสํานักงานท่ีดินจังหวัด ท่ีมีอยู# 

ณ วันท่ี 1 เมษายน 2554 มาจัดเก็บในฐานข�อมูลด�วยโปรแกรมสําเร็จรูป MS ACCESS 

 

4.  วิธีการดําเนินการ    
   4.1  จัดครุภัณฑ!ตามทะเบียนแยกเป(นหมวดหมู#ตามลักษณะการใช�งาน 

   4.2  สร�างฐานข�อมูลในโปรแกรม MS ACCESS ตามหมวดหมู#ของครุภัณฑ! 

   4.3  จัดเก็บข�อมูลครุภัณฑ!ลงฐานข�อมูล  โดยมีข้ันตอนการดําเนินงาน  ดังนี้ 

  

 

 



ข้ันตอนท่ี 1  การนําเข�าข�อมูล            
                     

    1. นําเข�าข�อมูล  โดยการคลิกเพ่ิมข�อมูล 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

2.  จะปรากฏตารางให�บันทึกข�อมูล คลิก เพ่ิมระเบียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3.  จะปรากฏตารางว#างให�บันทึกข�อมูล 

 

 

 

 

  (ต#อ) 

 

 



(ต#อ) 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
ข้ันตอนท่ี 2  การเรียกรายงาน 

1.   การเรียกรายงานตามประเภทครุภัณฑ!โดยไม#กําหนดหน#วยท่ีใช� 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

2.  การเรียกรายงานครุภัณฑ!ตามประเภท โดยกําหนดหน#วยงานท่ีใช� 

 

 

 

 

 

 

 



 3.  การเรียกรายงานตามหน#วยงานท่ีใช�  โดยไม#กําหนดประเภทครุภัณฑ! 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

4.  การเรียกรายงานตามหน#วยงานท่ีใช�  โดยกําหนดประเภทครุภัณฑ! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.   การเรียกรายงานตามประเภทครุภัณฑ!  ท่ีใช�ในสํานักงานท่ีดินจังหวัด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6.  การเรียกรายงานครุภัณฑ!ทุกรายการท่ีใช�ในสํานักงานท่ีดินจังหวัด 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

7.  การเรียกรายงานข�อมูลท้ังหมด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.  ผลท่ีคาดว3าจะได�รับ 
   5.1 เจ�าหน�าท่ีพัสดุตรวจสอบได�ว#ามีครุภัณฑ!ท่ีอยู#ในความรับผิดชอบดูแลก่ีรายการ  แต#ละ

รายการมีจํานวนเท#าใด  ได�มาเม่ือใด  ราคาเท#าใด  ใช�งานอยู#ท่ีใด  มีการซ#อมแซมแล�วหรือไม# เม่ือใด   

   5.2  ข�อมูลครุภัณฑ!เป(นระบบมากข้ึน ขจัดป<ญหาการซํ้าซ�อนของข�อมูล  สามารถประมวลผล

หรือสืบค�นข�อมูลได�อย#างสะดวก  และการเรียกข�อมูลมาจัดพิมพ!เป(นรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจําปPได�

อย#างรวดเร็ว 

   5.3  สอบทานความถูกต�องของรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจําปP จากสํานักงานท่ีดิน

จังหวัดสาขา  สํานักงานท่ีดินอําเภอกับหลักฐานการเบิกจ#ายของสํานักงานท่ีดินจังหวัดได� 

   5.4  ผู�บริหารสามารถนําข�อมูลมาใช�ในการวางแผนปฏิบัติงานด�านพัสดุได� 

 

6.  ป6จจัยท่ีทําให�เกิดผลสําเร็จ  
  6.1  มีความคิดริเริ่ม สร�างสรรค!ผลงาน  

  6.2  นํานวัตกรรมด�านเทคโนโลยีสารสนเทศมาใช�ประโยชน!ในการปฏิบัติงานประจํา  เกิดผลเป(น

รูปธรรม 

  6.3  ลักษณะของงานท่ีปฏิบัติมีข้ันตอนการทํางาน  และเปQาหมายของงานชัดเจน 

   

 

   


