
โครงการเตรียมความพร�อมจัดเก็บเบิกจ�ายเอกสารด�วยระบบคอมพิวเตอร� (ฝ�ายทะเบียน)  
ของ สํานักงานท่ีดินจังหวัดระยอง  สาขาปลวกแดง 

 

 

  ป�จจุบันสํานักงานท่ีดินจังหวัดระยอง  สาขาปลวกแดง มีเอกสารสิทธิประเภทโฉนดท่ีดิน  หนังสือ

รับรองการทําประโยชน$  หนังสือกรรมสิทธิ์ห&องชุด  ในความรับผิดชอบ  จํานวน  30,000  ฉบับ  และแต.ละวัน

จะมีราษฎรมาติดต.อเพ่ือขอทําธุรกรรมเก่ียวกับท่ีดินเฉลี่ยวันละ  30 – 40  ราย  เจ&าหน&าท่ีท่ีรับผิดชอบมีภาระ

ต&องจัดทําบัญชี รับ – ส.ง ตามระเบียบและต&องตรวจสอบติดตามเอกสารต.าง ๆ  ท่ีมีการเบิกจ.าย บางกรณีจึงเกิด

ความผิดพลาดในการจัดเก็บ  เป9นเหตุให&ค&นหาโฉนดท่ีดิน  หรือ สารบบไม.พบ ดังนั้น เพ่ือให&การเบิกจ.ายเอกสาร

ดังกล.าวมีระบบและมีประสิทธิภาพ  จึงได&จัดทํา “ โครงการเตรียมความพร�อมจัดเก็บเบิกจ�ายเอกสารด�วยระบบ

คอมพิวเตอร� (ฝ�ายทะเบียน) ”  ข้ึน 
 

 

2.1  เพ่ือให&การจัดเก็บเอกสาร  การเบิกรับ – ส.งเอกสารเป9นระบบ มีความถูกต&อง สะดวก  
และตรวจสอบได& 

2.2  เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการให&บริการประชาชน 
2.3  เพ่ือดูแลรักษาเอกสารให&มีอายุใช&งานเพ่ิมข้ึน 
 

 

 

สํารวจหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน และสารบบท่ีดิน และจัดทําบาร$โคCดสําหรับแปลงท่ีดิน  
จํานวน  60,000  ฉบับ  เพ่ือบันทึกลงในโปรแกรม 
  

4.  วิธีการดําเนินการ 

  4.1 ให&เจ&าหน&าท่ีรับผิดชอบตรวจสอบเอกสารสิทธิ  และสารบบท่ีดินเป9นรายตําบลและรายแปลง 
 

 

 

 

1.หลักการและเหตุผล 

2.วัตถุประสงค� 

3.เป1าหมาย 



  4.2  จัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอร$  ระบบการเบิกจ.ายเอกสาร  โดยให&รหัสประจําตัวกับ

เจ&าหน&าท่ี (ผู&เบิก) ให&รหัสตําบล  อําเภอ  และประเภทเอกสาร  พิมพ$บาร$โคCด และติดบาร$โคCดไว&ท่ีเอกสารสิทธิ 

และสารบบทุกแปลงเปลี่ยนกล.องสารบบ  และติดเครื่องหมายประจํากล.องเอกสารสิทธิและนําข&อมูลท่ีดิน

ท้ังหมดลงในโปรแกรมไมโครคอมพิวเตอร$ 
              

 

 

 

 

 

                                     

                                       

 

 

 

 

 

 

                      

 

 

 

 

           

  4.3  เม่ือมีงานเกิดข้ึนประชาสัมพันธ$ทําการลงรับ ใส.รหัสประจําตัวเจ&าหน&าท่ีผู&รับผิดชอบงาน
นั้น  ซ่ึงจะเป9นผู&เบิกเอกสาร  และเม่ือได&นําเอกสารออกมาแล&ว ทําการยิงบาร$โคCดท่ีเอกสารท่ีขอเบิก 
                                 

 

 

 

 



  4.4  เม่ือเจ&าหน&าท่ีดําเนินการแล&วเสร็จ  

ให&ใส.รหัสผู&ส.งคืนเอกสารสิทธิ/สารบบในโปรแกรม แล&วยิงบาร$โคCด 

เอกสารท่ีส.งคืน 

  4.5  เม่ือสิ้นวันทําการ  โปรแกรมจะแสดงผลการ

เบิกจ.ายเอกสารท้ังหมด  ได&แก. รายงานผลการส.งคืนเอกสาร  และรายงานผลเอกสารท่ียังไม.ส.งคืน  โดย

สามารถนํารายงานการเบิกจ.ายดังกล.าว  ไปลงบัญชีเบิกจ.ายได&โดยสะดวก 
 

โดยสะดวกโดยสะดวก 

                                                                                                             

 

 

 

             

                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             

5.  ผลท่ีคาดว�าจะได�รับ 

  5.1  การจัดเก็บ  เบิกจ.าย  ติดตามเอกสารสิทธิในท่ีดิน และสารบบท่ีดินมีประสิทธิภาพ 

5.2  ลดระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 

5.3  ลดป�ญหาการออกใบแทนโฉนดท่ีดินเนื่องจากเอกสารสิทธิฉบับสํานักงานท่ีดินสูญหาย 

5.4  ประชาชนเกิดความพึงพอใจในการบริการ 

  5.4  ยืดอายุการใช&งานของเอกสาร  ปKองกันเอกสารชํารุด 

  5.5  ปKองกันการทุจริตเก่ียวกับท่ีดิน 



 
 

  6.1  ผู&บังคับบัญชา สนับสนุนการปฏิบัติงานของเจ&าหน&าท่ี 

  6.2  เจ&าหน&าท่ีมีความสามัคคี ร.วมมือร.วมใจในการปฏิบัติงาน 

  6.3  เจ&าหน&าท่ีมีจุดมุ.งหมายการทํางานร.วมกัน  
 

6.ป5จจัยท่ีก�อให�เกิดผลสําเร็จ


