
โครงการ ตรวจสอบทางเข�า –ออก ก�อนทํานิติกรรม 
ของสํานักงานท่ีดินกรุงเทพมหานคร  สาขาบางขุนเทียน 

  
1.  หลักการและเหตุผล 

 พระราชกฤษฎีกาว
าด�วยหลักเกณฑ�และวิธีการบริหารกิจการบ�านเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546       

วางแนวทางการปฏิบัติราชการว
า  ต�องเป-นไปเพ่ือให�เกิดประโยชน�สุขแก
ประชาชน  ลดข้ันตอนการปฏิบัติงาน  

ปรับปรุงภารกิจ  อํานวยความสะดวกให�แก
ประชาชน  โดยกรมท่ีดินมีความคาดหวังกับสํานักงานท่ีดินท่ีมี

หน�าท่ีในการให�บริการกับประชาชน  ดังนี้ 

 1.  เป-นหน
วยงานท่ีมีหน�าท่ีปฏิบัติงาน  ตามมาตรฐาน หลักเกณฑ� กฎ ระเบียบต
าง ๆ ของ

กรมท่ีดิน 

 2.  ปฏิบัติงานโดยตัวชี้วัดผลผลิต  ผลลัพธ�  เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพและประสิทธิผลของงาน 

 3.  เป-นหน
วยงานท่ีมีการบริหารจัดการท่ีดี (Good Governance) หมายถึงจะต�องมีลักษณะ

โปร
งใส (Transparency) มีความรับผิดชอบ (Responsibility) และมีความเป-นประชาธิปไตย (Democracy)  

 4.  เป-นองค�กรท่ีมีการพัฒนาประสิทธิภาพอย
างต
อเนื่อง   

ปVจจุบันก
อนการทํานิติกรรมเก่ียวกับท่ีดิน  ผู�ซ้ือท่ีดินมักจะตรวจสอบท่ีดินก
อนว
ามีทางเข�า – 

ออก ของโฉนดท่ีดินหรือไม
  เพ่ือไม
ให�เกิดปVญหาข�อพิพาทระหว
างผู�ซ้ือกับผู�ขาย  ด�วยความต�องการของ

ผู�รับบริการดังกล
าว  สํานักงานท่ีดินกรุงเทพมหานคร สาขาบางขุนเทียน จึงได�จัดให�มี “โครงการตรวจสอบ
ทางเข�า – ออก ก�อนทํานิติกรรม” ข้ึน 

 

2.  วัตถุประสงค+ 
                2.1  เพ่ือพัฒนาระบบการให�บริการให�ตอบสนองความต�องการของประชาชนผู�ใช�บริการ 

  2.2  เพ่ือลดปVญหาความผิดพลาดในตําแหน
งท่ีดิน และตรวจสอบทางเข�า – ออก เป-นทาง

สาธารณประโยชน�หรือไม
 

                2.3 เพ่ือให�เกิดความประทับใจในบริการ  และประชาชนได�รับข�อมูลท่ีถูกต�อง 

   

3.  เป-าหมาย 
  3.1  เจ�าหน�าท่ีฝ]ายรังวัด  ได�ร
วมกันให�บริการประชาชนให�เกิดการประทับใจ  ในบริการของ

สํานักงานท่ีดิน 

  3.2  ประชาชนได�รับข�อมูลกรณีทางเข�า – ออก แปลงท่ีดินท่ีถูกต�อง 

 

 

 



4.  วิธีการดําเนินการ   
     

วิธีท่ี 1  ผู�ขอมาติดต�อ ณ สํานักงานท่ีดินด�วยตนเอง            
                1.  ผู�ขอยื่นคําขอตรวจสอบทางเข�า – ออกของท่ีดินกับเจ�าหน�าท่ีประชาสัมพันธ�  

  2.  ฝ]ายรังวัด  รับเรื่องของผู�ขอ  ตรวจระวาง  และชี้ตําแหน
งท่ีดินให�ผู�ขอทราบ 

  3.  อธิบาย  และตรวจสอบทางเข�า – ออก ของแปลงท่ีดิน ท่ีขอให�ตรวจสอบพร�อมอธิบายให�ผู�ขอ

ทราบว
าทางเข�า – ออก เป-นทางสาธารณประโยชน�หรือไม
 

  4.  เจ�าของท่ีดิน  ขอถ
ายระวางเพ่ือตรวจทางเข�า –  ออก และเจ�าหน�าท่ีรับรองสําเนา 

  5.  ส
งฝ]ายทะเบียนเพ่ือคิดค
าธรรมเนียม 

 

 

 

 

 

 

 

แผนผังแสดงข้ันตอน  วิธีการดําเนินการกรณีตรวจสอบทางเข�า – ออก ก�อนทํานิติกรรม 
 

     

     

 

 

 

 

 

 

 

ประชาสัมพันธ+ 
(ยื่นคําขอ) 

ฝ5ายทะเบียน 
(ตรวจสอบคําขอ) 

ฝ5ายรังวัด 
(ให�ระวางตรวจสอบ) 

ฝ5ายรังวัด 
(ถ
ายเอกสาร) 

ฝ5ายทะเบียน 
(รับรองสําเนา ,  

คิดค
าธรรมเนียม) 

การเงิน 
(รับชําระเงิน) 



วิธีท่ี 2  ผู�ขอติดต�อสํานักงานท่ีดินทางโทรศัพท+ 
  1.  ผู�ขอแจ�งชื่อ – นามสกุล , เบอร�โทรศัพท� , พร�อมท้ังรายละเอียดของโฉนดท่ีดินท่ีต�องการ

ตรวจสอบทางเข�า – ออก 

  2.  ฝ]ายรังวัดดําเนินการ  ดังนี้  

   2.1  เจ�าหน�าท่ีเวรประจําวัน ฝ]ายรังวัดรับเรื่อง 

   2.2  ตรวจระวางท่ีผู�ขอต�องการตรวจสอบ  

   2.3  เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบทางเข�า – ออก ของ       

แปลงท่ีดินแล�วอธิบายให�ผู�ขอทราบว
าเป-นทางสาธารณประโยชน�หรือไม
 

วิธีท่ี 3  ผู�ขอติดต�อทาง Internet เว็บไซต+ กรมท่ีดิน www.dol.go.th หรือ ทาง E-mail Address: 
Bangkhunthian@dol.go.th 
  1.  ผู�ขอแจ�งชื่อ – นามสกุล , เบอร�โทรศัพท� , E-mail , พร�อมท้ังรายละเอียดของโฉนดท่ีดินท่ี

ต�องการตรวจสอบทางเข�า – ออก 

  2.  ฝ]ายรังวัดดําเนินการ  ดังนี้  

   2.1  เจ�าหน�าท่ีเวรประจําวัน ฝ]ายรังวัดรับเรื่อง 

      2.2  ตรวจระวางท่ีผู�ขอต�องการตรวจสอบ  

   2.3  พิมพ�คําอธิบายโดยตอบทาง E-mail Address 

วิธีท่ี 4  ผู�ขอติดต�อทางไปรษณีย+ 
  1.  ผู�ขอแจ�งชื่อ – นามสกุล , เบอร�โทรศัพท� , ท่ีอยู
ท่ีสามารถติดต
อได� , พร�อมท้ังรายละเอียดของ

โฉนดท่ีดินท่ีต�องการตรวจสอบทางเข�า – ออก 

  2.  ฝ]ายรังวัดดําเนินการ  ดังนี้  

   2.1  เจ�าหน�าท่ีเวรประจําวัน ฝ]ายรังวัดรับเรื่อง 

      2.2  ตรวจระวางท่ีผู�ขอต�องการตรวจสอบ  

   2.3  ให�คําอธิบายโดยตอบให�ทราบทางไปรษณีย� 

 

5.  ผลท่ีคาดว�าจะได�รับ 
 

   5.1  สามารถแก�ไขปVญหา  กรณีตรวจสอบทางเข�า – ออกท่ีดิน 

   5.2  พัฒนาระบบการให�บริการให�มีช
องทางหลากหลาย 

   5.3  ประชาชนมีความพึงพอใจในการให�บริการ 

   5.4  ประชาชนได�รับข�อมูลด�านรูปแปลงท่ีดินอย
างถูกต�อง  เพ่ือการตัดสินใจทําธุรกรรม

เก่ียวกับท่ีดิน 

   5.5  ลดภาระด�านเวลาเดินทางไปติดต
อท่ีสํานักงานท่ีดิน 



6.  การติดตามประเมินผล 
   6.1  รายงานผลการดําเนินการ  โครงการให�เจ�าพนักงาน

ท่ีดินกรุงเทพมหานคร สาขาบางขุนเทียน ทราบทุกเดือน  

   6.2  ทอดแบบสํารวจความพึงพอใจ  โครงการตรวจสอบ

ทางเข�า – ออกก
อนทํานิติกรรม จากประชาชนผู�มาติดต
อขอรับบริการ       

ณ สํานักงานท่ีดินกรุงเทพมหานคร สาขาบางขุนเทียน 

  
7.  ปVจจัยท่ีทําให�เกิดผลสําเร็จ   

  7.1  ลักษณะงานมีข้ันตอนการทํางานและเปcาหมายของงานชัดเจน 

  7.2  เจ�าหน�าท่ีมีความมุ
งม่ัน  และต้ังใจพัฒนางานให�เป-นรูปธรรม 

  7.3  ผู�บังคับบัญชาสนับสนุน  ร
วมมือ ร
วมใจในการพัฒนางานบริการ 

   


