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ประมวลองคค์วามรู้ด้านการเงินและบัญชี 

กองคลงั 
 

ข้อ 1. ค าถาม ตามหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ มท 0503.2/ว15471 ลงวันที่ 26 กรกฎาคม 2565 การจัดทํา
บัญชีตามเกณฑ์คงค้างของสํานักงานที่ดินหน่วยเบิกจ่าย กรมที่ดินได้พัฒนาระบบระบบงานการเงินตาม
โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศท่ีดิน (ระยะท่ี 2) และให้ยกเลิกทะเบียนคุมที่จัดทําด้วยมือ และให้นําทะเบียน
คุมในระบบสารสนเทศมาใช้ในการตรวจสอบข้อมูลทางบัญชี  เพ่ือลดภาระเจ้าหน้าที่การเงินและลดความเสี่ยง
ทางการเงินที่อาจเกิดขึ้น จํานวน 5 บัญชี ประกอบด้วยบัญชีใดบ้างและให้เริ่มใช้ตั้งแต่เมื่อไร 
 ค าตอบ  
        1. ให้ใช้ทะเบียนคุมในระบบสารสนเทศแทนการจัดทําด้วยมือ 
            1.1 ทะเบียนรับเช็ค 
            1.2 ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ ประเภทเงินมัดจํารังวัด 
            1.3 ทะเบียนคุมเงินมัดรังวัดที่ฝากคลัง (930) 
            1.4 ทะเบียนคุมการรับและนําส่งหรือนําฝาก 
            1.5 ทะเบียนคุมย่อยเงินรายได้องค์ปกครองส่วนท้องถิ่น 
        2. ให้ใช้ทะเบียนคุม 5 บัญชีแทนการบันทึกบัญชีด้วยมือตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2565  
  ที่มาของค าตอบ หนังสือ ด่วนที่สุด ที่ มท 0503.2/ว15471 ลงวันที่ 26 กรกฎาคม 2565 

 

ข้อ 2. ค าถาม กรมบัญชีกลางได้กําหนดแนวทางการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐประจําปี
งบประมาณ พ.ศ. 2565 ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 160 ลงวันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2565 
เรื่อง แนวทางการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2565  
ให้ส่วนราชการถือปฏิบัติ ประกอบด้วย 4 เรื่อง โดยได้กําหนดรอบการประเมินผล รูปแบบการรายงานผลใน
ส่วนที่เกี่ยวข้องกับสํานักงานที่ดินจังหวัดและสํานักงานที่ดินจังหวัดสาขาผู้เบิก จํานวน 3 เรื่อง อะไรบ้าง และ
กรมที่ดินกําหนดให้สํานักงานที่ดินจังหวัดและสํานักงานที่ดินจังหวัดสาขาผู้เบิก รายงานผลการประเมินการ
ปฏิบัติงานด้านบัญชีของส่วนราชการ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ในส่วนที่เกี่ยวข้องมีอะไรบ้าง ให้อธิบาย
โดยละเอียด 
   ค าตอบ 
          1. รายงานผลที่เกี่ยวข้องกับสํานักงานที่ดินจังหวัดและสํานักงานที่ดินจังหวั ดสาขาผู้เบิก จํานวน  
3 เรื่อง คือ  
              เรื่องท่ี 1 ความถูกต้อง มีการแสดงยอดคงเหลือและรายการเคลื่อนไหวของบัญชีตามท่ีกําหนด 

    เรื่องท่ี 2 ความโปร่งใส มีการเปิดเผยข้อมูลทางบัญชีต่อสาธารณะ 
              เรื่องที่ 3 ความรับผิดชอบ มีการจัดส่งรายงานและแก้ไขข้อทักท้วงด้านบัญชีภายในระยะเวลา  
ที่กําหนด                                                                                                       
                                                       

  1. เรื่องท่ี 1. ความถูกต้อง 
   1.1 ยอดคงเหลือในช่อง “ยอดยกไป” ของบัญชีแยกประเภทในงบทดลองถูกต้องตามเอกสารหรือ
หลักฐาน ดังนี้ 

 ข้อมูล ณ วันที่ 20 ก.ย. 2565 
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    1.1.1 บัญชีเงินสดในมือ (1101010101) ยอดคงเหลือของบัญชีเงินสดในมือ ณ วันที่ 30 
กันยายน 2565 ตรงกับรายงานเงินคงเหลือประจําวันที่จัดทําตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิก
เงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 
 
    1.1.2 บัญชีเงินฝากธนาคาร (ทุกบัญชี) มีการจัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร ครบทุก
บัญชี ณ วันที่ 30 กันยายน 2565 ด้วยวิธีการจัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคารตามหนังสือกรมบัญชีกลาง    
ที่ กค 0423.3/ ว 63 ลงวันที่ 21 กุมภาพันธ์ 2554 เรื่อง วิธีการตรวจสอบข้อมูลเงินฝากธนาคารและแนวทางการ
จัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคารของหน่วยงานภาครัฐ (หากจัดทําไม่ครบทุกบัญชีจะถือว่าคะแนนเป็นศูนย์)   
    1.1.3 บัญชีเงินฝากคลัง (1101020501) ยอดคงเหลือของบัญชีเงินฝากคลัง ณ วันที่ 30 
กันยายน 2565  ตรงกับรายงานแสดงการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง และรายงานสถานะเงินฝาก
คลังและเงินรับฝากของรัฐบาล ในระบบ GFMIS  
    1.1.4 บัญชีลูกหนี้ เงินยืมในงบประมาณ (1102010101) และบัญชีลูกหนี้ เงินยืม 
นอกงบประมาณ (1102010102) ยอดคงเหลือของบัญชีเงินยืมในงบประมาณ และบัญชีลูกหนี้เงินยืม  
นอกงบประมาณ ณ วันที่ 30 กันยายน 2565 ตรงกับสรุปรายการสัญญาการยืมเงินที่ยังไม่ส่งใช้คืนเงินยืม 
    1.1.5 บัญชีใบสําคัญค้างจ่าย (2102040102) บัญชีเจ้าหนี้การค้า - หน่วยงานภาครัฐ 
(2101010101) และบัญชีเจ้าหนี้การค้า - บุคคลภายนอก (2101010102) ยอดคงเหลือของบัญชี
ใบสําคัญค้างจ่าย บัญชีเจ้าหนี้การค้า - หน่วยงานภาครัฐและบัญชีเจ้าหนี้การค้า - บุคคลภายนอก ณ วันที่ 30 
กันยายน 2565 ตรงกับสรุปรายการที่ยังไม่ได้จ่ายเงินตามใบแจ้งหนี้ ใบสําคัญหรือเอกสารแสดงภาระผูกพัน  
ที่ต้องชําระคืนแก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิ 
    1.1.6 บัญชีวัสดุคงคลัง (1105010105) และบัญชีสินทรัพย์ถาวร (12xxxxxxxx)  
ยอดคงเหลือของบัญชีวัสดุคงคลัง ณ วันที่ 30 กันยายน 2565 ตรงกับสรุปรายงานผลการตรวจสอบพัสดุ 
ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
    1.1.7 งบทดลองแสดงข้อมูลทางบัญชีที่ถูกต้องตามดุลบัญชีปกติ และต้องไม่มีบัญชีพักที่มี
ยอดคงค้าง งบทดลอง ณ วันที่ 30 กันยายน 2565 ไม่มีบัญชีผิดดุลและบัญชีพักไม่มียอดคงค้างในรายงาน
แสดงข้อมูลบัญชีผิดดุลระดับหน่วยเบิกจ่าย โดยยกเว้นบัญชีดังต่อไปนี้ 
     - บัญชีพักรอ Clearing (1101010113) 
     - บัญชีรายได้สูง / (ต่ํา) กว่าค่าใช้จ่ายสะสมยกมา (3102010101) 
     - บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน - รายได้แผ่นดินรอนําส่งคลัง (5210010112) 
   1.2 การเคลื่อนไหวของบัญชีแยกประเภทในระบบ GFMIS ระหว่างปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
แสดงวิธีการตรวจสอบ เพ่ือให้สามารถพิสูจน์ได้ว่ารายการเคลื่อนไหวระหว่างปีงบประมาณ พ.ศ. 2565  
มีความถูกต้องเป็นปัจจุบัน เช่น การทําด้วย Pivot Table ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0423.3/ว 281  
ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2555 เรื่อง แนวทางการตรวจสอบบัญชีของส่วนราชการในระบบ GFMIS การตรวจสอบ
ด้วยฟังก์ชัน VLOOKUP หรือการใช้โปรแกรม ฟังก์ชัน เทคนิค สูตรต่าง ๆ หรือวิธีการใดก็ได้ ตามที่หน่วยงาน
เห็นสมควร สําหรับบัญชีดังต่อไปนี้ 
    1.2.1 บัญชี เงินสดในมือ (1101010101) บัญชี เงินฝากธนาคารเพ่ือนําส่งคลัง 
(1101020601) และบัญชีเงินฝากธนาคารรายบัญชีเพ่ือนําส่งคลัง (1101020606)  การบันทึกข้อมูล
จัดเก็บ นําส่งหรือนําฝากเป็นรายได้แผ่นดินหรือเงินฝากคลังได้ถูกต้อง เป็นปัจจุบัน 
    1.2.2 บัญชีเงินฝากคลัง (1101020501) การบันทึกข้อมูลเบิกจ่าย นําฝาก โอน และปรับปรุง
บัญชีเงินฝากคลังตรงกับรายงานแสดงการเคลื่อนไหวเงินฝากคลัง ในระบบ GFMIS ได้ถูกต้อง เป็นปัจจุบัน
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   1.2.3 บัญชีลูกหนี้ เงินยืมในงบประมาณ (1102010101) บัญชีลูกหนี้ เงินยืมนอก
งบประมาณ (1102010102) การบันทึกการจ่ายเงินยืมและส่งใช้คืนเงินยืม ได้ถูกต้อง เป็นปัจจุบัน 
    1.2.4 บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ) (1101020603) บัญชีเงินฝากธนาคาร 
(เงินนอกงบประมาณ) (1101020604) บัญชีเงินฝากธนาคารรับจากคลัง (เงินกู้) (1101020605) บัญชี
ใบสําคัญค้างจ่าย (2102040102) บัญชีเจ้าหนี้การค้า - หน่วยงานภาครัฐ (2101010101) และบัญชี
เจ้าหนี้การค้า - บุคคลภายนอก (2101010102) การบันทึกการเบิกและจ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิ  
ได้ถูกต้อง เป็นปัจจุบัน 
 

  2. เรื่องที่ 2. ความโปร่งใส 
   2.1 การเปิดเผยงบทดลองสู่สาธารณะ 
    มีการเผยแพร่งบทดลองประจําเดือนกันยายน 2565 โดยเปิดเผยเป็นระยะเวลาอย่างน้อย 
30 วันนับจากวันที่ส่งให้สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน (สตง.) หรือสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค 
เช่น ลง Website หรือปิดประกาศในที่สาธารณะ เป็นต้น 
   2.2 การแสดงรายละเอียดประกอบรายการบัญชีที่สําคัญของงบทดลองประจําเดือนกันยายน 2565 
   มีการจัดทํารายละเอียดรายการบัญชีที่สําคัญประกอบงบทดลองประจําเดือนกันยายน 2565  
และให้เปิดเผยสู่สาธารณะเป็นระยะเวลาอย่างน้อย 30 วันนับจากวันที่ส่งงบทดลองดังกล่าวให้ สตง. หรือ
สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค เช่น ลง Website หรือปิดประกาศในที่สาธารณะ โดยรายการบัญชีที่สําคัญ
ประกอบด้วยรายการบัญชีตามเกณฑ์การประเมินผลฯ เรื่องที่ 1.1.1 ถึง 1.1.3 
 

  3. เรื่องท่ี 3. ความรับผิดชอบ 
   3.1 การจัดส่งงบทดลองให้ สตง. หรือสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค 
    หน่วยงานระดับหน่วยเบิกจ่ายนําส่งรายงานงบทดลองประจําเดือนให้ สตง. หรือสํานักงาน 
การตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาคทุกเดือนภายในระยะเวลาที่กรมบัญชีกลางกําหนด (หากนําส่งไม่ทันภายในระยะเวลา
ที่กรมบัญชีกลางกําหนดทุกเดือนจะถือว่าคะแนนเป็นศูนย์) 
  ที่มาของค าตอบ หนังสือกรมที่ดิน ที่ มท 0503/8839 ลงวันที่ 29 เมษายน 2565 เรื่อง แนวทาง 
การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 หนังสือกรมบัญชีกลาง  
ที่ กค 0410.3/ว 160 ลงวันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2565 เรื่อง แนวทางการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชี
ภาครัฐ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 และหนังสือกรมที่ดิน ด่วนที่สุด ที่ มท 0503.2/ ว 27830 วันที่ 28 
ตุลาคม 2559 เรื่อง การควบคุมและตรวจสอบข้อมูลทางบัญชีในระบบ GFMIS 
 

ข้อ 3. ค าถาม เมื่อวันที่ 10 มกราคม 2565 สํานักงานที่ดินจังหวัดนนทบุรี ตรวจพบบัญชีลูกหนี้เงินยืมเงิน 
ในงบประมาณคงค้างด้านเดบิตในระบบ New GFMIS Thai สูงไป จํานวน 7,000 บาท ซึ่งจากการตรวจสอบ
สาเหตุพบว่าไม่บันทึกล้างลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณในระบบ New GFMIS Thai ซึ่งลูกหนี้ได้ส่งใช้ใบสําคัญแล้ว           
เมื่อวันที่ 18 สิงหาคม 2564 เป็นค่าเบี้ยเลี้ยง จํานวน 3,000 บาท ค่าเช่าที่พัก จํานวน 4,000 บาท จาก
กรณีดังกล่าวสํานักงานที่ดินจังหวัดนนทบุรีจะต้องดําเนินการปรับปรุงรายการทางบัญชีในระบบ New GFMIS 
Thai  อย่างไร 
         ค าตอบ ใช้แบบ บช.01 ประเภทเอกสาร JV โดยระบุวันที่ผ่านรายการเป็นวันที่ 1 มกราคม 2565 โดย 
  เดบิต บัญชีผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด (3102010102) 7,000 บาท 
          เครดิต บัญชีลูกหนี้เงินยืมเงินในงบประมาณ (1102010101)     7,000 บาท 
         ที่มาของค าตอบ หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วน ที่ กค 0423.3/ว 150 ลงวันที่ 24 เมษายน 2556 
เรื่อง แนวทางการปรับปรุงแก้ไขข้อผิดพลาดทางบัญชีของปีงบประมาณก่อน หน้า 19 และหนังสือกรมบัญชีกลาง 
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ที่ กค 0410.3/ว 36 ลงวันที่ 3 กุมภาพันธ์ 2563 เรื่อง การปิดงวดบัญชีสําหรับการบัญชีและรายงาน
การเงินในระบบ GFMIS 
 
 
ข้อ 4. ค าถาม กรณีที่ปรากฏว่าเงินที่ได้รับมอบให้เก็บรักษาไม่ตรงกับจํานวนเงินที่แสดงไว้ในรายงานเงินคงเหลือ
ประจําวันจะต้องดําเนินการอย่างไร 
        ค าตอบ คณะกรรมการเก็บรักษาเงินและเจ้าหน้าที่การเงินผู้นําส่งร่วมกันบันทึกจํานวนเงินที่ตรวจนับได้
นั้นไว้ในรายงานเงินคงเหลือประจําวัน และลงลายมือชื่อกรรมการเก็บรักษาเงินทุกคนพร้อมด้วยเจ้าหน้าที่
การเงินผู้นําส่งเงิน แล้วนําเงินเก็บรักษาในตู้นิรภัย และให้กรรมการเก็บรักษาเงินรายงานให้หัวหน้าส่วน
ราชการทราบทันทีเพ่ือพิจารณาสั่งการต่อไป 
       ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การ
เก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 95 

 

ข้อ 5. ค าถาม การตรวจสอบข้อมูลการจัดเก็บรายได้ของสํานักงานที่ดินประจําวันดําเนินการเช่นไร 
        ค าตอบ  
        1. หลังจากปิดบัญชีประจําวันแล้ว ให้หัวหน้าฝ่ายทะเบียนหรือเจ้าหน้าที่ผู้ออกใบสั่งงบยอดเงินหลังใบสั่ง
ในวันทําการวันนั้น และให้หัวหน้างานการเงินหรือเจ้าหน้าที่การเงินและบัญชีงบยอดเงินหลังใบเสร็จรับเงินในวัน
ทําการนั้น แล้วแจ้งยอดแก่หัวหน้าฝ่ายอํานวยการ 
       2. ให้หัวหน้าฝ่ายอํานวยการตรวจสอบยอดเงินตามใบเสร็จรับเงินว่าตรงกันหรือไม่เพียงใด ถ้าไม่ตรงกัน
ให้แจ้งเจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้องตรวจสอบและงบยอดเงินใหม่ หากตรงกันให้นําเสนอเจ้าพนักงานที่ดินเพ่ือทราบ 
       ที่มาของค าตอบ ระเบียบกรมที่ดิน ว่าด้วยการใช้ใบสั่ง การรับเงินค่าธรรมเนียม ค่าใช้จ่าย และค่า
ภาษีอากร พ.ศ. 2543 ข้อ 12 และข้อ 13 
 

ข้อ 6. ค าถาม การยกเลิกใบเสร็จรับเงิน 
         ค าตอบ นําใบเสร็จรับเงินฉบับแรกและฉบับที่ 2 มาติดรวมกับฉบับที่ 3 (ฉบับติดต้นขั้ว) โดยให้สามารถ
ตรวจสอบได้ แล้วขีดฆ่ายกเลิกพร้อมกันทั้ง 3 ฉบับ ระบุสาเหตุที่ยกเลิก และให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบลงลายมือ
ชื่อพร้อมวันที่กํากับไว้ และเสนอหัวหน้าหน่วยงานลงลายมือชื่อรับทราบหรือสั่งการอ่ืนๆ ในวันเดียวกัน 
       ที่มาของค าตอบ ระเบียบกรมที่ดิน ว่าด้วยการใช้ใบสั่ง  การรับเงินค่าธรรมเนียม ค่าใช้จ่าย และค่า
ภาษีอากร พ.ศ. 2543 ข้อ 11  และระเบียบกรมที่ดิน ว่าด้วยการรับเงิน สําหรับสํานักงานที่ดินที่ใช้ใบเสร็จรับเงิน
พิมพ์ด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2552 ข้อ 10 

 

ข้อ 7. ค าถาม การนําส่งเงินรายได้แผ่นดินสลับประเภท 
        ค าตอบ ให้หักจ่ายจากรายรับที่จะได้รับในประเภทเดียวกันกับที่ได้นําเงินส่งคลังไปแล้ว เพ่ือนําส่งให้
ถูกต้องในคราวต่อไป 
        ที่มาของค าตอบ ข้อบังคับกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการหักรายรับจ่ายขาดและการถอนคืนเงิน
รายรับ พ.ศ. 2550 

 

ข้อ 8. ค าถาม ใบสําคัญคู่จ่ายที่เป็นใบเสร็จรับเงินซึ่งผู้รับเงินออกให้ อย่างน้อยจะต้องมีรายการใดบ้าง 
        ค าตอบ  
        1. ชื่อ สถานที่อยู่ หรือท่ีทําการของผู้รับเงิน 
      2. วัน เดือน ปี ที่รับเงิน 
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 3. รายการแสดงการรับเงินระบุว่าเป็นค่าอะไร 
 4. จํานวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
 5. ลายมือชื่อผู้รับเงิน 
 ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน  
การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 45 

 

ข้อ 9. ค าถาม ข้าราชการ ลูกจ้าง หรือผู้รับบํานาญ ที่ไม่สามารถมารับเงินได้ด้วยตัวเอง จะมอบให้ผู้อ่ืนเป็น
ผู้รับเงินแทนได้หรือไม่ อย่างไร 
        ค าตอบ มอบให้ผู้อ่ืนเป็นผู้รับเงินแทนก็ได้ โดยใช้ใบมอบฉันทะตามแบบท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 
        ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 41 

 

ข้อ 10. ค าถาม หากบุคคลนอกจากข้าราชการ ลูกจ้าง หรือผู้รับบํานาญ ที่ไม่สามารถมารับเงินได้ด้วยตนเอง 
จะมอบให้บุคคลอ่ืนมารับเงินแทน จะต้องทําอย่างไร 

ค าตอบ จะต้องทําหนังสือมอบอํานาจให้บุคคลอ่ืนมารับเงินแทน 
ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน  

การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 41 วรรคสอง 
 

ข้อ 11. ค าถาม หลักฐานการจ่ายต้องพิมพ์หรือเขียนด้วยหมึก หากมีการแก้ไขหลักฐานการจ่ายให้ใช้วิธีใด 
ค าตอบ วิธีขีดฆ่าหรือพิมพ์หรือเขียนใหม่ และให้ผู้รับเงินลงลายมือชื่อกํากับไว้ทุกแห่ง 
ที่มาของค าตอบ  ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน  

การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 50 
 

ข้อ 12. ค าถาม การรับชําระเงินรายได้แผ่นดินและเงินนอกงบประมาณให้รับผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  
(e-Payment) สามารถรับเป็นเงินสด เช็ค หรือดร๊าฟท์ ได้หรือไม่ 

ค าตอบ  กรณีที่มีเหตุขัดข้องหรือความจําเป็นเร่งด่วนไม่สามารถรับผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์         
(e-Payment) ได้ ให้รับเป็นเงินสด หรือเอกสารแทนตัวเงินอ่ืนที่กระทรวงการคลังกําหนดได ้

ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน  
การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 78 

 

ข้อ 13. ค าถาม การรับชําระเงินเป็นเช็ค ในกรุงเทพมหานคร ต้องสั่งจ่ายเช็คอย่างไร 
ค าตอบ กระทรวงการคลัง 
ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการรับเงินผลประโยชน์เป็นเช็ค พ.ศ. 2537 

ข้อ 9 (3.1) 
 

ข้อ 14. ค าถาม เงินที่เบิกจากคลัง ถ้าไม่ได้จ่ายหรือจ่ายไม่หมด ให้ส่วนราชการผู้เบิกนําส่งคืนคลังภายในเวลาใด 
ค าตอบ ภายในสิบห้าวันทําการ นับจากวันรับเงินจากคลัง 
ที่มาของค าตอบ  ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน  

การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 99 
 

ข้อ 15. ค าถาม ในกรณีที่ส่วนราชการมีการรับคืนเงินที่ได้จ่ายไปแล้ว เป็นเงินสดหรือเช็ค ให้นําส่งคืนคลัง
ภายในเวลาใด 

ค าตอบ ภายในสิบห้าวันทําการ นับจากวันที่ได้รับคืน 
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ที่มาของค าตอบ  ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 99 วรรค 2 

 
ข้อ 16. ค าถาม การนําเงินส่งคลัง ถ้านําส่งก่อนสิ้นปีงบประมาณหรือก่อนสิ้นระยะเวลาเบิกเงินที่กันไว้เบิก
เหลื่อมปี ให้ส่วนราชการนําส่งเป็นเงินประเภทใด 

ค าตอบ เงินเบิกเกินส่งคืน 
ที่มาของค าตอบ  ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน  

การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 100 
 

ข้อ 17. ค าถาม การรับเงินเป็นเช็ค ดร้าฟท์ หรือตั๋วแลกเงิน ให้นําส่งหรือนําฝากอย่างไร 
ค าตอบ ให้นําส่งหรือนําฝากในวันที่ได้รับหรืออย่างช้าภายในวันทําการถัดไป 
ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน  

การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 101 (1) 
 

ข้อ 18. ค าถาม ข้าราชการและลูกจ้างประจําได้รับคําสั่งให้ไปปฏิบัติราชการ มีสิทธิยืมเงินรายการใดบ้าง 
ค าตอบ ยืมเงินได้ในหมวดดังนี้ 

 1. ค่าจ้างชั่วคราว สําหรับค่าจ้างซึ่งไม่มีกําหนดจ่ายเป็นงวดแน่นอนเป็นประจําแต่จําเป็นต้องจ่ายให้
ลูกจ้างแต่ละวันหรือแต่ละคราวเมื่อเสร็จงานที่จ้าง 
 2. ค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ 
 3. งบกลาง เฉพาะที่จ่ายเป็นเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตรของบุตร หรือเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ
เงินเพ่ิมค่าครองชีพชั่วคราวสําหรับลูกจ้างซึ่งไม่มีกําหนดจ่ายค่าจ้างเป็นงวดแน่นอนเป็นประจํา แต่จําเป็นต้อง
จ่ายแต่ละวันหรือแต่ละคราวเมื่อเสร็จงานที่จ้าง 

4. งบรายจ่ายอื่น ๆ ที่จ่ายในลักษณะเดียวกันกับข้อ 1 หรือข้อ 2 
ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน  

การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 63 
 

ข้อ 19. ค าถาม กรมที่ดินมีคําสั่งให้ข้าราชการทางส่วนกลางไปปฏิบัติราชการตามโครงการเร่งรัดงานรังวัด  
ที่จังหวัดสงขลา ตั้งแต่วันที่ 4 มกราคม 2560 ถึงวันที่ 31 มกราคม 2561 มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านได้หรือไม่ 
           ค าตอบ ข้าราชการจะมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน ต้องครบองค์ประกอบตามมาตรา 7 แห่งพระราชกฤษฎีกา
ค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ.2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ซึ่งกําหนดว่าข้าราชการผู้ใดได้รับคําสั่งให้เดินทางไป 
ประจําสํานักงานในต่างท้องที่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านเท่าที่จ่ายจริงตามที่สมควรแก่สภาพแห่งบ้าน แต่อย่างสูง  
ไม่เกินจํานวนเงินที่กําหนดไว้ตามบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านท้ายพระราชกฤษฎีกานี้ เว้นแต่ผู้นั้น 

(1) ทางราชการได้จัดที่พักอาศัยให้ตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 
(2) มีเคหสถานอันเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคู่สมรสในท้องที่ที่ไปประจําสํานักงานใหม่  

โดยไม่มีหนี้ค้างชําระกับสถาบันการเงิน 
(3) ได้รับคําสั่งให้เดินทางไปประจําสํานักงานในต่างท้องที่ตามคําร้องขอของตนเอง 
จะเห็นได้ว่าองค์ประกอบหลักท่ีจะทําให้เกิดสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน ก็คือ 
1. ได้รับคําสั่งให้ไปปฏิบัติราชการประจ าหรือลักษณะประจ า ในสํานักงานแห่งใหม่ 

ซึ่งนอกจากคําสั่งย้ายแล้ว ยังรวมถึงไปรักษาการในตําแหน่งหรือรักษาราชการแทน ไปปฏิบัติราชการหรือ 
ช่วยราชการเป็นการประจําการสํานักงานที่ไม่มีกําหนดระยะเวลา หรือมีกําหนดระยะเวลาตั้งแต่หนึ่งปี  
ขึ้นไปด้วย 
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2. ไปปฏิบัติราชการประจําสํานักงานในต่างท้องที่  คําว่า “ท้องที่” หมายความว่า
กรุงเทพมหานคร อําเภอ กิ่งอําเภอ ดังนั้น สํานักงานที่ดินกรุงเทพฯ สาขาต่าง ๆ ถือเป็นท้องที่เดียวกัน 
แต่สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินจังหวัดสาขา อยู่คนละอําเภอ ถือว่าต่างท้องที่ 

หากเข้าองค์ประกอบ 2 ข้อนี้ และไม่เข้าข้อยกเว้น (1) – (3) ก็มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน 
ดังนั้น ในกรณีของข้าราชการสํานักมาตรฐานและส่งเสริมการรังวัด กรมที่ดินมีคําสั่งให้ไป

ปฏิบัติราชการสํานักงานต่างท้องที่ มีกําหนดระยะเวลาเกินหนึ่งปี ทางราชการไม่ได้จัดที่พักให้ ไม่มีบ้านของ
ตนเองหรือคู่สมรสในท้องที่นั้น และไม่ได้เกิดจากคําร้องขอของตนเอง ก็เกิดสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน 

  ที่มาของค าตอบ มาตรา 7 แห่งพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 

ข้อ 20. ค าถาม หัวหน้าฝ่ายอํานวยการ สํานักงานที่ดินจังหวัด มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน และใช้สิทธิเบิกโดยการ
นําหลักฐานการผ่อนชําระเงินกู้เพ่ือซื้อบ้านในเขตท้องที่อําเภอเมือง มาเป็นหลักฐานการเบิก ต่อมาจังหวัดมี
คําสั่งให้ไปรักษาการในตําแหน่งเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดสาขา ซึ่งในสาขานั้นมีบ้านพักเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด
สาขา หัวหน้าฝ่ายอํานวยการผู้นั้น จะขอใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้านโดยการนําหลักฐานการผ่อนชําระเงินกู้เพ่ือซื้อ
บ้านในเขตท้องที่อําเภอเมือง มาเบิกค่าเช่าบ้านตามมาตรา 18 ได้หรือไม ่
          ค าตอบ มาตรา 18 แห่งพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม
กําหนดว่า ข้าราชการซึ่งได้ใช้สิทธินําหลักฐานการชําระค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนชําระเงินกู้เพ่ือชําระราคาบ้าน  
มาเบิกค่าเช่าบ้านข้าราชการตามมาตรา 17 และต่อมาได้รับแต่งตั้งให้ไปรับราชการในท้องที่อ่ืน ซึ่งตนมีสิทธิ
ได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการตามพระราชกฤษฎีการนี้ ให้ข้าราชการผู้นั้นมีสิทธินําหลักฐานการชําระค่าเช่าซื้อ
หรือค่าผ่อนชําระเงินกู้เพ่ือชําระราคาบ้านในท้องที่เดิมมาเบิกค่าเช่าบ้านข้าราชการในท้องที่ใหม่ได้ 
                 การใช้สิทธิตามมาตรา 18 ลําดับแรกท่ีต้องคํานึงถึง คือ มีสิทธิหรือเกิดสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตาม
มาตรา 7 และไม่เข้าข้อยกเว้น (1) – (3) ที่จะทําให้ไม่เกิดสิทธิ หรือไม่ ต่อไปพิจารณาว่าได้เคยใช้สิทธิ 
ตามมาตรา 17 ในท้องที่เดิมหรือไม่ 
                 กรณีของหัวหน้าฝ่ายอํานวยการ หากได้รับคําสั่งให้เดินทางไปรักษาการในตําแหน่ง จะถือ 
ว่าไปปฏิบัติราชการประจํา ต้องมีระยะเวลาเกินกว่าหนึ่งปี หรือไม่ได้กําหนดระยะเวลาที่แน่นอน ส่วนสํานักงาน
ในต่างท้องที่ “ท้องที”่ สํานักงานที่ดินจังหวัด และสาขา อยู่ต่างอ าเภอ ถือว่า ต่างท้องที่ 
                 ต่อไปพิจารณาข้อยกเว้นที่จะทําให้ไม่เกิดสิทธิ 
                 (1) ทางราชการได้จัดที่พักอาศัยให้ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกําหนด  
                 (2) มีเคหสถานอันเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคู่สมรสในท้องที่ที่ไปประจําสํานักงานใหม่ 
โดยไม่มีหนี้ค้างชําระกับสถาบันการเงิน  
                 (3) ได้รับคําสั่งให้เดินทางไปประจําสํานักงานในต่างท้องที่ตามคําร้องขอของตนเอง 
                จากข้อเท็จจริงมีบ้านพักประจําตําแหน่งเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดสาขา พิจารณาได้ว่าผู้มีอํานาจ
จัดที่พักอาศัยได้จัดที่พักของทางราชการให้ และจะต้องเข้าพักอาศัยไม่ว่าจะเป็นผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านหรือไม่ 
ตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจัดข้าราชการเข้าพักอาศัยในที่พักของทางราชการ พ.ศ. 2560 ข้อ 4 (6) 
กรณีส่วนราชการมีที่พักประจําตําแหน่งของหัวหน้าหน่วยงาน หัวหน้าหน่วยงานต้องเข้าพักอาศัย หากมี
ข้าราชการรายอ่ืนได้พักอาศัยในที่พักดังกล่าวอยู่ ผู้มีอํานาจจัดที่พักต้องดําเนินการจัดให้ข้าราชการรายอ่ืนนั้น
ออกจากที่พักโดยเร็ว และหัวหน้าหน่วยงานดังกล่าวต้องเข้าพักอาศัยในท่ีพักของทางราชการแทนภายใน 7 วัน 
นับแต่วันที่รายงานตัวเพ่ือเข้ารับหน้าที่ แต่ในระหว่างที่ผู้มีอํานาจจัดที่พักยังไม่ดําเนินการดังกล่าว หากหัวหน้า
หน่วยงานผู้นั้นเป็นผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการจําเป็นต้องเช่าบ้านหรือเช่าซื้อหรือผ่อนชําระเงินกู้เพ่ือ
ชําระราคาบ้าน และได้อาศัยอยู่จริง ย่อมีสิทธินําหลักฐานมาเบิกค่าเช่าบ้านจากทางราชการได้ในช่วงระยะเวลา
ที่ไม่สามารถเข้าที่พักของทางราชการโดยไม่ได้รับประโยชน์ ตามข้อ 4(4)  
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ที่มาของค าตอบ มาตรา 7, 17, 18 แห่งราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ .ศ. 2547  
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจัดข้าราชการเข้าพักอาศัยในที่พักของทางราชการ  
พ.ศ. 2560 ข้อ 4 (6) 

 

ข้อ 21. ค าถาม กรมท่ีดินมีคําสั่งให้ข้าราชการสํานักงานที่ดินจังหวัดชลบุรี มาช่วยราชการเป็นการประจําทาง
ศูนย์ดํารงธรรมกรมที่ดิน โดยไม่มีกําหนดระยะเวลา ทางราชการไม่ได้จัดที่พักให้ ไม่มีบ้านของตนเองหรือ  
คู่สมรสในเขตท้องที่กรุงเทพมหานคร และการมาช่วยราชการไม่ได้เกิดจากคําร้องขอของตนเอง ข้าราชการ
ดังกล่าวยื่นคําขอรับค่าเช่าบ้าน มีวิธีปฏิบัติอย่างไร 
          ค าตอบ ข้าราชการกรมที่ดิน ที่ได้รับคําสั่งให้ไปช่วยราชการหรือไปปฏิบัติหน้าที่เป็นการประจํา
สํานักงานในต่างท้องที่ และมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ .ศ. 2547  
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม วิธีปฏิบัติในการยื่นคําขอรับค่าเช่าบ้านตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์
และวิธีการเก่ียวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ. 2549 และ(ฉบับที่ 2) พ.ศ 2552 ข้อ 15 (2) 
และข้อ 16 คือ 

ข้อ 15 ให้ข้าราชการผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านยื่นแบบ 6005 ฉบับใหม่ ในกรณีดังต่อไปนี้ 
(1) โอนย้ายโดยเปลี่ยนสังกัดหรือเปลี่ยนสํานักเบิกเงินเดือน 
(2) ได้รับคําสั่งให้เดินทางไปประจําสํานักงานในต่างท้องที่ โดยที่ไม่เปลี่ยนสํานักเบิกเงินเดือน 
(3) เปลี่ยนแปลงสัญญาเช่าบ้านสัญญาเช่าซื้อบ้านหรือสัญญาเงินกู้เพ่ือชําระราคาบ้าน 
ข้อ 16 การรับรองสิทธิ การอนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านและการแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบ

การใช้สิทธิเบิกของข้าราชการตามข้อ 15 (2) ให้ถือปฏิบัติ ดังนี้ 
(1) ให้บุคคลตามข้อ 8 ประจําสํานักงานที่ผู้ใช้สิทธิ์ไปปฏิบัติราชการเป็นผู้รับรองสิทธิ์ในแบบ 6005 
(2) ให้บุคคลตามข้อ 10 ประจําสํานักงานที่เบิกเงินเดือนของผู้ใช้สิทธิ์เป็นผู้มีอํานาจอนุมัติ 

ในแบบ 6005 และแบบ 6006  
(3) ให้บุคคลตามข้อ 10 ประจําสํานักงานที่ผู้ใช้สิทธิไปปฏิบัติราชการเป็นผู้มีอํานาจแต่งตั้ง

คณะกรรมการตรวจสอบการใช้สิทธิ์เบิกค่าเช่าบ้านข้าราชการตามข้อ 9 
กรณีของข้าราชการสํานักงานที่ดินจังหวัดชลบุรี ไปช่วยราชการเป็นการประจําที่กรมที่ดิน  

เป็นผู้มีสิทธิตามระเบียบฯ ข้อ 15 (2) ให้ยื่นแบบ 6005 รายงานข้อมูลข้าราชการ และเอกสารประกอบ 
ต่อผู้รับรองสิทธิ ที่ศูนย์ดํารงธรรมกรมที่ดิน ผู้มีอํานาจรับรองสิทธิ์ลงนามรับรองสิทธิ์ในแบบ 6005 และใน
รายงานข้อมูลข้าราชการ และให้คณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงการขอรับค่าเช่าบ้านของศูนย์ดํารงธรรม
ตรวจสอบข้อเท็จจริงพร้อมทั้งรายงาน เสร็จแล้วส่งเรื่องทั้งหมดให้กองคลังตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน 
เพ่ือส่งให้จังหวัดชลบุรีเสนอผู้มีอํานาจพิจารณาอนุมัติในแบบ 6005 ตามระเบียบ 
          ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงิน  
ค่าเช่าบ้านข้าราชการพ.ศ 2549 และ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2552 

 

ข้อ 22. ค าถาม เบิกค่าเช่าบ้านโดยการนําหลักฐานการผ่อนชําระเงินกู้ เ พ่ือซื้อบ้านมาเป็นหลักฐาน 
การเบิก ราคาขายและราคาจํานอง ไม่เท่ากัน ให้เบิกได้ภายในวงเงินใด 
           ค าตอบ มาตรา 17 ในกรณีที่ข้าราชการซึ่งมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามพระราชกฤษฎีกา ค่าเช่าบ้าน
ข้าราชการ พ.ศ. 2547 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ได้เช่าซื้อหรือผ่อนชําระเงินกู้เพ่ือชําระราคาบ้าน ที่ค้างชําระอยู่ใน
ท้องที่ที่ไปประจําสํานักงานใหม่ เพ่ือใช้เป็นที่อยู่อาศัยและได้อาศัยอยู่จริงในบ้านนั้นให้ข้าราชการผู้นั้น มีสิทธิ
นําหลักฐานการชําระค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนชําระเงินกู้ดังกล่าวมาเบิกค่าเช่าบ้านข้าราชการได้ไม่เกินจํานวนเงินที่
กําหนดไว้ตามบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการท้ายพระราชกฤษฎีการนี้ ตามเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 
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(5) หากเงินกู้เพ่ือชําระราคาบ้านสูงกว่าราคาบ้านให้นําค่าผ่อนชําระเงินกู้มาเบิกค่าเช่าบ้าน
ข้าราชการได้ โดยให้คํานวณตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กระทรวงการคลังกําหนด 

ฯลฯ 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน

ข้าราชการ พ.ศ. 2549 ข้อ 7 วรรคสอง ในกรณีการยื่นหลักฐานที่เป็นสัญญาเงินกู้เพ่ือชําระราคาบ้านต้องแนบ
สัญญาซื้อขายบ้าน สัญญาซื้อขายบ้านพร้อมที่ดิน หรือสัญญาจ้างปลูกสร้างบ้าน แล้วแต่กรณี เป็นหลักฐาน
ประกอบด้วย และหากวงเงินในสัญญาดังกล่าวต่ํากว่าสัญญาเงินกู้ ข้าราชการผู้ใช้สิทธิต้องยื่นหลักฐานที่สถาบัน
การเงินรับรองว่า หากมีการกู้เงินตามวงเงินในสัญญาดังกล่าว จะต้องมีการผ่อนชําระรายเดือนเป็นจํานวน
เท่าใด 

เนื่องจากวงเงินกู้ที่สูงกว่าราคาขาย การผ่อนชําระรายเดือนจะสูงตามไปด้วย  แต่อาจสูง 
ไม่เกินกว่าอัตราค่าเช่าบ้านที่ข้าราชการมีสิทธิเบิก จึงทําให้อนุมัติเบิกได้ตามสิทธิ แต่เมื่อธนาคารมีหนังสือ
รับรองการผ่อนชําระรายเดือนอาจต่ํากว่าสิทธิเบิก ทําให้ต้องมีการเรียกคืนเงินที่เบิกไปแล้ว 

 ที่มาของค าตอบ มาตรา 17 พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ. 2549 ข้อ 7 

 

ข้อ 23. ค าถาม การเบิกค่าเช่าบ้านโดยการนําหลักฐานการผ่อนชําระเงินกู้เพ่ือซื้อบ้านมาเป็นหลักฐานการเบิก 
ข้าราชการผู้มีสิทธิเบิกได้ซื้อและจํานองบ้านร่วมกับคู่สมรส หรือบุคคลอื่น จะมีการเบิกได้อย่างไร 
          ค าตอบ มาตรา 17 ในกรณีที่ข้าราชการซึ่งมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้าน
ข้าราชการ พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ได้เช่าซื้อหรือผ่อนชําระเงินกู้เพ่ือชําระราคาบ้านที่ค้างชําระอยู่  
ในท้องที่ท่ีไปประจําสํานักงานใหม่ เพ่ือใช้เป็นที่อยู่อาศัยและได้อาศัยอยู่จริงในบ้านนั้น ให้ข้าราชการผู้นั้นมีสิทธิ
นําหลักฐานการชําระค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนชําระเงินกู้ดังกล่าวมาเบิกค่าเช่าบ้านข้าราชการได้ไม่เกินจํานวนเงินที่
กําหนดไว้ตามบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการท้ายพระราชกฤษฎีกานี้ ตามเงื่อนไขดังต่อไปนี้  

(1) ตนเอง หรือคู่สมรส ได้ทําการผ่อนชําระค่าเช่าซื้อหรือผ่อนชําระเงินกู้เพ่ือชําระราคาบ้าน 
ในท้องที่นั้น จะเบิกจ่ายได้เฉพาะบ้านหลังแรกเท่านั้น เว้นแต่บ้านหลังที่เคยใช้สิทธิถูกทําลายหรือเสียหาย 
เนื่องจากภัยพิบัติจนไม่สามารถพักอาศัยอยู่ได้ 

(2) หากเช่าซื้อหรือกู้เงินเพ่ือชําระราคาบ้านร่วมกับบุคคลอ่ืนซึ่งไม่ใช่คู่สมรส และมีกรรมสิทธิ์
รวมกับบุคคลอ่ืนในบ้านนั้น จะเบิกจ่ายค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนชําระเงินกู้ได้ตามสัดส่วนแห่งกรรมสิทธิ์   
สําหรับบ้านหลังดังกล่าว  

          ดังนั้น ในส่วนที่ได้ซื้อและจํานองบ้านร่วมกับคู่สมรส ไม่ต้องแบ่งสัดส่วน ประกอบกับระเบียบ
กระทรวงการคลัง  ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านข้าราชการ  พ.ศ.2549  
ข้อ 21 หากปรากฏชื่อคู่สมรสแต่เพียงฝ่ายเดียวในสัญญาเช่าบ้าน สัญญาเช่าซื้อ และสัญญาเงินกู้เพ่ือชําระ
ราคาบ้าน สัญญาซื้อขายที่ดินพร้อมบ้าน โฉนดที่ดิน หรือหลักฐานการชําระเงิน ให้ข้าราชการนําหลักฐาน
ดังกล่าวมาประกอบการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านจากทางราชการได้ นับแต่วันที่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน แต่สิ่งที่
จะต้องพึงระวังคือ ต้องเป็นการเช่า เช่าซื้อ ผ่อนชําระ เพ่ือซื้อในระหว่างสมรส เท่านั้น 
         ที่มาของค าตอบ มาตรา 17 พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ. 2549 
ข้อ 21  
 

ข้อ 24. ค าถาม ขอคําอธิบายโดยย่อถึงสิทธิที่ข้าราชการจะได้รับบําเหน็จบํานาญปกต ิ
          ค าตอบ  บําเหน็จบํานาญมี 3 ประเภท คือ 

 1. บําเหน็จบํานาญปกติ   2. บํานาญพิเศษ  3. บําเหน็จตกทอด 
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 บําเหน็จบํานาญปกติมี 4 เหตุ คือ 
 1. เหตุทดแทน  
 2. เหตุทุพพลภาพ  
3. เหตุสูงอายุ  
4. เหตุรับราชการนาน (ไม่เป็นสมาชิก กบข. หรือมาตรา 48 (สมาชิก กบข.)) 
 ผู้มีสิทธิได้รับบ าเหน็จบ านาญปกติ ต้องเข้าเหตุใดเหตุหนึ่งดังต่อไปนี้ 
1. เหตุทดแทน ให้แก่ข้าราชการซึ่งออกจากประจําการเพราะเลิกหรือยุบตําแหน่ง หรือ 

ซึ่งมีคําสั่งให้ออกโดยไม่มีความผิด เช่น เจ็บป่วยไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ราชการของตนได้โดยสม่ําเสมอ 
ขาดคุณสมบัติทั่วไปหรือมีลักษณะต้องห้ามตาม พ.ร.บ. ระเบียบข้าราชการพลเรือนฯ 

2. เหตุทุพพลภาพให้แก่ข้าราชการผู้ป่วยเจ็บทุพพลภาพซึ่งแพทย์ที่ทางราชการรับรอง 
ได้ตรวจและแสดงความเห็นว่าไม่สามารถรับราชการต่อไปได้ 

3. เหตุสูงอายุให้แก่ข้าราชการผู้มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์เกษียณอายุหรือลาออกเมื่อมีอายุ
ครบ 50 ปีบริบูรณ์ 

4. เหตุรับราชการนาน (กรณีไม่เป็นสมาชิก กบข.หรือตามมาตรา 48 (เป็นสมาชิกกบข.)
ให้แก่ข้าราชการซึ่งมีเวลาราชการสําหรับคํานวณบําเหน็จบํานาญครบ 25 ปี (24 ปี 6 เดือน) 

ผู้ที่พ้นจากราชการด้วยเหตุทดแทน เหตุทุพพลภาพ เหตุสูงอายุ 
ถ้ามีเวลาราชการสําหรับคํานวณบําเหน็จบํานาญตั้งแต่ 10 ปี (9 ปี 6 เดือน) มีสิทธิ์ได้รับ

บํานาญ หรือจะเลือกขอรับบําเหน็จก็ได้ 
ถ้ามีเวลาราชการสําหรับคํานวณบําเหน็จบํานาญตั้งแต่ 1 ปีบริบูรณ์ แต่ไม่ถึง 10 ปี (9 ปี  

6 เดือน) มีสิทธิ์ได้รับเฉพาะบําเหน็จเท่านั้น 
นอกจากนี้ ในกรณีผู้ที่มีเวลาราชการครบ 10 ปี (9 ปี 6 เดือน) แต่ไม่ถึง 25 ปี (24 ปี  

6 เดือน) ประสงค์จะลาออกจากราชการและไม่เข้าเกณฑ์ 4 เหตุดังกล่าว ให้มีสิทธิ์ได้รับบําเหน็จ ตามมาตรา 
17 (กรณีไม่เป็นสมาชิกกบข.) หรือเมื่อตามมาตรา 47 (เป็นสมาชิก กบข.) 

ผู้ที่ถูกลงโทษปลดออกจากราชการหลังวันที่ 31 มีนาคม 2535 มีสิทธิได้รับบําเหน็จบํานาญ 
การนับเวลาราชการ เริ่มนับตั้งแต่วันเข้ารับราชการโดยได้รับเงินเดือนจากเงินงบประมาณ  

แต่ไม่ก่อนวันที่มีอายุครบ 18 ปีบริบูรณ์ จนถึงวันสุดท้ายก่อนออกจากราชการ 
การนับเวลาทวีคูณ คือ เวลาที่กฎหมายให้นับเพ่ิมอีก 1 เท่า ของเวลาที่ปฏิบัติหน้าที่แบ่งเป็น

เวลาทําหน้าที่ตามที่กระทรวงกลาโหมกําหนด และเวลาทวีคูณปฏิบัติหน้าที่ในเขตประกาศใช้กฎอัยการศึก 
การตัดเวลาราชการ ตัดเวลาที่ไม่ได้รับเงินเดือนด้วยเหตุใด ๆ เช่น ป่วย ลา ขาด ฯลฯ 

ที่มาของค าตอบ พระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญข้าราชการ พ .ศ. 2494 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม
พระราชบัญญัติกองทุนบําเหน็จบํานาญข้าราชการ พ.ศ. 2539 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

 

ข้อ 25. ค าถาม การคํานวณบําเหน็จบํานาญ 
          ค าตอบ ตามพระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญข้าราชการ พ.ศ 2494 

 มาตรา 29 เวลาราชการสําหรับคํานวณบําเหน็จบํานาญให้นับแต่จํานวนปี เศษของปีถ้าถึง
ครึ่งปีให้นับเป็นหนึ่งปี 

การนับระยะเวลาตามความในวรรคก่อน สําหรับเดือนหรือวัน ให้นับคํานวณตามวิธีการจ่าย
เงินเดือน และให้นับสิบสองเดือนเป็นหนึ่งปีสําหรับจํานวนวันถ้ามีรวมกันหลายระยะให้นับสามสิบวันเป็น 
หนึ่งเดือน 

บําเหน็จ = เงินเดือนเดือนสุดท้าย x จํานวนปีเวลาราชการ 
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บํานาญ  = เงินเดือนเดือนสุดท้าย x จํานวนปีเวลาราชการ 
   50 

บํานาญปกติให้จ ากัดจ านวนอย่างสูงไม่เกินเงินเดือนเดือนสุดท้าย (ตาม พ.ร.บ .บําเหน็จ
บํานาญข้าราชการ (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2502 มาตรา 9) 

ตามพระราชบัญญัติกองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ พ.ศ. 2539 
มาตรา 66 การนับเวลาราชการเพื่อให้เกิดสิทธิรับบําเหน็จบํานาญ ให้นับจํานวนปี เศษของปี 

ถ้าถึงครึ่งปี ให้นับเป็นหนึ่งปี 
การนับเวลาราชการเพื่อค านวณจํานวนบําเหน็จบํานาญ ให้นับจํานวนปีรวมทั้งเศษของปีด้วย

การนับเศษของปีซึ่งเป็นเดือนหรือวันให้คํานวณตามวิธีการจ่ายเงินเดือน และให้นับสิบสองเดือนเป็นหนึ่งปี
สําหรับจํานวนวัน ถ้ามีรวมกันหลายระยะให้นับสามสิบวันเป็นหนึ่งเดือน 

บําเหน็จ = เงินเดือนเดือนสุดท้าย x จํานวนปีเวลาราชการ 
บํานาญ  = เงินเดือนเฉลี่ยหกสิบเดือนสุดท้าย x จํานวนปีเวลาราชการ 

   50 
บํานาญปกติต้องไม่เกินร้อยละเจ็ดสิบของอัตราเงินเดือนเฉลี่ยหกสิบเดือนสุดท้าย 

ตัวอย่างการนับเวลาราชการเพื่อให้เกิดสิทธิ (ตามความหมายในมาตรา 66) 

 มีเวลาราชการสําหรับคํานวณบําเหน็จบํานาญ 24 ปี 6 เดือน เกิดสิทธิ์บํานาญมาตรา 48 
 มีเวลาราชการสําหรับคํานวณบําเหน็จบํานาญ 9 ปี 6 เดือน เกิดสิทธิ์รับบําเหน็จมาตรา 47 
ตัวอย่างการนับเวลาราชการเพื่อค านวณ (ตามความหมายในมาตรา 66) 
 มีเวลาราชการสําหรับคํานวณบําเหน็จบํานาญ 24 ปี 6 เดือน นับเวลาเพื่อคํานวณได้ 24.50 ปี 
 มีเวลาราชการสําหรับคํานวณบําเหน็จบํานาญ 9 ปี 6 เดือน นับเวลาเพื่อคํานวณได้ 9.50 ปี 

ที่มาของค าตอบ พระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญข้าราชการ พ .ศ. 2494 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม
พระราชบัญญัติกองทุนบําเหน็จบํานาญข้าราชการ พ.ศ. 2539 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

 

ข้อ 26.ค าถาม ข้าราชการที่จะเกษียณอายุราชการ ถูกตั้งคณะกรรมการสอบสวนการกระทําผิดวินัย  
อย่างร้ายแรง และจะขอรับบํานาญได้หรือไม่ 

 ค าตอบ ข้าราชการที่จะขอรับบําเหน็จบํานาญแต่มีกรณีต้องหาว่ากระทําผิดวินัยร้ายแรง หรือมีกรณี
ถูกฟ้องคดีอาญา กระทรวงการคลังได้กําหนดวิธีปฏิบัติ สรุปดังนี้ 

ให้ข้าราชการหรือลูกจ้างประจําซึ่งมีกรณีหรือต้องหาว่ากระทําความผิดวินัยอย่างร้ายแรงหรือมีกรณีถูก
ฟ้องคดีอาญาหรือต้องหาว่ากระทําความผิดอาญา อันมิใช่ความผิดที่ได้กระทําโดยประมาทที่ไม่เกี่ยวกับราชการ
หรือความผิดลหุโทษ หรือมีกรณีถูกชี้มูลความผิดตามกฎหมายประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริตไว้แล้ว หรือมีกรณีท่ีอาจถูกดําเนินการทางวินัยได้ตามกฎหมายเฉพาะอ่ืนใด และออกจาก
ราชการ ด้วยกรณีหรือคดีอาญายังไม่ถึงที่สุด ท าประกันในการขอรับบําเหน็จบํานาญ และทําประกัน 
ในการขอใช้สิทธิสวัสดิการรักษาพยาบาล ด้วยบุคคลหรือทรัพย์สินไว้ต่อส่วนราชการเจ้าสังกัด 

 การประกันด้วยบุคคลจะต้องทําสัญญาค้ําประกันภายในวงเงินบําเหน็จปกติที่ข้าราชการหรือ
ลูกจ้างประจําจะได้รับ แต่ในกรณีขอรับบํานาญหรือบําเหน็จรายเดือน ให้ทําสัญญาค้ําประกันภายในวงเงิน
บํานาญหรือบําเหน็จรายเดือนที่ข้าราชการหรือลูกจ้างประจําจะได้รับภายในระยะเวลา 3 ปี และทําสัญญาค้ํา
ประกันการใช้สิทธิสวัสดิการรักษาพยาบาล ภายในระยะเวลา 3 ปี 
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 การประกันด้วยทรัพย์สิน กรณีเป็นอสังหาริมทรัพย์ให้คํานวณตามราคาประเมินการเสียภาษีของทาง
ราชการ หรือเป็นหลักทรัพย์อื่น เช่น ตั๋วเงินคลัง พันธบัตร จะต้องมีราคาไม่ต่ํากว่าวงเงินค้ําประกันเช่นเดียวกับ
บุคคล 

 ภายในระยะเวลา 3 เดือนก่อนครบกําหนด 3 ปีนับแต่วันทําสัญญา หากการดําเนินการทางวินัยยังไม่
ถึงที่สุดให้ดําเนินการทําประกันต่อไปอีกเพ่ือที่จะได้รับบํานาญหรือบําเหน็จรายเดือนต่อเนื่องต่อไปได้  
แต่จะขอรับบ าเหน็จด ารงชีพได้ เมื่อกรณีถึงหรือคดีถึงที่สุดและมีสิทธิรับบํานาญ ตามกฎกระทรวงกําหนด
อัตราและวิธีการรับบําเหน็จดํารงชีพ พ.ศ. 2546 (ฉบับที่ 2) พ.ศ 2551 และฉบับที่ 3 พ.ศ. 2562 

ที่มาของค าตอบ 
1. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.5/ว 122 ลงวันที่ 26 พฤศจิกายน 2552 

เรื่อง วิธีปฏิบัติในการขอรับบําเหน็จบํานาญของข้าราชการหรือลูกจ้างประจําซึ่งมีกรณีหรือต้องหาว่ากระทําผิด
วินัยอย่างร้ายแรง หรือมีกรณีถูกฟ้องคดีอาญาหรือต้องหาว่ากระทํา ความผิดอาญาโดยกรณีหรือคดีอาญายังไม่
ถึงท่ีสุด  

2. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0422.2/ว 51 ลงวันที่ 14 มิถุนายน 2553 เรื่อง 
การขอใช้สิทธิสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลของข้าราชการซึ่งมีกรณีหรือต้องหาว่ากระทําผิดวินัย     
อย่างร้ายแรงหรือมีกรณีถูกฟ้องคดีอาญาหรือต้องหาว่ากระทําความผิดอาญาด้วยกรณีหรือคดีอาญายังไม่ถึงที่สุด  

3. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.5/ว 9 ลงวันที่ 16 กุมภาพันธ์ 2558 เรื่อง
แก้ไขปรับปรุงแบบหนังสือสัญญาการใช้เงินคืน (แบบ ชงค.) หนังสือสัญญาค้ําประกัน (แบบ คปก.) แนบท้าย
หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.5/ว 122 ลงวันที่ 26 พฤศจิกายน 2552 

 

ข้อ 27. ค าถาม มีข่าวเผยแพร่หลายช่วงว่า กรมบัญชีกลางอนุมัติให้ผู้รับบํานาญมีสิทธิได้รับบําเหน็จดํารงชีพ 
จํานวน 600,000 บาท 

ค าตอบ บําเหน็จดํารงชีพ คือ เงินที่จ่ายให้แก่ผู้รับบํานาญเพ่ือช่วยเหลือให้สามารถดํารงชีพอย่าง
เหมาะสมและพอเพียงกับเศรษฐกิจในปัจจุบัน จ่ายในอัตรา 15 เท่าของบํานาญรายเดือน  แต่ไม่เกิน 500,000
บาท ตามกฎกระทรวงกําหนดอัตราและวิธีการรับบําเหน็จดํารงชีพ พ.ศ. 2546 (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2551 และ 
(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2562 ยังไม่มีการกําหนดเป็น 600,000 บาท แต่อย่างใด 

เงินบําเหน็จดํารงชีพที่ได้รับจะนําไปหักออกจากบําเหน็จตกทอดที่จะจ่ายให้แก่ทายาทหรือบุคคล 
ที่ผู้รับบํานาญได้แสดงเจตนาไว้ 

การคํานวณไม่ให้นํา ช.ค.บ./ช.ร.บ. มารวมคํานวณ 
กรณีผู้รับบํานาญที่มีอายุต่ํากว่า 65 ปีบริบูรณ์ ให้มีสิทธิขอรับบําเหน็จดํารงชีพในอัตรา 15 เท่าของ

บํานาญ แต่ไม่เกิน 200,000 บาท 
กรณีผู้รับบํานาญมีอายุตั้งแต่ 65 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป  ให้มีสิทธิขอรับบําเหน็จดํารงชีพในอัตรา 15 เท่าของบํานาญ 

ได้ไม่เกิน 400,000 บาท (หากเคยรับไปแล้วก่อนอายุครบ 65 ปีให้นําบําเหน็จดํารงชีพครั้งแรกมาหักออก)  
กรณีผู้รับบํานาญมีอายุตั้งแต่ 70 ปีบริบูรณ์ขึ้นไปให้มีสิทธิขอรับบําเหน็จดํารงชีพในอัตรา 15 เท่าของ

บํานาญได้ไม่เกิน 500,000 บาท หากเคยรับบําเหน็จดํารงชีพ ครั้งที่ 1 และครั้งที่ 2 ไปแล้ว ให้นํามาหักออก 
ที่มาของค าตอบ มาตรา 47/1 แห่งพระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญข้าราชการพ.ศ 2547 และ  

ที่แก้ไขเพ่ิมเติม กฎกระทรวงกําหนดอัตราและวิธีการรับบําเหน็จดํารงชีพ พ .ศ. 2546 (ฉบับที่  2)  
พ.ศ. 2551 และ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2562 

 

ข้อ 28. ค าถาม เมื่อข้าราชการหรือ ผู้รับบํานาญ ตาย บําเหน็จตกทอดจะเป็นของผู้ใด 
ค าตอบ ตามพระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญข้าราชการ พ.ศ. 2494 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม มาตรา 48 

และมาตรา 49 กําหนดให้จ่ายเงินเป็นบําเหน็จตกทอดให้แก่ทายาทผู้มีสิทธิตามเกณฑ์ ดังนี้  
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(1) บุตรให้ได้รับสองส่วน ถ้าผู้ตายมีบุตรตั้งแต่สามคนขึ้นไปให้ได้รับสามส่วน 
(2) สามีหรือภริยาให้ได้รับหนึ่งส่วน 
(3) บิดามารดา หรือบิดา หรือมารดา ที่มีชีวิตอยู่ให้ได้รับหนึ่งส่วน 

ในกรณีที่ไม่มีทายาทในอนุมาตราใด หรือทายาทนั้นได้ตายไปเสียก่อนให้แบ่งเงินดังกล่าว
ระหว่างทายาทผู้มีสิทธิในอนุมาตราที่มีทายาทผู้มีสิทธิได้รับ 

ในกรณีที่ไม่มีทายาททั้งสามอนุมาตราดังกล่าว ให้จ่ายแก่บุคคลซึ่งผู้ตายได้แสดงเจตนาไว้  
ต่อส่วนราชการเจ้าสังกัดตามแบบและวิธีการที่กระทรวงการคลังกําหนด 

ในกรณีที่ไม่มีทายาทและบุคคลซึ่งผู้ตายได้แสดงเจตนาไว้ตามวรรคสามหรือบุคคลนั้นได้ตาย
ไปก่อนให้สิทธิในบําเหน็จตกทอดนั้นเป็นอันยุติลง 

บําเหน็จตกทอดจึงตกแก่ทายาทตาม (1) – (3) ก่อน ไม่มีทายาททั้งสามข้อจึงจะพิจารณา 
จ่ายให้กับผู้มีสิทธิตามแบบที่ได้แสดงเจตนาไว้ 

ที่มาของค าตอบ พระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญข้าราชการ พ .ศ. 2494 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
มาตรา 48 และมาตรา 49 

 

ข้อ 29. ค าถาม ผู้รับบํานาญถึงแก่ความตาย ได้รับเงินช่วยพิเศษ หรือไม่ 
ค าตอบ ผู้รับบํานาญแก่ความตาย ให้จ่ายเงินช่วยพิเศษจํานวนเท่ากับบํานาญรวมกับเงินช่วย  

ค่าครองชีพผู้รับเบี้ยหวัดบํานาญ (ถ้ามี) สามเดือน แก่บุคคลซึ่งผู้รับบํานาญ(ผู้ตาย)แสดงเจตนาโดยทําเป็น
หนังสือยื่นต่อส่วนราชการเจ้าสังกัดตามแบบที่กระทรวงการคลังกําหนด ถ้ามิได้แสดงเจตนาไว้ หรือบุคคล 
ที่แสดงเจตนาไว้ใจก่อน ให้จ่ายแก่บุคคลตามลําดับ ดังนี้ 

(1) คู่สมรส  
(2) บุตร  
(3) บิดามารดา 
หากบุคคลในลําดับก่อนมีชีวิตอยู่ บุคคลในลําดับถัดไปไม่มีสิทธิได้รับเงินช่วยพิเศษ และถ้า  

ผู้มีสิทธิได้รับเงินช่วยพิเศษในลําดับเดียวกันมีหลายคนให้จ่ายให้แก่ผู้ซึ่งบุคคลในลําดับนั้นมอบหมายเป็นหนังสือ
หรือบุคคลหนึ่งบุคคลใดที่จัดการศพ 

การขอรับเงินช่วยพิเศษ ให้กระทําภายในเวลาหนึ่งปีนับแต่วันที่ผู้รับบํานาญถึงแก่ความตาย 
          ที่มาของค าตอบ พระราชกฤษฎีกาการจ่ายเงินเดือน เงินปี บําเหน็จ บํานาญ และเงินอ่ืนในลักษณะ
เดียวกัน พ.ศ. 2535 มาตรา 24, 25 และ มาตรา 42 

 

ข้อ 30. ค าถาม ข้าราชการที่เกษียณอายุ อยู่ระหว่างรอคําสั่งเป็นผู้รับบํานาญจะเบิกเงินสวัสดิการ 
ค่ารักษาพยาบาลอย่างไร 

 ค าตอบ การเบิกเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาลในระหว่างรอรับบํานาญ ข้าราชการที่เกษียณอายุ  
และอยู่ระหว่างรอคําสั่งเป็นผู้รับบํานาญ หากข้าราชการหรือบุคคลในครอบครัวเจ็บป่วย และเข้ารักษา  
ในสถานพยาบาลทั้งกรณีผู้ป่วยในและผู้ป่วยนอก ให้ข้าราชการหรือบุคคลในครอบครัวจ่ายเงินค่ารักษาดังกล่าว
ไปก่อน และเก็บใบเสร็จรับเงินไว้ เมื่อมีคําสั่งเป็นผู้รับบํานาญ (ยื่นคําขอรับบํานาญที่ส่วนราชการสังกัดสุดท้าย
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเสนอผู้มีอํานาจลงนาม ส่งคําขอทางระบบบําเหน็จบํานาญให้กรมบัญชีกลางพิจารณา
อนุมัติสั่ งจ่าย เจ้าหน้าที่ขอเบิกจ่าย) สามารถนําใบเสร็จรับเงินดังกล่าว ไปยื่นเบิกเ พ่ือขอรับเงินได้  
ณ ส่วนราชการผู้เบิกบํานาญ อนึ่ง ข้าราชการที่ยื่นขอรับบําเหน็จ หรือลูกจ้างประจําที่ยื่นขอรับบําเหน็จ 
หรือบําเหน็จรายเดือน ไม่มีสิทธิเบิกค่ารักษาพยาบาล 

 ที่มาของค าตอบ พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล พ .ศ. 2553 มาตรา 4 
ความหมายของ “ผู้มีสิทธิ” 
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ข้อ 31. ค าถาม บุตรบุญธรรม และบิดาท่ีจดทะเบียนหย่ากับมารดาของข้าราชการผู้มีสิทธิ สามารถใช้สิทธิเบิก
ค่ารักษาพยาบาลได้หรือไม ่

ค าตอบ บุตรของผู้มีสิทธิ ที่ผู้มีสิทธิสามารถนําค่ารักษาพยาบาลมาเบิกจากทางราชการได้ หมายถึง
บุตรชอบด้วยกฎหมาย ซึ่งยังไม่บรรลุนิติภาวะหรือบรรลุนิติภาวะแล้ว แต่เป็นคนไร้ความสามารถหรือเสมือน 
ไร้ความสามารถ ซึ่งอยู่ในความอุปการะเลี้ยงดูของบิดาหรือมารดา ซึ่งผู้เป็นมีสิทธิได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ
การรักษาพยาบาล แต่ไม่รวมถึง บุตรบุญธรรมหรือบุตรซึ่งได้ยกให้เป็นบุตรบุญธรรมบุคคลอ่ืนแล้ว 

บิดาของผู้มีสิทธิ ที่ผู้มีสิทธิสามารถนําค่ารักษาพยาบาลมาเบิกจากทางราชการได้นั้นจะต้อง
เป็นบิดาโดยสายเลือดและเป็นบิดาชอบด้วยกฎหมาย ทั้งนี้การพิจารณาถึงความชอบด้วยกฎหมายนั้น  
จะพิจารณาได้ คือ บิดาจะต้องจดทะเบียนสมรสกับมารดาของผู้มีสิทธิ หรือมีการจดทะเบียนรับรองบุตร 
หรือคําพิพากษาของศาลว่าผู้มีสิทธิเป็นบุตรชอบด้วยกฎหมายของบิดา ดังนั้น บิดาที่จดทะเบียนหย่า 
กับมารดาก็ยังเป็นบิดาชอบด้วยกฎหมาย จนกว่าบิดาจะเสียชีวิตหรือผู้มีสิทธิหมดสิทธิ 

ที่มาของค าตอบ พระราชกฤษฎีการเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล พ .ศ. 2553 มาตรา 4 
ความหมายของ “บุคคลในครอบครัว” 
 

ข้อ 32. ค าถาม การใช้สิทธิเบิกเงินค่ารักษาพยาบาลสําหรับบุตร กรณีผู้มีสิทธิมีคู่สมรสเป็นผู้มีสิทธิเช่นเดียวกัน 
ค าตอบ ให้คู่สมรสฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งเป็นผู้ใช้สิทธิเบิกเงินค่ารักษาพยาบาลสําหรับบุตรทุกคนแต่เพียง

ฝ่ายเดียว โดยผู้ใช้สิทธิต้องรับรองตนเองในใบเบิกเงินว่าตนเป็นผู้ใช้สิทธิเบิกเงินค่ารักษาพยาบาลดังกล่าว 
แต่เพียงฝ่ายเดียว 

ถ้าคู่สมรสอยู่ต่างส่วนราชการผู้ เบิก หรือต่างส่วนราชการเจ้าสังกัด หรือมีการเปลี่ยน 
ส่วนราชการภายหลังจากที่มีการใช้สิทธิเบิกเงินค่ารักษาพยาบาลไปแล้ว คู่สมรสฝ่ายที่เป็นผู้ใช้สิทธิ เบิกเงิน 
ค่ารักษาพยาบาลต้องขอให้ส่วนราชการของตนแจ้งการใช้สิทธิให้ส่วนราชการของคู่สมรสอีกฝ่ายหนึ่งทราบ
แล้วแต่กรณี และให้ส่วนราชการที่ได้รับแจ้งดําเนินการตอบรับตามแบบที่กรมบัญชีกลางกําหนด  และให้
นํามาใช้แก่กรณีการหย่าโดยอนุโลม 

ที่มาของค าตอบ หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยวิธีการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการ
รักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 ข้อ 5 

 

ข้อ 33. ค าถาม หากนายทะเบียนบุคลากรภาครัฐ หรือนายทะเบียนผู้รับบําเหน็จบํานาญของหน่วยงาน
ปรับปรุง แก้ไขข้อมูล และเปลี่ยนสถานะเป็น “สมบูรณ์” แล้ว แต่เมื่อไปตรวจสอบข้อมูลที่โรงพยาบาล
โรงพยาบาลแจ้งว่า ไม่มีสิทธิ เป็นเพราะเหตุใด 

 ค าตอบ เนื่องจากกรมบัญชีกลาง มีการตัดรอบการส่งข้อมูลบุคลากรภาครัฐให้สถานพยาบาล
ตรวจสอบสิทธิ 2 รอบต่อเดือน คือ ทุก ๆ 15 วัน ประมาณวันที่ 4 และ 18 ของเดือน ดังนั้น นายทะเบียนฯ
ต้นสังกัดจะต้องปรับปรุงข้อมูลรอบแรกก่อนวันที่ 15 แล้วสิทธิจะข้ึนในวันที่ 18 และรอบที่ 2 จะต้องปรับปรุง
ก่อนวันที่ 30 สิทธิจะข้ึนในวันที่ 4 ของเดือนถัดไป 

 ที่มาของค าตอบ ขั้นตอนการบันทึกการเลือกหรือเปลี่ยนแปลงการใช้สิทธิสวัสดิการรักษาพยาบาล  
ส่งพร้อมหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0422.2/ว 395 ลงวันที่ 14 ตุลาคม 2553 
 

ข้อ 34. ค าถาม ลูกจ้างประจําหญิงเกษียณอายุราชการในปีนี้ หากสามีเป็นผู้รับบํานาญ อยากทราบว่า
ภายหลังจากเกษียณอายุแล้ว จะสามารถอาศัยสิทธิสามีในการเบิกจ่ายตรงค่ารักษาพยาบาลได้หรือไม่ 

ค าตอบ กรณีดังกล่าว ลูกจ้างรายนี้ หลังจากเกษียณอายุราชการแล้ว สามารถอาศัยสิทธิเบิก 
ค่ารักษาพยาบาลจ่ายตรงได้ในฐานะของคู่สมรสของสามี โดยสามีจะต้องติดต่อนายทะเบียนบุคลากรภาครัฐ
ของส่วนราชการต้นสังกัดให้จัดทําฐานข้อมูลจ่ายตรงให้กับภรรยา ซึ่งจะต้องเปลี่ยนอาชีพเดิมในฐานข้อมูลจาก
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ลูกจ้างประจํา เป็น “ไม่ทํางาน” หรืออาชีพอ่ืน ๆ จากนั้นจะสามารถใช้สิทธิจ่ายตรงได้ตามรอบในการ
ประมวลผล คือ ทุกวันที่ 18 และ 4 ของเดือน 

ที่มาของค าตอบ พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล พ .ศ. 2553 มาตรา 5 
และหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0422.2/ว 395 ลงวันที่ 14 ตุลาคม 2553 
 

ข้อ 35. ค าถาม ผู้รับบํานาญ มีความประสงค์ขอเพ่ิมให้คู่สมรสของตนเองซึ่งเดิมเป็นพนักงานรัฐวิสาหกิจใช้
สิทธิเบิกค่ารักษาพยาบาลของตน 

ค าตอบ กรณีดังกล่าว ผู้รับบํานาญยื่นความประสงค์ขอเพ่ิมฐานข้อมูลคู่สมรสกับส่วนราชการผู้เบิก
บํานาญ พร้อมหลักฐานที่แสดงว่าคู่สมรสออกจากการเป็นพนักงานรัฐวิสาหกิจแล้ว นายทะเบียนผู้รับบําเหน็จ
บํานาญจะเปลี่ยนแปลงฐานข้อมูลให้โดยการเปลี่ยนอาชีพเดิมในฐานข้อมูลจากพนักงานรัฐวิ สาหกิจ เป็น  
“ไม่ทํางาน” หรืออาชีพอ่ืน ๆ จากนั้นจะสามารถใช้สิทธิจ่ายตรงได้ตามรอบ ในการประมวลผล คือ ทุกวันที่ 
18 และ 4 ของเดือน เช่นกัน แต่หากเดิมคู่สมรสมีสิทธิประกันสังคม สิทธิประกันสังคมจะสามารถใช้ต่อได้อีก 
6 เดือน หลังจากออกจากการเป็นพนักงานรัฐวิสาหกิจและสิทธิประกันสังคมจะตัดโดยอัตโนมัติ ดังนั้น ในกรณี
ที่ยังมีสิทธิประกันสังคมอยู่ถึงแม้นายทะเบียนผู้รับบําเหน็จบํานาญจะแก้ไขเปลี่ยนแปลงฐานข้อมูลแล้วแต่ก็ต้อง
รอสิทธิประกันสังคมตัดก่อน จึงจะไปทําสิทธิจ่ายตรงได้ ตามรอบในการประมวลผลของกรมบัญชีกลางเช่นกัน 

ที่มาของค าตอบ พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล พ .ศ. 2553 มาตรา 5 
และหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0422.2/ว 395 ลงวันที่ 14 ตุลาคม 2553 

 

ข้อ 36. ค าถาม ข้าราชการกรมที่ดิน ถูกพักราชการ หรือให้ออกจากราชการไว้ก่อนเนื่องจากถูกตั้งกรรมการ
สอบสวนความผิดวินัยอย่างร้ายแรงและไม่ได้รับเงินเดือน หากตนเองหรือบุคคลในครอบครัวเจ็บป่วยต้องเข้ารับ 
การรักษาพยาบาลจะสามารถเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาลได้หรือไม่ 

ค าตอบ กรณีดังกล่าว หากผู้มีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวเจ็บป่วย ระหว่างที่ผู้มีสิทธิถูกสั่งให้พัก
ราชการหรือให้ออกจากราชการไว้ก่อน และอยู่ระหว่างตั้งกรรมการสอบสวนความผิดวินัยร้ายแรงและไม่ได้รับ
เงินเดือน ก็ให้ทดลองจ่ายเงินค่ารักษาพยาบาลไปก่อนทั้งผู้ป่วยนอกและผู้ป่วยใน และจะต้องรอจนกว่าคําสั่งคดี
จะถึงที่สุดว่าไม่ผิดและได้รับเงินเดือนย้อนหลัง จึงจะสามารถนําใบเสร็จรับเงินที่ได้ทดรองจ่ายไปขอเบิกเงินได้
ทั้งนี้ ใบเสร็จฯ มีระยะเวลา 1 ปี นับถัดจากวันที่มีคําสั่งคดีถึงที่สุด 

ที่มาของค าตอบ หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยวิธีการเบิกจ่ ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการ
รักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 ข้อ 15 
 

ข้อ 37. ค าถาม เงินทดรองราชการมีไว้สําหรับทดรองใช้จ่ายตามงบประมาณรายจ่ายงบกลางเฉพาะที่จ่ายเป็น
รายการใด 

      ค าตอบ เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตรและเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล 
 ที่มาของค าถาม ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยเงินทดรองราชการ พ.ศ. 2562 ข้อ 14 (3) 

 

ข้อ 38. ค าถาม เมื่อสิ้นปีงบประมาณ หัวหน้าหน่วยงานย่อยซึ่งรับใบเสร็จรับเงินไปดําเนินการจัดเก็บเงิน  
ต้องรายงานให้หัวหน้าหน่วยเบิกจ่ายทราบว่า มีใบเสร็จรับเงินเหลืออยู่ในความรับผิดชอบเล่มใด เลขที่ใดถึง
เลขที่ใด และได้ใช้ใบเสร็จรับเงินไปแล้วเล่มใด เลขที่ใดถึงเลขที่ใด โดยต้องรายงานอย่างช้าภายในวันที่เท่าใด 

ค าตอบ ต้องรายงานอย่างช้าภายในวันที่ 31 ตุลาคม ของปีงบประมาณถัดไป 
ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน  

การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 74 และระเบียบกรมที่ดิน ว่าด้วยการรับเงินสําหรับ
สํานักงานที่ดินที่ใช้ใบเสร็จรับเงินพิมพ์ด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์ พ.ศ.2552 ข้อ 16 
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ข้อ 39. ค าถาม  เงินค่าใช้จ่ายในการจัดเก็บอากรแสตมป์นําไปจัดซื้อตู้รางเลื่อนได้ ไม่เกินวงเงินเท่าไร  
           ค าตอบ  ไม่เกินหน่วยละ 200,000 บาท 
          ที่มาของค าตอบ  ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการจัดเก็บอากรแสตมป์   
พ.ศ. 2542 และหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนมาก ที่ กค 0526.9/1473 ลงวันที่ 12 มีนาคม 2544 เรื่อง            
การจัดซื้อครุภัณฑ ์

 

ข้อ 40. ค าถาม การส่งคืนหลักฐานการจ่ายและเงินเหลือจ่ายจากสัญญายืมเงินเพี่อการเดินทางไปราชการ
เป็นการชั่วคราวให้กระทําภายในกี่วัน 

ค าตอบ ภายใน 15 วัน นับแต่วันเดินทางกลับมาถึง 
ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน  

การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 65 (2) 
 

ข้อที่ 41. ค าถาม การเบิกจ่ายค่าการศึกษาบุตร ถูกต้องควรเป็นอย่างไร 
   ค าตอบ  
             1. การยื่นเบิกสวัสดิการค่าการศึกษาบุตร ให้ยื่นภายใน 1 ปี นับแต่วันเปิดภาคเรียนแต่ละภาค ในกรณี
สถานศึกษาเรียกเก็บเงิน ค่าการศึกษาเป็นรายภาคเรียน 
   2. บุตรโดยชอบด้วยกฎหมาย (ไม่รวมถึงบุตรบุญธรรมและบุตรที่ได้ยกให้เป็นบุตรธรรมของผู้อ่ืน) ที่
สมรสแล้ว สามารถเบิกค่าการศึกษาบุตรได้ จนกว่าอายุครบ 25 ปีบริบูรณ์ 
  ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของ
บุตร พ.ศ. 2560 ข้อ 10 (1) และพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ. 2548 
(ฉบับที่ 5) มาตรา 4 
 

ข้อที่ 42. ค าถาม การเบิกจ่ายเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาลของบุตร ถูกต้องควรเป็นอย่างไร 
   ค าตอบ บุตรโดยชอบด้วยกฎหมายซึ่งยังไม่บรรลุนิติภาวะ หรือบรรลุนิติภาวะแล้วแต่เป็นคน 
ไร้ความสามารถหรือเสมือนไร้ความสามารถซึ่งอยู่ในความอุปการะเลี้ยงดูของผู้มีสิทธิ (ไม่รวมถึงบุตรบุญธรรม 
ที่ได้ยกให้เป็นบุตรบุญธรรมของผู้อื่น) 
   ที่มาของค าตอบ พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับค่ารักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 
 

ข้อ 43.  ค าถาม การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  หนังสือขออนุมัติต้องมีสาระท่ีสําคัญคืออะไร 
           ค าตอบ หนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการซึ่งต้องระบุระยะเวลาที่ได้รับอนุมัติให้ครอบคลุม              
ตั้งแต่วันที่ออกเดินทาง ถึงวันสิ้นสุดการเดินทาง 
           ที่มาของค าตอบ พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2526 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม มาตรา 8  
 

ข้อที่ 44. ค าถาม ค่าเช่าบ้านถือเป็นรายจ่ายที่เกิดข้ึนเมื่อใด 
   ค าตอบ เมื่อส่วนราชการได้รับแบบ 6006 และให้เบิกจ่ายจากงบประมาณรายจ่ายประจําปี
งบประมาณท่ีได้รับแบบดังกล่าว 
  ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการเบิกจ่ายค่าเช่า
บ้านข้าราชการ พ.ศ. 2549 ข้อ 12 
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ข้อ 45. ค าถาม ส่วนราชการที่ต้องจ่ายเงินในลักษณะทุกสิ้นเดือน จะต้องขอเบิกเงินต่อคลังภายในระยะเวลาใด 
ค าตอบ ภายในวันที่ 15 ของเดือนนั้น หรือตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด  
ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน  

การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 31 
 

ข้อ 46. ค าถาม ข้าราชการสามารถยืมเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรได้กี่วัน และ
หากมีความจําเป็นต้องจ่ายเกินกว่ากําหนดจะต้องดําเนินการอย่างไร 

ค าตอบ ไม่เกิน 90 วัน หากมีความจําเป็นจะต้องจ่ายเกินกว่ากําหนด ส่วนราชการจะต้องขอทําความ
ตกลงกับกระทรวงการคลังก่อน 

ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน  
การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 64 

 

ข้อ 47. ค าถาม การเบิกจ่ายเงินจากคลังจะกระทําได้เมื่อใด 
ค าตอบ การจ่ายเงินทําได้เฉพาะที่มีกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ คําสั่ง มติคณะรัฐมนตรี หรือได้รับ

อนุญาตจากกระทรวงการคลัง และผู้มีอํานาจได้อนุมัติให้จ่ายได้ 
 ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน  
การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 35 
 

ข้อ 48. ค าถาม พระราชบัญญัติเงินคงคลัง พ.ศ. 2491 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม มาตรา 4 วรรคสอง บัญญัติ   
ให้อํานาจใครกําหนดข้อบังคับอนุญาตให้หัวหน้าส่วนราชการหักรายจ่ายจากเงินที่ต้องส่งเข้าบัญชี เงินคง
คลังบัญชีที่ 1 หรือส่งคลังจังหวัดหรือคลังอําเภอได้ 

ค าตอบ รัฐมนตรี 
ที่มาของค าตอบ พระราชบัญญัติเงินคงคลัง พ.ศ. 2491 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม มาตรา 4 วรรคสอง 
 

ข้อ 49. ค าถาม เงินงบประมาณรายจ่ายที่ส่วนราชการเบิกจากคลังไปแล้ว แต่ไม่ได้จ่ายหรือจ่ายไม่หมด หรือ
จ่ายไปแล้วแต่ถูกเรียกคืน และได้นําส่งคลังภายหลังสิ้นปีงบประมาณ หรือภายหลังระยะเวลาเบิกเงินที่กันไว้
เบิกเหลื่อมปีหมายถึงเงินประเภทใด 

ค าตอบ เงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน 
ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน  

การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 4 
 

ข้อ 50. ค าถาม ถ้านายช่างรังวัดยืมเงินเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ระหว่างวันที่ 25 กันยายน 
2565 ถึงวันที่ 29 ธันวาคม 2565 ซึ่งเป็นการปฏิบัติคาบเก่ียวจากปีงบประมาณปัจจุบัน ไปถึงปีงบประมาณ
ถัดไป นายช่างรังวัดสามารถยืมเงินดังกล่าวได้หรือไม่  

ค าตอบ ยืมได้ และให้ใช้จ่ายได้ไม่เกิน 90 วัน นับแต่วันเริ่มต้นปีงบประมาณ 
ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน  

การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 62 
 

ข้อ 51. ค าถาม นายโทน ดําดี ตําแหน่งนักวิชาการท่ีดินชํานาญการ ได้เสียชีวิตขณะปฏิบัติหน้าที่ ในวันที่ 27 
มกราคม 2565 โดยได้รับเงินเดือนประจําเดือนมกราคม 2565 ไปเต็มเดือน เจ้าหน้าที่ได้ติดตามเรียกคืน
เงินเดือนในส่วนที่ไม่มีสิทธิได้รับจากทายาท ณ วันที่ 24 สิงหาคม 2565 ทายาทได้นํา เงินในส่วนที่นายโทน 
ดําดี ไม่มีสิทธิได้รับมาคืน จํานวน 1,647.28 บาท เจ้าหน้าที่การเงินจะต้องดําเนินการนําส่งเป็นเงินประเภทใด 
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ค าตอบ เงินเบิกเกินส่งคืน 
ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน  

การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 4 
 

ข้อที่ 52. ค าถาม เด็กชายโตโต้ เดินดิน บุตรชายนายธนา เดินดิน เกิดวันที่ 31 พฤษภาคม 2557 ณ วันที่  
1 พฤษภาคม 2560 นายธนาฯ ได้ชําระค่าการศึกษาบุตร และนําใบเสร็จมาเบิกจากทางราชการ นายธนาฯ 
จะมีสิทธินําหลักฐานมาเบิกจากทางราชการได้ตั้งแต่เมื่อใด 
 ค าตอบ หลักจากวันที่ 31 พฤษภาคม 2560 
 ที่มาของค าตอบ พระราชกฤษฎีกา เงินสวัสดิการ เกี่ยวกับการศึกษาของบุตร (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2548 
มาตรา 4 และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับกา รศึกษาของบุตร  
พ.ศ.2560 ข้อ 10 

 

ข้อ 53. ค าถาม ระบบ GFMIS กําหนดให้หน่วยงานบันทึกข้อมูลประเภทรายได้ (3 หลัก) ซึ่งระบบได้ผูก
ความสัมพันธ์ กับรหัสใดไว้ 

ค าตอบ รหัสบัญชีแยกประเภท รหัสรายได้ และแหล่งของเงิน 
ที่มาของค าตอบ หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0409/ว 74 ลงวันที่ 26 กุมภาพันธ์ 2551 

เรื่อง การปฏิบัติเกี่ยวกับระบบรับและนําส่งคลังในระบบ GFMIS  
 

ข้อ 54. ค าถาม  ค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน คืองบใด 
  ค าตอบ  งบดําเนินงาน ที่เป็นค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุและค่าสาธารณูปโภค หรืองบรายจ่ายอ่ืนใด           
ที่เบิกจ่ายในลักษณะเดียวกัน 
          ที่มาของค าตอบ  ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน
ของส่วนราชการ พ.ศ. 2553 ข้อ 4 
 

ข้อ 55. ค าถาม สํานักงานที่ดินหน่วยงานย่อยต้องรายงานการนําส่งเงินรายได้ให้องค์การปกครองส่วนท้องถิ่น 
แยกรายองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ส่งสํานักงานท่ีดินจังหวัด ภายในวันที่เท่าใด 

ค าตอบ ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป 
ที่มาของค าตอบ หนังสือกรมท่ีดิน ด่วนที่สุด ที่ มท 0702/ว 20083 ลงวันที่ 30 มิถุนายน 2543 

เรื่อง การปฏิบัติงานการเงินและบัญชี ส่งระเบียบกรมที่ดิน ว่าด้วยการใช้ใบสั่ง การรับเงินค่าธรรมเนียมค่าใช้จ่าย 
และค่าภาษีอากร พ.ศ. 2543 วิธีการปฏิบัติงานเงินและบัญชีฯ ข้อ 4.2.3 การรายงาน 

 

ข้อ 56. ค าถาม สํานักงานที่ดินหน่วยเบิกจ่ายต้องรายงานการนําส่งเงินรายได้ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
แยกรายองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ส่งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและกรมที่ดิน ภายในวันที่เท่าใด 

ค าตอบ ภายในวันที่ 20 ของเดือนถัดไป 
ที่มาของค าตอบ หนังสือกรมที่ดิน ด่วนที่สุด ที ่มท 0702/ว 20083 ลงวันที่ 30 มิถุนายน 2543 

เรื่อง การปฏิบัติงานการเงินและบัญชี ส่งระเบียบกรมที่ดิน ว่าด้วยการใช้ใบสั่ง การรับเงินค่าธรรมเนียม ค่าใช้จ่าย 
และค่าภาษีอากร พ.ศ. 2543 วิธีการปฏิบัติงานเงินและบัญชีฯ ข้อ 4.1.6 การรายงานทุกสิ้นเดือน 

 

ข้อ 57. ค าถาม กรณีที่มีผู้ชําระเงินโดยจ่ายเงินเป็นเช็ค ซึ่งมีจํานวนสูงกว่าค่าธรรมเนียมที่ต้องชําระใน
ใบเสร็จรับเงิน ท่านจะดําเนินการให้ได้หรือไม ่เพราะเหตุใด 

 ค าตอบ ไม่ได ้เนื่องจากห้ามรับเช็คท่ีมีจํานวนสูงกว่าจํานวนที่ต้องชําระ 
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          ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการรับเงินผลประโยชน์เป็นเช็ค พ.ศ. 2537     
ข้อ 9 (7) 

 

ข้อ 58. ค าถาม เงินที่เบิกจากคลัง ถ้าไม่ได้จ่ายหรือจ่ายไม่หมด จะต้องดําเนินการอย่างไร 
ค าตอบ นําส่งคืนคลังภายในสิบห้าวันทําการนับจากวันรับเงินจากคลัง 

          ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 99 
 

ข้อ 59. ค าถาม กรมที่ดินได้มีการกําหนดรหัสการอ้างอิงในระบบ GFMIS ในเรื่องระบบรับและนําส่งของ
สํานักงานที่ดิน ตัวอย่างเช่น R650370001 มีความหมายว่าอยา่งไร 
          ค าตอบ ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 สํานักงานที่ดินจังหวัดสมุทรปราการ รหัสศูนย์ต้นทุน 15005 00037 
จัดเก็บและนําส่งรายได้ตามข้อมูลที่นําส่งเงินในแต่ละครั้งเริ่มจากเลข 0001 ไปจนถึงสิ้นปีงบประมาณ ซึ่งใน
ที่นี้คือลําดับที่ 1 
           ที่มาของค าตอบ หนังสือกรมที่ดิน ด่วนที่สุด ที่ มท 0503.2/ว 23762 ลงวันที่ 28 กันยายน 2558 
เรื่อง การกําหนดรหัสการอ้างอิงในระบบ GFMIS 

 

ข้อ 60. ค าถาม วงเงินเก็บรักษาเงินนอกงบประมาณ เงินมัดจํารังวัด ของสํานักงานที่ดิน 
          ค าตอบ   
           1. สํานักงานที่ดินจังหวัดสาขา และสํานักงานที่ดินส่วนแยก วงเงินเก็บรักษาเกินกว่า 50,000 บาท 
นําส่งคลังอย่างช้าไม่เกิน 7 วันทําการ 
         2. สํานักงานที่ดินจังหวัด วงเงินเก็บรักษาเกินกว่า 80,000 บาท นําส่งคลังอย่างช้าไม่เกิน 7 วันทําการ 
          3. สํานักงานท่ีดินกรุงเทพมหานคร และสํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานครสาขา วงเงินเก็บรักษาเกินกว่า 
80,000 บาท นําส่งคลังอย่างช้าไม่เกิน 7 วันทําการ 
          ที่มาของค าตอบ หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที ่ กค 0406.3/10697 ลงวันที่       
9 มิถุนายน 2559 เรื่อง ขอเพ่ิมวงเงินเก็บรักษาเงินนอกงบประมาณ เงินมัดจํารังวัด และหนังสือ กรมที่ดิน 
ด่วนที่สุด ที่ มท 0503.3/ว 14673 ลงวันที่ 17 มิถุนายน 2559 

 

ข้อ 61.  ค าถาม  คณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการใด  เป็นคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการตามมาตรา 5 
แห่งพระราชกฤษฎีกาเบี้ยประชุมกรรมการ พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
   ค าตอบ  คณะอนุกรรมการพิจารณาอนุญาตให้ดูดทรายประจําจังหวัด 
  ที่มาของค าตอบ  พระราชกฤษฎีกาเบี้ยประชุมกรรมการ พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 

ข้อ 62. ค าถาม เงินเบิกเกินส่งคืน หมายถึงเงินประเภทใด 
 ค าตอบ เงินงบประมาณรายจ่ายที่ส่วนราชการเบิกจากคลังไปแล้ว  แต่ไม่ได้จ่ายหรือจ่ายไม่หมด       
หรือจ่ายไปแล้วแต่ถูกเรียกคืน และได้นําส่งคลังก่อนสิ้นปีงบประมาณหรือก่อนระยะเวลาเบิกเงินที่กันไว้เหลื่อมปี 
          ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน  
การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 4 

 

ข้อ 63. ค าถาม เงินนอกงบประมาณ หมายถึงเงินประเภทใด 
          ค าตอบ เงินทั้งปวงที่อยู่ในความรับผิดชอบของส่วนราชการ  นอกจากเงินงบประมาณรายจ่าย 
เงินรายได้แผ่นดิน เงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน 
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          ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน  
การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 4 

 

ข้อ 64. ค าถาม กรณีสํานักงานที่ดินจังหวัดได้รับใบแจ้งหนี้ค่าไปรษณีย์ ท่านจะดําเนินการอย่างไร เพ่ือให้   
การเบิกจ่ายเงินถูกต้อง 
          ค าตอบ ตรวจสอบยอดเงินตามใบแจ้งหนี้กับใบนําส่งสิ่งของทางไปรษณีย์  โดยชําระค่าบริการเป็น   
เงินเชื่อให้ถูกต้อง เสนอขออนุมัติเบิกจ่ายเงินต่อเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด 

ที่มาของค าตอบ   
1. ระบบการควบคุมภายใน 

 2. ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน  การเก็บรักษา
เงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 36 (2) 
 

ข้อ 65. ค าถาม  การจ่ายเงินเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดเก็บภาษีอากรให้แก่ราชการส่วนท้องถิ่น (รหัส 915) ให้
ใช้จ่ายได้เฉพาะกรณีท่ีจะพึงใช้จ่ายได้จากเงินงบประมาณรายจ่ายตามประเภทรายจ่ายใด 
  ค าตอบ   
           1. ค่าจ้าง ให้เบิกจ่ายเป็นค่าจ้างชั่วคราวได้ในกรณีจําเป็น โดยความเห็นชอบของกระทรวงการคลัง  
ตามอัตราค่าจ้างและวุฒิโดยอนุโลมตามระเบียบของทางราชการ 
 2. ค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ อาทิเช่น ค่าวัสดุสํานักงาน เป็นต้น 
 3. รายจ่ายอืน่ ให้จ่ายได้เฉพาะที่ต้องจ่ายคืนให้แก่กระทรวงมหาดไทย 

ที่มาของค าตอบ   ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจ่ายเงิ นในการจัดเก็บภาษีอากร                
ให้แก่ราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2543 
 

ข้อ 66.  ค าถาม  สํานักงานที่ดินจังหวัดมีความจําเป็นต้องจ้างเหมาบริการพนักงานจัดเก็บข้อมูล ในอัตรา
เดือนละ 10,000 บาท จะต้องดําเนินการเบิกจ่ายจากประเภทใด 
   ค าตอบ  รายจ่ายงบดําเนินงาน ที่จ่ายในลักษณะค่าใช้สอย 

 ที่มาของค าตอบ  หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนมาก ที่ กค 0406.4/ว67 ลงวันที่ 14 กรกฎาคม 
2553 เรื่อง การจ้างเอกชนดําเนินงาน และหนังสือสํานักงบประมาณ ที่ นร 0704/ว33 ลงวันที่ 18 
มกราคม 2553 เรื่อง การปรับปรุงหลักการจําแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ 
 

ข้อ 67. ค าถาม ยกตัวอย่างการจับคู่ประเภทเอกสารทางบัญชีในระบบรับและนําส่งเงิน 
 ค าตอบ  
  1. เงินรายได้แผ่นดินของส่วนราชการ    ใช้ประเภทเอกสาร RA และ R1 
 2. เงินนอกงบประมาณของส่วนราชการ    ใช้ประเภทเอกสาร RB และ R2 

3. เงินรายได้แผ่นดินแทนส่วนราชการอ่ืน    ใช้ประเภทเอกสาร RC และ R3 
 4. เงินนอกงบประมาณแทนส่วนราชการอ่ืน ใช้ประเภทเอกสาร RD และ R4 

          ที่มาของค าตอบ หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0423.3/ว 281 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2555 เรื่อง 
แนวทางการตรวจสอบบัญชีของส่วนราชการในระบบ GFMIS 

 

ข้อ 68. ค าถาม การถอนคืนเงินรายได้แผ่นดินเฉพาะกรณีส่งคืน ส่งผิดประเภทหรือส่งซ้ํา ที่มีวงเงินต่อครั้ง       
ต่อรายเท่าใด ที่หัวหน้าส่วนราชการสามารถอนุมัติให้ถอนคืนได้หรือขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลัง 

 ค าตอบ  
 1. ต่อครั้งต่อรายไม่เกิน 100,000 บาท ให้หัวหน้าส่วนราชการสามารถอนุมัติให้ถอนคืนได้ 
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 2. ต่อครั้งต่อรายเกิน 100,000 บาท ให้ขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลัง 
          ที่มาของค าตอบ หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนมาก ที ่กค 0420.1 /ว 78 ลงวันที่ 22 กรกฎาคม 2558 
เรื่อง การถอนคืนเงินรายได้แผ่นดิน 
 

ข้อ 69. ค าถาม กรณีนําเงินรายได้แผ่นดินมาส่งเป็นรายได้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะต้องดําเนินการแก้ไขอย่างไร 
 ค าตอบ  
 1. กรณียังไม่โอนเงินให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้หน่วยงานผู้เบิกขอเบิกเงินฝากจากคลัง 

           2. กรณีโอนเงินให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแล้ว ให้ดําเนินการขอคืนเงินจากหน่วยงานนั้น ๆ โดยตรง 
          ที่มาของค าตอบ หนังสือกรมที่ดิน ที่ มท 0520/ว 31029 ลงวันที่ 3 พฤศจิกายน 2546 
เรื่องแนวทางการปฏิบัติงานด้านการเงินการบัญชีของสํานักงานที่ดิน 
 

ข้อ 70. ค าถาม นายกนก สบายใจ ขอเบิกจ่ายค่าถ่ายเอกสาร โดยนําหลักฐานการเบิกจ่ายที่เขียนว่าบิลเงินสด
ร้านโอเคการพิมพ์ ลงวันที่ 5 กันยายน 2565 แสดงรายการค่าถ่ายเอกสาร 100 แผ่น ราคาแผ่นละ 2 บาท รวม
เป็นเงิน 200 บาท และมีลายมือชื่อนางสาวกิ่งกาญจน์ แก้วใจ เป็นผู้รับเงิน ไม่สามารถนํามาเบิกจ่ายได้ เพราะอะไร 

  ค าตอบ  
  1. หลักฐานที่นํามาไม่สามารถเบิกจ่ายได้ เพราะไม่มีจํานวนเงินเป็นตัวอักษรกํากับจํานวนตัวเลข 
   2. หลักฐานที่นํามาไม่สามารถเบิกจ่ายได้ เพราะไม่มีที่อยู่หรือสถานที่ทําการของผู้รับเงิน 
ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 

การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 46 
 

ข้อ 71. ค าถาม รายจ่ายที่ไม่สามารถเบิกจ่ายจากเงินค่าใช้จ่ายในการจัดเก็บภาษีอากรให้แก่ราชการส่วน
ท้องถิ่น (รหัส 915) 
   ค าตอบ  ค่าสาธารณูปโภค 

 ที่มาของค าตอบ  ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการจัดเก็บภาษีอากร
ให้แก่ราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2543 

 

ข้อ 72. ค าถาม ผู้ใดมีสิทธิเบิกเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการได้ 
   ค าตอบ   
            1. ข้าราชการ 

  2. ลูกจ้างของทางราชการ 
  3. พนักงานราชการ 
หมายเหตุ  พนักงานจ้างเหมาบริการไม่สามารถเบิกค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการได้ 
ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินตอบแทนการปฏิบัติงาน             

นอกเวลาราชการ พ.ศ. 2550 และหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.6/ว436 ลงวันที่ 18   
ธันวาคม 2550 เรื่อง ซ้อมความเข้าใจวิธีปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินตอบแทน
การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ. 2550 

 

ข้อที่ 73. ค าถาม กรมที่ดินได้กําหนดหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าตอบแทนผู้ควบคุมงานก่อสร้าง ตามหนังสือ
กรมท่ีดิน ด่วนมาก ที่ มท 0503.5/ว9105 ลงวันที่ 28 เมษายน 2564 ไว้อย่างไร 
     ค าตอบ  เบิกจ่ายเฉพาะวันที่ปฏิบัติหน้าที่ โดยเบิกจ่ายไม่เกินอัตรา 300. -บาทต่อวันต่องาน           
และจํานวนวันการเบิกจ่ายต่อคนไม่เกินร้อยละ 50 ของระยะเวลาตามสัญญางานก่อสร้าง 

  ที่มาของค าตอบ  หนังสือกรมท่ีดิน ด่วนมาก ที่ มท 0503.5/ว9105 ลงวันที่ 28 เมษายน 2565 
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ข้อ 74. ค าถาม หลักฐานการจ่าย หมายถึงอะไร 
          ค าตอบ หลักฐานที่แสดงว่าได้มีการจ่ายเงินให้แก่ผู้รับเงินหรือเจ้าหนี้ตามข้อผูกพันโดยถูกต้องแล้ว เช่น 
ใบเสร็จรับเงิน ใบสําคัญรับเงิน ใบรับรองการจ่ายเงิน เอกสารอ่ืนใดหรือรายงานในระบบตามที่
กระทรวงการคลังกําหนดเป็นหลักฐานการจ่าย 
         ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน  
การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 44-48 

 

ข้อ 75.  ค าถาม หากท่านได้รับรายงานผลการตรวจรับคอมพิวเตอร์จากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ท่านต้อง
ควบคุมให้เจ้าหน้าที่การเงินดําเนินการขอเบิกเงินจากคลังโดยเร็ว อย่างช้าไม่เกินกี่วัน 

ค าตอบ ไม่เกินห้าวันทําการนับจากวันที่ได้ตรวจรับทรัพย์สินหรือตรวจรับงานถูกต้องแล้ว หรือนับแต่
วันที่ได้รับแจ้งจากหน่วยงานย่อย 
           ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน  
การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 28 

 

ข้อ 76. ค าถาม กรณีมอบหมายให้เจ้าหน้าที่การเงินเบิกเงินงบประมาณจากธนาคารเป็นเงินสด มีแนวทาง
ปฏิบัติอย่างไรให้ถูกต้อง 
          ค าตอบ ออกเช็คสั่งจ่ายในนามเจ้าหน้าที่การเงิน โดยขีดฆ่าคําว่า “หรือผู้ถือ” ออก และห้ามออกเช็ค
สั่งจ่ายเงินสด 
          ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน  
การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 53 (3) 
 

ข้อ 77. ค าถาม ในระบบการเบิกจ่ายเงินของสํานักงานที่ดินจังหวัดกําหนดให้มีบัญชีเงินฝากธนาคารกี่บัญชี 
 ค าตอบ จํานวน 2 บัญชี คือ เงินงบประมาณ 1 บัญชี และเงินนอกงบประมาณ 1 บัญชี 

           ทีม่าของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน  
การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 20 (1) 

 

ข้อ 78. ค าถาม ผู้ยืมเงินต้องส่งหลักฐานการจ่ายเงินและเงินเหลือจ่ายที่ยืมไป  (ถ้ามี) ภายในกําหนด
ระยะเวลาใด 

 ค าตอบ   
  1. กรณีเดินทางไปประจําต่างสํานักงาน หรือการเดินทางไปราชการประจําในต่างประเทศ หรือ
กรณีเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม ให้ส่งแก่ส่วนราชการผู้ให้ยืมโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนภายใน 30 วัน นับแต่
วันได้รับเงิน  
            2. กรณีเดินทางไปราชการอื่นรวมทั้งการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวให้ส่งแก่  ส่วน
ราชการให้ผู้ยืมภายใน 15 วัน นับแตว่ันกลับมาถึง  
            3. การยืมเงินเพื่อปฏิบัติราชการนอกจากข้อ 1 หรือข้อ 2 ให้ส่งแก่ส่วนราชการผู้ให้ยืมภายใน 
30 วัน นับแต่วันทีไ่ด้รับเงิน  
          ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 65 

 

ข้อที่ 79. ค าถาม  ส่วนราชการจัดประชุมชี้แจงภารกิจงานนโยบายการรังวัดที่ดิน ร่วมกับหน่วยงานอ่ืน 
สามารถเบิกค่าใช้จ่ายได้ในข้อใด 
     ค าตอบ  ค่าอาหาร/อาหารว่าง 
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   ที่มาของค าตอบ  ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของ
ส่วนราชการ พ.ศ. 2553 ข้อ 12 หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.4/ว 96 ลงวันที่  16 
กันยายน 2553 
 

ข้อ 80. ค าถาม บรรดาเงินทั้งปวงที่พึงชําระให้แก่รัฐบาลให้หัวหน้าส่วนราชการที่ได้เก็บหรือรับเงินนั้นมีหน้าที่
ควบคุมให้ส่งเข้าบัญชีเงินคงคลังบัญชีที่ 1 โดยไม่หักเงินไว้เพ่ือการใด ๆ เลย คือเงินประเภทใด 

 ค าตอบ ค่าภาษีอากร ค่าธรรมเนียม ค่าปรับ และเงินกู้ 
 ที่มาของค าตอบ พระราชบัญญัติเงินคงคลัง พ.ศ. 2491 มาตรา 4 
 

ข้อที่ 81. ค าถาม ส่วนราชการจัดการประชุมราชการประจําเดือนมีวาระการประชุมล่วงเลยเวลา  12.00 น. 
สามารถเบิกค่าใช้จ่ายใดได้ 
     ค าตอบ ค่าอาหาร 

   ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน                  
ของส่วนราชการ พ.ศ. 2553 ข้อ 12 
 

ข้อ 82. ค าถาม การขอเบิกเงินของส่วนราชการ ในกรณีมีใบสั่งซื้อ ใบสั่งจ้าง ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี
ว่าด้วยการพัสดุ กรมบัญชีกลางจะจ่ายเงินเข้าบัญชีให้กับเจ้าหนี้  หรือผู้มีสิทธิรับเงิน  ของส่วนราชการโดยตรง
ในกรณีที่มีวงเงินตั้งแต่จํานวนเท่าใดข้ึนไป 

 ค าตอบ ห้าพันบาท 
 ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน  

การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 28 (1) 
 

ข้อ 83. ค าถาม กรณีผู้ยืมเงินไม่ได้ชําระคืนเงินยืมภายในระยะเวลาที่กําหนด ใครเป็นผู้เรียกให้ชดใช้เงินยืม
ตามเงื่อนไขในสัญญาการยืมเงิน และอย่างช้าต้องไม่เกินกี่วัน 

 ค าตอบ ผู้อํานวยการกองคลัง ไม่เกิน 30 วัน นับแต่วันครบกําหนด 
           ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 68 
 

ข้อ 84. ค าถาม เงินมัดจํารังวัดค้างบัญชีเกิน 5 ปี ต้องประกาศรายชื่อพร้อมจํานวนเงินให้ผู้วางเงินทราบและ
มาขอรับเงินคืนภายในระยะเวลากี่วัน เมื่อครบกําหนดแล้ว รายใดไม่มีผู้มาขอรับเงินคืนให้นําส่งเป็นเงินรายได้
แผ่นดิน 

 ค าตอบ ภายในระยะเวลา 60 วัน 
 ที่มาของค าตอบ หนังสือกรมท่ีดิน ที่ มท 0520/ว 31029 ลงวันที่ 3 พฤศจิกายน 2546 เรื่อง 

แนวทางการปฏิบัติงานด้านการเงินการบัญชีของสํานักงานที่ดิน 
 

ข้อ 85. ค าถาม การจ่ายเงินประเภทใดที่ผู้จ่ายทําใบรับรองการจ่ายเงิน ซึ่งตามลักษณะไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงิน
จากผู้รับเงินได้ เพ่ือเป็นหลักฐานในการขอเบิก 

ค าตอบ การจ่ายค่ารถโดยสารประจําทาง 
          ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 48 
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ข้อ 86. ค าถาม การจ่ายเงินให้แก่บุคคลใด หากบุคคลนั้นไม่สามารถมารับเงินได้ด้วยตนเอง จะต้องจัดทํา
หนังสือมอบอํานาจให้บุคคลอื่นมารับเงินแทน 

ค าตอบ ค่าจ้างเหมาบริการรายบุคคล 
          ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน  
การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 41 วรรคสอง 

 

ข้อที่ 87. ค าถาม นายวรากร รักการดี นายช่างรังวัดชํานาญงาน สังกัดสํานักงานที่ดินจังหวัดอุทัยธานี  
สาขาหนองฉาง ขอเบิกค่าเช่าบ้าน อํานาจการขออนุมัติเบิกค่าเช่าบ้านเป็นของบุคคลใด 
   ค าตอบ เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดอุทัยธานี 
   ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงิน  
ค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ. 2549 ข้อ 10 (2) และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2552 
 

ข้อ 88. ค าถาม ปัจจุบันสํานักงานที่ดินจังหวัด มีวงเงินเก็บรักษาเงินมัดจํารังวัดจํานวนเท่าใด 
 ค าตอบ 80,000 บาท 

          ที่มาของค าตอบ หนังสือกรมที่ดิน ด่วนที่สุด ที่ มท 0503.3/ว 14673 ลงวันที่ 17 มิถุนายน 2559 
เรื่อง ขอเพ่ิมวงเงินการเก็บรักษาเงินนอกงบประมาณ เงินมัดจํารังวัด และหนังสือกระทรวงการคลัง   ด่วนที่สุด 
ที ่กค 0406.3/10697 ลงวันที่ 9 มิถุนายน 2559 
 

ข้อ 89. ค าถาม การรับเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (เดบิต/เครดิต) รับเงินเข้าบัญชีเงินฝากใด 
          ค าตอบ บัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือการรับเงินผ่านเครื่อง EDC 
          ที่มาของค าตอบ หนังสือกระทรวงการคลัง ดว่นที่สุด ที ่กค 0402.2/ว 140 ลงวันที ่19 สิงหาคม 2563 
 

ข้อ 90. ค าถาม การจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ให้จ่ายในกรณีใดบ้าง 
          ค าตอบ   
           1. การจ่ายเงินเพ่ือเป็นเงินสวัสดิการค่าตอบแทนหรือกรณีอ่ืนใดหรือกรณีท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 
           2. การจ่ายเงินของส่วนราชการสําหรับการซื้อทรัพย์สิน จ้างทําของ หรือเช่าทรัพย์สินตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 ข้อ 28 (2) 

   3. การจ่ายเงินเพื่อชดใช้คืนเงินทดรองราชการ 
           4. การจ่ายเงินยืม  
           5. การจ่ายเงินค่าจ้างตามสัญญาจ้างเหมาบริการจากบุคคลธรรมดา 
           6. การจ่ายเงินเพื่อชําระหนี้บุคคลที่สามท่ีมีกฎหมายอนุญาตให้จ่ายได ้
          ที่มาของค าตอบ หนังสือกระทรวงการคลัง ดว่นที่สุด ที ่กค 0402.2/ว 140 ลงวันที ่19 สิงหาคม 2563 
 

ข้อ 91. ค าถาม บัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online กระทรวงการคลัง
กําหนดให้ใช้บัญชีเงินฝากธนาคารใด 
         ค าตอบ  
          1. กรณีเป็นข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการในหน่วยงานให้โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารที่ใช้
สําหรับรับเงินเดือน ค่าจ้าง หรือค่าตอบแทน แล้วแต่กรณี หรือบัญชีเงินฝากธนาคารอื่นของผู้มีสิทธิรับเงิน 
ตามท่ีหัวหน้าส่วนราชการผู้เบิกอนุญาต 
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          2. กรณีเป็นผู้รับบํานาญ ผู้รับเบี้ยหวัด บุคลากรต่างสังกัด หรือกรณีบุคคลภายนอกที่เป็นบุคคล
ธรรมดาหรือนิติบุคคล ให้โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร ตามที่ผู้มีสิทธิรับเงินแจ้งความประสงค์ 
         ที่มาของค าตอบ หนังสือกระทรวงการคลัง ดว่นที่สุด ที ่กค 0402.2/ว 140 ลงวันที ่19 สิงหาคม 2563 
 

ข้อ 92. ค าถาม การรับเงินของส่วนราชการด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (เดบิต/เครดิต) และ QR Code ผ่านเครื่อง EDC 
กระทรวงการคลังกําหนดให้เปิดบัญชีเงินฝากธนาคารไว้อย่างไร 
          ค าตอบ  

1. ให้ใช้บัญชีเงินฝากธนาคาร ชื่อบัญชี “…ชื่อส่วนราชการ…เพ่ือการรับเงินผ่านเครื่อง EDC” ที่ได้เปิด
ไว้กับธนาคารที่วางเครื่อง EDC เพื่อการรับเงินของส่วนราชการ การรับคืนเงินเหลือจ่ายที่ยืม และการรับคืน
เงินงบประมาณที่จ่ายไปแล้วคืน ด้วยบัตรเดบิต/เครดิต และ QR Code ซึ่งปรากฏบนหน้าจอเครื่อง EDC 
          2. กรณีส่วนราชการที่รับวางเครื่อง EDC กับธนาคารพาณิชย์อื่นที่ไม่ใช่ธนาคารกรุงไทยฯ ให้ใช้
บัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทยฯ ชื่อบัญชี “…ชื่อส่วนราชการ…เพ่ือการนําเงินส่งคลังหรือฝากคลัง” เพ่ือรับโอน
เงินจากบัญชีสําหรับรับเงินที่ชําระด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ และใช้ในการนําเงินส่งคลังหรือฝากคลัง 
        ที่มาของค าตอบ หนังสือกระทรวงการคลัง ดว่นที่สุด ที ่กค 0402.2/ว 140 ลงวันที ่19 สิงหาคม 2563 
 

ข้อ 93. ค าถาม ผู้ใช้งานในระบบการรับชําระเงินกลางของบริการภาครัฐ (e-Payment Portal of Government) 
ในหน่วยรับชําระเงินหรือสํานักงานที่ดิน มีรหัสผู้ใช้งาน (User) ใดบ้าง 

ค าตอบ  
1. นายทะเบียน 
2. เจ้าหน้าที่การเงิน 
ที่มาของค าตอบ หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที ่กค 0402.2/ว 77 ลงวันที่ 11 พฤษภาคม 2564 
 

ข้อ 94. ค าถาม หัวหน้าส่วนราชการสามารถก าหนดบุคคลใดต่อไปนี้เป็นผู้มีสิทธิเข้าใช้งานในระบบ KTB 
Corporate Online 
          ค าตอบ ข้าราชการ ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย 
          ที่มาของค าตอบ หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที ่กค 0402.2/ว 178 ลงวันที ่15 พฤศจิกายน 2560 

 

ข้อ 95. ค าถาม การถอนคืนเงินรายรับของส่วนราชการให้ขอท าความตกลงกับกระทรวงการคลัง เว้นแต่
รายรับประเภทใดที่ให้หัวหน้าส่วนราชการมีอ านาจอนุมัติได้ 
           ค าตอบ  
            1. เงินค่าขายเอกสารจัดซื้อจัดจ้างที่มีการยกเลิกในภายหลังเพ่ือจ่ายผู้ซื้อเอกสาร 

 2. เงินที่ได้รับชดใช้เป็นค่าเสียหายจากการทําละเมิดซึ่งผู้กระทําผิดไม่ต้องรับผิด 
           ที่มาของค าตอบ  ข้อบังคับกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการหักรายรับจ่ายขาดและการถอนคืนเงิน
รายรับ พ.ศ. 2550 ข้อ 13 
 

---------------------- 


