
ทําอย�างไรเม่ือต�องการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน/ห�องชุด...  
 

                 กรมท่ีดินได�วางแนวทางปฏิบัติการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน การขอคัด ขอถ!ายสําเนาเอกสาร

ตามระเบียบกรมท่ีดิน ว!าด�วยการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน การขอคัด ขอถ!ายสําเนาเอกสาร และ                  

การตรวจสอบหลักทรัพย% พ.ศ. ๒๕๕๖ (แก�ไขเพ่ิมเติมถึงป-จจุบัน (ฉบับท่ี๒) พ.ศ.๒๕๕๗) เพ่ือให�พนักงาน

เจ�าหน�าท่ีถือปฏิบัติเป4นไปในแนวทางเดียวกัน โดยมีวัตถุประสงค%เพ่ือให�บุคคลหรือนิติบุคคลหรือหน!วยงานของ

รัฐท่ีประสงค%จะตรวจสอบหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ขอคัดหรือขอถ!ายเอกสารได�รับการบริการด�วยความสะดวก 

รวดเร็ว และถูกต�อง 
 

   ๑. การตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน คืออะไร ? 
              การตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน คือ กรณีท่ีผู�ขอต�องการขอตรวจดูเอกสารเก่ียวกับท่ีดินท่ีเก็บไว�เป4น

หลักฐานในสารบบท่ีดิน/ห�องชุด หรือเอกสารท่ีจัดเก็บอยู!ในฝ?ายทะเบียนหรือฝ?ายรังวัด เช!น เอกสารเก่ียวกับการ

ดําเนินการออกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน เอกสารการรังวัด การจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม หรือการทํา

ธุรกรรมอ่ืนๆเก่ียวกับอสังหาริมทรัพย% เป4นต�น โดยผู�ขอต�องการทราบว!าท่ีดิน/ห�องชุด แปลง/ห�องชุดดังกล!าว

ป-จจุบันมีชื่อบุคคลใดเป4นผู�มีสิทธิในท่ีดิน /ห�องชุด ได�ท่ีดิน/ห�องชุดมาอย!างไร เม่ือใด มีภาระผูกพันหรือไม! มีการ

ยึดหรืออายัดตามกฎหมายใดหรือไม! ได�มีการออกใบแทนไปแล�วหรือไม! รวมท้ังขอทราบ คัด ถ!ายเอกสาร

หลักฐานทะเบียนท่ีดิน/ห�องชุดท่ีเก่ียวข�อง  
 

  ๒. ใครบ�างมีสิทธิขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ? 
             การตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ข�อมูลดังกล!าวถือเป4นข�อมูลข!าวสารของราชการตามมาตรา ๔

แห!งพระราชบัญญัติข�อมูลข!าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐  ฉะนั้น เอกชน (บุคคลหรือนิติบุคคล) หรือหน!วยงาน 

ของรัฐสามารถขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินได� แต!ผู�ขอจะต�องทราบเลขท่ีหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน/หนังสือ

กรรมสิทธิ์ห�องชุด เครื่องหมายท่ีดิน/ห�องชุด หรือกรณีไม!ทราบเลขท่ี ผู�ขอต�องแจ�งข�อความเท!าท่ีผู�ขอสามารถแจ�ง

ให�ทราบถึงท่ีต้ังของท่ีดิน/ห�องชุดท่ีจะขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน/ห�องชุดได� โดยพนักงานเจ�าหน�าท่ีจะ

พิจารณาเปIดเผยตามหลักเกณฑ%ของพระราชบัญญัติข�อมูลข!าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ 

 

 ๓. การขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ต�องเตรียมเอกสารอะไรบ�าง ? 
ผู�ขอต�องเตรียมเอกสาร   เช!น 
              ๓.๑ บัตรประจําตัวประชาชน (ต�นฉบับ)          

             ๓.๒ สําเนาทะเบียนบ�าน  (ต�นฉบับ)       

             ๓.๓ กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ต�องมีหนังสือมอบอํานาจ และบัตรประจําตัวประชาชนผู�มอบ

อํานาจ หรือสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ�าน (ถ!ายเอกสาร) ท่ีผู�มอบอํานาจรับรองความ

ถูกต�อง พร�อมบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ�าน (ต�นฉบับ) ของผู�รับมอบอํานาจ เป4นต�น 

 

 



๒ 

 

   ๓.๔ กรณีมีหนังสือแจ�งความประสงค%ขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินทางไปรษณีย% ต�องแนบ

ซองจดหมายปIดแสตมปNจ!าหน�าซองถึงตัวผู�ขอ โดยระบุท่ีอยู!ให�ชัดเจนเพ่ือแจ�งผลการตรวจสอบหรือข�อขัดข�องให�

ทราบ พร�อมธนาณัติเงินค!าธรรมเนียมและค!าใช�จ!ายในการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน 

 

 ๔. ขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินได�ท่ีไหนบ�าง ? 
   สํานักงานท่ีดินซ่ึงท่ีดินหรือห�องชุดนั้นตั้งอยู� 
                           

               ๕. ขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินได�กี่วิธี ? 
 ๕.๑ เอกชน  
                         ๕.๑.๑  ยื่นคําขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ณ สํานักงานท่ีดินซ่ึงท่ีดินหรือห�องชุดต้ังอยู! 

พร�อมนําหลักฐานไปแสดงต!อพนักงานเจ�าหน�าท่ีด�วยตนเอง หรือจะมอบอํานาจให�บุคคลอ่ืนไปดําเนินการแทน            

ก็ได�  โดยผู�ขอจะต�องระบุในคําขอว!าต�องการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินของท่ีดินแปลงใด/ห�องชุดห�องใด 

ต�องการทราบเก่ียวกับเรื่องใด คัดหรือถ!ายสําเนาเอกสารใด เหตุผลท่ีขอคัดหรือถ!ายสําเนาเอกสารเพ่ือประโยชน%

อะไรและจะให�รับรองเอกสารด�วยหรือไม! และผู�ขอต�องเสียค!าธรรมเนียมตามระเบียบ 

      ๕.๒.๒  มีหนังสือขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินทางไปรษณีย%พร�อมเงินค!าธรรมเนียมและ

เอกสารท่ีเก่ียวข�องส!งไปยังสํานักงานท่ีดินซ่ึงท่ีดินหรือห�องชุดต้ังอยู! ซ่ึงกรณีนี้ผู�ขอจะขอตรวจได�เฉพาะท่ีดิน           

ท่ีมีโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน% หรือกรณีเป4นอาคารชุดขอตรวจได�เฉพาะหนังสือกรรมสิทธิ์                

ห�องชุด โดยไม!รวมถึงการตรวจสอบหลักทรัพย% การขอคัดและขอถ!ายสําเนาเอกสาร และเป4นกรณีขอตรวจเพ่ือ

ขอทราบได�เฉพาะว!าโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน%หรือห�องชุดดังกล!าวมีชื่อบุคคลใดเป4นผู�มีสิทธิ

ในท่ีดินหรือห�องชุด ได�มาอย!างไร เม่ือใด มีภาระผูกพันหรือไม!อย!างไร มีการยึดหรืออายัดตามกฎหมายหรือไม!                

มีการออกใบแทนไปแล�วหรือไม! เม่ือใด เท!านั้น     

 ๕.๒ หน�วยงานของรัฐ   
                         ๕.๒.๑ กรณีมีหนังสือมอบอํานาจให�ผู�แทนของหน!วยงานของรัฐไปยื่นคําขอตรวจหลักฐาน

ทะเบียนท่ีดิน ขอคัดหรือขอถ!ายเอกสาร ณ สํานักงานท่ีดินซ่ึงท่ีดินหรือห�องชุดต้ังอยู! โดยแจ�งวัตถุประสงค%ว!าเพ่ือ

การนําไปใช�ตามอํานาจหน�าท่ี หรือเพ่ือใช�ประกอบการบังคับคดีตามกฎหมายของหน!วยงานของรัฐนั้น พนักงาน

เจ�าหน�าท่ีจะพิจารณาเปIดเผยตามหลักเกณฑ%ของพระราชบัญญัติข�อมูลข!าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ และ

เรียกเก็บค!าธรรมเนียมตามระเบียบ  

      ๕.๒.๒  กรณีมีหนังสือขอความร!วมมือขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ขอคัดหรือขอถ!าย

เอกสารด�วยมือ โดยส!งเจ�าหน�าท่ีของหน!วยงานนั้นมาคัดหรือถ!ายเอกสารเอง พนักงานเจ�าหน�าท่ีของสํานักงาน

ท่ีดินจะอํานวยความสะดวกด�านข�อมูลเท!านั้นและไม!เรียกเก็บค!าธรรมเนียม เนื่องจากถือเป4นการประสานงาน1

ระหว!างหน!วยงาน แต!หากเจ�าหน�าท่ีของหน!วยงานนั้นไม!ได�เป4นผู�ดําเนินการคัดหรือถ!ายสําเนาเอกสารเอง หรือ

กรณีขอสําเนาจากสื่อบันทึกข�อมูลทางคอมพิวเตอร%หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส%อ่ืนๆ เช!น ขอข�อมูลแปลงท่ีดินทาง 

 



๓ 

 

ระบบ Land Information System (LIS) เป4นต�น พนักงานเจ�าหน�าท่ีของสํานักงานท่ีดินจะเป4นผู�ดําเนินการให�

และเรียบเก็บค!าธรรมเนียมตามระเบียบ เม่ือดําเนินการเสร็จให�เจ�าหน�าท่ีของหน!วยงานนั้นลงนามรับรองไว�เป4น

หลักฐานว!าได�ตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน และได�รับสําเนาเอกสารเรียบร�อยแล�วต้ังแต!เม่ือใด 

                                 กรณีมีหนังสือขอความร!วมมือขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ขอคัดหรือขอถ!าย

เอกสาร โดยไม!ได�ส!งเจ�าหน�าท่ีของหน!วยงานนั้นมา สํานักงานท่ีดินจะส!งผลการตรวจสอบและเอกสารท่ีเก่ียวข�อง 

พร�อมท้ังแจ�งค!าธรรมเนียมและค!าใช�จ!ายเพ่ือชําระให�สํานักงานท่ีดินในภายหลัง โดยจะส!งเจ�าหน�าท่ีมาชําระ หรือ

ชําระโดยเช็คไปรษณีย% หรือธนาณัติ หรือวิธีการอ่ืนตามท่ีกรมท่ีดินกําหนดก็ได� แต!หากว!าหน!วยงานของรัฐใดมี

กฎหมายให�ยกเว�นค!าธรรมเนียมหรือค!าใช�จ!ายในการตรวจสอบหลักทรัพย% ก็ให�แสดงกฎหมายดังกล!าวให�

สํานักงานท่ีดินทราบเพ่ือยกเว�นค!าธรรมเนียมให�ต!อไป 

                        ๕.๒.๓ กรณีหน!วยงานของรัฐว!าจ�างบุคคลหรือนิติบุคคลใดให�ดําเนินการตรวจหลักฐาน

ทะเบียนท่ีดิน หรือขอคัด หรือขอถ!ายสําเนาเอกสาร  ผู�รับจ�างจะต�องยื่นคําขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ขอคัด

หรือขอถ!ายเอกสาร ณ สํานักงานท่ีดินซ่ึงท่ีดินหรือห�องชุดต้ังอยู! เพราะมิใช!เป4นกรณีหน!วยงานของรัฐขอความ

ร!วมมือและส!งเจ�าหน�าท่ีมาดําเนินการเอง โดยผู�ขอจะต�องระบุเหตุผลในคําขอว!าขอไปเพ่ือเหตุใด พร�อมท้ังระบุ

เลขท่ีหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน/ห�องชุด ท่ีขอให�ชัดเจน พนักงานเจ�าหน�าท่ีจะพิจารณาเปIดเผยตามหลักเกณฑ%

ของพระราชบัญญัติข�อมูลข!าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ และเรียกเก็บค!าธรรมเนียมตามระเบียบ  

 ๕.๓ ศาลมีคําส่ังเรียกพยานเอกสาร 

                         ๕.๓.๑ กรณีศาลใช�อํานาจตามกฎหมายเรียกพยานเอกสารตามประมวลกฎหมายวิธี
พิจารณาความแพ!งหรือประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา พนักงานเจ�าหน�าท่ีจะปฏิบัติให�เป4นไปตาม
พระราชบัญญัติข�อมูลข!าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ และไม!ต�องเสียค!าธรรมเนียมในการตรวจ  การคัด หรือ
ถ!ายสําเนาเอกสารหรือค!ารับรองเอกสาร เพราะเป4นการปฏิบัติตามกฎหมาย 
                         ๕.๓.๒ กรณีศาลมีคําสั่งเรียกพยานเอกสารประกอบคดีตามท่ีคู!ความร�องขอ โดยคู!ความไม!
มายื่นคําขอคัด หรือขอถ!ายสําเนาเอกสารด�วยตนเองแต!ขอให�ศาลมีหมายเรียกสําเนาเอกสารมายังสํานักงานท่ีดิน
โดยตรง พนักงานเจ�าหน�าท่ีจะจัดส!งสําเนาเอกสารให�แก!ศาลตามหมายเรียกพร�อมกับแจ�งให�ศาลเรียกเก็บ
ค!าธรรมเนียม ค!าใช�จ!ายในการดําเนินการดังกล!าวจากคู!ความผู�อ�างเอกสารนั้นแล�วจัดส!งให�สํานักงานท่ีดิน เว�นแต!
กรณีเป4นคดีท่ีมีกฎหมายให�ยกเว�นค!าธรรมเนียม  
  ๕.๔ หน�วยงานของรัฐซ่ึงอาศัยอํานาจตามกฎหมาย   
                           ๕.๓.๑ มอบอํานาจให�ผู�แทนของหน!วยงานไปยื่นคําขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ขอคัด

หรือขอถ!ายเอกสาร  ณ สํานักงานท่ีดินซ่ึงท่ีดินหรือห�องชุดต้ังอยู!                                     

                           ๕.๓.๒ มีหนังสือขอให�ตรวจสอบหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ขอคัดหรือขอถ!ายเอกสารไป

สํานักงานท่ีดินซ่ึงท่ีดินหรือห�องชุดต้ังอยู!  

                         โดยหน!วยงานของรัฐดังกล!าวจะต�องแจ�งฐานะท่ีใช�อํานาจขอตรวจให�ชัดเจนด�วยว!ากรณีนี้
เป4นการขอตรวจในฐานะใดและเป4นการใช�อํานาจตามบทบัญญัติของกฎหมายใด เพ่ือพนักงานเจ�าหน�าท่ีจะได� 
 
 



๔ 

 

ปฏิบัติให�เป4นไปตามพระราชบัญญัติข�อมูลข!าวสารของทางราชการพ.ศ.๒๕๔๐ ต!อไป และไม!ต�องเสีย
ค!าธรรมเนียมในการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน การคัด หรือถ!ายสําเนาเอกสารหรือค!ารับรองเอกสาร เพราะ
เป4นการปฏิบัติตามกฎหมาย 
 

  ๖. ขั้นตอนการขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ? 
     ๖.๑  กรณีย่ืนคําขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ขอคัดหรือขอถ�ายสําเนาเอกสาร ณ 
สํานักงานท่ีดินซ่ึงท่ีดินหรือห�องชุดนั้นตั้งอยู� 
         ข้ันตอนท่ี ๑ ติดต!อเจ�าหน�าท่ีประชาสัมพันธ% เพ่ือตรวจสอบเอกสารหลักฐานต!าง ๆ 

เบ้ืองต�น และรับบัตรคิวตามลําดับก!อนหลัง 

          ข้ันตอนท่ี  ๒  ยื่นคําขอ (ท.ด.๙) / พนักงานเจ�าหน�าท่ีสอบสวนผู�ขอว!า ขอตรวจหลักฐาน

ทะเบียนท่ีดินของท่ีดินแปลงใด/ห�องชุดห�องใด ต�องการทราบเก่ียวกับเรื่องใด คัดหรือถ!ายสําเนาเอกสารใด 

เหตุผลท่ีขอคัดหรือถ!ายสําเนาเอกสารเพ่ือประโยชน%อะไร และจะให�รับรองเอกสารด�วยหรือไม!ไว�ในคําขอด�วย / 

ผู�ขอชําระเงิน   

                         ข้ันตอนท่ี  ๓  เจ�าพนักงานท่ีดินอนุมัติ /รับรองสําเนาเอกสาร และแจกสําเนาเอกสารให�                    

ผู�ขอ 

 
        ���� ระยะเวลาดําเนินการ  
 

การดําเนินการ  ใช�ระยะเวลา  ๓๐  นาที  (ไม!รวมระยะเวลาข้ันตอนท่ี ๑) 

 
หมายเหตุ   ระยะเวลาแล�วเสร็จข้ึนอยู!กับจํานวนหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินหรือหนังสือกรรมสิทธิ์ห�องชุดและ

จํานวนเอกสารท่ีขอตรวจ ขอคัด ขอถ!ายเอกสาร กรณีขอตรวจ ขอคัด ขอถ!ายหลักฐานทะเบียนท่ีดิน/ห�องชุด

หลายแปลง/ห�องชุด ระยะเวลาอาจต�องเพ่ิมข้ึนตามข�อเท็จจริงดังกล!าว 
 

                  ๖.๒ กรณีมีหนังสือขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดินทางไปรษณีย3 
            ข้ันตอนท่ี ๑  ลงบัญชีรับทําการ/ตรวจสอบเอกสารและเงินค!าธรรมเนียมท่ีผู�ขอส!งมา/
ตรวจสอบสารบบและหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 
                    ข้ันตอนท่ี ๒  เจ�าหน�าท่ีสั่งดําเนินการ/นําธนาณัติไปข้ึนเงิน/ชําระค!าธรรมเนียม 

                        ข้ันตอนท่ี ๓  จัดทําหนังสือแจ�งผลการตรวจสอบให�ผู�ขอทราบ/คืนเงินเหลือ (ถ�ามี)    

                                          กรณีมีเงินเหลือไม!พอสําหรับส!งคืนให�แจ�งผู�ขอรับเงินท่ีเหลือคืนโดยด!วน  

                                          ภายใน ๓๐ วัน 

 

 

 

 



๕ 

 

        ���� ระยะเวลาดําเนินการ  
 

การดําเนินการ  ใช�ระยะเวลา  ๗  วัน 

 

  ๗. ค!าธรรมเนียม 

 

ประเภท 
การเรียกเก็บ/อัตรา 

ท่ีดิน/ส่ิงปลูกสร�าง ห�องชุด 

(๑) ค!าคําขอ  
(เก็บตามจํานวนแปลงท่ีขอตรวจสอบ)  

แปลงละ ๕  บาท ห�องละ ๒๐  บาท 

(๒) ค!าคําขอถ!ายเอกสารรูปแผนท่ีจาก 
ระวางแผนท่ี 

แปลงละ ๕  บาท  - 

(๓) ค!าคัดสําเนาเอกสารต!าง ๆ รวมท้ังค!าคัด
หรือสําเนาเอกสารเป4นพยานในคดีแพ!งโดย
เจ�าหน�าท่ีเป4นผู�คัดหรือสําเนา 

หน�าละ ๑๐ บาท หน�าละ ๑๐ บาท 

(๔) ค!าตรวจหลักฐาน แปลงละ ๑๐ บาท ห�องชุดละ ๑๐๐ บาท 

(๕) ค!าตรวจสอบข�อมูลด�านทะเบียนท่ีดินจาก 
สื่อบันทึกข�อมูลทางคอมพิวเตอร%หรือสื่อ 
อิเล็กทรอนิกส%อ่ืน  

ครั้งละ ๑๐๐  บาท ห�องชุดละ  ๑๐๐  บาท 

(๖) ค!ารับรองเอกสารท่ีคัดหรือสําเนา ฉบับละ ๑๐ บาท ฉบับละ ๑๐ บาท 

(๗) ค!าจัดทําสําเนาจากสื่อบันทึกข�อมูลทาง
คอมพิวเตอร%หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส%อ่ืน 

แผ!นละ ๕๐ บาท แผ!นละ ๕๐ บาท 

(๘) ค!ามอบอํานาจ เรื่องละ ๒๐ บาท เรื่องละ ๕๐ บาท 

   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๖ 

 

บทสรุป 
 

 กรณีเอกชนท่ัวไป สามารถยื่นคําขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ขอคัดหรือขอถ!ายสําเนาเอกสาร
ได� ต!อพนักงานเจ�าหน�าท่ี ณ สํานักงานท่ีดินซ่ึงท่ีดินหรือห�องชุดต้ังอยู! และเสียค!าธรรมเนียมตามระเบียบ แต!ไม!
สามารถส!งหนังสือขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ขอคัด ขอถ!ายเอกสารทางไปรษณีย%ได� เว�นแต!ขอตรวจ
หลักฐานทะเบียนท่ีดินฯ ท่ีมีโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน%หรือกรณีท่ีเป4นอาคารชุดจะขอตรวจ
ได�เฉพาะหนังสือกรรมสิทธิ์ห�องชุดเท!านั้น และขอตรวจได�เฉพาะใน ๓ เรื่องเท!านั้น คือ 

(๑) โฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน%หรือห�องชุดดังกล!าวมีชื่อบุคคลใดเป4นผู�มีสิทธิ  
ในท่ีดินหรือห�องชุด ได�มาอย!างไร เม่ือใด มีภาระผูกพันหรือไม!อย!างไร  

(๒) มีการยึดหรืออายัดตามกฎหมายหรือไม!                 
(๓) มีการออกใบแทนไปแล�วหรือไม! เม่ือใด 

           กรณีหน�วยงานของรัฐ (ท่ัวไป) สามารถยื่นคําขอต!อพนักงานเจ�าหน�าท่ี ณ สํานักงานท่ีดินซ่ึงท่ีดิน
หรือห�องชุดต้ังอยู! หรือมีหนังสือขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ขอคัดหรือขอถ!ายสําเนาเอกสารได� โดย
สํานักงานท่ีดินจะส!งผลการตรวจสอบและเอกสารพร�อมท้ังแจ�งค!าธรรมเนียมและค!าใช�จ!ายในการตรวจสอบให�
หน!วยงานของรัฐทราบ เพ่ือจัดส!งค!าธรรมเนียมและค!าใช�จ!ายให�สํานักงานท่ีดินในภายหลัง ซ่ึงจะชําระโดยส!ง
เจ�าหน�าท่ีชําระ หรือชําระโดยเช็คไปรษณีย%หรือธนาณัติ หรือวิธีการอ่ืนตามท่ีกรมท่ีดินกําหนด แต!หากว!า
หน!วยงานของรัฐใดมีกฎหมายให�ยกเว�นค!าธรรมเนียมหรือค!าใช�จ!ายในการตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ขอคัด
หรือขอถ!ายสําเนาเอกสารก็ให�แสดงกฎหมายดังกล!าวให�ทราบเพ่ือยกเว�นค!าธรรมเนียมให�ต!อไป 
 กรณีศาลมีคําส่ังเรียกพยานเอกสารประกอบคดีตามท่ีคู!ความร�องขอ ซ่ึงไม!ใช!กรณีท่ีศาลใช�อํานาจ
ตามกฎหมายเรียกพยานเอกสารตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความแพ!งหรือประมวลกฎหมายวิธีพิจารณา
ความอาญา โดยคู!ความไม!มายื่นคําขอคัด หรือขอถ!ายสําเนาเอกสารด�วยตนเองแต!ขอให�ศาลมีหมายเรียกสําเนา
เอกสารมายังสํานักงานท่ีดินโดยตรง พนักงานเจ�าหน�าท่ีจะจัดส!งสําเนาเอกสารให�แก!ศาลตามหมายเรียก พร�อม
แจ�งให�ศาลเรียกเก็บค!าธรรมเนียมและค!าใช�จ!ายจากคู!ความผู�อ�างเอกสารนั้นแล�วจัดส!งให�สํานักงานท่ีดิน เว�นแต!
กรณีเป4นคดีท่ีมีกฎหมายให�ยกเว�นค!าธรรมเนียม 
           กรณีหน�วยงานของรัฐซ่ึงอาศัยอํานาจตามกฎหมาย สามารถยื่นคําขอต!อพนักงานเจ�าหน�าท่ี ณ 
สํานักงานท่ีดินซ่ึงท่ีดินหรือห�องชุดต้ังอยู! หรือมีหนังสือขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ขอคัดหรือขอถ!ายสําเนา
เอกสารได� โดยไม!ต�องเสียค!าธรรมเนียมในการตรวจสอบ เนื่องจากถือว!าเป4นหน�าท่ีท่ีพนักงานเจ�าหน�าท่ีต�อง
ปฏิบัติตามกฎหมาย  

            การขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน ขอคัดหรือขอถ!ายสําเนาเอกสาร ท้ังเอกชนและหน!วยงานของ 
รัฐท่ีจะขอตรวจต�องระบุเลขท่ีหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน/หนังสือกรรมสิทธิ์ห�องชุด เครื่องหมายท่ีดิน/ห�องชุด หรือ
กรณีไม!ทราบเลขท่ี ผู�ขอต�องแจ�งข�อความเท!าท่ีผู�ขอสามารถแจ�งให�ทราบถึงท่ีต้ังของท่ีดิน/ห�องชุดท่ีจะขอตรวจ

หลักฐานทะเบียนท่ีดิน/ห�องชุดได� * 
 
* คู!มือสําหรับประชาชน  ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ   พ.ศ.๒๕๕๘  

 
ส�วนกําหนดสิทธิในท่ีดินและควบคุมทะเบียนท่ีดิน 

สํานักมาตรฐานการทะเบียนท่ีดิน  กรมท่ีดิน 


