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คํานํา

          กองฝ ก อบ รม  กรม ท่ี ดิ น  มีหน า ท่ี ดํ า เ นิ น ก าร เ ก่ี ย ว กั บ            

การฝกอบรมและพัฒนาทรัพยากรบุคคลของกรมท่ีดินทุกระดับ         

และทุกสายงาน ท้ังสวนกลางและสวนภูมิภาค เพ่ือใหบุคลากรของกรมท่ีดิน

ไดเพ่ิมพูนความรู และสมรรถนะในการปฏิบัติงาน ท้ังดานวิชาการ ทักษะ 

และประสบการณ โดยมีสถาบันพัฒนาขาราชการกรมท่ีดิน ซ่ึงตั้งอยู  

ถนนบาง ขุน เ ทียน–ชายทะ เล  แขวงท าข าม  เขตบาง ขุน เ ทียน 

กรุงเทพมหานคร เปนสถานท่ีสําหรับใชในการฝกอบรม / ศึกษาอบรม 

          คูมือการฝกอบรม / ศึกษาอบรมเลมนี้ จัดทําข้ึนโดยมีวัตถุประสงค

เพ่ือใหผูเขารับการฝกอบรม / ศึกษาอบรม ไดทราบถึงอาคารสถานท่ีตางๆ 

ภายในสถาบัน ฯ ขอปฏิบัติ ขอแนะนํา ขอหาม กิจกรรม การเตรียมตัว

และการปฏิบัติตัวในระหวางการฝกอบรม /ศึกษาอบรม 

          กองฝกอบรม กรมท่ีดิน ขอตอนรับผูเขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม

ทุกทาน สูสถาบันพัฒนาขาราชการกรมท่ีดิน และหวังเปนอยางยิ่งวา 

คูมือการฝกอบรม/ศึกษาอบรมเลมนี้ จะเปนประโยชนสําหรับทุกทาน

 สถาบันพัฒนาขาราชการกรมท่ีดิน

                                                  กองฝกอบรม กรมท่ีดิน

                                                     พฤษภาคม ๒๕๖๑



                        หนา
- ประวัติสถาบันพัฒนาขาราชการกรมที่ดนิ  1 - 3

- แผนที่ตั้ง           4

- การเดินทาง      5         

- ขอแนะนําในการเขาพักภายในสถาบันฯ                          6

- กําหนดเวลาการฝกอบรม/ศึกษาอบรม     7

- ขอปฏิบัติระหวางการฝกอบรม/ศกึษาอบรม     8

- หองอาหาร     9

- หองพัก     9

- การรายงานตัว    10

- การเตรียมตัวเขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม    10

- กิจกรรมหนาเสาธง    11

- บริการอ่ืน ๆ     12
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สารบัญ
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     ดวยตระหนักถึงความสําคัญของการพัฒนาบุคลากรกรมท่ีดิน จึงไดจัดสราง

สถาบันพัฒนาขาราชการกรมท่ีดินข้ึนในป พ.ศ. ๒๕๒๘ บนเนื้อท่ี 89-2-37 ไร 

ตั้งอยูบนถนนบางขุนเทียน – ชายทะเล แขวงทาขาม เขตบางขุนเทียน และไดรับ

พระมหากรุณาธิคุณจากสมเด็จพระญาณสังวร ฯ ทรงประกอบพิธีวางศิลาฤกษ

อาคารฝกอบรมหลังแรก เม่ือวันท่ี 3 พฤศจิกายน 2528 (โดยพ้ืนท่ีบางสวนไดแบง

ใหกองพัสดุ กรมท่ีดิน เพ่ือกอสรางอาคารคลังพัสดุ และกอสรางสถานีวิทยุรัฐสภา 

ระบบAM 1071 KHZ สํานักเลขาธิการรัฐสภา)

อาคาร 2 

ประกอบดวย

- หองเอนกประสงค

- หองนอน จํานวน 60 เตียง

- หองควบคุมระบบเสียง 

   (โสตทัศนูปกรณ)

อาคาร 1 

ประกอบดวย

-หองปฏิบัติงานของเจาหนาท่ี

-หองปฏิบัติการคอมพิวเตอร

-หองสมุด

อาคาร 4

ประกอบดวย

- หองเรียน จาํนวน 3 หอง

อาคาร 3

ประกอบดวย

- หองนอน จํานวน 60 เตียง

- หองออกกําลังกาย
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ประวัติสถาบันพัฒนาขาราชการกรมท่ีดิน

     ตอมากองฝกอบรม กรมท่ีดิน ไดจัดสรางอาคารฝกอบรม อาคารเรือนนอน 

อาคารโรงอาหาร หองออกกําลังกายเพ่ิมเติม เพ่ือใหผูเขารับการฝกอบรม/ศึกษา

อบรม ไดรับความสะดวกสบายยิ่งข้ึน



     สถาบันพัฒนาขาราชการกรมท่ีดิน ไดจัดใหมีโรงอาหาร หองออกกําลังกาย  

สําหรับรองรับผูเขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม เพ่ือใหไดรับความสะดวกสบายใน

ระหวางท่ีเขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม

3 4
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หองละหมาด
Prayer Room

หองคอมพิวเตอร
Computer Room

หองสมุด
Library Room

หองออกกําลังกาย
Exercise Room

หองรับประทานอาหาร
Dining Room



          

                          
     

       การเดินทางไปยังสถาบันพัฒนาขาราชการกรมท่ีดิน สามารถเดินทางดวยรถยนต

โดยสารประจําทางขององคการขนสงมวลชน และรถยนตโดยสารรวมประจําทาง ดังนี้

     - สาย 68 แสมดํา – บางลําพู

     - สาย 76 การเคหะ ฯ – เพลินจิต

     - สาย 105 บางกระดี่ – คลองสาน

     - สาย 140 อนุสาวรีย – การเคหะ (รถข้ึนทางดวน)

     - สาย 141 จุฬา ฯ  - การเคหะ (รถข้ึนทางดวน)

     - สาย 142 ปากน้ํา -  การเคหะ (รถข้ึนทางดวน)

     - สาย 147 เดอะมอลลทาพระ -  การเคหะ ฯ

     - สาย 169 วงกลมเคหะธนบุรี – ปนเกลา

     - สาย 172 แฮปปแลนด – แสมดํา

     - สาย 173 มีนบุรี – แสมดํา

     - สาย 558 สุวรรณภูมิ – แสมดํา

     - รถตูโดยสาร สายหมอชิต – การเคหะธนบุรี

     - รถตูโดยสาร สายอนุสาวรียชัยฯ – การเคหะธนบุรี

     ลงรถท่ีปายรถเมลปากทางถนนบางขุนเทียน – ชายทะเล อยูดานหนาธนาคาร    

ไทยพาณิชย ฯ แลวโดยสารรถสองแถวเล็ก (วงแหวน – คลองพิทยฯ) คาโดยสารคนละ 

7 บาท หรือตอมอเตอรไซดรับจางคาโดยสารเท่ียวละประมาณ 40 บาท เขาไปยัง

สถาบันพัฒนาขาราชการกรมท่ีดิน (ระยะทางจากปากซอย – สถาบัน ฯ ประมาณ        

๗ กิโลเมตร)

       

     โดยจัดใหเขาพักรวม หองละ 10 คน (แยกหญิง – ชาย) มีเครื่องปรับอากาศ 

เตียงพรอมท่ีนอน หมอน ผาหม และตูสําหรับเก็บเสื้อผาและของใชสวนตัว   

(ควรนํากุญแจแบบคลองสายยูติดตัวมาดวย) 

     - สถาบันพัฒนาขาราชการกรมท่ีดิน เปดเวลา 05.00 น.ปดเวลา 22.00 น.

     ยกเวน

     - รับสงผูปวยไปโรงพยาบาล โดยตองบันทึกไวเปนหลักฐาน

     - รถยนตท่ีไดรับอนุญาตเปนกรณีพิเศษ และมีเหตุผลอันควร โดยตองลงบันทึก

ไวเปนหลักฐาน

     ขอหาม

     - หามใชสารเสพติดใหโทษทุกประเภท ในสถาบัน ฯ 

     - หามดื่มสุราหรือของมึนเมาทุกชนิด ในสถาบัน ฯ

     - หามเลนการพนันทุกชนิด ในสถาบัน ฯ

     - หามนําญาติหรือผูมาเยี่ยม ข้ึนบนหองพัก หรือเขาพักคางแรมในสถาบันฯ   

หมายเหตุ : หากมีความจําเปน ขอใหผูเขารับ

การฝกอบรม/ศึกษาอบรมนําผาหม (สวนตัว)    

ติดตัวมาเพ่ือใชในระหวางท่ีพักคางในสถาบันฯ 

เนื่ องจากเปนการ พักรวม อุณหภู มิของ

เครื่องปรับอากาศอาจจะไมเหมาะสมกับบางทาน
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การเดินทาง

   ใชอาคาร ๒ และอาคาร ๓ ซ่ึงเปนตึกสามชั้น

สํ า ห รั บ เ ป น ท่ี พั ก ค า ง ร ะ ห ว า ง เ ข า รั บ ก า ร       

ฝกอบรม/ศึกษาอบรม

ขอแนะนําในการเขาพกั
ในสถาบนัพัฒนาขาราชการกรมที่ดนิ



 ผู เขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม จะตองรักษากิริยามารยาทใหสุภาพ 

เรียบรอย

 ผูเขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม จะตองรักษาความสามัคคีในหมูคณะ 

ประพฤติ ปฏิบัติตนตามวินัยขาราชการอยางเครงครัด และตองไมกระทําการใด ๆ 

อันไมสมควร

 ผูเขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม จะตองเขาชั้นเรียนตามเวลาท่ีกําหนดไวใน

ตารางการฝกอบรม/ศึกษาอบรม กรณีมีการศึกษาดูงานนอกสถานท่ีจะตองเดินทาง

ไปและกลับโดยพรอมเพรียง ตามกําหนดเวลา

 ผูเขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม จะตองชวยดูแล รักษาความสะอาดของ

หองพัก สิ่งของเครื่องใชตาง ๆ ท่ีทางสถาบัน ฯ ไดจัดเตรียมไวให หากชํารุดให    

รีบแจงเจาหนาท่ีประจําตึกทราบทันที

 ในกรณีผูเขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม มีความจําเปนไมสามารถเขารับการ

ฝกอบรม / ศึ กษาอบรมได  ให ขออนุญาตตอผู อํ านวยการกองฝกอบรม              

เปนลายลักษณอักษร

 ในกรณีท่ีผูเขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม มีความจําเปนตองออกไปปฏิบัติ

ภารกิจภายนอกสถาบัน ฯ ใหขออนุญาตหัวหนาโครงการ ฯ หรือผูอํานวยการ      

กองฝกอบรม และจะตองกลับเขาท่ีพักไมเกินเวลา 22.00 น. ของวันท่ีขออนุญาต

 ในระหว างการเข ารับการฝกอบรม/ ศึกษาอบรม ขอใหป ดสัญญาณ

โทรศัพทมือถือ เพ่ือไมใหเปนการรบกวนผูเขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม

 ในระหวางเวลาการฝกอบรม/ศึกษาอบรม ไมอนุญาตใหผูเขารับการฝกอบรม/

ศึกษาอบรม ข้ึนไปพักผอนหรือนอนบนหองพัก เวนแต ผูเขารับการฝกอบรม/

ศึกษาอบรมท่ีเจ็บปวย 

     05.30 น. ตื่นนอน

06.00 – 07.00 น. ออกกําลังกาย (บริเวณสนามหนาเสาธง)

     08.00 น. เคารพธงชาติ สวดมนต กลาวคําปฏิญาณตน

     08.15 น. รับประทานอาหารเชา

     08.45 น. พรอมกันท่ีหองอบรม

     09.00 -  12.00 น. ฝกอบรม/ศึกษาอบรม

     (พักรับประทานอาหารวาง ระหวางเวลา 10.30 – 10.45 น.)***

12.00 – 13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน

13.00 – 16.00 น. ฝกอบรม/ศึกษาอบรม

     (พักรับประทานอาหารวาง ระหวางเวลา 14.30 – 14.45 น.)***

16.00 – 18.00 น. กิจกรรมกลุม/พบผูบริหาร

18.00 – 19.00 น. รับประทานอาหารเย็น

19.00 – 21.00 น. สรุปรายวิชา/กิจกรรม/สัมมนากลุม ฯลฯ

     21.00 น. พักผอนตามอัธยาศัย

*** ในการฝกอบรม/ศึกษาอบรมอาจปรับเปลี่ยนเวลาไดตามความเหมาะสม

ขอปฏิบัติระหวางการฝกอบรม/ศึกษาอบรม
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กําหนดการฝกอบรม/ศึกษาอบรม



ทางสถาบัน ฯ จัดอาหารสําหรับผูเขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม วันละ 3 ม้ือ

     - เชา   เปดเวลา 08.00 น. ปดเวลา 08.45 น.

     - กลางวัน เปดเวลา 12.00 น. ปดเวลา 13.00 น.

     - เย็น เปดเวลา 18.00 น. ปดเวลา 19.00 น.

หรือตามความเหมาะสม

     1. เครื่องปรับอากาศ เปดเวลา 20.00 น. และ ปดเวลา 05.00 น.

     2. ควรพักผอนตามเวลาท่ีกําหนดไว และไมควรเกิน 22.00 น.

     3. ชุดเครื่องนอน (ผาปูท่ีนอน ปลอกหมอน ผาหม) เจาหนาท่ีจะทําการ

         ซักรีด และเปลี่ยนในทุก ๆ วันศุกร (หรือตามความเหมาะสม)

     4. เจาหนาท่ีจะทําความสะอาดหองพักทุกวัน (ตั้งแตเวลา 10.00 น. 

         เปนตนไป)

     5. กอนออกจากหองพัก ให ปดน้ํา ปดไฟทุกดวง ปดพัดลม ถอดสาย

         ชารจโทรศัพทมือถือ ปดประตูหอง ทุกครั้ง

     6. หามประกอบอาหารบนหองพักโดยเด็ดขาด

     7. หามสงเสียงดังรบกวนผูอ่ืน
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หองอาหาร (Dining Room)

หองพัก (Bed Room)
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กิจกรรมหนาเสาธง
ในเวลา 08.00 น.

เขาแถวเคารพธงชาติและรองเพลงชาติ

บทบูชาพระรัตนตรัย

อะระหัง สัมมา สัมพุทโธ ภะคะวา พุทธัง ภะคะวันตัง อะภวิาเทมิ (กราบ)

สวากขาโต ภะคะวาตา ธัมโม ธัมมัง นะมัสสามิ (กราบ)

สุปะฏิปนโน ภะคะวะโต สาวะกะสังโฆ สังฆัง นะมามิ (กราบ)

คําปฏญิาณตนเอง

ขาพเจา..............................ขอปฏญิาณวา

ขอ 1. ขาพเจา จกัจงรักภักดีตอชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย

ขอ 2. ขาพเจา จกัเคารพ และประพฤติอยูในระเบียบวินยัของสถาบันนี้ และ

         ของขาราชการพลเรือนทุกประการ

ขอ 3. ขาพเจา จกันาํความรู ทักษะ ทัศนคต ิและประสบการณท่ีไดรับจาก

         การศึกษาอบรมนี้ ไปใชใหเกิดประโยชน ตอชาติบานเมืองและประชาชน

ขอ 4. เราจะเคารพในสิทธ ิและจะไมทอดท้ิงซ่ึงกันและกัน
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 เวลา 06.00–08.00 น. มีเครื่องดื่ม ชา กาแฟ โอวัลติน บริการ และ ระหวาง

     การฝกอบรม/ศึกษาอบรม มีบริการอาหารวางและเครื่องดื่ม วันละ 2 ม้ือ

     (เชา/บาย)

 มีเครื่องทําน้ําอุนติดตั้งในหองอาบน้ํา ชั้นละ 1 เครื่อง

 ไปรษณีย พัสดุภัณฑ และธนาณัติ ทางสถาบัน จะจัดเจาหนาท่ีไวคอยอํานวย

     ความสะดวก และในทุกวันจะมีเจาหนาท่ีจากสถาบันฯ ไปติดตอราชการ

     ท่ีศูนยราชการ ฯ ถนนแจงวัฒนะ วันละ 1 เท่ียว (ไมเกิน 09.30 น.) 

     ทานสามารถขอรับบริการจากเจาหนาท่ีไดในบางกรณีเทานั้น

 หองออกกําลังกาย มีเครื่องออกกําลังกาย สนามเปตอง ฟุตบอล ปงปอง

     ไวคอยบริการ

 หากประสงคจะใชบริการซักรีด สามารถติดตอเจาหนาท่ีประจําตึก

     เพ่ือประสานงานบุคคลภายนอกให

การรายงานตัว
     ใหผู เขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม เดินทางไปรายงานตัว เพ่ือ

ลงทะเบียนเขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม ณ สถาบันพัฒนาขาราชการ   

กรมท่ีดิน ถนนบางขุนเทียน – ชายทะเล แขวงทาขาม เขตบางขุนเทียน 

กรุงเทพมหานคร ตามวัน เวลาท่ีกําหนดไว

การเตรียมตัวกอนเดินทางเขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม
  ใหผูเขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม มอบหมายงานในหนาท่ี

     ใหเรียบรอย กอนเขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม

  ใหจัดเตรียมเสื้อผา และเครื่องใชท่ีจําเปน ดังนี้

 สุภาพบุรุษ/สตรี

     - เครื่องแบบขาราชการสกีากีคอพับแขนยาว (พิธีเปด/ปดโครงการ)

     - กางเกงวอรม/ขาสั้น สําหรับการบริหารรางกายในตอนเชาและเย็น

     - เสื้อยืดกีฬา รองเทาผาใบ ถุงเทากีฬา

     - ยารักษาโรค (ประจําตัว)

     - เครื่องใชจําเปนสวนตัว สบู ยาสีฟน ขันน้ํา แชมพูสระผม ผงซักฟอก

       กระดาษชําระ ยาสีฟน แปรงสีฟน มีดโกนหนวด รองเทาแตะ ผาถุง

       ผาขาวมา ผาเข็ดตัว ฯลฯ

     

     

- เสื้อเชิ้ตสีขาวแขนยาว

- เน็คไท

- กางเกงสแลคสีเขม

- เสื้อสีขาว

- กระโปรงสีเขม

การบริการอื่น ๆ 
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สุภาพบุรุษ สุภาพสตรี
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