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คํานํา

          กองฝ ก อบ รม  กรม ท่ี ดิ น  มีหน า ท่ี ดํ า เ นิ น ก าร เ ก่ี ย ว กั บ            

การฝกอบรมและพัฒนาทรัพยากรบุคคลของกรมท่ีดินทุกระดับ         

และทุกสายงาน ท้ังสวนกลางและสวนภูมิภาค เพ่ือใหบุคลากรของกรมท่ีดิน

ไดเพ่ิมพูนความรู และสมรรถนะในการปฏิบัติงาน ท้ังดานวิชาการ ทักษะ 

และประสบการณ โดยมีสถาบันพัฒนาขาราชการกรมท่ีดิน ซ่ึงตั้งอยู  

ถนนบาง ขุน เ ทียน–ชายทะ เล  แขวงท าข าม  เขตบาง ขุน เ ทียน 

กรุงเทพมหานคร เปนสถานท่ีสําหรับใชในการฝกอบรม / ศึกษาอบรม 

          คูมือการฝกอบรม / ศึกษาอบรมเลมนี้ จัดทําข้ึนโดยมีวัตถุประสงค

เพ่ือใหผูเขารับการฝกอบรม / ศึกษาอบรม ไดทราบถึงอาคารสถานท่ีตางๆ 

ภายในสถาบัน ฯ ขอปฏิบัติ ขอแนะนํา ขอหาม กิจกรรม การเตรียมตัว

และการปฏิบัติตัวในระหวางการฝกอบรม /ศึกษาอบรม 

          กองฝกอบรม กรมท่ีดิน ขอตอนรับผูเขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม

ทุกทาน สูสถาบันพัฒนาขาราชการกรมท่ีดิน และหวังเปนอยางยิ่งวา 

คูมือการฝกอบรม/ศึกษาอบรมเลมนี้ จะเปนประโยชนสําหรับทุกทาน

 สถาบันพัฒนาขาราชการกรมท่ีดิน

                                                  กองฝกอบรม กรมท่ีดิน

                                                     พฤษภาคม ๒๕๖๑



                        หนา
- ประวัติสถาบันพัฒนาขาราชการกรมที่ดนิ  1 - 3

- แผนที่ตั้ง           4

- การเดินทาง      5         

- ขอแนะนําในการเขาพักภายในสถาบันฯ                          6

- กําหนดเวลาการฝกอบรม/ศึกษาอบรม     7

- ขอปฏิบัติระหวางการฝกอบรม/ศกึษาอบรม     8

- หองอาหาร     9

- หองพัก     9

- การรายงานตัว    10

- การเตรียมตัวเขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม    10

- กิจกรรมหนาเสาธง    11

- บริการอ่ืน ๆ     12

Training                   Training Training Training Training                   Training Training Training

สารบัญ
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     ดวยตระหนักถึงความสําคัญของการพัฒนาบุคลากรกรมท่ีดิน จึงไดจัดสราง

สถาบันพัฒนาขาราชการกรมท่ีดินข้ึนในป พ.ศ. ๒๕๒๘ บนเนื้อท่ี 89-2-37 ไร 

ตั้งอยูบนถนนบางขุนเทียน – ชายทะเล แขวงทาขาม เขตบางขุนเทียน และไดรับ

พระมหากรุณาธิคุณจากสมเด็จพระญาณสังวร ฯ ทรงประกอบพิธีวางศิลาฤกษ

อาคารฝกอบรมหลังแรก เม่ือวันท่ี 3 พฤศจิกายน 2528 (โดยพ้ืนท่ีบางสวนไดแบง

ใหกองพัสดุ กรมท่ีดิน เพ่ือกอสรางอาคารคลังพัสดุ และกอสรางสถานีวิทยุรัฐสภา 

ระบบAM 1071 KHZ สํานักเลขาธิการรัฐสภา)

อาคาร 2 

ประกอบดวย

- หองเอนกประสงค

- หองนอน จํานวน 60 เตียง

- หองควบคุมระบบเสียง 

   (โสตทัศนูปกรณ)

อาคาร 1 

ประกอบดวย

-หองปฏิบัติงานของเจาหนาท่ี

-หองปฏิบัติการคอมพิวเตอร

-หองสมุด

อาคาร 4

ประกอบดวย

- หองเรียน จาํนวน 3 หอง

อาคาร 3

ประกอบดวย

- หองนอน จํานวน 60 เตียง

- หองออกกําลังกาย
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ประวัติสถาบันพัฒนาขาราชการกรมท่ีดิน

     ตอมากองฝกอบรม กรมท่ีดิน ไดจัดสรางอาคารฝกอบรม อาคารเรือนนอน 

อาคารโรงอาหาร หองออกกําลังกายเพ่ิมเติม เพ่ือใหผูเขารับการฝกอบรม/ศึกษา

อบรม ไดรับความสะดวกสบายยิ่งข้ึน



     สถาบันพัฒนาขาราชการกรมท่ีดิน ไดจัดใหมีโรงอาหาร หองออกกําลังกาย  

สําหรับรองรับผูเขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม เพ่ือใหไดรับความสะดวกสบายใน

ระหวางท่ีเขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม
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หองละหมาด
Prayer Room

หองคอมพิวเตอร
Computer Room

หองสมุด
Library Room

หองออกกําลังกาย
Exercise Room

หองรับประทานอาหาร
Dining Room



          

                          
     

       การเดินทางไปยังสถาบันพัฒนาขาราชการกรมท่ีดิน สามารถเดินทางดวยรถยนต

โดยสารประจําทางขององคการขนสงมวลชน และรถยนตโดยสารรวมประจําทาง ดังนี้

     - สาย 68 แสมดํา – บางลําพู

     - สาย 76 การเคหะ ฯ – เพลินจิต

     - สาย 105 บางกระดี่ – คลองสาน

     - สาย 140 อนุสาวรีย – การเคหะ (รถข้ึนทางดวน)

     - สาย 141 จุฬา ฯ  - การเคหะ (รถข้ึนทางดวน)

     - สาย 142 ปากน้ํา -  การเคหะ (รถข้ึนทางดวน)

     - สาย 147 เดอะมอลลทาพระ -  การเคหะ ฯ

     - สาย 169 วงกลมเคหะธนบุรี – ปนเกลา

     - สาย 172 แฮปปแลนด – แสมดํา

     - สาย 173 มีนบุรี – แสมดํา

     - สาย 558 สุวรรณภูมิ – แสมดํา

     - รถตูโดยสาร สายหมอชิต – การเคหะธนบุรี

     - รถตูโดยสาร สายอนุสาวรียชัยฯ – การเคหะธนบุรี

     ลงรถท่ีปายรถเมลปากทางถนนบางขุนเทียน – ชายทะเล อยูดานหนาธนาคาร    

ไทยพาณิชย ฯ แลวโดยสารรถสองแถวเล็ก (วงแหวน – คลองพิทยฯ) คาโดยสารคนละ 

7 บาท หรือตอมอเตอรไซดรับจางคาโดยสารเท่ียวละประมาณ 40 บาท เขาไปยัง

สถาบันพัฒนาขาราชการกรมท่ีดิน (ระยะทางจากปากซอย – สถาบัน ฯ ประมาณ        

๗ กิโลเมตร)

       

     โดยจัดใหเขาพักรวม หองละ 10 คน (แยกหญิง – ชาย) มีเครื่องปรับอากาศ 

เตียงพรอมท่ีนอน หมอน ผาหม และตูสําหรับเก็บเสื้อผาและของใชสวนตัว   

(ควรนํากุญแจแบบคลองสายยูติดตัวมาดวย) 

     - สถาบันพัฒนาขาราชการกรมท่ีดิน เปดเวลา 05.00 น.ปดเวลา 22.00 น.

     ยกเวน

     - รับสงผูปวยไปโรงพยาบาล โดยตองบันทึกไวเปนหลักฐาน

     - รถยนตท่ีไดรับอนุญาตเปนกรณีพิเศษ และมีเหตุผลอันควร โดยตองลงบันทึก

ไวเปนหลักฐาน

     ขอหาม

     - หามใชสารเสพติดใหโทษทุกประเภท ในสถาบัน ฯ 

     - หามดื่มสุราหรือของมึนเมาทุกชนิด ในสถาบัน ฯ

     - หามเลนการพนันทุกชนิด ในสถาบัน ฯ

     - หามนําญาติหรือผูมาเยี่ยม ข้ึนบนหองพัก หรือเขาพักคางแรมในสถาบันฯ   

หมายเหตุ : หากมีความจําเปน ขอใหผูเขารับ

การฝกอบรม/ศึกษาอบรมนําผาหม (สวนตัว)    

ติดตัวมาเพ่ือใชในระหวางท่ีพักคางในสถาบันฯ 

เนื่ องจากเปนการ พักรวม อุณหภู มิของ

เครื่องปรับอากาศอาจจะไมเหมาะสมกับบางทาน
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การเดินทาง

   ใชอาคาร ๒ และอาคาร ๓ ซ่ึงเปนตึกสามชั้น

สํ า ห รั บ เ ป น ท่ี พั ก ค า ง ร ะ ห ว า ง เ ข า รั บ ก า ร       

ฝกอบรม/ศึกษาอบรม

ขอแนะนําในการเขาพกั
ในสถาบนัพัฒนาขาราชการกรมที่ดนิ



 ผู เขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม จะตองรักษากิริยามารยาทใหสุภาพ 

เรียบรอย

 ผูเขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม จะตองรักษาความสามัคคีในหมูคณะ 

ประพฤติ ปฏิบัติตนตามวินัยขาราชการอยางเครงครัด และตองไมกระทําการใด ๆ 

อันไมสมควร

 ผูเขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม จะตองเขาชั้นเรียนตามเวลาท่ีกําหนดไวใน

ตารางการฝกอบรม/ศึกษาอบรม กรณีมีการศึกษาดูงานนอกสถานท่ีจะตองเดินทาง

ไปและกลับโดยพรอมเพรียง ตามกําหนดเวลา

 ผูเขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม จะตองชวยดูแล รักษาความสะอาดของ

หองพัก สิ่งของเครื่องใชตาง ๆ ท่ีทางสถาบัน ฯ ไดจัดเตรียมไวให หากชํารุดให    

รีบแจงเจาหนาท่ีประจําตึกทราบทันที

 ในกรณีผูเขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม มีความจําเปนไมสามารถเขารับการ

ฝกอบรม / ศึ กษาอบรมได  ให ขออนุญาตตอผู อํ านวยการกองฝกอบรม              

เปนลายลักษณอักษร

 ในกรณีท่ีผูเขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม มีความจําเปนตองออกไปปฏิบัติ

ภารกิจภายนอกสถาบัน ฯ ใหขออนุญาตหัวหนาโครงการ ฯ หรือผูอํานวยการ      

กองฝกอบรม และจะตองกลับเขาท่ีพักไมเกินเวลา 22.00 น. ของวันท่ีขออนุญาต

 ในระหว างการเข ารับการฝกอบรม/ ศึกษาอบรม ขอใหป ดสัญญาณ

โทรศัพทมือถือ เพ่ือไมใหเปนการรบกวนผูเขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม

 ในระหวางเวลาการฝกอบรม/ศึกษาอบรม ไมอนุญาตใหผูเขารับการฝกอบรม/

ศึกษาอบรม ข้ึนไปพักผอนหรือนอนบนหองพัก เวนแต ผูเขารับการฝกอบรม/

ศึกษาอบรมท่ีเจ็บปวย 

     05.30 น. ตื่นนอน

06.00 – 07.00 น. ออกกําลังกาย (บริเวณสนามหนาเสาธง)

     08.00 น. เคารพธงชาติ สวดมนต กลาวคําปฏิญาณตน

     08.15 น. รับประทานอาหารเชา

     08.45 น. พรอมกันท่ีหองอบรม

     09.00 -  12.00 น. ฝกอบรม/ศึกษาอบรม

     (พักรับประทานอาหารวาง ระหวางเวลา 10.30 – 10.45 น.)***

12.00 – 13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน

13.00 – 16.00 น. ฝกอบรม/ศึกษาอบรม

     (พักรับประทานอาหารวาง ระหวางเวลา 14.30 – 14.45 น.)***

16.00 – 18.00 น. กิจกรรมกลุม/พบผูบริหาร

18.00 – 19.00 น. รับประทานอาหารเย็น

19.00 – 21.00 น. สรุปรายวิชา/กิจกรรม/สัมมนากลุม ฯลฯ

     21.00 น. พักผอนตามอัธยาศัย

*** ในการฝกอบรม/ศึกษาอบรมอาจปรับเปลี่ยนเวลาไดตามความเหมาะสม

ขอปฏิบัติระหวางการฝกอบรม/ศึกษาอบรม
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กําหนดการฝกอบรม/ศึกษาอบรม



ทางสถาบัน ฯ จัดอาหารสําหรับผูเขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม วันละ 3 ม้ือ

     - เชา   เปดเวลา 08.00 น. ปดเวลา 08.45 น.

     - กลางวัน เปดเวลา 12.00 น. ปดเวลา 13.00 น.

     - เย็น เปดเวลา 18.00 น. ปดเวลา 19.00 น.

หรือตามความเหมาะสม

     1. เครื่องปรับอากาศ เปดเวลา 20.00 น. และ ปดเวลา 05.00 น.

     2. ควรพักผอนตามเวลาท่ีกําหนดไว และไมควรเกิน 22.00 น.

     3. ชุดเครื่องนอน (ผาปูท่ีนอน ปลอกหมอน ผาหม) เจาหนาท่ีจะทําการ

         ซักรีด และเปลี่ยนในทุก ๆ วันศุกร (หรือตามความเหมาะสม)

     4. เจาหนาท่ีจะทําความสะอาดหองพักทุกวัน (ตั้งแตเวลา 10.00 น. 

         เปนตนไป)

     5. กอนออกจากหองพัก ให ปดน้ํา ปดไฟทุกดวง ปดพัดลม ถอดสาย

         ชารจโทรศัพทมือถือ ปดประตูหอง ทุกครั้ง

     6. หามประกอบอาหารบนหองพักโดยเด็ดขาด

     7. หามสงเสียงดังรบกวนผูอ่ืน
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หองอาหาร (Dining Room)

หองพัก (Bed Room)

11

กิจกรรมหนาเสาธง
ในเวลา 08.00 น.

เขาแถวเคารพธงชาติและรองเพลงชาติ

บทบูชาพระรัตนตรัย

อะระหัง สัมมา สัมพุทโธ ภะคะวา พุทธัง ภะคะวันตัง อะภวิาเทมิ (กราบ)

สวากขาโต ภะคะวาตา ธัมโม ธัมมัง นะมัสสามิ (กราบ)

สุปะฏิปนโน ภะคะวะโต สาวะกะสังโฆ สังฆัง นะมามิ (กราบ)

คําปฏญิาณตนเอง

ขาพเจา..............................ขอปฏญิาณวา

ขอ 1. ขาพเจา จกัจงรักภักดีตอชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย

ขอ 2. ขาพเจา จกัเคารพ และประพฤติอยูในระเบียบวินยัของสถาบันนี้ และ

         ของขาราชการพลเรือนทุกประการ

ขอ 3. ขาพเจา จกันาํความรู ทักษะ ทัศนคต ิและประสบการณท่ีไดรับจาก

         การศึกษาอบรมนี้ ไปใชใหเกิดประโยชน ตอชาติบานเมืองและประชาชน

ขอ 4. เราจะเคารพในสิทธ ิและจะไมทอดท้ิงซ่ึงกันและกัน
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 เวลา 06.00–08.00 น. มีเครื่องดื่ม ชา กาแฟ โอวัลติน บริการ และ ระหวาง

     การฝกอบรม/ศึกษาอบรม มีบริการอาหารวางและเครื่องดื่ม วันละ 2 ม้ือ

     (เชา/บาย)

 มีเครื่องทําน้ําอุนติดตั้งในหองอาบน้ํา ชั้นละ 1 เครื่อง

 ไปรษณีย พัสดุภัณฑ และธนาณัติ ทางสถาบัน จะจัดเจาหนาท่ีไวคอยอํานวย

     ความสะดวก และในทุกวันจะมีเจาหนาท่ีจากสถาบันฯ ไปติดตอราชการ

     ท่ีศูนยราชการ ฯ ถนนแจงวัฒนะ วันละ 1 เท่ียว (ไมเกิน 09.30 น.) 

     ทานสามารถขอรับบริการจากเจาหนาท่ีไดในบางกรณีเทานั้น

 หองออกกําลังกาย มีเครื่องออกกําลังกาย สนามเปตอง ฟุตบอล ปงปอง

     ไวคอยบริการ

 หากประสงคจะใชบริการซักรีด สามารถติดตอเจาหนาท่ีประจําตึก

     เพ่ือประสานงานบุคคลภายนอกให

การรายงานตัว
     ใหผู เขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม เดินทางไปรายงานตัว เพ่ือ

ลงทะเบียนเขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม ณ สถาบันพัฒนาขาราชการ   

กรมท่ีดิน ถนนบางขุนเทียน – ชายทะเล แขวงทาขาม เขตบางขุนเทียน 

กรุงเทพมหานคร ตามวัน เวลาท่ีกําหนดไว

การเตรียมตัวกอนเดินทางเขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม
  ใหผูเขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม มอบหมายงานในหนาท่ี

     ใหเรียบรอย กอนเขารับการฝกอบรม/ศึกษาอบรม

  ใหจัดเตรียมเสื้อผา และเครื่องใชท่ีจําเปน ดังนี้

 สุภาพบุรุษ/สตรี

     - เครื่องแบบขาราชการสกีากีคอพับแขนยาว (พิธีเปด/ปดโครงการ)

     - กางเกงวอรม/ขาสั้น สําหรับการบริหารรางกายในตอนเชาและเย็น

     - เสื้อยืดกีฬา รองเทาผาใบ ถุงเทากีฬา

     - ยารักษาโรค (ประจําตัว)

     - เครื่องใชจําเปนสวนตัว สบู ยาสีฟน ขันน้ํา แชมพูสระผม ผงซักฟอก

       กระดาษชําระ ยาสีฟน แปรงสีฟน มีดโกนหนวด รองเทาแตะ ผาถุง

       ผาขาวมา ผาเข็ดตัว ฯลฯ

     

     

- เสื้อเชิ้ตสีขาวแขนยาว

- เน็คไท

- กางเกงสแลคสีเขม

- เสื้อสีขาว

- กระโปรงสีเขม

การบริการอื่น ๆ 
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สุภาพบุรุษ สุภาพสตรี
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