


กฎหมาย ระเบียบที�เกี�ยวกบัการจดัซื�อจดัจา้งภาครฐั 

1. ระเบยีบ ขอ้บงัคบั กฎวา่ดว้ยการพสัดุ เชน่
     (1) ระเบยีบสาํนักนายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ. 2535 

(2) ) ระเบยีบสาํนักนายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุด้วยวิธีการทาง
อิเลก็ทรอนิกส์พ.ศ. 2549 

(3) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการพสัดุของหน่วยการ
บริหารราชการสว่นทอ้งถิ,น พ.ศ.2535 

     (4) ระเบยีบ ขอ้บงัคบัวา่ดว้ยการพสัดุของหน่วยงานอื,นๆ ของรัฐ 

2. มตคิณะรัฐมนตรี หนังสือเวยีน ซกัซอ้มความเขา้ใจ
    (1) หนังสือกระทรวงการคลงั ดว่นที, สุด ที,  0421.5/ว27 ลงวนัที,  30 

มนีาคม 2555 เรื, อง หลกัเกณฑก์ารคาํนวณราคากลางงานกอ่สรา้ง 
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กฎหมาย ระเบียบที�เกี�ยวกบัการจดัซื�อจดัจา้งภาครฐั 

2. มตคิณะรัฐมนตรี หนังสือเวยีนซกัซอ้มความเขา้ใจ (ตอ่) 
    (2) หนังสือสาํนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ดว่นที, สุด ที,  นร 0506/ว

128 ลงวนัที, 8 สิงหาคม 2556 เรื, อง หลกัเกณฑร์าคากลางการจา้งที,ปรึกษา 

     (3) หนังสือสาํนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ดว่นที, สุด ที,  นร 0506/ว
134 ลงวนัที, 15 สิงหาคม 2556 เรื, อง การกาํหนดหลกัเกณฑร์าคากลางการ
พฒันาระบบคอมพวิเตอร์

     (4) หนังสือกระทรวงการคลงั ดว่นที, สุด ที,  0421.3/ว 111 ลงวนัที,  
17 กนัยายน 2556  เรื, อง ซอ้มความเขา้ใจแนวทางปฏิบตัิในการเปิดเผยราคา
กลางของทางราชการ
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กฎหมาย ระเบียบที�เกี�ยวกบัการจดัซื�อจดัจา้งภาครฐั 

3. พ.ร.บ.วา่ดว้ยความผิดเกี,ยวกบัการเสนอราคาตอ่หน่วยงานของรัฐ 
พ.ศ.2542  
             (1) มาตรา 4 – มาตรา 9 เป็นความผดิสาํหรับบุคคลทั,วไป 

   (2) มาตรา 10 – 13 เป็นความผดิเจา้หนา้ที,ของรัฐ 
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กฎหมาย ระเบียบที�เกี�ยวกบัการจดัซื�อจดัจา้งภาครฐั 

4. พ.ร.บ.ประกอบรัฐธรรมนูญวา่ดว้ยการป้องกนัและปราบปรามการ
ทุจริต พ.ศ.2542 และที,แกไ้ขเพิ, มเตมิ  (มาตรา 103/ 7 และมาตรา 103/8)

1. การเปิดเผยรายละเอยีดคา่ใชจ้า่ยเกี,ยวกบัการจดัซืGอจดัจา้ง ราคา
กลาง และการคาํนวณราคากลาง 

2.  การจัดทําและแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายของโครงการต่อ

กรมสรรพากร
- ประกาศคณะกรรมการ ป.ป.ช. เรื, อง หลกัเกณฑแ์ละวิธีการจดัทาํ

และแสดงบญัชรีายการรับจา่ยของโครงการที, บุคคลหรือนิติบุคคลเป็นคูส่ญัญา
กบัหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๕๔(บงัคบัใชว้นัที,   ๑ เมษายน  ๒๕๕๕)
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พระราชบญัญตัิประกอบรฐัธรรมนูญว่าดว้ยการป้องกนัและ
ปราบปราม

การทจุริตแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒ แกไ้ขเพิ�มเติม (ฉบบัที� ๒) พ.ศ.๒๕๕๔ 

มาตรา ๑๐๓/๗ ใหห้น่วยงานของรัฐดาํเนินการจดัทาํขอ้มูลรายละเอยีด
คา่ใชจ้า่ยเกี,ยวกบัการจดัซืGอจดัจา้ง โดยเฉพาะราคากลางและการคาํนวณราคา
กลางไวใ้นระบบขอ้มูลทางอเิลก็ทรอนิกส ์เพื, อใหป้ระชาชนสามารถเขา้ตรวจดูได ้

เพื, อประโยชน์ในการป้องกนัและปราบปรามการทุจริต ในกรณีที,มกีารทาํ
สัญญาระหว่างหน่วยงานของรัฐกบับุคคลหรือนิติบุคคลที, เป็นคู ่สัญญากบั
หน่วยงานของรัฐ ใหบุ้คคลหรือนิตบิุคคลที, เป็นคูส่ญัญากบัหน่วยงานของรัฐนัGน มี
หนา้ที,แสดงบญัชรีายการรับจา่ยของโครงการที, เป็นคูส่ญัญากบัหน่วยงานของรัฐ
ตอ่กรมสรรพากร นอกเหนือจากบญัชงีบดุลปกติที, ยื, นประจาํปี เพื, อใหม้ีการ
ตรวจสอบเกี,ยวกบัการใชจ้า่ยเงินและการคาํนวณภาษีเงินไดใ้นโครงการที, เป็น
คูส่ัญญากบัหน่วยงานของรัฐดงักลา่วทัGงนีG  ตามหลกัเกณฑท์ี, คณะกรรมการ 
ป.ป.ช. กาํหนด
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นอกจากกรณีตามวรรคห นึ� งห รือวรรคสอง  ในกรณี ที�
คณะกรรมการ ป.ป.ช. เห็นสมควร เพื�อดําเนินการอย่างใดอย่างหนึ�งอนั
เป็นการป้องกนัและปราบปรามการทุจริต เนื�องจากการใชอ้ํานาจหนา้ที�
ของเจา้หน้าที�ของรฐั ซึ�งคณะกรรมการ ป.ป.ช. เห็นสมควรในการ
กําหนดมาตรการเพื�อใหห้น่วยงานของรฐัรบัไปปฏิบตัิ ใหค้ณะกรรมการ 
ป.ป.ช. มีอํานาจสั �งให้หน่วยงานของรัฐนั�นดําเนินการไปตามที�
คณะกรรมการ ป.ป.ช. กําหนดมาตรการในเรื�องนั�นแลว้รายงานให้
คณะกรรมการ ป.ป.ช. ทราบก็ได ้(วรรคสี�) 
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มาตรา ๑๐๓/๘  ให้คณะกรรมการ ป.ป.ช. มีหน้าที�
รายงานต่อคณะรฐัมนตรีเพื�อสั �งการใหห้น่วยงานของรฐัจดัทํา
ขอ้มูลเกี�ยวกบัการจดัซื�อจดัจา้งตามมาตรา ๑๐๓/๗ วรรคหนึ�ง 
โดยหน่วยงานของรฐัจะตอ้งดําเนินการใหแ้ลว้เสร็จภายในหนึ�ง
ร ้อยแปดสิบวันนับแต่วันที� คณะรัฐมนตรีมีมติเห็นชอบให้
ดําเนินการดังกล่าว และใหค้ณะกรรมการ ป.ป.ช. มีหน้าที�
ติดตามผลการดําเนินการตามมติคณะรฐัมนตรีในกรณีดงักล่าว
ดว้ย

        หน่วยงานของรฐัใดฝ่าฝืนหรือไม่ดําเนินการตามวรรคหนึ�ง 
ใหถ้ือว่าผูท้ี�มีหนา้ที�เกี�ยวขอ้งมีความผิดทางวินยัหรือเป็นเหตุที�จะ
ถกูถอดถอนจากตําแหน่งหรือตอ้งพน้จากตําแหน่ง แลว้แต่กรณี
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๑. ต้องเป็นไปตามแบบที�กาํหนด
๒. ลงรายละเอยีดของค่าใช้จ่าย ราคากลาง
๓. นําเสนอต่อผู้บังคบับญัชาพร้อมกบัการขออนุมตัิ

ราคากลาง หรือขอความเห็นชอบรายงานขอซื6อ
ขอจ้าง

๔. การประกาศให้เป็นไปตามระยะเวลาที�กาํหนด 

วธิีปฏิบัตใินการเปิดเผยรายละเอยีดค่าใช้จ่าย 
เกี�ยวกบัการจัดซื6อจัดจ้าง ราคากลาง ฯ 
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๑. ราชการสว่นกลาง กระทรวง ทบวง กรม  

๒. ราชการสว่นภมูิภาค   
๓. ราชการสว่นท้องถิ"น 

๔. รัฐวิสาหกิจ 

๕. องค์การมหาชน
๖. หน่วยงานธุรการขององค์กรตามรัฐธรรมนญู

๗. หน่วยงานอื"นของรัฐ

๘. หน่วยงานอื"นใดที"ดําเนินกิจการของรัฐตามกฎหมายและ
ได้รับเงินอดุหนนุหรือทรัพย์สินลงทนุจากรัฐ 10
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ความหมายของศัพท์ที�สาํคัญ
     

           การจดัซื 8อจดัจ้าง หมายความวา่ การจ้างก่อสร้าง การจ้าง
ควบคมุงาน การจ้างออกแบบ การจ้างที"ปรึกษา การจ้างงานวิจยั
หรือเงินสนบัสนนุให้ทนุการวิจยั การจ้างพฒันาระบบคอมพิวเตอร์ 
การจดัซื 8อจดัจ้างที"มิใช่งานก่อสร้าง อนัเป็นการจดัซื 8อจดัจ้างตาม
ระเบียบ ข้อบงัคบั หรือกฎวา่ด้วยการพสัดขุองหน่วยงานของรัฐ   
เว้นแตก่ารจ้างงานวิจยัหรือเงินสนบัสนนุให้ทนุวิจยั ไมว่า่การจดัซื 8อ
จดัจ้างของหน่วยงานของรัฐนั 8นจะใช้เงินจากงบประมาณ เงินกู้  เงิน
ช่วยเหลือ หรือเงินรายได้ของหน่วยงานของรัฐเองก็ตาม แตไ่ม่
รวมถงึการจําหน่ายพสัดุ
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             ราคากลาง หมายความวา่ รายละเอียดราคา
มาตรฐานหรือราคาที"ใกล้เคียงความเป็นจริงเพื"อใช้เป็นฐาน
สําหรับเปรียบเทียบราคาที"ผู้ เสนอราคาได้ยื"นเสนอไว้ ซึ"ง
สามารถจดัซื 8อจดัจ้างได้จริง และให้หมายความรวมถงึราคา
ที"หน่วยงานของรัฐได้มาจากการอ้างอิง สืบราคาจาก
ท้องตลาด ราคาที"เคยซื 8อหรือจ้างครั 8งหลงัสดุภายใน
ระยะเวลา ๒ ปีงบประมาณ หรือวิธีอื"นใดตามหลกัเกณฑ์ 
วิธีการ หรือ
แนวทางปฏิบตัิของหน่วยงานของรัฐนั 8นๆ

             

ความหมายของศัพท์ที�สําคญั 
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             การคาํนวณราคากลาง หมายความว่า วธิีการ
คาํนวณราคาการจดัซื6อจดัจ้างในแต่ละรายการตาม
หลกัเกณฑ์ วธิีการ ที�หน่วยงานของรัฐกาํหนด หรือปฏิบัติ
เพื�อให้ได้มาซึ�งราคากลาง

ความหมายของศัพท์ที�สําคญั 



14

  ๑. การจ้างงานก่อสร้าง 
             หมายความว่า งานก่อสร้างอาคาร ก่อสร้าง
ทาง สะพาน ท่อเหลี�ยม และงานก่อสร้างชลประทาน 
และให้หมายความรวมถงึ งานดดัแปลง งานต่อเตมิ 
งานรื *อถอน งานซ่อมแซม และงานปรับปรุงสิ�งก่อสร้าง
อันมีลักษณะที�มีแบบรูปรายการและจาํเป็นต้องมีการ
ควบคุมดแูลการปฏบิตังิานตลอดระยะเวลาการ
ดาํเนินการด้วย

แนวทางการเปิดเผยรายละเอยีดค่าใช้จ่ายเกี�ยวกบัการ
จัดซื6อจัดจ้าง ราคากลาง และ

การคาํนวณราคากลาง 
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ตารางแสดงวงเงนิงบประมาณที�ได้รับและรายละเอียด
ค่าใช้จ่าย

ในการจ้างก่อสร้าง
๑. ชื�อโครงการ.................................................
      /หน่วยงานเจ้าของโครงการ........................
๒. วงเงนิงบประมาณที�ได้รับจัดสรร......................................
บาท
๓. ลกัษณะงานโดยสังเขป
๔. ราคากลางคาํนวณ ณ วันที�
.....................................................
   เป็นเงนิ..............................................................................
บาท
๕. บัญชีประมาณการราคากลาง 

๕.๑ ...............................................................................
๕.๒ 
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วธิีปฏิบัติ 
          ๑. ชื�อโครงการ ให้ระบุชื�อโครงการตามที�กาํหนดไว้ในแผนงานของ
หน่วยงานของรัฐ

         หน่วยงานเจ้าของโครงการ  ให้ระบุชื�อหน่วยงานของรัฐที�เป็นนิติ
บุคคลที�เป็นเจ้าของโครงการในการจดัซื *อจัดจ้าง 

     กรณีเป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายใน ให้ระบุต้น
สังกัดที�เป็นนิตบิุคคลด้วย
ตวัอย่าง   กองจัดหากลาง  การไฟฟ้าฝ่ายผลิตแห่งประเทศไทย

           ๒. วงเงินงบประมาณที�ได้รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจํานวนเงินที�
หน่วยงานของรัฐได้รับและหรือมีเพื�อใช้ ในการจัดซื6อจัดจ้าง

งานจ้างก่อสร้าง
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๓.  ลักษณะงานโดยสังเขป ให้ระบุลักษณะงานก่อสร้างให้
ทราบว่าหน่วยงานรัฐจะดาํเนินการ (จ้าง) งานก่อสร้างประเภทใด 
ตวัอย่าง   งานก่อสร้างอาคาร ให้มีบรรยายลักษณะของงานตามหวัข้อ
ที�กาํหนดไว้ใน BOQ (Bill of Quantities) เช่น งานก่อสร้าง
อาคาร ๒๐ ชั *น  เป็นต้น

๔. ราคากลางคาํนวณ ณ วนัที� ให้ระบุวนัที�ผู้มีอาํนาจตามระเบียบ กฎ 
หรือข้อบังคบัที�เกี�ยวข้องกบัการจัดซื6อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐนั6นๆ ได้
เห็นชอบราคากลางที�คณะกรรมการกาํหนดราคากลางเสนอ
             เป็นเงิน ..................    บาท  ให้ใส่จํานวนเงินที�เป็นราคากลาง

งานจ้างก่อสร้าง
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งานจ้างก่อสร้าง
             ๕. บัญชีประมาณการราคากลาง ให้ระบุรายละเอียด
ของการประมาณการที�เกี�ยวข้องกับชนิด จาํนวน ปริมาณ 
รายการของพัสดุ วัสดุต่างๆ ค่าแรงงาน ฯลฯ โดยแนบเอกสาร
รายการตามประเภทของงานก่อสร้างดงัต่อไปนี *
 ๕.๑ แบบแสดงรายการปริมาณงานและราคา (แบบ ปร.๔) 
แบบสรุปค่าก่อสร้าง (แบบ ปร.๕ ก) แบบสรุปค่าครุภณัฑจ์ดัซื,อ (แบบ 
ปร.๕    ข) และแบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างอาคาร (แบบ ปร.๖)
         ๕.๒ แบบสรุปราคางานก่อสร้างชลประทาน 
   ๕.๓ แบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างทาง สะพาน และท่อ
เหลี7ยม หมายถึง แบบประเมินราคางานก่อสร้างทาง สะพาน และท่อ
เหลี7ยม 
                     ๕.๔ แบบประมาณการราคากลางอื7นๆ ที7หน่วยงานของ
รัฐไดก้าํหนดขึ,น
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          ๖. รายชื�อคณะกรรมการกาํหนดราคากลาง ให้ระบุรายชื�อเจ้าหน้าที�ของ
รัฐที�ทาํหน้าที�เป็นคณะกรรมการกาํหนดราคากลาง หรือชื�อเจ้าหน้าที�ของรัฐ
ตามที�กาํหนดไว้ในสรุปผลการประมาณราคาค่าก่อสร้างซึ�งได้ลงชื�อไว้ใน 
(แบบ ปร. ๕ และปร. ๖) หรือแบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างชลประทาน 
หรือแบบประเมินราคางานก่อสร้างทาง สะพานและท่อเหลี�ยม หรือแบบอื�นๆ

งานจ้างก่อสร้าง



20

การจ้างควบคุมงาน หมายความว่า การจ้างบริการจากนิติ
บุคคลหรือบุคคลธรรมดา ที�ประกอบธุรกจิบริการด้านควบคุม
งานก่อสร้างหรืองานอื�นที�มคีวามจําเป็นที�ต้องมกีารควบคุมงาน
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ตารางแสดงวงเงนิงบประมาณที�ได้รับและรายละเอยีดค่าใช้จ่าย
ในการจ้างควบคุมงาน

    ๑. ชื�อโครงการ....................................................................................................
        /หน่วยงานเจ้าของโครงการ...........................................................................
     ๒. วงเงนิงบประมาณที�ได้รับ…………………….....…………............…………บาท
     ๓. วนัที�กาํหนดราคากลาง (ราคาอ้างองิ)......................................................................
         เป็นเงนิ................................................................................................................บาท
      ๔. ค่าตอบแทนบุคลากร..........................................................................................บาท

๔.๑ ระดบัหัวหน้าโครงการ.................................................................................คน
 ๔.๒ ระดบัผู้ดาํเนินงาน........................................................................................คน
  ๔.๓ ระดบัผู้ช่วย...................................................................................................คน

      ๕. ค่าวสัดุอุปกรณ์ (ถ้าม)ี...........................................................................................บาท
      ๖. ค่าใช้จ่ายอื�น (ถ้าม)ี.................................................................................................บาท
      ๗. รายชื�อผู้รับผดิชอบในการกาํหนดค่าใช้จ่าย/ดาํเนินการ/ขอบเขตดาํเนินการ (TOR)
       ๘. ที�มาของราคากลาง……...........................………………………………

การจ้างควบคุมงาน
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การจ้างออกแบบ หมายความว่า การจ้างบริการจากนิตบิุคคล
หรือบุคคลธรรมดาที�ประกอบธุรกจิบริการด้านงานออกแบบงาน
ก่อสร้างหรือออกแบบงานอื�นที�มคีวามจาํเป็นที�ต้องมีการควบคุมงาน

การจ้างออกแบบ



23

ตารางแสดงวงเงนิงบประมาณที�ได้รับและรายละเอยีดค่าใช้จ่ายในการจ้างออกแบบ
    ๑. ชื�อโครงการ....................................................................................................
        /หน่วยงานเจ้าของโครงการ...........................................................................
     ๒. วงเงนิงบประมาณที�ได้รับ………....…………….....……………………บาท
     ๓. วนัที�กาํหนดราคากลาง .................................................................................
         เป็นเงนิ.......................................................................................................บาท
      ๔. ค่าตอบแทนบุคลากร..................................................................................บาท

     ๔.๑ ระดบัหัวหน้าโครงการ.........................................................................คน
     ๔.๒  ระดบัผู้ดาํเนินงาน..............................................................................คน
      ๔.๓ ระดบัผู้ช่วย.........................................................................................คน

      ๕. ค่าวสัดุอุปกรณ์ (ถ้าม)ี............................................................................บาท
      ๖. ค่าใช้จ่ายอื�น (ถ้าม)ี................................................................................บาท
      ๗. รายชื�อผู้รับผดิชอบในการกาํหนดค่าใช้จ่าย/ดาํเนินการ/ขอบเขตดาํเนินการ (TOR)
       ๘. ที�มาของราคากลาง……...........................………………………………

การจ้างออกแบบ
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        การจ้างที�ปรึกษา หมายความว่า การจ้างบริการจากที�
ปรึกษา ซึ�งเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิตบิุคคลที�ประกอบอาชีพ 
วชิาชีพหรือให้บริการเป็นที�ปรึกษาเกี�ยวกับวศิวกรรม 
สถาปัตยกรรม เศรษฐศาสตร์ การศกึษา การเงนิ บญัชี 
กฎหมาย หรืออื�น ๆ แต่ไม่รวมถงึการจ้างออกแบบและควบคุม
งาน
 

การจ้างที�ปรึกษา
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ตารางแสดงวงเงนิงบประมาณที�ได้รับและรายละเอียดค่าใช้จ่าย
ในการจ้างที�ปรึกษา 

     ๑. ชื�อโครงการ....................................................................................................
        /หน่วยงานเจ้าของโครงการ...........................................................................
     ๒. วงเงนิงบประมาณที�ได้รับจดัสรร....…………,,….....……………………บาท
     ๓. วันที�กาํหนดราคากลาง (ราคาอ้างองิ................................................................
         เป็นเงนิ..........................................................................................................บาท
      ๔. ค่าตอบแทนบุคลากร...................................................................................บาท

     ๔.๑  ประเภทที�ปรึกษา...............................................................................คน
     ๔.๒  คุณสมบัตทิี�ปรึกษา...........................................................................คน
      ๔.๓  จาํนวนที�ปรึกษา...............................................................................คน

      ๕. ค่าวัสดุอุปกรณ์ (ถ้ามี)....................................................................................บาท
      ๖.  ค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปต่างประเทศ (ถ้ามี) .............................................บาท
      ๗. ค่าใช้จ่ายอื�น (ถ้ามี)........................................................................................บาท
      ๘. รายชื�อผู้รับผดิชอบในการกาํหนดค่าใช้จ่าย/ดาํเนินการ/ขอบเขตดาํเนินการ (TOR)

       ๙. ที�มาของการกาํหนดราคากลาง (อ้างองิ) ........……………………………
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วธิีปฏิบัติ 
          ๑. ชื�อโครงการ ให้ระบุชื�อโครงการตามที�กาํหนดไว้ในแผนงานของ
หน่วยงานของรัฐ หรือที�หน่วยงานของรัฐได้กาํหนดไว้เพื�อให้มีการ
ดาํเนินการ ในกรณีที�มีการดาํเนินกิจกรรมย่อย หรือรายการอันเป็น
ส่วนหนึ�งของโครงการให้ใส่ชื�อกิจกรรมย่อย หรือรายการด้วย

         หน่วยงานเจ้าของโครงการ  ให้ระบุชื�อหน่วยงานของรัฐที�เป็นนิติ
บุคคลที�เป็นเจ้าของโครงการในการจดัซื *อจัดจ้าง 

     กรณีเป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายใน ให้ระบุต้น
สังกัดที�เป็นนิตบิุคคลด้วย
ตวัอย่าง   ศูนย์เทคโนโลยี สารสนเทศ กรมทางหลวง        
          

การจ้างที�ปรึกษา
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        ๒. วงเงนิงบประมาณที�ได้รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจาํนวนเงนิที�
หน่วยงานของรัฐได้รับและหรือมีเพื�อใช้ ในการจัดซื *อจัดจ้าง

           ๓.  วันที�กาํหนดราคากลาง ให้ระบุวันที�ผู้มีอาํนาจตามระเบียบ 
กฎ หรือข้อบังคับที�เกี�ยวข้องกับการจดัซื *อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐ
นั*นๆ ได้เหน็ชอบราคากลางที�คณะกรรมการกาํหนดราคากลาง หรือ
เจ้าหน้าที�เสนอ หรือวันที�ให้ความเหน็ชอบรายงานขอซื *อขอจ้าง 
                 เป็นเงนิ...(บาท) ให้ใส่จาํนวนเงนิที�เป็นราคากลาง

            ๔. ค่าตอบแทนบุคลากร (บาท) ให้ระบุจาํนวนเงนิที�หน่วยงาน
ของรัฐจ่ายให้กับที�ปรึกษาตาม ความเหมาะสมตามลักษณะของงานที�
จะจ้างหรือตามอัตราค่าจ้างของงาน ในลักษณะเดยีวกันที�หน่วยงาน
ของรัฐเคยจ้าง โดยแจ้งรายละเอียดจาํนวนคน - เดอืน (man-

months) ตามประเภทที�ปรึกษา คุณสมบัตขิองที�ปรึกษา ที�จะจ้าง

การจ้างที�ปรึกษา
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  ๔.๑  ประเภทที�ปรึกษา ให้ระบุประเภทที�ปรึกษา พร้อมสาขาวชิา ตาม
ประเภทดังต่อไปนี * 

            (๑) กลุ่มงานวชิาชีพทั�วไป หมายถงึ กลุ่มงานที�มีลักษณะทั�วไปไม่ซับซ้อน 
เช่น ด้านการบริหารจัดการ ด้านประชาสัมพันธ์ เป็นต้น 

ตัวอย่าง กลุ่มงานวชิาชีพทั�วไป ด้านประชาสัมพันธ์
               (๒) กลุ่มวิชาชีพเฉพาะ หมายถึง กลุ่มงานที� มีลักษณะงานที� ต้องใช้
เทคนิคเฉพาะทาง เช่น ด้านวิศวกรรม สถาปัตยกรรม การเงิน บัญชี วิจัย 
กฎหมาย พลังงาน สิ�งแวดล้อม และด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ เป็นต้น 
             (๓) กลุ่มงานเชี�ยวชาญเฉพาะ หมายถึง กลุ่มงานซึ�งมีลักษณะที�ต้องใช้
ความรู้ความเชี�ยวชาญเฉพาะด้าน และต้องเป็นสาขาที�ขาดแคลนเท่านั*นช่น ด้าน
นิวเคลียร์ ดาวเทียม คณิตศาสตร์ประกันภัย และด้านสื�อสารโทรคมนาคม เป็น
ต้น 

๔.๒  คุณสมบัติที� ปรึกษา ให้ระบุคุณสมบัติเกี� ยวกับวุฒิการศึกษา 
ประสบการณ์ และผลงาน ซึ�งมีผลต่อการพจิารณากาํหนดค่าจ้างที�ปรึกษา

การจ้างที�ปรึกษา
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๕. ค่าวัสดุอุปกรณ์ (ถ้ามี) (บาท) ให้ระบุการประมาณการ
จาํนวนเงนิที�เป็นค่าใช้จ่ายในกิจกรรมการดาํเนินงานของที�ปรึกษา 

๖. ค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปต่างประเทศ (ถ้ามี) (บาท) ให้
ระบุค่าใช้จ่ายที�จ่ายให้กับที�ปรึกษาเป็นค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไป
ต่างประเทศหรือของเจ้าหน้าที�ในหน่วยงานของรัฐที�เป็นผู้ว่าจ้างซึ�ง
จะต้องมีค่าใช้จ่ายอันเป็นจาํนวนเงนิที�รวมไว้ในสัญญาจ้างนั*นๆ

๗. ค่าใชจ้่ายอื�นๆ (บาท) ใหร้ะบุค่าใชจ้่ายใดๆที�เกิดขึ�นจากการ
ดําเนินงานของที�ปรึกษา นอกเหนือจากรายการที� ๔,  ๕ และ ๖ ที�ตอ้งมี
ขึ�นตามลกัษณะของงานนั�นๆ เฉพาะเรื�อง

การจ้างที�ปรึกษา
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           ๘. รายชื�อผู้รับผิดชอบในการกาํหนดค่าใช้จ่าย/ดาํเนินการ/
ขอบเขตดาํเนินการ (TOR) ให้ระบุชื�อเจ้าหน้าที�ของรัฐที�เป็นผู้กาํหนด
ขอบเขตดาํเนินการ (TOR : Terms of Reference) และรายละเอียดของภารกจิที�
หน่วยงานของรัฐมีความประสงค์ที�จะดาํเนินการ ซึ�งเป็นการแสดงถงึ
รายละเอียดที�ต้องการให้คู่สัญญาดาํเนินการ รวมทั *งขอบเขตความ
รับผิดชอบอื�นๆ ของคู่สัญญาที�จะต้องดาํเนินการตามหน้าที� และเป็น
เอกสารที�มีความสาํคัญต่อคุณภาพของผลงานและใช้เป็นเอกสารอ้างองิที�
เป็นเอกสารส่วนหนึ�งของสัญญา รวมถงึกาํหนดรายละเอียดของค่าใช้จ่าย
และที�มาของการกาํหนดค่าใช้จ่าย โดยอาจเป็นเจ้าหน้าที�บุคคลใดบุคคล
หนึ�งหรือ คณะบุคคลแล้วแต่กรณี

การจ้างที�ปรึกษา
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         ๙. ที�มาของการกาํหนดราคากลาง (ราคาอ้างองิ)  ให้ระบุ
แหล่งที�มาหรืออัตราที�ใช้อ้างองิเพื�อคดิราคาค่าจ้างที�ปรึกษา เช่น 
ตามหลักเกณฑ์ในการคดิอัตราค่าตอบแทนที�ปรึกษาไทยของ
สาํนักงานบริหารหนี *สาธารณะ (สบน.) เช่น 

ตามเกณฑ์ของสาํนักงานบริหารหนี *สาธารณะ ตามหนังสือ ที�
..........
ลงวันที�......

สาํหรับหน่วยงานอื�นของรัฐจะใช้หลักเกณฑ์ หรืออัตราใดให้
เป็นไปตามระเบียบแนวทางปฏิบัตขิองแต่ละหน่วยงาน แต่ให้แสดง
เป็นที�มาของราคากลางตามตวัอย่างข้างต้นด้วย
** ให้แนบรายละเอียดของค่าใช้จ่าย ราคากลางด้วย

การจ้างที�ปรึกษา
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การจ้างงานวิจัยหรือเงนิสนับสนุนให้ทุนการวิจัย หมายความ
ว่า การจ้างที�หน่วยงานของรัฐ    ตกลงจ้างหรือให้ทุนสนับสนุนเพื�อ
การค้นคว้าโดยการทดลอง สาํรวจ หรือการศึกษาตามหลักวิชาการ
เพื�อให้ได้ข้อมูล ความรู้ รวมทั *งการพัฒนาผลิตภณัฑ์และกระบวนการ
ต่างๆ อันจะสามารถนํามาใช้เป็นประโยชน์ทางเศรษฐกจิ สังคม 
วิชาการ หรือเป็นพื *นฐานของการพัฒนาประเทศในด้านต่างๆ ไม่ว่า
การจ้างงานวิจัยดงักล่าวจะเป็นการจ้างตามระเบียบ ข้อบังคับ กฎว่า
ด้วยการพัสดุของหน่วยงานของรัฐ หรือระเบียบ ข้อบังคับ กฎอื�นใดก็
ตาม 

การจ้างงานวจิัยหรือเงนิสนับสนุนให้ทุนการ
วจิัย
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ตารางแสดงวงเงนิงบประมาณที�ได้รับจัดสรรและรายละเอียด
ค่าใช้จ่ายในการจ้างงานวิจัยหรือเงนิสนับสนุนให้ทุนการวิจัย

๑. ชื�อโครงการ
..........................................................................................
     /หน่วยงานเจ้าของโครงการ
................................................................
๒. วงเงนิงบประมาณที�ได้รับจัดสรรในการจ้างหรือเงนิสนับสนุน
     ให้ทุนการวิจัย................................................................................
บาท  
๓. วันที�กาํหนดราคากลาง
..........................................................................
    เป็นเงนิ...........................................................................................
บาท
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๕. หมวดค่าจ้าง...................................................................................บาท
๖. หมวดค่าใช้สอย..............................................................................บาท
๗. ค่าวสัดุ...........................................................................................บาท
๘. ค่าครุภัณฑ์.....................................................................................บาท
๙. ค่าใช้จ่ายในการศึกษาดูงานหรือค้นคว้าข้อมูลในต่างประเทศ (ถ้าม)ี

๙.๑ จํานวน............................................................................คน
๙.๒ .......................................................................................บาท

๑๐. ค่าใช้จ่ายอื�นๆ...................................................................................บาท
๑๑. รายชื�อเจ้าหน้าที�ของรัฐ (ผู้รับผดิชอบ) ที�เกี�ยวกบัการจ้างงานวจิัยหรือ  
      สนับสนุนทุนวจิัย และ TOR

๑๒. ที�มาของการกาํหนดราคากลาง (ราคาอ้างองิ).................................................

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที�ได้รับจัดสรรและรายละเอยีดค่าใช้จ่าย
ในการจ้างงานวจิัยหรือเงินสนับสนุนให้ทุนการวจิัย
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วธิีปฏิบัต.ิ

๑. ชื�อโครงการ ให้ระบุชื�อโครงการตามที�กาํหนดไว้ในแผนงานของ
หน่วยงานของรัฐ หรือที�หน่วยงานของรัฐได้กาํหนดไว้เพื�อให้มีการดาํเนินการ ใน
กรณทีี�มีการดาํเนินกจิกรรมย่อย หรือรายการอนัเป็น ส่วนหนึ�งของโครงการให้ใส่
ชื�อกจิกรรมย่อย หรือรายการด้วย
    หน่วยงานเจ้าของโครงการ ให้ระบุชื�อหน่วยงานของรัฐที�เป็นนิตบิุคคลที�
เป็นเจ้าของโครงการในการจัดซื6อจัดจ้าง 

กรณีเป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายใน ให้ระบุต้นสังกดัที�เป็นนิตบิุคคล
ด้วย
ตวัอย่าง   ศูนย์วจิัยเพื�อการต่อต้านการทุจริต ป๋วย อึXงภากรณ์  สํานักงาน ป.ป.ช.

การจ้างงานวจิัยหรือเงนิสนับสนุนให้ทุนการ
วจิัย
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๒. วงเงนิงบประมาณที�ได้รับจัดสรรในการจ้างหรือเงนิสนับสนุนให้ทุนการ
วจิัย (บาท) 
     ให้ระบุวงเงนิที�หน่วยงานของรัฐกาํหนดไว้หรือได้รับเพื�อจะใช้ในการจัดซื6อ
หรือจัดจ้างในครั6งนั6นๆ 

๓. วนัที�กาํหนดราคากลาง  ให้ระบุวนัที�ผู้มีอาํนาจตามระเบยีบ กฎ หรือ
ข้อบงัคบัที�เกี�ยวข้องกบัการจัดซื6อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐนั6นๆ ได้อนุมัตจิํานวน
เงนิอนัเป็นราคาที�จะใช้ในการจัดจ้างครั6งนั6นๆ 

เป็นเงนิ...(บาท) ให้ใส่จํานวนเงนิที�เป็นราคากลาง
กรณทีี�ผู้วจิัยหรือผู้ขอรับทุนเป็นผู้เสนอรายละเอยีดค่าใช้จ่ายการวจิัย ให้

หน่วยงานของรัฐจัดทาํข้อมูลรายละเอยีดค่าใช้จ่ายการจ้างหรือการให้ทุนสนับสนุน
การวจิัยตามตารางนี6 โดยให้ระบุจํานวนเงนิที�อนุมัตนิั6นลงในรายการราคากลางนี6ด้วย

การจ้างงานวจิัยหรือเงนิสนับสนุนให้ทุนการ
วจิัย
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๔. หมวดค่าตอบแทน (บาท) หมายถึง การแจงรายละเอยีดค่าใช้จ่ายใน
งานจ้างการวจิัยออกเป็นหมวดเพื�อให้เห็นรายละเอยีดของจํานวนเงินที�เป็น
ค่าตอบแทนให้กบันักวจิัยตามประเภทของนักวจิัย คุณสมบัติของนักวจิัยและ
จํานวนนักวจิัย 

๔.๑ ประเภทนักวจิัย ให้ระบุแบ่งประเภทนักวจิัยตามที�สํานักงาน
คณะกรรมการวจิัยแห่งชาติได้แบ่งประเภทนักวจิัยไว้ 12 สาขาวชิาการ ดังนี6

 

การจ้างงานวจิัยหรือเงนิสนับสนุนให้ทุนการ
วจิัย
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(๑) สาขาวทิยาศาสตร์กายภาพและคณติศาสตร์
(๒)  สาขาวทิยาศาสตร์การแพทย์
(๓)  สาขาวทิยาศาสตร์เคมีและเภสัช
(๔) สาขาเกษตรและชีววทิยา
(๕) สาขาวศิวกรรมศาสตร์และอุตสาหกรรมวจิัย

   (๖)   สาขาปรัชญา
   (๗)   สาขานิติศาสตร์
    (๘)  สาขารัฐศาสตร์และรัฐประศาสนศาสตร์

(๙) สาขาเศรษฐศาสตร์
(๑๐) สาขาสังคมวทิยา
(๑๑) สาขาเทคโนโลยสีารสนเทศและนิเทศศาสตร์
(๑๒) สาขาการศึกษา

การจ้างงานวจิัยหรือเงนิสนับสนุนให้ทุนการ
วจิัย
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๔.๒  คุณสมบัตนิักวจิัย ให้ระบุคุณสมบัตนิักวจิัย เช่น การศึกษา ผลงาน เป็นต้น 

  ๔.๓ จํานวนนักวจิัย ให้ระบุจํานวนนักวจิัย   
๕. หมวดค่าจ้าง (บาท) ให้ระบุการแจงรายละเอยีดค่าใช้จ่ายในงานจ้างวจิัยที�

ผู้วจิัยจะต้องมีค่าใช้จ่ายในการดาํเนินกจิกรรมต่างๆ ในงานวจิัยที�ต้องมีการจ้างให้
ดาํเนินการเพื�อให้งานวจิัยสําเร็จตามวตัถุประสงค์ของการวจิัย

๖. หมวดค่าใช้สอย (บาท) ให้ระบุการแจงรายละเอยีดที�เป็นค่าใช้จ่ายใน
งานวจิัยที�ผู้วจิัยต้องใช้ ในการดาํเนินกจิกรรมการดาํเนินงานในงานวจิัยให้สําเร็จ 

๗. ค่าวสัดุ (บาท) ให้ระบุการประมาณการจํานวนเงินที�เป็นค่าใช้จ่ายใน
กจิกรรมการดําเนินงานวจิัยในการดําเนินการตามหน้าที�โดยให้มีการแจง
รายละเอยีดจากวงเงินค่าจ้าง ที�หน่วยงานของรัฐจะต้องจ่ายแยก

การจ้างงานวจิัยหรือเงนิสนับสนุนให้ทุนการ
วจิัย
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ออกเป็นรายจ่ายที�จะต้องจ่ายอนัเป็นค่าวสัดุอุปกรณ์หรือค่าวสัดุที�ใช้ในการ
ดาํเนินงานตามวัตถุประสงค์ของการจ้างนั6นๆ ที�คู่สัญญาจะต้องนํามาใช้ในการ
ดาํเนินการตามสัญญา

๘. ค่าครุภัณฑ์ (บาท) ให้ระบุครุภัณฑ์ที�ผู้วจิัยจําเป็นต้องใช้ในงานวจิัยเพื�อให้
งานวจิัยนั6นสําเร็จและเป็นครุภัณฑ์ที�ผู้วจิัยจะต้องดําเนินการจัดซื6อเพื�อนํามาใช้ใน
งานวจิัยนั6น

๙. ค่าใช้จ่ายในการศึกษาดูงานหรือค้นคว้าข้อมูลในต่างประเทศ (ถ้าม)ี (บาท) 
ให้ระบุค่าใช้จ่ายในการศึกษาดูงานของคณะผู้วจิัยและหรือของเจ้าหน้าที�ในหน่วยงาน
ของรัฐที�เป็นผู้ว่าจ้างหรือเป็นผู้ให้ทุนสนับสนุนการวจิัย

๙.๑ จํานวน (คน) ให้ระบุจํานวนคนที�เป็นเจ้าหน้าที�และคณะนักวจิัยที�
เดนิทางไปต่างประเทศหรือศึกษาดูงานหรือค้นคว้าข้อมูลในต่างประเทศ

 

การจ้างงานวจิัยหรือเงนิสนับสนุนให้ทุนการ
วจิัย
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๙.๒  จํานวนเงิน (บาท) ให้ระบุจํานวนค่าใช้จ่ายต่อคนที�เดินทางไป
ต่างประเทศหรือศึกษาดูงานหรือค้นคว้าข้อมูลในต่างประเทศ

๑๐. ค่าใช้จ่ายอื�นๆ (บาท) หมายถึง ค่าใช้จ่ายใดๆที�เกดิขึ6นจากการดาํเนิน
งานวจิัยนอกเหนือจากรายการที� 4 , 5 , 6 , 7 , ๘ และ ๙ ที�ต้องมีขึ6นตามลกัษณะ
ของงานนั6นๆ เฉพาะเรื�อง 

 ๑๑. รายชื�อเจ้าหน้าที�ของรัฐ (ผู้รับผดิชอบ) ที�เกี�ยวกบังานจ้างวจิัยหรือ
สนับสนุนทุนวจิัยและ TOR ให้ระบุชื�อเจ้าหน้าที�ของรัฐที�เป็นผู้กาํหนดขอบเขต
ดําเนินการ (TOR : Terms of Reference) และรายละเอยีดของงานวจิัยที�หน่วยงานของ
รัฐมีความประสงค์ที�จะให้ดําเนินการ โดยอาจเป็นเจ้าหน้าที�บุคคลใดบุคคลหนึ�ง
หรือคณะบุคคลแล้วแต่กรณี

๑๒. ที�มาของการกาํหนดราคากลาง (ราคาอ้างองิ) ให้ระบุแหล่งที�มาโดย
กาํหนดอตัราจ้างงานวจิัย หรือเงินสนับสนุนให้ทุนการวจิัยจากวุฒิการศึกษา 
และประสบการณ์ของนักวจิัยเป็นสําคญั
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การจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ หมายความว่า การจ้าง
เพื�อให้มีการวิเคราะห์ ออกแบบระบบคอมพิวเตอร์ โดยรวมค่า
ผลิตภัณฑ์ฮาร์ดแวร์ ค่าซอฟต์แวร์ และค่าใช้จ่ายที�เกี�ยวข้องกับการ
พฒันาระบบด้วย

การจ้างพฒันาระบบคอมพวิเตอร์
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๑. ชื�อโครงการ..............................................................................................
/หน่วยงานเจ้าของโครงการ.......................................................................
๒. วงเงนิงบประมาณที�ได้รับจัดสรร.....................................................บาท
๓. วนัที�กาํหนดราคากลาง (ราคาอ้างองิ
เป็นเงนิ..................................................................................................บาท
๔. ค่า Hardware......................................................................................บาท
๕. ค่า Software........................................................................................บาท
๖. ค่าพฒันาระบบ..................................................................................บาท
๗. ค่าใช้จ่ายอื�นๆ....................................................................................บาท
๘. รายชื�อผู้รับผดิชอบในการกาํหนดค่าใช้จ่าย/ดาํเนินการ/ขอบเขตดาํเนินการ 
(TOR)....................................................................................
๙. ที�มาของการกาํหนดราคากลาง (ราคาอ้างองิ).........................................

ตารางแสดงวงเงนิงบประมาณที�ได้รับจัดสรรและรายละเอยีดค่าใช้จ่าย
ในการจ้างพฒันาระบบคอมพวิเตอร์
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 หมายเหตุ 
วนัที�กาํหนดราคากลาง หมายถึง 
- วนัที�ผู้มอีาํนาจให้ความเห็นชอบราคากลางที�คณะกรรมการกาํหนดราคากลาง

เสนอ หรือ
- วนัที�ผู้มอีาํนาจให้ความเห็นชอบรายงานขอซื6อขอจ้าง 

       
ที�มาของการกาํหนดราคากลาง (ราคาอ้างองิ)
ตามเกณฑ์ของกระทรวงเทคโนโลยสีารสนเทศและการสื�อสาร ตามหนังสือ ที�

..........ลงวันที�......
** ให้แนบรายละเอยีดการคดิราคากลาง (ตามตามรางของกระทรวง ICT)

การจ้างพฒันาระบบคอมพวิเตอร์
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การจัดซื6อจัดจ้างซึ�งมิใช่งานก่อสร้าง หมายความว่า การ
จัดหาโดยการซื6อ หรือการจ้างในงานอื�นๆ โดยให้หมายความรวมถึง
การเช่า เช่าซื6อ และแลกเปลี�ยนด้วย 

การจัดซื *อจัดจ้างซึ�งมใิช่งานก่อสร้าง 
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ตารางแสดงวงเงนิงบประมาณที�ได้รับจัดสรรและรายละเอยีดค่าใช้จ่าย
ในการจัดซื6อจัดจ้างซึ�งมใิช่งานก่อสร้าง 

๑. ชื�อโครงการ..............................................................................................
/หน่วยงานเจ้าของโครงการ.......................................................................
๒. วงเงนิงบประมาณที�ได้รับจัดสรร........................................................บาท
๓. วนัที�กาํหนดราคากลาง (ราคาอ้างองิ
เป็นเงนิ..........................บาท  ราคา/หน่วย(ถ้าม)ี.................................บาท
๔. แหล่งที�มาของราคากลาง (ราคาอ้างองิ)

๔.๑ .................................................................................................
๔.๒ ................................................................................................
๔.๓..................................................................................................

๕. รายชื�อเจ้าหน้าที�ผู้กาํหนดราคากลาง (ราคาอ้างองิ) ทุกคน

การจัดซื *อจัดจ้างซึ�งมใิช่งานก่อสร้าง 
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วธิีปฏิบัติ 
          ๑. ชื�อโครงการ ให้ระบุชื�อโครงการตามที�กาํหนดไว้ในแผนงานของ
หน่วยงานของรัฐ หรือที�หน่วยงานของรัฐได้กาํหนดไว้เพื�อให้มีการ
ดาํเนินการ ในกรณีที�มีการดาํเนินกิจกรรมย่อย หรือรายการอันเป็น
ส่วนหนึ�งของโครงการให้ใส่ชื�อกิจกรรมย่อย หรือรายการด้วย

         หน่วยงานเจ้าของโครงการ  ให้ระบุชื�อหน่วยงานของรัฐที�เป็นนิติ
บุคคลที�เป็นเจ้าของโครงการในการจดัซื *อจัดจ้าง 

     กรณีเป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายใน ให้ระบุต้น
สังกัดที�เป็นนิตบิุคคลด้วย
ตวัอย่าง   สาํนักบริหารงานคลัง  สาํนักงาน ป.ป.ช.

การจัดซื *อจัดจ้างซึ�งมใิช่งานก่อสร้าง 
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๒. วงเงินงบประมาณที�ได้รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจํานวนเงินที�หน่วยงานของ
รัฐได้รับและหรือมีเพื�อใช้ในการจัดซื6อจัดจ้าง

๓. วนัที�กาํหนดราคากลาง (ราคาอ้างองิ) ให้ระบุวนัที�ผู้มีอาํนาจตามระเบียบ กฎ 
หรือข้อบังคบัที�เกี�ยวข้องกบัการจัดซื6อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐนั6นๆ ได้
เห็นชอบราคากลางที�คณะกรรมการกาํหนดราคากลางเสนอ หรือวนัที�ให้ความ
เห็นชอบรายงานขอซื6อขอจ้าง 
     เป็นเงิน...(บาท) ให้ใส่จํานวนเงินที�เป็นราคากลาง
     ราคา/หน่วย(ถ้ามี)...(บาท) ให้ระบุราคาต่อหน่วยด้วย (ถ้ามี)
กรณจีัดซื6อหลายรายการ  ให้ระบุราคาต่อหน่วยในแต่ละรายการ
กรณจีัดจ้างที�มิใช่งานก่อสร้างให้ระบุราคาต่อหน่วยในแต่ละรายการ (ถ้ามี) เช่น  

การจัดซื *อจัดจ้างซึ�งมใิช่งานก่อสร้าง 
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การจ้างให้จัดทาํกจิกรรมหรือจัดงาน อาจระบุราคาในแต่ละรายการ
ตามขอบเขตการดําเนินงาน ตามตัวอย่างดังต่อไปนี6
 (๑) งานเวท ีแสง สี เสียง และการแสดง

(๒) งานสถานที� พร้อมการตกแต่งสถานที� 
(๓) งานออกแบบ ติดตั6งบูท บอร์ด นิทรรศการ
(๔) งานประชาสัมพนัธ์ 
(๕) งานอภิปราย เสวนา
(๖) งานบันทกึภาพ และเสียง
(๗) ค่าเอกสารประกอบการจัดกจิกรรม
(๘) ค่าอาหารว่างและเครื�องดื�ม  เป็นต้น 

การจัดซื *อจัดจ้างซึ�งมใิช่งานก่อสร้าง 



50

๔. แหล่งที�มาของราคากลาง ให้ระบุแหล่งที�มาของราคาหรือวธิีคาํนวณ
ราคาที�ใช้ในการจัดซื6อจัดจ้างตามแนวทางปฏิบตัิของหน่วยงานของรัฐนั6นๆ เช่น 
กรณสี่วนราชการอาจใช้วธิีการคาํนวณราคาตามหลกัเกณฑ์ที�คณะรัฐมนตรีหรือ
กรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลงักาํหนด เช่น

(๑) กรณใีช้ราคามาตรฐานครุภณัฑ์ที�มีคณะบุคคล หน่วยงานกาํหนดไว้
ให้ระบุว่า ตามราคามาตรฐานของ.... (ชื�อคณะบุคคล หน่วยงานที�กาํหนด)

ตัวอย่าง
ตามราคามาตรฐานที�สํานักงบประมาณกาํหนด 
ตามราคากลางตามประกาศของคณะกรรมการพฒันาระบบยาแห่งชาติ

 ตามราคามาตรฐานที�กระทรวงสาธารณสุขจัดทาํขึ6นและเผยแพร่ทาง
เอกสารหรือเวบ็ไซต์ของศูนย์ข้อมูลข่าวสารด้านเวชภัณฑ์ของกระทรวง
สาธารณสุข

การจัดซื *อจัดจ้างซึ�งมใิช่งานก่อสร้าง 
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ตามราคามาตรฐานที�กระทรวงเทคโนโลยสารสนเทศและการสื�อสาร
กาํหนด 

(๒) กรณใีช้ราคาที�เคยซื6อครั6งหลงัสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ 
ให้ระบุว่า ใช้ราคาที�เคยซื6อครั6งหลงัสุดภายในระยะเวลา ๒ ปี งบประมาณ ตาม
สัญญา เลขที�.... ลงวนัที�.... เดือน...............พ.ศ.....

(๓) กรณใีช้ราคาตลาดโดยสืบราคาจากท้องตลาด เวบ็ไซต์ต่างๆ เป็น
ราคาอ้างองิ ให้ระบุชื�อบริษัท/ห้างหุ้นส่วน/เวบ็ไซต์ ที�สืบราคา โดยไม่ต้องลง
ราคาของแต่ละรายที�ไปสืบมา 

ตัวอย่าง สืบราคาจากท้องตลาด ๓ ราย ดังนี6
๑. ...
๒. ...
๓. ...

การจัดซื *อจัดจ้างซึ�งมใิช่งานก่อสร้าง 
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๕. เจ้าหน้าที�ผู้กาํหนดราคากลาง (ราคาอ้างองิ) ให้ระบุชื�อ
เจ้าหน้าที�ของรัฐที�เป็นผู้กาํหนดขอบเขตดาํเนินการ (TOR : Terms of 

Reference) และรายละเอียดของภารกจิที�หน่วยงานของรัฐมีความ
ประสงค์ที�จะดาํเนินการ รวมถงึกาํหนดรายละเอียดของค่าใช้จ่ายและ
ที�มาของการกาํหนดค่าใช้จ่าย หรือเจ้าหน้าที�ของรัฐที�ได้ดาํเนินการสืบ
หาหรือกาํหนดราคา  หรือเป็นเจ้าหน้าที�ของรัฐซึ�งเป็นผู้มีหน้าที�เกี�ยวกับ
การพัสดุและได้จัดทาํรายงานขอซื *อขอจ้างเสนอผู้มีอาํนาจอนุมัตติาม
ระเบียบฯ ประกาศหรือกฎของหน่วยงานของรัฐ  โดยอาจเป็นเจ้าหน้าที�
บุคคลใดบุคคลหนึ�งหรือคณะบุคคลแล้วแต่กรณี

การจัดซื *อจัดจ้างซึ�งมใิช่งานก่อสร้าง 



53

หมายเหตุ
๑. ในกรณทีี�เอกสารมีราคาในแต่ละรายการแล้ว เช่น tor อาจแนบ

เอกสารในการประกาศนี6แทนการกรอกราคาหรือค่าใช้จ่ายในแต่ละรายการกไ็ด้
๒. กรณทีี�กาํหนดรายละเอยีดค่าใช้การจัดซื6อจัดจ้าง ราคากลาง เป็น

เงินตราต่างประเทศ หน่วยงานของรัฐอาจระบุจํานวนเงินตามตารางนี6เป็น
เงินตราต่างประเทศกไ็ด้ 
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วงเงินที�ต้องประกาศ
ให้หน่วยงานของรัฐประกาศรายละเอยีดค่าใช้จ่ายเกี�ยวกบัการจัดซื6อจัด

จ้าง ราคากลางและการคาํนวณราคากลางในการจัดซื6อจัดจ้างที�มีวงเงินเกนิกว่า
หนึ�งแสน  บาท ไม่ว่าจะเป็นการจัดซื6อจัดจ้างด้วยวธิีการใดๆ กต็าม 

วธิีการประกาศ
ให้หน่วยงานของรัฐประกาศรายละเอยีดข้อมูลราคากลางและการ

คาํนวณราคากลางในการจัดซื6อจัดจ้างในระบบฐานข้อมูล (เวบ็ไซต์) 2 แห่ง ดังนี6
๑. ในระบบฐานข้อมูลอเิลก็ทรอนิกส์ของกรมบัญชีกลาง (ระบบ e-GP) 

เงื�อนไขการประกาศ 
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๒. ในเวบ็ไซต์ของหน่วยงานของรัฐที�จัดซื6อจัดจ้าง หรือในกรณทีี�
หน่วยงานของรัฐไม่มีเวบ็ไซต์ของตนเอง ให้ประกาศหน้าเวบ็ไซต์ของ
หน่วยงานของรัฐที�เป็นต้นสังกดั เช่น 

บริษัทในเครือบริษัท ปตท. จํากดั (มหาชน) ซึ�งเป็นรัฐวสิาหกจิ หากไม่
มีเวบ็ไซต์เป็นของตัวเองให้ประกาศที�หน้าเวบ็ไซต์ของบริษัท ปตท. จํากดั 
(มหาชน) หรือบริษัทอื�นที�เป็นผู้ถือหุ้นใหญ่  เป็นต้น แต่ขอให้แจ้งในเวบ็ไซต์
ด้วยว่าจะประกาศเปิดเผยราคากลาง การคาํนวณราคากลางของบริษัท หรือ
หน่วยงานใดบ้าง

เงื�อนไขการประกาศ 
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ทั6งนี6 กรณหีน่วยงานของรัฐที�ยงัมิได้ดาํเนินการจัดซื6อจัดจ้างด้วยระบบ 
e-GP (e-Government Procurement) ของกรมบัญชีกลาง อาจประกาศหน้า
เวบ็ไซต์ของหน่วยงานแล้ว ให้ทาํการเชื�อมโยงข้อมูลไปที�หน้าเวบ็ไซต์ของ
กรมบัญชีกลางไปพลางก่อน จนกว่าหน่วยงานนั6น จะดําเนินการจัดซื6อจัดจ้าง
ด้วยระบบ e-GP   (e-Government Procurement) เสร็จสมบูรณ์ แต่หน่วยงาน
ของรัฐดังกล่าวควรมีการดาํเนินการเพื�อจัดให้หน่วยงานของตนซื6อจัดจ้างด้วย
ระบบ e-GP (e-Government Procurement) ของกรมบัญชีกลางโดยเร็ว ทั6งนี6 
เพื�อให้เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรี 

เงื�อนไขการประกาศ 
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ระยะเวลาที�ประกาศ
๑.  กรณกีารจัดหาที�มีการแข่งขนัที�ต้องประกาศเชิญชวน

       ๑.๑ กรณมีีการประกาศขอบเขตดําเนินการ TOR (Terms of Reference) 
ให้ประกาศพร้อมกบัการประกาศ TOR 

๑.๒ กรณไีม่มีการประกาศขอบเขตดําเนินการ TOR (Terms of 

Reference) ให้ประกาศพร้อมกบัการประกาศจัดซื6อจัดจ้าง

ระยะเวลาปลดประกาศ
๑. เมื�อผู้มีอาํนาจอนุมัติการสั�งซื6อสั�งจ้างได้มีคาํสั�งรับคาํเสนอซื6อหรือ

จ้างแล้ว หรือ
 ๒. เมื�อพ้น 30 วนันับแต่วนัที�คณะกรรมการพจิารณาผลหรือผู้มีอาํนาจ
หน้าที�พจิารณาผลเสนอความเห็นต่อผู้มีอาํนาจอนุมัติสั�งซื6อสั�งจ้างแล้วแต่
ระยะเวลาใดถึงกาํหนดก่อน

เงื�อนไขการประกาศ 
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2. กรณกีารจัดหาที�ไม่มีประกาศเชิญชวน 
ให้หน่วยงานของรัฐประกาศรายละเอยีดค่าใช้จ่ายเกี�ยวกบัการจัดซื6อจัด

จ้าง ราคากลางและการคาํนวณราคากลาง ดังนี6
(๑)  ภายในสาม (๓) วนัทาํการ นับแต่วนัที�ผู้มีอาํนาจได้อนุมัติหรือให้

ความเห็นชอบรายงานขอซื6อขอจ้าง หรือ
(๒) หากไม่มีการรายงานขอซื6อขอจ้าง ให้ประกาศภายในสาม (๓) วนั

ทาํการนับแต่วนัที�ผู้มีอาํนาจได้อนุมัติการจัดซื6อจัดจ้าง หรืออนุมัติให้เงิน
สนับสนุนทุนการวจิัย

เงื�อนไขการประกาศ 
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2. กรณกีารจัดหาที�ไม่มีประกาศเชิญชวน (ต่อ) 
    (๓) หากไม่สามารถประกาศตามระยะเวลาข้างต้น เนื�องจากเหตุ

สุดวสิัย หรือเหตุจําเป็นอื�นอนัมิอาจก้าวล่วงได้ ให้หน่วยงานของรัฐประกาศ
ภายในสามสิบ (๓๐) วนันับแต่วนัที�มีการจัดซื6อจัดจ้าง 

ระยะเวลาปลดประกาศ
เมื�อประกาศเป็นเวลาไม่น้อยกว่าสามสิบวนั (๓๐)  วนั แล้ว กส็ามารถ

ปลดประกาศออกได้ 

เงื�อนไขการประกาศ 
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๓. กรณกีารแก้ไขสัญญา
ในกรณทีี�หน่วยงานของรัฐมีการแก้ไขสัญญาและการแก้ไข

สัญญานั6นมีผลกระทบต่อจํานวน ปริมาณ ชนิดของวสัดุ พสัดุ หรือ
เปลี�ยนแปลงชนิดของสินค้าหรือบริการหรือรูปแบบรายการจากที�เคยประกาศ
ไว้ ให้หน่วยงานของรัฐเจ้าของโครงการต้องเผยแพร่รายละเอยีดที�เกี�ยวกบั
สัญญาซึ�งได้มีการแก้ไขนั6นไว้ในระบบข้อมูลทางอเิลก็ทรอนิกส์อกีครั6งเป็นเวลา
อย่างน้อย 30 วนั

เงื�อนไขการประกาศ 
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๓. กรณกีารแก้ไขสัญญา
ใหใ้ชแ้บบตารางแสดงวงเงินงบประมาณตามประเภทการ

จดัซื,อจดัจดัจา้ง 
โดยในช่องชื7อโครงการ ใหร้ะบุวา่ แกไ้ขสญัญา.......

และใหแ้นบรายละเอียดของสาระสาํคญัที7มีการแกไ้ข
ใหป้ระกาศภายในระยะเวลา 3 วนั นบัแต่ที7มีการอนุมตัิให้

แกไ้ขสญัญา เวน้แต่มีเหตุสุดวิสยั หรือเหตุจาํเป็นอื7นอนัมิอาจกา้วล่วงได ้ให้
หน่วยงานของรัฐประกาศภายใน 30 วนันบัแต่วนัที7มีการแกไ้ขสญัญา 

เงื�อนไขการประกาศ 
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มาตรา ๑๐๓/๘ วรรคสอง 
หน่วยงานของรัฐใดฝ่าฝืนหรือไม่ดาํเนินการตามวรรคหนึ�ง ให้ถือว่าผู้ที�

มีหน้าที�เกี�ยวข้องมีความผดิทางวนิัยหรือเป็นเหตุที�จะถูกถอดถอนจากตําแหน่ง
หรือต้องพ้นจากตําแหน่ง แล้วแต่กรณี

คาํสั�ง คสช.ที� ๖๙/๒๕๕๗ 

สรุปบทลงโทษ
1. ความผดิทางวินยั
2. การถอดถอนออกจากตาํแหน่ง
3. การใหพ้น้จากตาํแหน่ง 
๔. ความผดิทางอาญา 

บทกาํหนดโทษ 
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1. ในรายงานขอซื,อขอจา้งควรแสดงที7มาหรือวิธีคาํนวณราคากลางดว้ย
2. ใหร้ะบุวนัที7ประกาศราคากลางลงในแบบตารางแสดงวงเงิน

งบประมาณและรายละเอียดค่าใชจ้่ายการจดัซื,อจดัจา้งฯ ดว้ย
3.  แนบแบบตารางแสดงวงเงินงบประมาณและรายละเอียดค่าใชจ้่าย

การจดัซื,อจดัจา้งฯ ไวเ้ป็นส่วนหนึ7งของเอกสารการจดัซื,อจดัจา้ง เพื7อเป็น
หลกัฐานในการตรวจสอบดว้ย 

คาํแนะนําเพิ�มเตมิ



 

ขอบคุณ


