
การดําเนินคดีแพงและคดีอาญา
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นายรักสิทธ์ิ ไวตี

นิติกรชํานาญการพิเศษ

การดําเนินการเก่ียวกับคดีแพงและคดีอาญา



การดําเนินคดีแพง
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การดําเนินการเก่ียวกับคดีแพง
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ประเภทของคดีแพง

๑. คดีแพงสามัญ

๒. คดีมโนสาเรหรือคดีไมมีขอยุงยาก
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สวนท่ี ๑

กรมที่ ดินหรือจังหวัดเปนโจทกฟองคดีแพง



๑.๑ อํานาจฟองคดีแพง

- คดีแพงที่จะขึ้นสูศาลไดมี ๒ กรณี (ม. ๕๕ แหงป.วิแพง)

๑ . กรณีมีขอโตแยงเกี่ยวกับสิทธิและหนาที่ของบุคคลต้ังแตสองฝายขึ้นไป

มีโจทก และ จําเลย เปนคดีมีขอพิพาท

๒. กรณีที่บุคคลตองใชสิทธิทางศาล เพ่ือใหศาลแสดงสิทธิของตน ตองเปน

กรณีที่มีกฎหมายบัญญัติรบัรองหรอืกําหนดไวดวย
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การรวบรวมขอเท็จจริง

คําฟองครบถวนตามบทบัญญัติของกฎหมาย

ไมเคลือบคลุม (จําเลยหรือคูความฝายอ่ืนๆ เขาใจขอหาไดดี)

มีประเด็นสืบได
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เ น้ือหาท่ีจะนําไปทําเปนคําฟอง

วันเวลาและสถานที่เกิดเหตุ (มูลคดีเกิด)

ราคาทรัพยหรือคาเสียหาย
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การรวบรวมพยานหลักฐาน

สิงที่สามารถพิสูจน ยืนยัน และสนับสนุนขอเท็จจริงที่คูความกลาวอางในการ

ดําเนินคดี มีผลถึงการแพชนะคดีได

คูความฝายใดกลาวอาง ฝายนั้นภาระการพิสูจน (ป.วิ พ.ม.84)



10

ประเภทของพยาน

พยานบุคคล

พยานเอกสาร

พยานวัตถุ
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ขอกฎหมายและระเบียบ

เพื่อใชอางเปนพยานเอกสารประกอบคําฟองมีเนื้อหาใจความคาบเก่ียวถึงประเด็น

เปนขออางตอศาล แสดงหลักเกณฑและวิธีการปฏิบัติหนาที่และความรับผิดชอบใน

หนาที่นั้น หรือหนาที่ของคูความนั้นที่ตองปฏิบัติเพื่อปรับกับขอเท็จจริงที่เกิดขึ้นอัน

เปนประเด็นแหงคดี
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การทําความเห็น

ทําความเห็นเสนอผูบังคับบัญชาสรุปขอเท็จจริง ขอกฎหมาย

มีเอกสารหรอืหลกัเกณฑอยางไร

***ระวังในเรื่องของ “อายคุวาม”
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การสงเรื่องใหพนักงานอัยการ

หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ดวนมาก ท่ี นร ๐๕๐๕/ว ๑๘๔ ลงวันท่ี ๑๔ ธันวาคม ๒๕๔๙ เรื่อง การปรับปรุง

มติคณะรัฐมนตรีเรื่อง การดําเนินคดีอาญา คดีแพง และคดีปกครอง

ขอ ๑.๒ การดําเนินคดีแพง

๑.๒.๑ ใหสวนราชการ หนวยงานของรัฐ และรัฐวิสาหกิจที่โตแยงเก่ียวกับสิทธิและหนาที่กับเอกชน 

ในทางแพง หรือกรณีจําเปนตองใชสิทธิทางศาล และกรณีที่สวนราชการ หนวยงานของรัฐ แล     

รัฐวิสาหกิจถูกเอกชนฟองคดีแพง สงเรื่องใหพนักงานอัยการที่มีอํานาจหนาที่ดําเนินคดีเรื่องน้ัน

โดยตรงดําเนินการ”

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพิจารณาช้ีขาดการยุติขอพิพาทระหวางหนวยงานของรัฐและ                 

การดําเนินคดี พ.ศ. ๒๕๖๑ หมวด ๓ การพิจารณาดําเนินคดีระหวางหนวยงานของรัฐกับเอกชน

ขอ ๒๑ ในกรณีที่หนวยงานของรัฐมีขอโตแยงเก่ียวกับสิทธิและหนาที่กับเอกชนในทางแพง 

หรือกรณีที่หนวยงานของรัฐจําเปนตองใชสิทธิทางศาล ใหสงเรื่องใหสํานักงานอัยการสูงสุดหรือพนักงานอัยการซ่ึงมีหนาที่

และอํานาจดําเนินคดีเรื่องน้ันโดยตรงดําเนินการ...”
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การสงเรื่องใหพนักงานอัยการ

1. หนังสือของหนวยงานถึงอัยการสูงสุด หรืออัยการจังหวดัขอใหวาตางคดีให  

โดยสรุปขอเท็จจริง ความเปนมาและรายชื่อพรอมตําแหนงผูประสานงานคดี

2. ใบแตงทนายความ จํานวน 2 ฉบับ  ซึ่งหัวหนาหนวยงานผูมีอํานาจลงนาม

โดยวงเล็บชื่อและตําแหนงไวทายลายมือชื่อ

3. บันทึกสรุปขอเท็จจริงจะชวยใหพนักงานอัยการเขาใจเร่ืองไดเร็วขึ้น

4. สอบถอยคําพยานตางๆ แลวสงใหพนักงานอัยการ

5. เอกสารที่เกี่ยวของ 



15

ค าฤชาธรรมเนียมและค า ใชจ ายในการดํา เนินคดี

1. พนักงานอัยการจะแจงใหทราบภายหลังจากท่ีไดจัดพนักงานอัยการดําเนินการวาตางใหตามความประสงค

ของตัวความแลว ขอใหรีบจัดสงคาฤชาธรรมเนียมและคาใชจายในการดําเนินคดีไปใหพนักงานอัยการ

โดยเร็ว

2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการดูแลรักษาและคุมครองปองกันท่ีดินอันเปนสารธารณสมบัติของ

แผนดินสําหรับพลเมืองใชรวมกัน พ.ศ. 2553 ขอ 13

การดําเนินคดีกรณีมีขอพิพาท ใหเบิกจายจากงบประมาณขององคกรปกครอง 

สวนทองถิ่น
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การดํา เนินคดีแพ ง ใน อํานาจหน าที่ ของพนักงานอัยการ

1. หนาที่ของพนักงานอัยการ

พนักงานอัยการมีอํานาจหนาท่ีตามพระราชบัญญัติองคกรอัยการและพนักงาน

อัยการ พ.ศ. 2553

2. ตัวความที่ขอใหพนักงานอัยการดําเนินคดี

กรมท่ีดิน ไดแก อธิบดีกรมท่ีดิน

สวนราชตองเปนนิติบุคคล ผูท่ีลงในในหนังสือตองเปนหัวหนาสวนราชการหรือ

รักษาราชการแทนนิติบุคคล นั้น

จังหวัด ไดแก ผูวาราชการจังหวัด ฯลฯ
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การดํา เนินคดีแพ ง ใน อํานาจหน าที่ ของพนักงานอัยการ

3. การดําเนินคดีกอนถึงศาล

การพิจารณาในเบ้ืองตน ไมวาในกรณีวาตางหรือแกตาง พนักงานอัยการผูมีอํานาจและหนาท่ีในสํานวนคดี

นั้นๆ ตองเตรียมการกอน เปนตนวาพิจารณาเรื่องราวที่ตัวความสงมา รวบรวบขอเท็จจริง พยานหลักฐาน และทํา

ความเห็นวาควรรับวาตางฟองคดีหรือแกตาง

***การรับสํานวนหรือเร่ืองราวไว ในทางปฏิบัติไมไดหมายความวาพนักงานอัยการจะตองดําเนินคดีใหเสมอ

ไป      
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การแจ งฐานะคดี

1. รับวาตางใหตามความประสงคทั้งหมดของตัวความ

2. รับวาตางใหบางขอ บางสวน 

3. ไมรับวาตางให

***หากตัวความยังประสงคที่จะใหพนักงานอัยการดําเนินคดีใหทําเปนหนังสือยืนยันตอพนักงาน

อัยการโดยดวน       
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สืบพยาน

1. พนักงานอัยการเรียกใหบุคคลที่จะเปนพยานเพื่อซักซอมกอนวันสืบ

- บุคคลผูทราบเร่ืองเปนอยางดี

- ผูประสานงานคดี

๒. พาพยานไปในวันนัดสืบพยานตามกําหนดที่ศาลนัด
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ฟงคําพิพากษา

1. ชนะคดีทั้งหมด

2. ชนะคดีบางสวน

3. แพคดี
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บั งคับคดี

1. ขอใหพนักงานอัยการออกคําบังคับและหมายตั้งเจาพนักงานบังคับคดี

2. ตรวจสอบจํานวนเงินที่ชนะคดี คาทนายความ คาฤชาธรรมเนียมใชแทน

ที่ศาลสั่งใหไดรับ

๓.   สืบหาหลักทรัพย ในระยะเวลา ๑๐ ป นับแตคําพิพากษาถึงที่สุด
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สวนท่ี ๒

กรมที่ ดินหรือขาราชการเปนจําเลยในคดีแพง
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เ ม่ือข าราชการหรือลูกจ าง เปนจํา เลยคดีแพ ง

1. รายงานใหตนสังกัดทราบโดยดวน 

- หนังสือกรมเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ท่ี ก.๘๓๐/๒๔๘๒ ลงวันท่ี ๒ พฤษภาคม ๒๔๘๒

- หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี มท ๐๕๐๕.๒/ว ๓๕๔๘๓ ลงวันท่ี ๒๓ พฤศจิกายน ๒๕๔๗

- หนังสือกรมท่ีดิน ท่ี มทอ ๑๕๐๕.๒/ว ๙๔๐๘ ลงวันท่ี ๒๔ เมษายน ๒๕๕๘



การตรวจคําฟองและการรวบรวมขอเท็จจริง
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หมายเรียก และสําเนาคําฟอง สงโดยวิธีใด

วันครบกําหนดยื่นคําใหการ 

ศาลไหน

โจทก จําเลย มีใครบาง

ขอหาอะไร 

สถานที่เกิดเหตุ เวลาเกิดเหตุ ประเด็นขอพิพาท

คําขอใหศาลพิพากษา หรือบังคับ ทุนทรัพย
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วิ ธีการรับหมายศาล

ป.ว.ิแพ่ง มาตรา 177

“เม่ือได้ส่งหมายเรียกและคาํฟ้องให้จาํเลยแล้ว ให้จาํเลยทาํคาํให้การเป็นหนังสือย่ืนต่อศาลภายในสบิ

ห้าวัน...” (รับหมาย/ไปรษณีย์)

- การวางหมาย ป. วแิพ่ง ม. 78

- การปิดหมาย ป.วแิพ่ง ม. 79



การปดหมาย

ม. 79 วรรค 2

การสงคําคูความหรือเอกสารโดยวิธีอื่นแทนน้ัน ใหมีผลใชไดตอเม่ือ

กําหนดเวลาสิบหาวันหรือระยะเวลานานกวาน้ันตามที่ศาลเห็นสมควร

กําหนด ไดลวงพนไปแลวนับต้ังแตเวลาที่คําคูความหรือเอกสาร หรือ

ประกาศแสดงการมอบหมายน้ันไดปดไว หรือการโฆษณาหรือวิธีอื่นใดตามที่

ศาลสั่งน้ันไดทําหรือไดต้ังตนแลว



การไมยื่นคําใหการตามกําหนด

๑. ขอขยายระยะเวลายื่นคําใหการ กอนครบกําหนด (มอบฉันทะ/คํารอง)

๒. ขาดนัดย่ืนคําใหการ (ม. ๑๙๗ ป.วิ แพง)

- จําเลยยื่นคํารองขออนุญาตยื่นคําใหการ (ม. ๑๙๙)

- โจทกย่ืนคํารองใหชนะคดีโดยขาดนัด (ม. ๑๙๘)

- จําเลยขอพิจารณาคดีใหมได (ม. ๑๙๙ ตรี)
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การขอใหพนกังานอัยการแกตางคดีให

30

• พระราชบัญญัติองคกรอัยการและพนักงานอัยการ พ .ศ. 2553

มาตรา 14 (4)

“...เจาหนาที่ของรัฐถูกฟองในเรื่องการที่ไดกระทําไปตามหนาที่....

เม่ือเห็นสมควรพนักงานอัยการจะรับแกตางใหก็ได..”

* สรุปคําฟอง

* ชี้แจงขอเท็จจริง

* เสนอผูบังคับบัญชาเพื่อสงเรื่องใหพนักงานอัยการ



การประสานงานกับพนักงานอัยการ

• ชีแ้จงข้อเทจ็จริงได้โดยละเอียดและถูกต้อง

• ไปพบตามวันเวลาที่กาํหนด

• เจ้าหน้าที่มีความเข้าใจในเร่ืองที่เกดิ รู้ข้อกฎหมายที่

เก่ียวข้อง

• เจ้าหน้าที่มีความสามารถในการประสานงาน

• พยายามในการค้นคว้าหาพยานหลักฐาน



32

แต่งตั้งทนายความของตนเอง

กรณีถูกฟ้องคดีแล้วแต่งตัง้ทนายความของตนเอง

จะให้พนักงานอัยการรับแก้ต่างให้

ร่วมกับทนายความไม่ได้

####
ผลของการที่พนักงานอัยการไม่รับแก้ต่างหรือไม่

ส่งเร่ืองให้พนักงานอัยการแก้ต่าง



คดีฟองศาลในเขตกรุงเทพ

กรมที่ดินจะแตงต้ังนิติกร สํานักกฎหมาย เปนผูประสานงานคดี 

โดยจะขอทราบขอเท็จจริงในเรื่องที่ถูกฟองจากจังหวัดที่มูลคดีเกิดขึ้น เพ่ือรวบรวมพยานเอกสารและ

หลักฐานตางๆ ประสานงานกับพนักงานอัยการ เพ่ือหาแนวทางตอสูคดี
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คดีฟองศาลในตางจังหวัด

กรมที่ดินจะแตงต้ังใหเจาพนักงานที่ดินจังหวัดหรือเจาพนักงานที่ดินจังหวัดสาขา ในจังหวัดที่

ถูกฟองคดีเปนผูแทนไปประสานงานคดีกับพนักงานอัยการในการตอสูคดี

34



35



๑. การชี้แจงขอเท็จจริงเก่ียวกับคดี

๒. การรวบรวมขอเท็จจริงและพยานเอกสาร (ระบบกลาวหา)

๓. การนําพยานชี้แจงตอพนักงานอัยการ

๔. การสืบพยาน

36



การ อุทธรณ  ฎี กา

หนังสือกระทรวงการคลงั ที ่กค 0406.2/ว 44 ลงวันที่ 23 มิถุนายน 2549

๑. ทุนทรพัยไมเกนิ 10,000,000 บาท 

- อยูในดุลพนิิจของเจาของคดีและพนักงานอัยการ 

- กรณีความเหน็ไมตรงกนั ..เปนประโยชนกบัทางราชการ และผลของ           

คําพพิากษาจะใชเปนบรรทดัฐาน ใหอุทธรณ ฎีกาตอไป

- ไมตองสงเรื่องใหกระทรวงการคลงัพจิารณา



การอุทธรณ์ ฎีกา

หนังสือกระทรวงการคลงั ที ่กค 0406.2/ว 44 ลงวันที่ 23 มิถุนายน2549

๒. ทุนทรพัยเกนิกวา 10,000,000 บาท 

-สวนราชการเจาของคดีและพนักงานอัยการเหน็ควรอุทธรณ ฎีกา             

ใหอุทธรณ ฎีกา

- ความเห็นไมตรงกนั ...จะเปนประโยชนกบัทางราชการ และผลของ         

คําพพิากษาจะใชเปนบรรทดัฐาน ใหอุทธรณ ฎีกา ตอไป 

- ไมตองสงเรื่องใหกระทรวงการคลงัพจิารณา

- เห็นตรงกันวา ไมควรอุทธรณ ฎีกา ใหอุทธรณ ฎีกา ไปกอน แลวสงเรื่อง

ใหกระทรวงการคลังพจิารณาโดยเร็ว 



ระบบการขออนุญาตฎีกา

- ปจจุบันคดทีีฟ่องตอศาลชั้นตนภายหลงัวันที ่๘ พฤศจิกายน ๒๕๕๘

การจะยื่นฎีกาจะตองทาํเปนคาํรองขออนุญาตตอศาลฎีกา

- หากศาลฎีกาไมอนุญาตใหฎีกา คดีจะถึงที่สดุในชัน้ศาลอุทธรณ

- คดีทีฟ่องกอน ๘ พฤศจิกายน ๒๕๕๘ ใชระบบอุทธรณ ฎีกาตาม  

กฎหมายเดิม (ดูจํานวนทุนทรพัยชั้นอุทธรณฎีกา)
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บังคับคดี

๑. ให้กระทําการ

๒. ให้งดเว้นกระทําการ

๓. ให้ชําระคา่สนิไหมทดแทน

- เงินคา่ทนายความ คา่ฤชาธรรมเนียมใช้แทน
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การดําเนินคดีอาญา
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อํานาจฟองคดีอาญา
ผูมีอํานาจฟองคดีอาญาตอศาล

๑ พนักงานอัยการ

- หามมิใหพนักงานอัยการฟองคดีใดตอศาล

โดยมิไดมีการสอบสวนในคดีนั้นกอน

- พนักงานสอบสวนมีอํานาจสอบสวนคดีอาญาทั้งปวง

๒ ผูเสียหาย

- รองทุกข

- ฟองศาล 



คํารองทุกข - คํากลาวโทษ

• คํารองทุกข หมายถึง ผูเสียหายไดกลาวหาตอเจาหนาที่วามี

ผูกระทําความผิดเกิดขึ้น จะรูตัวผูกระทําความผิดหรือไมก็ตาม 

ซ่ึงทําใหเกิดความเสียหายแกผูเสียหาย และกลาวหาโดยมีเจตนา

ใหผูกระทําความผิดไดรับโทษ

• คํากลาวโทษ หมายถึง การที่บุคคลอ่ืนซ่ึงไมใชผูเสียหายได

กลาวหาตอเจาหนาที่  วามีบุคคลรูตัวหรือไม ก็ดี  ไดกระทํา

ความผิดอยางหนึ่งขึ้น



กรมที่ดินหรือจังหวัดเปนผูเสียหาย
• นิติบุคคลนั้นมีอํานาจขอใหศาลลงโทษผูกระทําความผิดไดโดยการรอง

ทุกขตอพนักงานสอบสวน พนักงานสอบสวนรวบรวมพยานหลักฐาน (ป.

วิ.อ มาตรา ๑๓๑)

• พนักงานสอบสวนสงสํานวนใหพนักงานอัยกา พิจารณามีคําสั่งฟอง

หรือไมฟอง 

• ปจจุบันอัยการมีคําสั่งไมฟอง แต ปปช.มีอํานาจฟองคดีเองไดโดยไมตอง

ไตสวนมูลฟองเชนกัน
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ขาราชการหรือลูกจางของทางราชการตองหาคดีอาญา

• รายงานใหตนสังกัดทราบโดยดวน

• ตองสงเรื่องใหพนักงานอัยการแกตางคดี

• จังหวัดสามารถเสนอเรื่องใหผูวาราชการจังหวัดหรือผูปฏิบัติราชการแทน

พิจารณาสงเรื่องใหพนักงานอัยการสงเรื่องเพื่อแกตางใหกับขาราชการ

หรือลูกจางที่ถูกฟองเนื่องจากการปฏิบัติหนาที่
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สงเรื่องใหอัยการที่ใด (กรณีถูกฟองราษฏรฟอง)

๑. ถูกฟองที่ศาลอาญาคดีทุจริตและประพฤติมิชอบกลาง

สงเรื่องใหอธิบดีอัยการ สํานักงานคดีอาญา แกตาง

๒. ถูกฟองที่ศาลอาญาคดีทุจริตและประพฤติมิชอบภาค ๑ – ๙

สงเรื่องใหอธิบดีอัยการ สํานักงานคดีปราบปรามการทุจริตภาค ๑ – ๙

แลวแตที่ศาลนั้นตั้งอยู
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กรณีถูกพนักงานอัยการหรอืปปช.เปนโจทกฟอง

๑. รายงานใหตนสังกัดทราบ

๒. ไมสามารถสงเรื่องใหพนักงานอัยการแกตางคดีใหได

๓. สามารถขอรับการชวยเหลือจากสวัสดิการกรมที่ดินเกี่ยวกับคาใชจาย           

ในการดําเนินคดีได



เมื่อไดรับหนังสือใหช้ีแจงขอเท็จจริงจากศาล
• 1. ขอคัดสําเนาคําฟองจากศาลเพ่ือประกอบคําชี้แจง

• 2. ประเด็นท่ีตองพิจารณา

• ๒.๑. การกระทําทั้งหลายที่อางวาจําเลยกระทําผิด

• - อํานาจหนาที่ของจําเลย

• - เร่ืองที่เกิดการฟองรองมีความเปนมาหรือมูลเหตุอยางไร

• - เอกสารที่เก่ียวของ + ฐานที่มาของอํานาจในการส่ังการ

• - การกระทําของจําเลย

• - เอกสารที่เก่ียวของอ่ืนๆ นอกจากขอ 1

• Ex การรองเรียน การต้ังกรรมการสอบขอเท็จจริง การ

ต้ังกรรมการสอบวินัย ผลการสอบสวนวินัย

• 3. สงเรื่องใหสํานักงานอัยการในทองท่ีท่ีศาลน้ันต้ังอยู

•
50



51

เมื่อไดรับสําเนาคําฟอง
๑. ตรวจดูช่ือศาล

๒. ช่ือจาํเลย

๓. วนัท่ีศาลนดั

๔. ศาลนดัทาํอะไร

๕. ดูรายละเอียดคาํฟ้อง

- วนัเวลาเกิดเหตุ

- การกระทาํทั้งหลายท่ีอา้งวา่จาํเลยกระทาํผิด

- บุคคล + ส่ิงของท่ีเก่ียวขอ้ง

๖. เอกสารทา้ยฟ้อง 
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หนังสือขอใหอัยการแกตาง

1. เน้ือหาในหนังสือตองมีสาระสําคัญ

1.1 จําเลยเปนใครมีตําแหนงหนาที่อะไร

1.2 จําเลยเก่ียวของกับเร่ืองที่ถูกฟองอยางไร

1.3 การกระทําของจําเลยเปนการกระทําที่ชอบดวยกฎหมายและระเบียบของทางราชการแลว

2. ผูลงนามในหนังสือ

- ตองเปนหัวหนาหนวยงาน

3. หนังสือตองระบุชื่อ ผูประสานงานคดี เสนอ

- ผูประสานงานควรเปนผูรูเร่ืองที่ถูกฟอง

- ควรมีลักษณะที่สามารถประสานงานไดดี

- ควรเปนผูขยันและใสใจในการทํางาน เพราะการดําเนินคดีในทุกขั้นตอนมีระยะเวลาควบคุมเสนอ

- หมายเลขโทรศัพทที่ติดตอได (ไมใชใหแตหมายเลขที่ทํางาน)
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เอกสารทีต้่องส่งพร้อมหนังสือขอให้พนักงานอยัการแก้ต่างคดี

๑. สาํเนาคาํฟ้องและเอกสารทา้ยฟ้องตอ้งครบทุกฉบบั

๒ ใบแต่งทนาย จาํนวน 3 ฉบบั / คน

๓. สาํเนาบตัรประจาํตวัจาํเลย จาํนวน 3 ฉบบั / คน

๔. สรุปขอ้เทจ็จริงในเร่ืองท่ีถูกฟ้อง

- กรณีเป็นศาลในจังหวดัอ่ืนนอกจากกรุงเทพมหานครถ้าต้องการให้พนักงานอยัการ

สํานักงานคดอีาญาเป็นทนายแก้ต่างคดใีห้

- ตอ้งระบุเสมอวา่ผูข้อจะชาํระค่าใชจ่้ายต่าง ๆ ดว้ยตนเอง

- หากประสงคใ์หพ้นกังานอยัการท่านใดทาํคดีให ้ใหร้ะบุช่ือในหนงัสือ

ขอใหพ้นกังานอยัการแกต่้างคดี
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หนาที่ผูประสานคดี

๑. รูขอเท็จจริงความเปนมาตามคําฟอง
๒. ตองชวยพนักงานอัยการในการรวบรวมพยานหลักฐาน

๓. ตองเปนผูชวยพนักงานอัยการในการเตรียมสํานวนคดีเพ่ือตอสูคดีชั้นศาล

๔. ติดตามคัดถายเอกสารจากศาลและหนวยงานท่ีเกี่ยวของเพ่ือใชในการตอสูคดี

ทั้งระลึกไวเสมอวา ผูประสานคดีเปนบุคคลสําคัญ หนวยงาน          

ควรเลือกบุคคลท่ีมีความรูความสามารถมาทําหนาท่ี
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Ex มูลคดีมาจากคดีปกครอง
- อาํนาจหนา้ท่ีจาํเลย

- มูลเหตุท่ีจาํเลยเขา้ไปเก่ียวขอ้ง

- คาํสัง่แต่งตั้ง

- ฐานท่ีมาของคาํสัง่แต่งตั้ง กฎ ระเบียบ ขอ้บงัคบั

- อาํนาจหนา้ท่ีท่ีไดรั้บการแต่งตั้ง

- เม่ือไดรั้บการแต่งตั้งแลว้ทาํอะไรบา้ง

- ในแต่ละขั้นตอนท่ีทาํมีเอกสารอะไรประกอบ

- ในแต่ละขั้นตอนท่ีทาํมีฐานท่ีมาจากอาํนาจอะไร กฎ ระเบียบ ขอ้บงัคบั อะไร

- ในแต่ละขั้นตอนเหตุผลในการใชดุ้ลพินิจในแต่ละขั้นตอนคืออะไร

- เอกสารประกอบดุลพินิจ

- รายงานการประชุม

- การกระทาํน้ีเก่ียวขอ้งกบัโจทกอ์ยา่งไรหรือเป็นผลกระทบโจทกอ์ยา่งไร

- เสนอเร่ืองใหผู้อ้อกคาํสัง่ทางปกครองอยา่งไร เหตุผลอะไร กระบวนการทั้งหมดเป็นไปตาม ระเบียบ ขอ้บงัคบั หรือ 

พระราชบญัญติัวิธีปฏิบติัราชการทางปกครองหรือไม่

- โจทกอุ์ทธรณ์คาํสัง่ใหม่ดว้ยเหตุผลอะไร

- คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ประชุมกนัเม่ือไร อยา่งไร รายงานการประชุม วา่อยา่งไร

- คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์มีมติอยา่งไร

- อ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง
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การประสานงานเร่ืองการสอบข้อเทจ็จริง

- ตวัจาํเลย และเอกสารประกอบ

- ตวัพยาน เอกสารท่ีพยานเก่ียวขอ้ง

- การอา้งเอกสาร ตอ้งคดัถ่ายเอกสารใหห้น่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง           

ตามจาํนวนดงัน้ี

๑. ศาล จาํนวน 2 ชุด

๒. ตามจาํนวนโจทก์

๓. สาํเนาในสาํนวนอยัการ

การเขียนคาํร้อง มาตรา ๑๗ ตามพระราชบัญญัตวิธีิพจิารณาคดทุีจริต (ยกฟ้องโดยไม่

ไต่สวน)

- ผูป้ระสานคดีตอ้งประสานเร่ืองทั้งขอ้เทจ็จริงและตอบ          

ขอ้สงสัยของพนกังานอยัการเม่ือสงสัยในขอ้เทจ็จริงใด

- คดัถ่ายเอกสารตามจาํนวน
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การดําเนินการในช้ันไตสวนมูลฟอง

- การคดัถ่ายคาํเบิกความ

- การคดัถ่าย เอกสารท่ีโจทก ์จาํเลยอา้งส่งศาล

กรณีคดมีมูีล

- ตอ้งประกนัตวัต่อศาล

- หลกัประกนั

- บุคคล

- หนงัสือรับรอง

- หลกัทรัพย์

การเดินทางไปต่างประเทศระหวา่งการพิจารณาคดี ตอ้งยืน่คาํร้องขออนุญาต 

(หากศาลกาํหนดเป็นเง่ือนไข)
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การดําเนินการในช้ันไตสวนมูลฟอง (ตอ)

กรณีคดไีม่มมูีล

-โจทกอุ์ทธรณ์ต่อไปได ้

- ศาลอุทธรณ์ยกฟ้องยนืตามชั้นตน้ถึงท่ีสุด



59

การดําเนินคดีช้ันสืบพยาน

- การเตรียมซกัถามพยานโจทก์

- การเตรียมสืบพยานจาํเลย

- การคดัคาํพิพากษา
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การดําเนินคดีช้ันอุทธรณ ฎีกา

ยกเวน : ในชั้นฎีกาตองยื่นคํารองขออนุญาต

ฎีกา

หลัก  :   ถึงที่สุดที่ศาลอุทธรณ
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คดีท่ีฟ้องศาลอาญาทัว่ไป

63

ขาราชการหรือลูกจางถูกฟองเนื่องจากการปฏิบัติหนาท่ีราชการ

โดยชอบแมจะมิไดฟองตอศาลอาญาคดีทุจริต ก็สงเร่ืองให

พนักงานอัยการท่ีศาลนั้นเปนศาลมูลคดีเกิดไดโดยใชหลักเกณฑ

เดียวกัน



ความช่วยเหลือในคดีอาญา

พระราชบัญญัติองคกรอัยการและพนักงานอัยการ พ .ศ. 2553

สงเรื่องใหพนกังานอัยการรบัแกตางคดใีห

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย                                 

การชวยเหลอืขาราชการหรอืลูกจาง

ของทางราชการทีต่องหาคดอีาญา 

พ.ศ. 2528

ออกหนังสอืรับรอง
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• พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ พ.ศ. 

2526 (แก้ไขเพิ่มเตมิ) เวียนตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วน

ที่สุด 

ที่ กค 0502/ว 12 ลงวันที่ 26 มกราคม 2536

– เบกิค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ

• กฎ ก.พ. ว่าด้วยการเล่ือนเงนิเดอืน พ.ศ. 2552 

– เล่ือนขัน้เงนิเดอืน

ความชวยเหลือในคดีอาญา



ความชวยเหลือในคดีอาญา

• ขอบังคับของประธานศาลฎีกาวาดวยหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข

เกี่ยวกับการเรียกประกัน หรือหลักประกันในการปลอยชั่วคราวผูตองหา

หรือจําเลยในคดีอาญา พ.ศ. 2548 ลงวันที่ 29 เมษายน 2548

• ระเบียบราชการฝายตุลาการศาลยุติธรรม วาดวยการปลอยชั่วคราว 

พ.ศ. 2548 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2548

ประกันตนเองได
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ร ะ เ บี ยบกรม ท่ี ดิ น ว า ด ว ยก า ร ดํา เ นิ น ค ดี อ าญา กั บ บุคคลภายนอก  

พศ .  ๒๕๕๙
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การสอบถามขอมูลการดําเนินคดีอาญา    
กรณีออกจากราชการหรือเสียชีวิต

สงหนังสือถึงผูอํานวยการสํานักกฎหมาย  ไมใชกองนิติการ  

สอบถามเรื่องการดําเนินคดีอาญา ไมใชสอบสวนวินัย     

ไมใชหนี้สินคางชําระ ไมใชเปนบุคคลลมละลาย หรือไม

หนังสือออกจากสํานักงานที่ดินจังหวัด ไมใชศาลากลาง

เจาพนักงานที่ดินจังหวัดเปนผูลงนาม ไมตองปฏิบัติราชการ

แทนผูวาราชการจังหวัด



กรณีแบบพิมพสูญหาย
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ถามตอบ
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